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1. Justificacion y/o Antecedentes
En cumplimiento del Plan Anual de Auditoria, con el objeto de Revisar el adecuado
control en el manejo de recursos de la Entidad a través de la Caja Menor, se realiz6 el
arqueo sorpresivo de Caja Menor de la entidad.

2. Metodologia

Contextualizacion sobre el manejo de Caja Menor.

Preparacion de la documentacién necesaria para la realizacion del arqueo de Caja
Menor.

Visita no anunciada a la persona responsable del manejo de la Caja Menor.
Realizacién del arqueo.

3. Resultados y/o Andlisis de resultados
Se evidenci6 que:

1.

2.

Se han realizado arqueos propios en la Gerencia de Servicios Administrativos, lo
cual evidencia controles internos para el manejo de los recursos de Caja Menor.
Se cuenta con documentos soporte de los recursos entregados, con recibos
provisionales y con facturas definitivas que cumplen con los requisitos establecidos
en la normativa vigente y que son necesarios para su registro contable.

Los recibos provisionales se encuentran dentro de los términos para su legalizacion.

4. Conclusiones
Son adecuados el manejo dado y los controles aplicados para los recursos asignados a
la Caja Menor y no se presentan diferencias frente a los saldos arrojados en el arqueo
de la misma.

5. Recomendaciones
Continuar con las préacticas aplicadas para el manejo de los recursos de Caja Menor y
con los controles aplicados tales como arqueos periodicos, recopilacion de soportes y
salvaguarda de los recursos, entre otros.
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