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1. IDENTIFICACION DEL PROCESO

Gerente Planeacion Contractual,
Lider(es) del proceso: Subgerente de Operaciones Responsable(s) del proceso: Gerente Procesos de Seleccion, Gerente de Gestién Contractual y Gerente de
Gestion Post- Contractual

2. OBJETIVO DEL PROCESO 3. ALCANCE DEL PROCESO
Dirigir, coordinar y controlar la actividad contractual que corresponda al giro ordinario de sus negocios y al Inicia con el seguimiento al Plan Anual de Adquisiciones, dirige, controla la actividad precontractual, contractual y poscontractual de la entidad y concluye con la toma de acciones correctivas,
funcionamiento de la Entidad preventivas y/o de mejora.

4. INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

Documentacién del proceso Los documentos que hacen parte del proceso se encuentran publicados y estan disponibles para su consulta en el Catadlogo Documental del SIG

Indicadores de proceso Las hojas de vida de los indicadores asociados al proceso se encuentran controladas a través del aplicativo GRC - Modulo Indicadores /reportes /hoja de vida del indicador

" Los riesgos asociados al proceso se encuentran para su consulta en el Catalogo Documental de SAR - Sistema de Administracion de Riesgos.
Rlesgushcapiipleslielpiotasy En la siguiente ruta: https://www.fonade.gov.co/CatalogoDocumental/riesgos/subversion/SAR/Catalogo_Documental_SAR.htm

5. REQUISITOS LEGALES Y NORMATIVOS DEL PROCESO

Requisitos legales y normativos Los requisitos legales y normativos que hacen parte del proceso se encuentran publicados y estan disponibles para su consulta en el Catalogo Documental del SIG en el campo documentos externos
Requisitos ISO Los requisitos 1SO que hacen parte del proceso se encuentran publicados y estan disponibles para consulta en el Catalogo Documental del SIG en el campo documentos externos
Politicas MIPG La articulacién del modelo MIPG con el SIG se encuentra publicados y estan disponibles para consulta en el Catalogo Documental del SIG en el campo documentos externos
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PLANEAR
No RGN DI ENTRADA ACTIVIDAD SONIRIES RESPONSABLE SALIDA GLIEE
PARTES INTERESADAS (CODIGOS) PARTES INTERESADAS

CTROPEPR-12 Lineamientos frente a la comunicacién
entre el Comité Evaluador y los Oferentes e interesados

CTROPERI-97 Capacitacion y divulgacion frente a la
politica antisoborno, el manual del sistema de gestion
antisoborno y los canales de denuncia antisoborno

Manual de Contratacién

CTROPEPR-35 Programacion contingencias-(Base de Manual de Supervisién e

Datos de factor de asignacion y gestion de tramites

Normatividad relacionada con la contractuales) Interventoria Gestion de P d
1 Entes Externos . Definir la politica de la actividad contractual de la Entidad Subgerencia de Operaciones Procedimientos estion de Proveedores
contratacion Formatos Todos los Procesos
CTROPEPR-9 Fortalecimiento en la sensibilizacién y
entrenamiento de los Profesionales de la Subgerencia Circulares
Lineamientos
de Operaciones
CTROPEPR-55 Convocar a comité de Contratacion por
solicitud de la dependencia interesada con el fin de
someter a aprobacion de los miembros del Comité de
Contratacion, la determinacién de adelantar un Proceso
de Seleccién bajo la modalidad de Contratacion Directa
Necesidades de contratacion de bienes | Elaborar, consolidar y publicar el Plan Anual de Adquisiciones de la |CTROPEPR-27 Seguimiento y control al Plan Anual de Todas las dependencias Plan anual de adquisiciones de la Gestion de Proveedores
2 Todos los procesos . . o . Todos los procesos
0 servicios Entidad Adquisiciones " Entidad
Grupo Planeacion Contractual Entes de control
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Todos los procesos

Solicitud de estudio de mercado,
Documento de Caracterizacion de la
necesidad, solicitudes de la actividad

precontractual

Elaborar los documentos de Planeacién que cada proceso de
seleccion requiera

CTROPEPR-22 Revision y verificacion técnica de toda
la documentacion que genera Planeacion Contractual
(documento de Condiciones Adicionales, estudios de
precios de mercado) previo al inicio del proceso.

CTROPEPR-4 Verificacion de la informacion para la
elaboracion del estudio de precios de mercado

Grupo de Planeacién Contractual

Dependencia solicitante

Documento de andlisis del sector
Andlisis de riesgos

Documento de Caracterizacion de
la Necesidad

Documento de Condiciones
Adicionales

Documento de precios de
mercado

Andlisis riesgos del sector
Conceptos Técnicos
item No Previstos

APU's

Todos los procesos
Gestion de Proveedores

HACER

Proveedor / Contratista

Péliza o Garantia

CTROPEPR-20 Verificar el cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion

Grupo de Procesos de Seleccion

PROVEEDOR/ CONTROLES CLIENTE/
b ENTRADA ACTIVIDAD - RESPONSABLE SALIDA
be PARTES INTERESADAS (CODIGOS) PARTES INTERESADAS
Documento de andlisis del sector
Andlisis de riesgos
Gestion de Proveedores Documento de estudio previo CTROPEPR-6 Revision, analisis, motivacion y
elaboracién de adendas a que haya lugar a las . .
. . . P - . Grupo de Planeacion Contractual . Gestion de Proveedores
4 Documento de precios de mercado Elaborar y publicar los documentosque se requieran para el adelanto | Términos y condiciones y demés documentos del Documentos publicados del Oferentes
del proceso de seleccion, de conformidad con la modalidad aplicable. |proceso " proceso de seleccién
flicic i Grupo de Procesos de Seleccion Todos los procesos
Anélisis riesgos del sector
CTROPEPR-29 Veedurias ciudadanas
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal
Todos los procesos
Solicitud de apertura del proceso
Gestién de Proveedores i . ” -
! v Documentos del proceso de seleccion CTROPEPR-8 Asignacion del Comité Evaluador en ”
Todos los procesos Informe de evaluacion y
todos los procesos " =
" . . . recomendacion de aceptacién de
Evaluar las ofertas o manifestaciones de interés y responder a las N
. N . N o P " la oferta o de declaratoria de Todos los procesos
observaciones de conformidad con los requisitos establecidos en los | CTROPEPR-40 Revision, andlisis y evaluacion de las .
5 N . Grupo de Procesos de Seleccion fallido Oferentes
Términos y Condiciones, Documento de Invitacion y demas ofertas presentadas por los oferentes interesados en el Gestion de Proveedores
documentos del proceso de seleccion proceso gue se encuentran en curso y verificacion de :
: " o Documentos inherentes al proceso
los informes de evaluacion elaborados por los Comités de seleccion
Oferentes Ofertas Evaluadores
CTROPEPR-16 Revision final de los contratos
Informe de evaluacion y recomendacion Elaborar los contratos o aceptacion de la oferta, segun aplique, elaborados y modificaciones asociadas a la contratacion Carta de aceptacion
i . " Todos los procesos
6 Gestion de Proveedores de aceptacion de la oferta o de cumpliendo con todos los requisitos Grupo de Procesos de Seleccion Gestion de P d
declaratoria de fallido legales y lineamientos internos CTROPEPR-30 Flujos de aprobacién en la plataforma Minuta de contrato proyectada estion de Proveedores
SECOP
CTROPEPR-16 Revision final de los contratos
Elaborar los contratios interadministrativos y de prestacion de elaborados y modificaciones asociadas a la contratacion Todos I
7 Todos los procesos Solicitudes de contratacion servicios profesionales /o a Iayestign Grupo de Gestién Contractual Contratos Suscritos s CtJi’?fd o;rpr\clmegors
P y 9 CTROPEPR-30 Flujos de aprobacion en la plataforma estion de Proveedores
SECOP
Contrato perfeccionado -
p Proveedor / Contratista
Gestion de Proveedores Contrato o Solicitud de certificado de registro Todos los procesos
CTROPEPR-31 Control aprobacion polizas presupuestal Gestion Financiera
. : Ordenador del Gasto
8 Legalizar y perfeccionar el contrato

Garantia aprobada

Contrato legalizado

Proveedor / Contratista
Gestién de Proveedores
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Todos los procesos

Solicitud de novedad Contractual

Elaborar novedades al contrato

CTROPEPR-10 Verificacion estricta de la justificacion y
los documentos que soportan la solicitud de novedad

CTROPEPR-30 Flujos de aprobacién en la plataforma
SECOP

CTROPEPR-32 Validacion técnica y econémica de los
términos de la novedad contractual de bienes y
servicios e infraestructura presentada por la
dependencia solicitante de acuerdo con lo requerido por
el contratista

Sugerencia de Operciones

Novedad contractual

Todos los procesos
Gestién de Proveedores

VERIFICAR - AC R

Adquisiciones

anual de adquisiciones

PROVEEDOR/ CONTROLES CLIENTE/
No: PARTES INTERESADAS [EIRARR AT (CODIGOS) RESFEINEAELE SALRRA PARTES INTERESADAS
10 Gestion de Proveedores Plan anual de adquisiciones Realizar seguimiento al plan anual de adquisiciones CTROPEPR-27 Seguimiento y control al Plan Anual de Grupo de Planeacién Contractual Informe de ejecucion del plan Todos los procesos
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CTROPEPR-33 Estrategia de acompafiamiento Informe de supervisién y/o
actividades Todos |
11 Gestion de Proveedores Contrato Supervisar la ejecucion del contrato CTROPERI-44 Gestion de usuarios y definicion de Todas los Grupos G ?.,DS d O’s:, procejos
derechos de acceso (perfil de autorizacion) a los Memorando de solicitud de estion de Proveedores
sistemas de informacion afectacion de las garantias
CTROPEPR-15 Inclusién en las minutas la obligacion
Agotamiento de las acciones contractuales y establecidas en las  [del Contratista de reportar novedades contractuales a ” N
. ” - - . N N Afectacion de la garantia .
L Memorando de solicitud de afectacion condiciones generales de la pdliza con el fin de conminar al las Aseguradoras y/o Garantes, cuando aplica 5 . Proveedor / Contratista
12 Gestion de Proveedores d . ) . L . Subgerencia de Operaciones -
e las garantias contratista a la ejecucion efectiva del contrato o en su defecto afectar Cierre del proceso Gestion de Proveedores
las garantias que amparan el contrato CTROPEPR-21 Lineamientos para aplicar medidas P!
contractuales
Certificaciones funcionamiento
13 _cuntransta; Solicitud de certificaciones Expedir certificaciones contractuales CTROPEPR-19 Revision y ajuste de certificaciones Grupo de Gestion Post-Contractual L Qontratlstas_
(Activos e Inactivos) contractuales Certificaciones contratos (Activos e Inactivos)
derivados
CTROPEPR-3 Revision del documento de liquidacion
de Convenios o contratos derivados
CTROPEPR-17 Mesas de trabajo con los diferentes .
. . . Documento de cierre
Grupos de Trabajo de la Entidad para gestionar la Todoslos procesos
14 Todos los procesos Solicitud de liguidacion Aplicar los mecanlsmossenglznm?;rjacg:r!‘r[?ac:gal que correspondan liquidacién adecuada de los Convenios y contratos Grupo de Gestion Post-Contractual Acta de liquidacion Clientes
L . - Contratistas
QTROP»E'PR-23 Revision de la ficha de solicitud de Constancia de archivo
liquidacién y anexos
CTROPEPR-24 Revision del documento de liquidacion
por parte del Gerente de Convenio
Gestion del Método y Buenas ) ”
Préacticas Autoevaluacion de Gestion por Proceso Planes de Acciones correctivas, y | Gestion del Método y Buenas
. . . . . . de mejora Préacticas
15 Evaluacion y Control Informes de Auditoria Tomar acciones correctivas y de mejora segtin corresponda N/A Subgerencia de Operaciones Evaluacién y Control
Reporte de Producto No Conforme Gestion de Proveedores
Gestion de Proveedores Resultados de Indicadores
Cambios en el contexto interno y . : " . .
externo (establecimiento de contexto) Identificar y evaluar los riesgos y los controles de la Entidad Perfil de riesgos del Grupo
16 Gestion de Proveedores N/A Subgerencia de operaciones . Gestion de Riesgos
" - . . - Reporte de eventos de riesgo
Riesgo Materializado Notificar los eventos de riesgo materializados F-RI-06

7. RECURSOS

Humano Colaboradores asignados a la Subgerencia de Operaciones y a sus grupos adscritos

Instalaciones locativas, equipos de computo, redes de comunicacion y red interna. Software aplicables y de consulta: aplicativo de contratacion, Aplicativo del PAA, Portal de publicacion de ENTerritorio S.A., SIGEP, SECOP |,
SECOP I, Tienda Virtual, aplicativo de Calidad y de gestion documental. Medios electronicos: Correo institucional e Internet.

8. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA CAMBIO REALIZADO SOLICITADO POR

Infraestructura - Tecnolégicos

Cambio menor debido a la migracién de los documentos del Sistema Integrado de Gestion al nuevo Software GRC. Se cambia cédigo CDI641 a C-PR-01.
01 2023-03-23 Se actualizan e incluyen los controles identificados en el proceso. Grupo de Desarrollo Organizacional
Se realiza inclusion del campo de clasificacion de la informacion en el encabezado.

Ajuste de la imagen institucional, de la razén social , debido a la transformacién de la Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial, mediante Decreto 1962 de 2023,
02 2024-10-15 en una sociedad por acciones, del tipo de las anénimas, cuya razén social serd Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial S.A Subgerencia de Operaciones
Se actualizan e incluyen los controles identificados en el proceso y se modifica la descripcion de las actividades con el fin de dar mayor claridad a las mismas

9. APROBACION

ELABORO REVISO Y APROBO

544 DAL ECR 4 . o 2
Nanee Chris Valenzuela L Nanee Chris Valenzuela LinaAlejandra Carrefio

Gerente Grupo de Planeacién Contractual Lina Alejandra Carrefio Gerente Grupo De Procesosde  Gerente Grupo de Gestion Post- Monica Duarte Ortiz
(E) Gerente Grupo de Gestién Contractual Seleccion Contractual Subgerente de Operaciones

ARGEMIRO  Fzeiebeiine i

UNIBIO AVILA fgg%:zﬂu.m.mnjs:w
Argemiro Unibio Avila
Gerente Grupo de Planeacién y Desarrollo Organizacional.
LAQA
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