ESQUEMA
DE PUBLICACION SITIO WEB

Aprobado por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio
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1. PROPOSITO

La Ley 1712 del 6 de marzo de 2014, “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho
de Acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones” , tiene por objeto regular el
derecho de acceso a la informacién publica, los procedimientos para el ejercicio y garantia del derecho y las
excepciones a la publicidad de informacion, y constituye el marco general de la proteccion del derecho de
acceso a la informacion publica en Colombia

El Decreto Unico Reglamentario 1081 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Unico
del Sector Presidencia de la Republica”, sefiala como instrumentos de gestién de informacion el Esquema de
Publicacién de Informacién (Articulo 2.1.1.5.3.1): es el instrumento del que disponen los sujetos obligados
para informar, de forma ordenada, a la ciudadania, interesados y usuarios, sobre la informacioén publicada

y que publicara, conforme al principio de divulgacion proactiva de la informacion previsto en el articulo 3 de
la Ley 1712 de 2014, y sobre los medios a través de los cuales se puede acceder a la misma

La resolucion 1519 del 2020 “Por la cual se definen los estandares y directrices para publicar la informacion
sefialada en la Ley 1712 del 2014 y se definen los requisitos materia de acceso a la informacién puablica,
accesibilidad web, seguridad digital, y datos abiertos” Articulo 4. Estandares de publicacion y divulgacion de
contenidos e informacion en su Anexo 2

En fundamento a lo anterior, Enterritorio S.A. implementa este esquema de publicacién sobre los contenidos
de su sitio web incluyendo criterios de cumplimento, idioma, el responsable de la informacion, frecuencia de
actualizacién de esta, su adecuada conservacion y/o soporte, formato y lugar de consulta.

2. SOBRE LOS CONTENIDOS

e Los contenidos que publica la entidad deben ser claros, precisos y en lenguaje sencillo.

e No se debe hacer uso de abreviaturas. En caso de ser necesarias, deben ir referenciadas entre
paréntesis después del texto al que hacen referencia.

e Eluso de siglas debe estar acompafiado de su significado.

e Cuando se haga necesaria la utilizacion de términos en idiomas extranjeros deben diferenciarse del
resto del texto mediante la utilizacion de versalitas o itélicas.

e El grupo de Comunicaciones recibe las solicitudes de publicacion de los diferentes Grupos de la entidad
y procede de acuerdo con el procedimiento Actualizacién de informacion en pagina web e intranet
P-CO-02.

e Las solicitudes de publicacién de informacion en el menl de Transparencia se deben de realizar a través
de un caso en la mesa de ayuda de la entidad, especificando la categoria donde debe ubicarse
informacion.

e Los documentos que elaboren los grupos deben de contener las caracteristicas de usabilidad
establecidas en la Guia de Lenguaje Accesible.


http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=56882&amp;0

3. SOBRE EL MATERIAL GRAFICO

e Se debe hacer uso de la identidad corporativa, definida en el Manual de Identidad Visual Corporativa —
M-CO-02, para la aplicaciéon de los elementos graficos de comunicacién (logos, tipografias, colores y
dimensiones), su aplicacion y verificacion estara a cargo del grupo de Comunicaciones y del Web Master
del Grupo de Tecnologia de la informacion de la entidad.

¢ Los contenidos no deben ser ofensivos, discriminatorios ni de caracter politico o religioso.

e Se debe evitar todo contenido discriminatorio por raza, género, region, origen étnico, localizacion
geografica, orientacion sexual, politica y religiosa, etc.

4. SOBRE LA PRIVACIDAD

Deberé incluirse en todo formulario o documento de publicacién que haga solicitud de datos personales, un
acceso o hipervinculo que permita visualizar la Politica y el Proceso definido por la entidad para dar
cumplimiento a la Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccién de
datos personales”.

5. SOBRE LOS DERECHOS DE AUTOR Y DE PROPIEDAD
INTELECTUAL

e Las obras protegidas por el derecho de autor que se encuentren dentro de los sitios Web publicado por
Enterritorio S.A. hacen parte del patrimonio de la entidad Puablica, razén por la cual su utilizacién debe
estar expresamente autorizada y asi mismo se debe informar claramente al ciudadano las restricciones
de uso sobre el material alojado.

e Si una entidad publica desea hacer uso (reproduccién, transformacién, o puesta a disposicién) de
materiales y obras protegidas por el derecho de autor, debe cerciorarse de contar con la debida
autorizacion del titular de los derechos sobre dicho material y a su vez realizar la referencia expresa sobre
la fuente de los contenidos en cada una de las publicaciones donde se haga uso de la informacién
mencionada.

e La proteccién del derecho de autor se aplica sobre los textos, imagenes, dibujos, fotos y cualquier otro
material gréafico, sonoro o visual y los programas informaticos y bases de datos. Cualquier material de
este tipo que sea tomado de alguna fuente externa a la entidad debe ser utilizado por medio de una cita
textual, por lo cual debe ir entre comillas dobles (“ “) y se debe incluir la referencia del lugar donde fue
tomada la cita, con al menos, los siguientes datos: autor(es), libro u otra fuente y, fecha de publicacion.

e El manejo de citas de contenido debe ser estandarizado de acuerdo con la reglamentacion de
referencias bibliograficas regido para Colombia del Instituto Colombiano de Normas Técnicas y
Certificacion ICONTEC.
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6. ESQUEMA DE PUBLICACION DE INFORMACION

categoria

Sub-Categoria

Nombre o titulo de la
informacion:

(b) Idioma:

(c) Medio de
conservacion

ylo soporte:

(d)

Formato:

(e) Fecha de
generacion
dela
informacién

(f) Frecuencia de
actualizacion:

(g) Lugar de consulta:

(h) Nombre del responsable
de la produccién de la
informacion:

(i) Nombre del
responsable de la
informacioén:

1.1 Misién, vision, Contiene la informacion de las Espariol electrénica Documento N/A Cuando se genere Portal WEB de Grupo de Planeacién y Grupo de
funciones y funciones, mision, vision, De de texto alguna Enterritorio S.A. seccion Desarrollo Organizacional comunicaciones /
deberes acuerdo con la normativa que modificacién de Transparencia y Grupo de Tecnologia
le aplique y las definiciones Acceso a la Informacién de la Informacién
internas, incluyendo norma de
creacion y sus madificaciones.
1.2 Estructura Incluird, de manera legible, la Espariol electrénica Documento ANO 2016 Cuando se genere Portal WEB de Grupo de
organica - descripcién de la estructura especial alguna Enterritorio S.A. seccién Grupo de Gestion de Talento comunicaciones /
Organigrama organica, y la informacion de modificacion de Transparencia y Humano Grupo de Tecnologia
las divisiones o dependencias, Acceso a la Informacion de la Informacion
extensiones y al menos un
correo electrénico de los
mismos, informando los
nombres, apellido y cargo de
la persona que sea
responsable de la respectiva
area.
1.3 Mapas y Cartas Se deberan informar los Espafiol electrénica HTML/PDF Sin Cuando se genere Portal WEB de Grupo de Planeacién y Grupo de
descriptivas de procesos y procedimientos determinar alguna Enterritorio S.A. seccién Desarrollo Organizacional comunicaciones /
los procesos aplicables para la toma de modificacién de Transparencia y Grupo de Tecnologia
decisiones conforme con sus Acceso a la Informacion de la Informacion
INFORMA competencias.
CION DE 1.4 Directorio incluyendo sedes, oficinas, Espariol Electrénico NA NA Anual o cuando se Portal WEB de Grupo de Servicios Grupo de
LA Institucional sucursales, o regionales, y genere alguna Enterritorio S.A. seccién Administrativos Comunicaciones /
ENTIDAD. dependencias: incluir la modificacion de Transparencia y Grupo de Tecnologia
informacion de contacto, Acceso a la Informacion de la Informacion
ubicacién fisica (Nombre de la
sede (si aplica), direccion
incluyendo el departamento (si
aplica) y municipio o distrito
(en caso de que aplique se
debera indicar el nombre del
corregimiento), horarios y dias
de atencién al publico, datos
de contacto especificos de las
areas de trabajo o
dependencias (en caso de que
aplique).
1.5 Directorio de El directorio debera estar Espafiol Electrénico NA NA Anual o Cuando se Portal WEB de Grupo de Procesos de Grupo de
servidores vinculado con la informacién genere alguna Enterritorio S.A. secci6n Seleccién Comunicaciones /
publicos del SIGEP conforme con los modificacion de Transparencia y Grupo de Tecnologia
lineamientos y definiciones del Acceso a la Informacién de la Informacién
Departamento Administrativo
de la Funcion Publica. Esta
informacién debera estar
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categoria Sub-Categoria Nombre o titulo de la (b) Idioma: (c) Medio de (d) (e) Fechade (f) Frecuencia de (g) Lugar de consulta: (h) Nombre del responsable (i) Nombre del
informacion: conservacion Formato: generacion actualizacion: de la produccién de la responsable de la
ylo soporte: dela informacion: informacion:
informacion
actualizada cada vez que
ingrese o se desvincule un
servidor publico, empleado o
contratista. Este requisito se
entendera cumplido a través
de un enlace a la publicacion
de la informacién que contiene
el directorio en el Sistema de
Informacién de Empleo
Publico — SIGEP
1.6 Directorio de Listado de entidades que Espariol Electrénico WEB N/A Anual o Cuando se Portal WEB de Grupo de Planeacion y Grupo de
entidades integran el respectivo sector, genere alguna Enterritorio S.A. seccién Desarrollo Organizacional comunicaciones /
con el enlace al sitio web de modificacion de Transparencia y Grupo de Tecnologia
cada una de éstas Acceso a la Informacion de la Informacion
1.7 Directorio de El sujeto obligado debera
agremiaciones o informar los gremios o Portal WEB de Grupo de
asociaciones. asociaciones en las que Espafiol e WEB 25.ene-17 Sl Enterritorio S.A. seccién Subgerencias de Desarrollo comunicaciones /
participe como asociado, para P de Transparencia y de Proyectos y Estructuracion Grupo de Tecnologia
lo cual, debera publicar el Acceso a la Informacién de la Informacién
enlace al sitio web
1.8 Servicio al Servicio al publico, normas, Espafiol electrénica HTML/PDF Sin Cuando se genere Portal WEB de Grupo de Servicios Grupo de
publico, normas, formularios y protocolos de determinar alguna Enterritorio S.A. seccién Administrativos comunicaciones /
formularios y atencion modificacion de Transparencia y Grupo de Tecnologia
protocolos de Acceso a la Informacion de la Informacion
atencién
1.9 Procedimientos que se siguen para tomar Espariol electrénica HTML/PDF Sin Cuando se genere Portal WEB de Grupo de Planeacién y Grupo de
decisiones en las diferentes determinar alguna Enterritorio S.A. seccion Desarrollo Organizacional comunicaciones /
areas modificacion de Transparencia y Grupo de Tecnologia
Acceso a la Informacién de la Informacién
1.10 Mecanismo de Mecanismo de presentacion
presentacion directa de solicitudes, quejas y
directa de reclamos a disposicion del
solicitudes, publico en relacién con
quejas y acciones u omisiones del Cuando se genere Portal WEB de Grupo de
reclamos a sujeto obligado. ~ - 9 Enterritorio S.A. seccion Grupo de Servicios comunicaciones /

- o Espafiol electrénica WEB N/A alguna 5 . . .
disposicion del modificacion de Transparencia y Administrativos Grupo de Tecnologia
publico en Acceso a la Informacion de la Informacion
relacién con
acciones u
omisiones del
sujeto obligado.

111 Calendario de Contiene la informacioén de las
L X Portal WEB de Grupo de
sy | Escsescacoui o deones | WeR | dois | eommcawm® | EmemonoSA secon | GrpodeCommcadones. | comumcaones/
desarrolladas por Enterritorio modificacion G2 IR CETER A2 (Ciiza 61z Tecr_]glogm
SA. Acceso a la Informacion de la Informacion
1.12 Informacién Publicar el contenido de toda
sobre decisiones | decision y/o politica que haya Portal WEB de Grupo de

ue puede adoptado y afecte al pablico, = - . Enterritorio S.A. seccién - comunicaciones /
gfectgr al juntg con ;’us fundampemos e Espafiol electrénica WEB NIA A solicitud de Transparencia y Grupo de Comunicaciones Grupo de Tecnologia
publico. interpretacion Acceso a la Informacién de la Informacion

1.13 Entes 'y Indicar entes y/o autoridades Cuando se genere Portal WEB de Oficina de Control Interno y Grupo de
autoridades que que lo vigilan o supervisan. Se Espaiiol AewtER WEB N/A alguna Enterritorio S.A. seccién Oficina Asesora Juridica comunicaciones /
lo vigilan. debe incluir: nombre de la modificacién de Transparencia y Grupo de Tecnologia
entidad, direccion, teléfono, Acceso a la Informacion de la Informacién
Cadigo: F-DO-03 Versién: 07 Vigencia: 2024-03-19 Clasificacion: IP
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categoria

Sub-Categoria

Nombre o titulo de la
informacioén:

email, enlace al sitio web del
ente o autoridad, e
igualmente, informar tipo de
control (fiscal, social, politico,
regulatorio, etc.)

(b) Idioma:

(c) Medio de (d)
conservacion Formato:
ylo soporte:

rterritorio

(e) Fechade
generacion
de la
informacion

(f) Frecuencia de
actualizacion:

(g) Lugar de consulta:

(h) Nombre del responsable
de la produccién de la
informacion:

(i) Nombre del
responsable de la
informacion:

1.14

Publicacién de
hojas de vida.

Publicar la hoja de vida de
aspirantes, junto con el email
para presentar comentarios
por parte de la ciudadania.
Para el caso de las entidades
de orden nacional, el requisito
se cumple mediante link al
Portal de Aspirantes de la
Presidencia de la Republica,
disponible en:
https://aspirantes.presidencia.
gov.co/

Espariol

electrénica WEB

ANO 2016

De acuerdo con la
necesidad

Portal WEB de
Enterritorio S.A. seccion
de Transparencia y
Acceso a la Informacion

Grupo de Gestion de Talento
Humano

Grupo de
comunicaciones /
Grupo de Tecnologia
de la Informacién

categoria

Sub-Categoria

Nombre o titulo de la
informacién:

(b) Idioma:

(c) Medio de (d)
conservacion Formato:
ylo soporte:

(e) Fechade
generacion
dela
informacion

(f) Frecuencia de
actualizacion:

(9) Lugar de consulta:

(h) Nombre del responsable
de la produccién de la
informacion:

(i) Nombre del
responsable de la
informacion:

Normativa que Normas generales y Portal WEB de Grupo de
regula la Entidad reglamentarias, politicas, Enterritorio S.A. seccién Oficina Asesoria Juridica comunicaciones /
lineamientos o manuales de Transparencia y Grupo de Tecnologia
Acceso a la Informacion de la Informacion
211 Leyes. De acuerdo con las leyes que Semestral 0 una Portal WEB de Grupo de
le apliquen Espariol electrénica WEB NA vez se Enterritorio S.A. seccion Oficina Asesoria Juridica comunicaciones / B
. de Transparencia y Grupo de Tecnologia
presenten ajustes ” i
Acceso a la Informacion de la Informacion
2.1.2 Decretos De acuerdo con el decreto Portal WEB de Grupo de
Unico reglamentario (si aplica) o - . Enterritorio S.A. seccién . . comunicaciones /
Espafiol electrénica WEB 01/01/2017 A solicitud de Transparencia y Subgerencia de Operaciones Grupo de Tecnologia
Acceso a la Informacion de la Informacion
NORMATI 213 Normativa dgcretos, re§olu9l0nes,
VA aplicable circulares, directivas
presidenciales, actos
administrativos, autos o fallos
judiciales que le apliquen Semestral o una Portal WEB de Grupo de
(siempre que sea obligacion Espariol electronica WEB NA vez se Enterritorio S.A. seccién Oficina Asesoria Juridica comunicaciones /
su publicacién) y que no se P resenten aiustes de Transparencia y Grupo de Tecnologia
encuentren compilados, y P J Acceso a la Informacion de la Informacién
demas normativa, incluyendo
para entes territoriales las
ordenanzas y los acuerdos
municipales o distritales
2.1.4 Vinculo al Diario Todas las entidades de los Semestral o una Portal WEB de Grupo de
0 Gaceta Oficial. niveles nacional, territorial y Espafiol electrénica WEB NA vez se Enterritorio S.A. seccién Oficina Asesoria Juridica comunicaciones /
auténomos, deberan incluir el presenten ajustes de Transparencia y Grupo de Tecnologia
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Sub-Categoria

categoria

Nombre o titulo de la
informacioén:

(b) Idioma: (c) Medio de
conservacion

ylo soporte:

erritorio

(d) (e) Fechade

Formato: generacion
de la

informacion

(f) Frecuencia de
actualizacion:

(g) Lugar de consulta:

(h) Nombre del responsable
de la produccién de la
informacion:

(i) Nombre del
responsable de la
informacion:

vinculo al Diario Oficial, y para Acceso a la Informacién de la Informacién
el caso de entidades
territoriales, se debera incluir
un link para consultar las
gacetas oficiales que les
aplique.
215 Politicas, Cada sujeto obligado debera
lineamientos y publicar sus politicas, Grupo de Planeacion y
manuales. lineamientos y manuales, tales Desarrollo Organizacién
como, segun le aplique: (a)
Politicas y lineamientos Portal WEB de Grupo de Gestion de Riesgos Grupo de
sectoriales; (b) Manuales; (c) Espafiol Electrénico electrénica segun A solicitud Enterritorio S.A. seccién comunicaciones /
otros lineamientos y manuales P necesidad de Transparencia y Grupo de Tecnologias de la Grupo de Tecnologia
que le aplique, desde las Acceso a la Informacion Informacion de la Informacion
obligaciones de cada grupo.
216 Agenda "Para Enterritorio no aplica conforme a lo establecido Decreto 1081 de 2015 articulo 2.1.2.1.20. Agenda Regulatoria."
Regulatoria.
2.2 Busqueda de Semestral 0 una Portal WEB de Grupo de
normas vez se Enterritorio S.A._secuon Oficina Asesoria Juridica comunicaciones / i
resenten ajustes de Transparencia y Grupo de Tecnologia
P ) Acceso a la Informacion de la Informacion
221 Sistema Unico Debera habilitarse la Grupo de
i ek et Semestralouna | 0 ER S ceccion relaciones "
SUIN acceder aIySUIN del Mi'?ﬂsterio Syl SliEies) Wi MR vez se de Transpare.nc-ia y Clitane AsEETiE Uil Corporativas / Grupo
de Justicia y del Derecho [FIESRTIED EVEES Acceso a la Informacién de Tecnologia de la
Informacién
222 Sistema de El sujeto obligado podra Grupo de
busquedas de publicar su propio mecanismo Portal WEB de comunicaciones y
normas, propio de busqueda de normas para ~ - Semestral o una Enterritorio S.A. seccién Grupo de Tecnologia de la relaciones
de la entidad las normas que expida Espafiol electrénica WEB NA vez se de Transparencia y Informacién Corporativas / Grupo
sancione o revise en el marco presenten ajustes Acceso a la Informacion de Tecnologia de la
de sus competencias. Informacion
2.3 Proyectos de No aplica para la Enterritorio
normas para
comentarios

categoria Sub-Categoria

3.1 Plan Anual de
Adquisiciones

CONTRAT
ACION

Nombre o titulo de la
informacioén:

(b) Idioma: (c) Medio de

conservacion

ylo soporte:

Plan anual de adquisiciones
de la entidad, junto con las
maodificaciones que se
realicen, para lo cual, debera
informar que la version del
documento ha sido ajustada, e
indicar la fecha de la

Espafiol electrénica

(d) (e) Fechade

Formato: generacion
dela

informacién

(f) Frecuencia de
actualizacion:

Anual o cada vez
que se

presente alguna
actualizacion

PDF 27/01/2016

(9) Lugar de consulta:

Portal WEB de
Enterritorio S.A. seccion
de Transparencia y
Acceso a la Informacion

(h) Nombre del responsable
de la produccioén de la
informacion:

Grupo de Planeacion

(i) Nombre del
responsable de la
informacion:

Grupo de
comunicaciones /
Grupo de Tecnologia
de la Informacion
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VIDA

Sub-Categoria

Nombre o titulo de la
informacioén:

(b) Idioma:

rterritorio

(c) Medio de (d)
conservacion Formato:
ylo soporte:

(e) Fechade
generacion
de la
informacion

(f) Frecuencia de
actualizacion:

(g) Lugar de consulta:

(h) Nombre del responsable
de la produccién de la
informacion:

(i) Nombre del
responsable de la
informacion:

actualizacion. La publicacion
se puede surtir con el link que
direccione a la informacién en
el SECOP.

3.2

Publicacién de
la informacion
contractual.

Los sujetos obligados que
contratan con cargo a
recursos publicos o recursos
publicos y privados deben
publicar la informacién de su
gestion contractual en el
SECOP, conforme lo disponen
la Ley 1150 del 2007, y el
Decreto Unico Reglamentario
1082 del 2015. En la pagina
web del sujeto obligado debe
indicarse en link para
redireccionar a las busquedas
de procesos contractuales en
el SECOP |y SECORP |1
(segun aplique).

Espafiol

Cada
semestre
vencido de la
vigencia
actual

Portal WEB de
Enterritorio S.A. seccién
de Transparencia y
Acceso a la Informacion

Anual o cada vez
que se

presente alguna
actualizacion

electrénica PDF

Grupo de Procesos de
seleccion y Contratacion

Grupo de
comunicaciones /
Grupo de Tecnologia
de la Informacion

3.3

Publicacién de
la ejecucion de
los contratos.

Publicar el estado de la
ejecucion de los contratos,
indicando fecha de inicio y
finalizacion, valor del contrato,
porcentaje de ejecucion,
recursos totales
desembolsados o pagados,
recursos pendientes de
ejecutar, cantidad de otrosies
y adiciones realizadas (y sus
montos).

Espafiol

Cada
semestre
vencido de la
vigencia
actual

Portal WEB de
Enterritorio S.A. seccion
de Transparencia y
Acceso a la Informacion

Anual o cada vez
que se

presente alguna
actualizacion

electrénica PDF

Subgerencia de Operaciones

Grupo de
comunicaciones /
Grupo de Tecnologia
de la Informacién

3.4.

Manual de
contratacion,
adquisicion y/o
compras.

Publicar el manual de
contratacion, politicas, guias
de adquisicién y compras
conforme los lineamientos que
expida la Agencia Nacional de
Contratacion Publica —
Colombia Compra Eficiente.

Espafiol

Portal WEB de
Enterritorio S.A. seccién
de Transparencia y
Acceso a la Informacion

cada vez que se
presente alguna
actualizacion

electrénica PDF N/A

Subgerencia de Operaciones

Grupo de
comunicaciones /
Grupo de Tecnologia
de la Informacion

35

Formatos o
modelos de
contratos o
pliegos tipo.

Publicar los formatos o
modelos de contrato y pliegos
tipo, en caso de que aplique

Espafiol

Portal WEB de
Enterritorio S.A. seccion
de Transparencia y
Acceso a la Informacién

cada vez que se
presente alguna
actualizacion

electrénica PDF N/A

Subgerencia de Operaciones

Grupo de
comunicaciones /
Grupo de Tecnologia
de la Informacién
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Nombre o titulo de la
informacion:

(h) Nombre del responsable
de la produccién de la
informacion:

(i) Nombre del
responsable de la
informacion:

categoria Sub-Categoria (b) Idioma: (c) Medio de (d) (e) Fechade
conservacion Formato: generacion
ylo soporte: dela

informacién

(f) Frecuencia de
actualizacion:

(g) Lugar de consulta:

4.1. Presupuesto Presupuesto general de
General de ingresos, gasto_s e inversion Portal WEB de Grupo de
INgjEsess, aprobado |RUblicarel Enterritorio S.A. seccion comunicaciones /
Gastos e presupuesto general de Espariol electrénica WEB /PDF NA Anual o Transpare.néia v Grupo de Presupuesto Grupo de Tecnologia
Inversion ingresos, gastos e inversion n 1
aprobado para cada afo Acceso a la Informacién de la Informacién
fiscal.
4.2 Ejecucion Publicar la informacién de la Portal WEB de Grupo de
presupuestal. ejecuciéon pre_supuestal Espafiol electrénica WEB /PDE NA Mensual Enterritorio S.A._secuon Grupo de Presupuesto comunicaciones / i
aprobada y ejecutada de de Transparencia y Grupo de Tecnologia
ingresos y gastos anuales. Acceso a la Informacion de la Informacion
4.3 Liquidacion Presupuesto general de Cada vez que se
presupuestal ingresos, gastos e inversion requiera.
= Sejblcers cads | ponaiwee Grupo e
desagregado de ingresos, Espariol electrénica WEB /PDF NA modificaciones que Egt.le_:;::)sr'gi'rﬁ:'i:ecc'on Grupo de Presupuesto gﬁ?ugz::ﬁ!gggzli) i
GERIIES @ (eI 6 @ik effaeiizm &l Acceso apla Inform);cién de Ig Informacion 9
afo fiscal, incluyendo sus Presupuesto de
maodificaciones. Ingresos, Gastos e
Inversion.
4.3 Plan de Accién. Publicar anualmente, antes
del 31 de enero de cada afio,
los planes a que hace
referencia el articulo 74 de la
Ley 1474 del 2011y el
rANELCS Decreto 612 del 2018 de
: acuerdo con las orientaciones

PRESUPU .

ESTOE del Manual Operativo del Portal WEB de Grupo de

INFORME Modelo Integrado de Enterritorio S.A. seccion Grupo de Planeacion y comunicaciones /

S Eéinsejgt%g légisrg?]n égﬂdlz(tiés Espafiol Electrénico PDF Anual Anual de Transparencia y Desarrollo Organizacién Grupo de Tecnologia
(3) meses, publicar la Acceso a la Informacion de la Informacion
informacién relacionada con la
ejecucion de metas, objetivos,
indicadores de gestion y/o
desempefio, de conformidad
con sus programas operativos
y los demaés planes exigidos
por la normativa vigente

4.4 Proyectos de No aplica para la Entidad
Inversién.
45 Lanor;rll;sede :rl;bléﬁ:eeljgf?ermrisd;tante DIGITAL/ De acuerdo con los Portal WEB de Gerencia General Grupo de
p . e §| l0s orde’;adores del Espafiol electrénica y/o FORMATO ARO 2016 retiros que se Enterritorio S.A. seccién comunicaciones /
93l y . P fisico WORD / presenten en la de Transparencia y Grupo de Gestion de Talento Grupo de Tecnologia
gasto, cuando se den cambios ; la Inf L la Inf i o
de estos PDF entidad Acceso a la Informacion Humano de la Informacién
4.6 Informacién Divulgar los informes o
publica y/o comunicados de informacion
relevante. relevantt_e que publ_lquen ante Portal WEB de Grupo de
I SRl cada vez que se Enterritorio S.A. seccion comunicaciones /
Eg}%r;tz%faiugr;d:;;aésas Espariol electrénica PDF N/A requiera de Transparencia y Subgerencia Financiera Grupo de Tecnologia
industriales y comerciales del Acceso a la Informacion de la Informacion
Estado, o Sociedad de
Economia Mixta
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COLOMBIA

S eterritorio

categoria Sub-Categoria Nombre o titulo de la (b) Idioma: (c) Medio de (d) (e) Fechade (f) Frecuencia de (g) Lugar de consulta: (h) Nombre del responsable (i) Nombre del
informacion: conservacion Formato: generacion actualizacion: de la produccién de la responsable de la
ylo soporte: dela informacion: informacion:
informacion
4.7 Informes de
gestion,
evaluacion y
auditoria. Las
entidades deben
publicar todos
los informes de
471 Informe de Publicar anualmente, antes
S| G R Potal weBde )
TiES G et Espaiiol Electrénico PDF AGUEl Anual Enterritorio S.A._ seccién Grupo de Planea_cmn_y comunicaciones /
e . de Transparencia y Desarrollo Organizacion Grupo de Tecnologia
SesiiniiEs)y @eEme Acceso a la Informacion de la Informacion
Corporativo
4.7.2 Informe de
rendicion de
cuentas ante la Portal WEB de Grupo de
Contraloria Espariol electrénica PDF Trimestral No se actualiza Enterritorio S.A. seccion Asesoria de Control Interno comunicaciones / .
General de la de Transparencia 'y Grupo de Tecnologias
Republica, o a Acceso a la Informacién de la Informacién
los organismos
de Contraloria
4.7.3 Plan de Portal WEB de Grupo de
rendicion de R o - . Enterritorio S.A. secci6n Grupo de Planeacion y comunicaciones /
P — Plan de Rendicién de Cuentas Espafiol Electrénico PDF Anual No se actualizan de Transparencia y Desarrollo Organizacién Grupo de Tecnologfa
Acceso a la Informacion de la Informacién
4.7.4 Planes de Publicar los Planes de
mejoramiento. Mejoramiento vigentes
exigidos por los entes de
control o auditoria externos o
internos. De acuerdo con los
hallazgos realizados por el
respectivo organismo de
e PoraviEsge
publicar de acuerdo con la Espariol electrénica PDF N/A cada_ Vez que se Enterritorio S.A. seccion Asesoria de Control Interno comunicaciones / o
L . requiera de Transparencia y Grupo de Tecnologias
periodicidad establecida por Acceso a la Informacion de la Informacion
éste. Asi mismo, el sujeto
obligado debe contar con un
enlace al organismo de control
donde se encuentren los
informes que éste ha
elaborado en relacion con el
De igual forma debe publicar
los planes de mejoramiento
4.8 Informes de la Publicar los informes de la Portal WEB de Grupo de
Oficina de oficina de cor}tr_ol interno,'de Espafiol At PDE N/A cadq vez que se Enterritorio S.A.' seccion Aereria b Gl Haim comunicaciones / ’
Control Interno. forma cronoldgica, del méas requiera de Transparencia y Grupo de Tecnologias
reciente al mas antiguo Acceso a la Informacién de la Informacién
4.8.1 Informe Publicar el informe
pormenorizado. relacionado con el mecanismo Portal WEB de Grupo de
de seguimiento al = - cada vez que se Enterritorio S.A. seccién . comunicaciones /
cumpﬁmiemo de las Espafiol electrénica PDF NIA requiera I de Transparencia y Asesoria de Control Interno Grupo de Tecnologias
orientaciones y obligaciones Acceso a la Informacién de la Informacion
contenidas en el Plan
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VIDA

Sub-Categoria

COLDMEA

categoria

Nombre o titulo de la
informacioén:

Anticorrupcion y de Atencién
al Ciudadano, segun los
lineamientos del
Departamento Administrativo
de la Funcién Publica y deméas
autoridades competentes, al
que hace referencia el articulo
9 de laLey 1474 del 2011, y el
articulo 5 del decreto
reglamentario 2641 del 2012

(b) Idioma:

eterritorio

(c) Medio de (d)
conservacion
ylo soporte:

Formato:

(e) Fechade
generacion
de la
informacion

(f) Frecuencia de
actualizacion:

(g) Lugar de consulta:

(h) Nombre del responsable
de la produccién de la
informacion:

(i) Nombre del
responsable de la
informacion:

reportar especificamente lo
siguiente: nimero de
solicitudes recibidas, nimero
de solicitudes que fueron
trasladadas a otra entidad,
tiempo de respuesta a cada
solicitud, nimero de
solicitudes en las que se negd
el acceso a la informacion.

de Transparencia y
Acceso a la Informacion

4.9 Informe sobre trimestral que corresponda,
Defensa Publica entendiéndose cumplido con . Portal WEB de Grupo de
- " y h Hoja de - L S
y Prevencion del el redireccionamiento al Espafiol e T 2016 TS Enterritorio S.A. seccion Oficina Asesora Juridica comunicaciones /
Dafio sistema kogui de la Agencia P JPDF de Transparencia y Grupo de Tecnologias
Antijuridico. de Defensa Juridica de la Acceso a la Informacion de la Informacion
Publicar informe Nacién.
4.10 Informes Publicar el informe, en materia
trimestrales de seguimiento sobre las
sobre acceso a quejas y reclamos, conforme
informacion, con lo establecido en el
quejas y articulo 54 de la Ley 190 de
reclamos. 1995y al que hace referencia
el decreto reglamentario 2641
del 2012. Asi mismo, respecto
de las solicitudes de acceso a Ezg::lri\tlt\)lr?os Sd eA seccion Grupo de Servicios cGor;FiJ%i(tj:eaciones/
la informaci6n se debe Espariol electrénica PDF 2012 Trimestral N Adn?inistrativos

Grupo de Tecnologia
de la Informacién

Sub-Categoria

categoria

Tramites
(normativa,
proceso, costos
y formatos o
formularios)

TRAMITES 5

Nombre o titulo de la
informacioén:

(b) Idioma:

(c) Medio de
conservacion
ylo soporte:

(e) Fechade
generacion
dela
informacion

(f) Frecuencia de

actualizacion:

(9) Lugar de consulta:

(h) Nombre del responsable
de la produccioén de la
informacion:

La Resolucién N° 1099 del 13 de octubre de 2017, por la cual se establecen los procedimientos para la autorizacién de tramites y el seguimiento a la politica de racionalizacion de tramites, en el Art.3°.Definiciones

(i) Nombre del
responsable de la
informacion:

Tramite: Conjunto de requisitos, pasos, o acciones reguladas por el Estado, dentro de un proceso misional, que deben efectuar los ciudadanos, usuarios o grupos de interés ante una entidad u organismo de la
administracion publica o particular que ejerce funciones administrativas, para acceder a un derecho, ejercer una actividad o cumplir con una obligacién, prevista o autorizada por la ley.

Por lo anterior, Enterritorio no tiene actualmente registrados Tramites en el Sistema Unico de Informacién de Tramites -SUIT.
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categoria

COLOMBIA

VIl

A

Sub-Categoria

Nombre o titulo de la
informacioén:

(b) Idioma:

erritorio

(c) Medio de (d)
conservacion Formato:
ylo soporte:

(e) Fechade
generacion
de la
informacion

(f) Frecuencia de
actualizacion:

(g) Lugar de consulta:

(h) Nombre del responsable
de la produccién de la
informacion:

(i) Nombre del
responsable de la
informacion:

Requisitos Mecanismo o procedimiento

minimos por medio del cual el pablico Portal WEB de Grupo de

obligatorios pueda participar en la - o Enterritorio S.A. seccion Grupo de Planeacion y comunicaciones /

ARSI @ formulacién de la politica o el Esnail EElce PRI ol autal de Transparencia y Desarrollo Organizacién Grupo de Tecnologia

ejercicio de las facultades de Acceso a la Informacién de la Informacién
ese sujeto obligado;

Instrumentos de Publicar la informacién sobre

7 gestion de la gestiéon documental.

informacion Incluyendo lo siguiente:

Registri Inventarii la informacion

aceti%/f)tsc:isede pl’Jt:ictaal q(l)JgeErflterriCtJoric{;1 CS?A. . Anual o cada vez Portal .WEB de > Grupo _de .

7.1 informacién genera, obtiene, adquiere, Espariol Electrénico IRt Gl Anual que se RSO Si/, SHEEER Grupo de Gestion de Riesgos GIIEAEES | q
S eI ® Galiiala n &n calculo preser)te a}lguna de Transparencia y y Grupo de Tecrjglogla
calidad actualizacion Acceso a la Informacion de la Informacién

indice de Es el indice actualizado de los

informacion actos, documentos e Anual o cada vez Portal WEB de Grupo de

72 clasificada y informacio_n_es calificados Espafiol Electrénico Hoja de Anual que se Enterritorio S.A._seccién Grupo de Gestion de Riesgos comunicaciones / i

reservada, como clasificados o calculo presente alguna de Transparencia y Grupo de Tecnologia
reservados, de conformidad a actualizacion Acceso a la Informacion de la Informacion
la ley 1712 del 2014

Esquema de Es el instrumento del que

publicacién de la dispone Enterritorio S.A. para

informacion, informar, de forma ordenada,
a la ciudadania, interesados y Anual o cada vez Portal \HEE) de Ra Grupo de Tecnologias de la Clitjor _de .

7.3 usuarios, sobre la informacién Espariol electrénica PDF 2013 que se RSO Si/, SHEEER Informacion comunicaciones y I,

publicada y que publicaré, preser)te a}lguna de Transparencia y y Grupo de Tecrjglogla
R actualizacion Acceso a la Informacion de la Informacién
conforme al principio de
divulgacion proactiva de la
informacién
DATOS Programa de Contiene la informacion de la
ABIERTOS gestion gestion documental, donde se
documental establecen las estrategias que
permitan la implementacion y Anual o cada vez Portal WEB de Grupo de
el mejoramiento de la ) . ” . .

74 prestacion de servicios, Espaiiol electrénica Hoja de 2009 que se Enterritorio S.A.'secmon Grupo _dg Ser_vmos comunicaciones / i
desarrollo de los calculo presente alguna de Transparencia y - Administrativos Grupo de Tecr)glogla
procedimientos, la actualizacion Acceso a la Informacion de la Informacion
implementacion de programas
especificos del proceso de
gestion documental.

Tablas de Instrumento archivistico que
retencion permite la clasificacion
documental documental de la entidad,
acorde a sus estructura Anual o cada vez Portal WEB de Grupo de
75 organico - funcional, e indica Espatiol T Hoja de 2008 que se Enterritorio S.A. seccién Grupo de Servicios comunicaciones /
. los criterios de retencion y calculo presente alguna de Transparencia y Administrativos Grupo de Tecnologia
disposicién final resultante de actualizacion Acceso a la Informacién de la Informacién
la valoracién documental por
cada una de las agrupaciones
documentales.
gggwjinistrativo E L:thz:cuan:eeLg:?qi?vgllg:ftgég\éo Anual o cada vez Portal WEB de 5 . Grupo de
7.6 sobre costos de el que se informe los costos Espafiol electrénica WEB N/A Que se Enterritorio S.A.»secuon Grupo .d'.s Ser_vmlos comunicaciones / .
reproduccion de de reproduccién presente e_llguna de Transparencia y y Administrativos Grupo de Tecr)glogla
. - S N actualizacion Acceso a la Informacion de la Informacion
informacion individualizado por costo
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FOTENOI DE LA
VIDA

categoria Sub-Categoria

Nombre o titulo de la
informacioén:

(b) Idioma:

(c) Medio de
conservacion
ylo soporte:

(d)

Formato:

rterritorio

(e) Fechade
generacion
de la
informacion

(f) Frecuencia de
actualizacion:

(g) Lugar de consulta:

(h) Nombre del responsable
de la produccién de la
informacion:

(i) Nombre del
responsable de la
informacion:

77 Datos Abiertos.

Habilitar una vista de sus
datos en el Portal de Datos
Abiertos (datos.gov.co).

Espariol

electrénica

Hoja de
calculo

ARNO 2015

que se
presente alguna
actualizacion

Enterritorio S.A. seccion
de Transparencia y
Acceso a la Informacion

publica. unitario de los diferentes
formatos a través de los
cuales se puede reproducir la
informacién
Seccion de Anual o cada vez Portal WEB de Grupo de Tecnologias de la Grupo de

Informacién / Subgerencias
de desarrollo de proyectos e
Estructuracién

comunicaciones /
Grupo de Tecnologia
de la Informacién

Sub-Categoria

categoria

INFORMACION Informacién para
ESPECIFICA nifios, nifias y
PARA GRUPOS adolescentes
DE INTERES

Nombre o titulo de la
informacion:

En esta secci6n encontrara
informacion dirigida a nifios,
nifias y adolescentes

(b) Idioma:

Espariol

(c) Medio de

conservacion

ylo soporte:

electrénica

()

Formato:

WEB

(e) Fechade
generacion
dela
informacién

2013

(f) Frecuencia de

actualizacion:

Anual o cada vez
que se

presente alguna
actualizacién

(g) Lugar de consulta:

Portal WEB de
Enterritorio S.A. seccion
de Transparencia y
Acceso a la Informacion

(h) Nombre del responsable
de la produccién de la
informacion:

Grupo de Comunicaciones

(i) Nombre del
responsable de la
informacion:

Grupo de
comunicaciones /
Grupo de Tecnologia
de la Informacién

categoria Sub-Categoria Nombre o titulo de la (b) Idioma: (c) Medio de ()] (e) Fechade (f) Frecuencia de (9) Lugar de consulta: (h) Nombre del responsable (i) Nombre del
informacion: conservacion Formato: generacion actualizacion: de la produccién de la responsable de la
ylo soporte: dela informacién: informacién:
informacién

9.1 Informacion
financiera

9.1.1 Informe
operacione . Portal WEB de Grupo de
s ~ L Hpja de Enterritorio S.A. seccion - P comunicaciones /

" Espariol electrénica célculo 2016 . Oficina Asesora Juridica B
reciprocas JPDE de Transparencia y Grupo de Tecnologias
convergenc Acceso a la Informacién de la Informacion
ia CGN

972 Transparen
cia pasiva
9.21 Medios de ingresar al portal web de la
INFORMACION seguimient entidad y ubicar la seccién de
ESPECIEICA o para la Transparencia al seguimiento
PARA GRUPOS consulta de solicitudes de informacion Portal WEB de Grupo de
- del estado publica ~ - . - Enterritorio S.A. seccion Grupo de Servicios comunicaciones /
DE INTERE: . L N .
= de las Espafiol electrénica NA A solicitud A solicitud de Transparencia y Administrativos Grupo de Tecnologia
solicitudes Acceso a la Informacion de la Informacién
de
informacion
publica
Bz Fgrr;nIL;Iano Servicio en linea dispuesto
Eecepcién para el ciudadano con el fin Portal WEB de Grupo de
B de realizar peticiones, quejas, Espafiol At NA A solicitud A solicitud Enterritorio S.A. seccion Grup.o'de Servicios comunicaciones / ’
calistuREs reclamqs, sugerencias o de Transparencia y B Administrativos Grupo de Tecr_\glogla
e denuncias que se requieren Acceso a la Informacién de la Informacién
IO presentar ante la entidad
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COLOMBIA

VIDA

rterritorio

categoria Sub-Categoria Nombre o titulo de la (b) Idioma: (c) Medio de (d) (e) Fechade (f) Frecuencia de (g) Lugar de consulta: (h) Nombre del responsable (i) Nombre del
informacion: conservacion Formato: generacion actualizacion: de la produccién de la responsable de la
ylo soporte: dela informacion: informacion:
informacion
publica
9.3 Caracteriza La caracterizacion de
ﬁg?a?i(;s g?ﬁzﬁg;rﬁ;:dyagﬁ?p%ss de Anual o cada vez Portal WEB de " . Grupo _de .

N ! . . - ~ - . que se Enterritorio S.A. seccién Grupo de Servicios comunicaciones /
ciudadanos interés es para mejorar su Espafiol electrénica NA A solicitud . L . B
beneficiario interaccién con la ciudadania preser)te glguna de Transparencia y - Administrativos Grupo de Tecpglogla

- ; actualizacion Acceso a la Informacién de la Informacion
Sy grupos y optimizar sus acciones.
de interés
9.4 Proteccion
de Datos
Personales
9.4.1 Inscripcion El Registro Nacional de Bases
de sus de Datos (RNBD) es un
bases de directorio publico que
gaetgiztrin el It;osngggsslrggrcr;:t\glsoguseobre ] Anual o cada vez Portal WEB de - Grupo _de )
Nacional de | albergan datos personales y Espariol Electrénico Documento segun Que se Enterritorio S.A. seccion Grupo de Gestion de Riesgos comunicaciones / B
Base de que operan en Colombia. La de texto necesidad presente a}lguna de Transparencia 'y y Grupo de Tecrjglogla
; - - actualizacion Acceso a la Informacion de la Informacién
Datos Superintendencia de Industria
(RNBD) y Comercio (SIC) es la
entidad encargada de
administrar el RNBD
9.4.2 Politica de Documento que da a conocer
tratamiento atodas las personas los
de la derechos asociados a los
informacion datos personales que Anual o cada vez Portal WEB de Grupo de
persor]al gie Enterr_itorio S.A. haya Espaiol Electrénico Documento seglﬁln_ que se Enterritorio S.A._ seccion Grupo de Gestién de Riesgos comunicaciones / ’
Enterritorio recogido sobre ellas en bases de texto necesidad presente alguna de Transparencia y Grupo de Tecnologia
de datos o archivos, y las actualizacion Acceso a la Informacién de la Informacién
demas libertades y garantias
constitucionales de acuerdo
con la ley 1581 del 2012.
943 Documento
0 soporte
que
gg:zf(ijg:cliin documentos 0 soportes que Anual o cada vez Portal WEB de y Grupo _de )
de pue_d_en e}gredltar la ) Espafiol electrénica NA NA que se Enterritorio S.A. seccion Grupo de Gestion de Riesgos comunicaciones / )
seguridad certlflqa010n de segundaq de presente a}lguna de Transparencia y y Grupo de Tecrjglogla
de la la pagina web de una entidad actualizacion Acceso a la Informacién de la Informacion
pagina web
de la
entidad
9.5 Mas
951 Preguntas Listado de preguntas . Anual o cada vez Portal WEB de Grupo de
N frecuenttes conl Ia_s resapectlvas Espafiol lectroni NA A solicitud que se Enterritorio S.A. seccién Grupo de Servicios comunicaciones /
frfescpu“ee:j[j: {:Z%i?i?’):s’s:v?;fsni t?asrrfi(t):s Spano! electronica solicitu presente alguna de Transparencia y Administrativos Grupo de Tecnologia
P actualizacion Acceso a la Informacién de la Informacién
del Enterritorio S.A.
9.5.2 Glosario Conjunto de términos ; Anual o cada vez Portal _WEB de y B Grupo _de .
dilziles rEaEshs can [ Espaiiol AewtER NA Sin ; que se Enterritorio S.A.' seccion Grupo de Planeaqonly comunicaciones /
S L determinar presente alguna de Transparencia y Desarrollo Organizacional Grupo de Tecnologia
actividad de Enterritorio S.A. P h A
actualizacion Acceso a la Informacion de la Informacion
953 Carta de es un documento que Anual o cada vez Portal WEB de Grupo de Servicios Grupo de
trato digno establece los principios y Espafiol electrénica NA A solicitud que se Enterritorio S.A. seccién Administrativos comunicaciones /
ala compromisos de la entidad presente alguna de Transparencia y Grupo de Tecnologia
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ciudadania para garantizar un trato justo, actualizacién Acceso a la Informacién de la Informacioén
respetuoso y equitativo a
todas las personas que
interactGian con ella
9.5.4 Gestion de Seccion de Gestion de Anual o cada vez Portal WEB de Grupo de
riesgos Riesgos - e que se Enterritorio S.A. seccién 2 q comunicaciones /
Espariol electrénica NA NA presente alguna de Transparenciay Grupo de Gestion de Riesgos Grupo de Tecnologia
actualizacion Acceso a la Informacion de la Informacién
955 Certificacio Anual o cada vez Portal WEB de Grupo de
nde o Espaiol electrénica NA NA que se Enterritorio S.A. seccion Grupo de'Gesnon de » comunicaciones / )
accesibilida presente alguna de Transparencia y Tecnologias de la Informacion Grupo de Tecnologia
d Web actualizacion Acceso a la Informacion de la Informacién
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