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CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
D S - SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS ARCHINO U I PROCEDIMIENTO
CENTRAL
360 15 CORRESPONDENCIA 20 La subserie documental presenta las comunicaciones enviadas y recibidas por la entidad en la que
360 15 1 |Correspondencia Enviada y Recibida se relacionan tanto temas administrativos como solicitudes por parte de los usuarios. Se establece
un tiempo de retencién de 20 afios, frente algun requerimiento administrativo o juridico. Por
disposicion final, se implementara una seleccion, de manera que se conserven Unicamente las
comunicaciones entre FONADE y los 6rganos de control, como evidencia de las relaciones
administrativas con otras entidades publicas, principalmente las encargadas de la vigilancia de la
funcién puablica. Cumplido el tiempo de retencion, transferir los expedientes a conservar, mientras
que los restantes se deben eliminar, siguiendo el procedimiento establecido para tal fin, presentado
en la memoria descriptiva.
360 25 INFORMES 10 X La subserie documental presenta el reporte de las actividades realizadas en cumplimiento de las
360 25 9 [Informes de Gestion funciones de la unidad administrativa. Se establece un tiempo de retencion de 10 afios, frente a
cualquier requerimiento administrativo, el cual debera se contado a partir de la fecha de cierre del
expediente. Por disposicién final, se eliminara la totalidad de la documentacién porque la
informacién termina consolidada en el informe de gestion de la Direccion General. Cumplido el
tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en cuenta el procedimiento destinado para
tal fin, presentado en la memoria descriptiva.
360 41 REGISTROS 10 X La subserie documental presenta el registro de los procesos de desembolso econémico que realiza
360 41 3 [Registros de Solicitud de Desembolsos FONADE para la ejecucion de los contratos. Se establece un tiempo de retencién de 10 afios, de
acuerdo con lo reglamentado en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, el cual debe ser contado a
partir de la fecha de cierre del expediente. Por disposicion final, se eliminaré la totalidad de los
expedientes en el entendido que la informacion termina consolidada en el libro mayor y de balance
de esta misma unidad administrativa. Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos
teniendo en cuenta el procedimiento destinado para tal fin, presentado en la memoria descriptiva.
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