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PROCEDIMIENTO

350

CERTIFICADOS

10

350 7 1

Certificados de Disponibilidad Presupuestal

La subserie documental presenta la certificacion de las apropiaciones presupuestales disponibles
y libres de afectacion para la asignacion de del presupuesto por cada vigencia fiscal. Se
establece un tiempo de retencion de 10 afios, de acuerdo con lo reglamentado en el articulo 28
de la Ley 962 de 2005, el cual debe ser contado a partir de la fecha de cierre del expediente. Por
disposicién final, se eliminaré la totalidad de los expedientes en el entendido que la informacién
termina consolidada en los informes de ejecucion presupuestal de la Subdireccién Financiera y
Administrativa. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado ENTerritorio, presentado en la
memoria descriptiva.

350 7 3

Certificados de Vigencias Futuras 10

La subserie documental presenta la certificacién del presupuesto que no fue asignado durante
una vigencia y debe ser gastado en la siguiente, de ahi el termino de vigenci futura. Se establece
un tiempo de retencién de 10 afios, de acuerdo con lo reglamentado en el articulo 28 de la Ley
962 de 2005, el cual debe ser contado a partir de la fecha de cierre del expediente. Por
disposicién final, se eliminaré la totalidad de los expedientes en el entendido que la informacién
termina consolidada en los informes de ejecucién presupuestal de la Subdireccién Financiera y
Administrativa. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado ENTerritorio, presentado en la
memoria descriptiva.

350 9

COMPROBANTES CONTABLES 10

350 9 3

Comprobantes de Ingresos y Egresos

La subserie documental presenta el registro de los ingresos de efectivo o cheques que entran a
FONADE y desembolsos generados en determinada vigencia.Se establece un tiempo de
retencién de 10 afios, de acuerdo con lo reglamentado en el articulo 28 de la Ley 962 de 2005, el
cual debe ser contado a partir de la fecha de cierre del expediente. Por disposicion final, se
eliminara la totalidad de los expedientes en el entendido que la informacién termina consolidada
en el libro mayor y de balance, y en los estados financieros de esta misma unidad administrativa.
Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en cuenta el procedimiento
destinado para tal fin, presentado en la memoria descriptiva.
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CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
o S - SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS ARCHIVO o C N < PROCEDIMIENTO
CENTRAL
350 25 INFORMES 10 X La subserie documental presenta el resultado de la evaluacién interna donde se verifica el
350 25 4 |Informes de Auditoria cumplimiento de los sistemas de calidad y funcionamiento de la entidad. Se establece un tiempo

de retencién de 10 afios, frente a cualquier requerimiento administrativo o judicial, los cuales
deben ser contados una vez finalice el expediente. Por disposicion final, se establece la
conservacion total, partiendo que el inventario presenta pocos registros y se hace necesario
dejar una muestra del cémo se desarrollaban esas auditorias y cual era el reporte que se
levantaba sobre ellas. Cumplido el tiempo de retencion, transferir la totalidad de los expedientes
al archivo histérico para garantizar su preservacion en el tiempo.

CONVENCIONES:

FIRMAS RESPONSABLES

Cédigo: Unidad de Identificacion

CT= Conservacion Total

JUAN GUILLERMO ORTIZ JULIAO

Firmado digitalmente por JUAN
GUILLERMO ORTIZ JULIAO

D: Cédigo de la dependencia

E = Eliminacién

SUBGERENTE ADMINISTRATIVO

S: Codigo de la serie

M = Reproduccién en medio tecnolégico

wjuq Firmado digitalmente por PAOLA ANDREA NEIRA DUARTE
Fecha: 2022.12.16 08:56:15 -05'00'

GERENTE DEL GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Sh: Cédigo de la subserie

S = Seleccion

Bogota 25 octubre de 2022
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