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CODIGO RETENCION DISPOSICION FINAL
- S - SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS ARCHIVO o N S PROCEDIMIENTO
CENTRAL

200 2 ACTAS 10 La subserie documental presenta la sintesis de las reuniones de trabajo realizadas de manera interna

200 2 6 |Actas de Reunion dentro de cada unidad administrativa, donde se registran las actividades que se deben realizar
durante determinada vigencia. Se establece un tiempo de retencién de 10 afios, frente a cualquier
tema administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del expediente.
Por disposicidn final se debera eliminar la informacion, por lo que solo representa un tramite
administrativo de planeacion de trabajo, que termina consolidado en los informes de gestién.
Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en cuenta el procedimiento de
eliminacion documental que tiene aprobado ENTerritorio, presentado en la memoria descriptiva.

200 2 9 |Actas del Comité de Contratacion 10 X La subserie documental presenta las deliberaciones y decisiones administrativas a las que llegan los
miembros del comité sobre los procesos de seleccion que desarrolle la entidad para la contratacion
derivada y de funcionamiento, necesarios para el desarrollo de su misionalidad. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios, frente a cualquier tema administrativo o juridico, el cual debe ser
contado a partir de la fecha del cierre de cada vigencia. Por la poca produccién documental que
presenta el fondo se establece por disposicion final la conservacion total con el fin de dejar una
muestra de las sesiones realizadas por el comité y parte de las decisiones que alli se tomaban, como
fuente de consulta historica de la entidad. Para hacer efectiva la disposicion final, transferir la
totalidad de los expedientes al archivo histérico para garantizar la preservacion de la informacion.

200 2 14 |Actas del Comité Operativo 10 X |La subserie documental presenta las deliberaciones y decisiones administrativas a las que llegan los

miembros del comité en cuanto al andlisis y controles de las operaciones misionales que ejecuta
FONADE para el cumplimiento de sus objetivos y metas estratégicas. Se establece un tiempo de
retencion de 10 afios, frente a cualquier tema administrativo o juridico, el cual debe ser contado a
partir de la fecha del cierre de cada vigencia. Por la gran cantidad de sesiones que se producen al
afio, por disposicion final se establece una seleccién documental, conservando la primer y Ultima
acta del comité, como muestra de las diferentes operaciones que se pueden presentar durante una
vigencia, las cuales deben ser transferidas al archivo histérico; mientras que la documentacion
restante, se debe eliminar teniendo en cuenta el procedimiento de eliminacién documental que tiene
aprobado ENTerritorio, presentado en la memoria descriptiva.
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200 15

CONTRATOS

200 15 2

Contratos Derivados de la Misionalidad

20

La subserie documental presenta las relaciones comerciales y contractuales generadas entre
FONADE vy los clientes, por medio de la cual se ejecutan los servicios de financiacién de los
proyectos de desarrollo. Se establece un tiempo de retencién de 20 afios, frente algin requerimiento
administrativo o juridico, los cuales deben ser contados a partir de la finalizacién del contrato
principal. Por disposicion final, se conservara la totalidad de los expedientes como evidencia del
trabajo misional de la entidad en la financiacion de proyectos de desarrollo. Cumplido el tiempo de
retencion, digitalizar la informacion teniendo en cuenta el procedimiento destinado para tal fin,
presentado en la memoria descriptiva y transferir los documentos al archivo histérico para garantizar
su perdurabilidad en el tiempo.

200 16

CONVENIOS

20

La subserie documental presenta las relaciones comerciales y contractuales generadas entre
FONADE vy los clientes, por medio de la cual se ejecutan los servicios de financiacion de los
proyectos de desarrollo. Se establece un tiempo de retencién de 20 afios, frente algun requerimiento
administrativo o juridico, los cuales deben ser contados a partir de la finalizacién del contrato
principal. Por disposicion final, se conservara la totalidad de los expedientes como evidencia del
trabajo misional de la entidad en la financiacion de proyectos de desarrollo. Cumplido el tiempo de
retencion, digitalizar la informacion teniendo en cuenta el procedimiento destinado para tal fin,
presentado en la memoria descriptiva y transferir los documentos al archivo histérico para garantizar
su perdurabilidad en el tiempo.

200 17

CORRESPONDENCIA

200 17 1

Correspondencia Enviada y Recibida

20

La subserie documental presenta las comunicaciones enviadas y recibidas por la entidad en la que se
relacionan tanto temas administrativos como solicitudes por parte de los usuarios. Se establece un
tiempo de retencién de 20 afios, frente algiin requerimiento administrativo o juridico. Por disposicion
final, se implementara una seleccion, de manera que se conserven Unicamente las comunicaciones
entre FONADE y los 6rganos de control, como evidencia de las relaciones administrativas con otras
entidades publicas, principalmente las encargadas de la vigilancia de la funcién pablica. Cumplido el
tiempo de retencién, transferir los expedientes a conservar, mientras que los restantes se deben
eliminar, siguiendo el procedimiento establecido para tal fin, presentado en la memoria descriptiva.
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200 29 INFORMES 10 X La subserie documental presenta los reportes de informacién generados en cumplimiento de las

200 29 1 [Informes a Entes de Control solicitudes de los érganos de control, tal como la Contraloria o la Procuraduria General de la
Republica, en el ejercicio de sus funciones. Se establece un tiempo de retencion de 10 afios, frente a
cualquier requerimiento administrativo o juridico, los cuales deben ser contados una vez finalice el
expediente. Por disposicion final se conservara la totalidad de los expedientes como muestra las
acciones generadas desde FONADE en torno a las politicas de transparencia administrativa.
Adicionalmente, esta informacion adquiere valores patrimoniales frente al desarrollo de la
administracion publica en el pais. Cumplido el tiempo de retencién, digitalizar la informacién teniendo
en cuenta el procedimiento destinado para tal fin, presentado en la memoria descriptiva y transferir
los documentos al archivo histérico para garantizar su perdurabilidad en el tiempo.

200 29 9 |Informes de Gestion 10 X La subserie documental presenta el reporte de las actividades realizadas en cumplimiento de las
funciones de la unidad administrativa. Se establece un tiempo de retencién de 10 afios, frente a
cualquier requerimiento administrativo, el cual debera se contado a partir de la fecha de cierre del
expediente. Por disposicidn final, se eliminara la totalidad de la documentacion porque la informacion
termina consolidada en el informe de gestion de la Direccién General. Cumplido el tiempo de
retencién, eliminar los documentos teniendo en cuenta el procedimiento destinado para tal fin,
presentado en la memoria descriptiva.

200 34 MANUALES 20 X X La subserie documental presenta las reglamentaciones establecidas para garantizar el desarrollo del

200 34 2 |Manuales de Contratacion sistema de contratacion al interior de FONADE. Se establece un tiempo de retencion de 20 afios,
frente a cualquier requerimiento administrativo, el cual debe ser contado a partir de la actualizacion
del documento. Por disposicion final, se conservara la totalidad de los documentos como parte de la
memoria histérica de la entidad. Cumplido el tiempo de retencion, digitalizar la informacién teniendo
en cuenta el procedimiento destinado para tal fin, presentado en la memoria descriptiva y transferir
los documentos al archivo histérico para garantizar su perdurabilidad en el tiempo.
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