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130 1

ACTAS 10

130 1 7

Actas de Reunion

La subserie documental presenta la sintesis de las reuniones de trabajo
realizadas de manera interna dentro de cada unidad administrativa, donde se
registran las actividades que se deben realizar durante determinada vigencia. Se
establece un tiempo de retencion de 10 afios, frente a cualquier tema
administrativo o juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del
expediente. Por disposicion final se debera eliminar la informacion, por lo que solo
representa un tramite administrativo de planeacion de trabajo, que termina
consolidado en los informes de gestién. Cumplido el tiempo de retencion, eliminar
los documentos teniendo en cuenta el procedimiento de eliminacién documental
que tiene aprobado ENTerritorio, presentado en la memoria descriptiva.

130 18

CORRESPONDENCIA 20

130 18 1

Correspondencia Enviada y Recibida

La subserie documental presenta las comunicaciones enviadas y recibidas por la
entidad en la que se relacionan tanto temas administrativos como solicitudes por
parte de los usuarios. Se establece un tiempo de retencion de 20 afios, frente
algun requerimiento administrativo o juridico. Por disposicion final, se
implementara una seleccion, de manera que se conserven Unicamente las
comunicaciones entre FONADE y los 6rganos de control, como evidencia de las
relaciones administrativas con otras entidades publicas, principalmente las
encargadas de la vigilancia de la funcién publica. Cumplido el tiempo de
retencion, transferir los expedientes a conservar, mientras que los restantes se
deben eliminar, siguiendo el procedimiento establecido para tal fin, presentado en
la memoria descriptiva.

130 33

INFORMES 10

130 33 9

Informes de Gestién

La subserie documental presenta el reporte de las actividades realizadas en
cumplimiento de las funciones de la unidad administrativa. Se establece un
tiempo de retencion de 10 afios, frente a cualquier requerimiento administrativo, el
cual debera se contado a partir de la fecha de cierre del expediente. Por
disposicién final, se eliminara la totalidad de la documentacion porque la
informacién termina consolidada en el informe de gestion de la Direccién General.
Cumplido el tiempo de retencioén, eliminar los documentos teniendo en cuenta el
procedimiento destinado para tal fin, presentado en la memoria descriptiva.
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CENTRAL
130 46 PLANES 10 X X La subserie documental presenta la planeacion realizada por la division de
130 46 7 Planes de Sistemas sistemas para el control de los sistemas de informacioén y la administracién de los
equipos de procesamiento de datos que tiene la entidad. Se establece un tiempo
de retencién de 10 afios, frente a cualquier requerimiento administrativo o juridico,
el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del expediente. Por
disposicion final, se conservara la totalidad de los expedientes como parte de
misional de la division de sistemas frente a la reglamentacion de los sistemas
necesarios para el funcionamiento. Cumplido el tiempo de retencién, digitalizar la
informacién teniendo en cuenta el procedimiento destinado para tal fin,
presentado en la memoria descriptiva y transferir los documentos al archivo
histérico para garantizar su perdurabilidad en el tiempo.
130 55 REGISTROS 5 X La subserie documental presenta el registro de las actividades realizadas por la

130 55 4

Registros de Soporte Técnico

divisién de sistemas para realizar el control y soporte técnico de los bienes de
computo asignados a los funcionarios y empleados publicos. Se establece un
tiempo de retencion de 5 afios, frente a cualquier requerimiento administrativo o
juridico, el cual debe ser contado a partir de la fecha del cierre del expediente. Por
disposicion final, se eliminara la documentacién por representar un tramite
administrativo que no genera valores secundarios ni aporta conocimiento ni
historia. Cumplido el tiempo de retencién, eliminar los documentos teniendo en
cuenta el procedimiento de eliminacién documental que tiene aprobado
ENTerritorio, presentado en la memoria descriptiva.
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D: Cddigo de la dependencia
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M = Reproduccién en medio tecnolégico
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