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ANEXO - GLOSARIO
1. GLOSARIO GENERAL

1.1. Acta de Apertura: Es el acto juridico mediante el cual ENTERRITORIO
ordenara dar apertura formal de un Proceso de Seleccion.

1.2 Acta de Cierre de Licitacion Publica: Documento mediante el cual se
relacionan las Propuestas presentadas dentro del plazo establecido para tal fin en
la licitacion abierta.

1.3  Analisis del Sector: Es el estudio de mercado que realiza ENTERRITORIO
relativo al objeto del Proceso de Seleccién, desde la perspectiva legal, comercial,
financiera, organizacional, técnica y de analisis de Riesgo.

1.4 Acta de Inicio: Corresponde al documento que ENTERRITORIO y el
contratista suscribirdn una vez se verifique el cumplimiento de todos los demas
requisitos necesarios para la ejecucion del contrato. A partir de su suscripcion se
contard el plazo de ejecucién contractual.

1.5 Acta de terminacion: Corresponde al documento que ENTERRITORIO vy el
contratista suscribiran una vez se verifique el cumplimiento contractual. A partir de
Su suscripcion se constara el cierre contractual, balance financiero y ejecucion del
contrato en todos los aspectos juridicos, técnicos, econémicos.

1.6 Acta de liguidacién: La liquidacién es el acto juridico a través del cual,
concluido el contrato, las partes definen los derechos y obligaciones que aun
subsisten a su favor o a su cargo y a partir de alli realizan un cruce o balance final
de cuentas, para de esta forma extinguir de manera definitiva todas las relaciones
juridicas que surgieron con el contrato.

1.7  Adicién: Documento Contractual mediante el cual se incluyen recursos
adicionales al valor del Contrato con el fin de cumplir el objeto contractual.

1.8 Adenda: Documento mediante el cual ENTERRITORIO modificara cualquiera
de las previsiones contempladas y desarrolladas en los Documentos del Proceso
de Seleccidn, en caso de ser necesario.

1.9 Andlisis del sector: Es el estudio por medio del cual se realiza un andlisis del
sector economico relacionado con el objeto del Proceso de Seleccion, desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis del
mercado, entre otros. Esta informacion es de caracter indicativa para la
estructuracion de los respectivos procesos de contratacion que adelante la Entidad.

1.10 Analisis economico: Es el proceso que realiza la Entidad con el fin de
establecer el presupuesto de la contratacion, cuyo resultado se apoya en variables
tales como: cotizaciones respecto de las especificaciones técnicas de la necesidad
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0 requerimiento, consulta de precios dentro del mercado actual, valores histéricos,
plazo de ejecucion, entre otras. Asi mismo, se tendrdn en cuenta los costos
asociados a dicha contratacién, como tasas e impuestos.

1.11 Anexo: Es el documento o conjunto de documentos que ENTERRITORIO
adjunta a las términos y condiciones y que hacen parte integral del mismo.

1.12 Anticipo: Es un adelanto o avance del precio del contrato destinado a
apalancar el cumplimiento de su objeto, de modo que los recursos girados por dicho
concepto solo se integran al patrimonio del contratista en la medida que se cause
su amortizacion mediante la ejecucién de actividades programadas del contrato.

1.13 Aportes Legales: Son las contribuciones parafiscales y gravamenes
establecidos con caracter obligatorio por la Ley, que afectan a un determinado y
anico grupo social y econdémico y se utilizan para beneficio del propio sector. El
manejo, administracion y ejecucion de estos recursos se hara exclusivamente en la
forma dispuesta en la Ley que los crea y se destinaran solo al objeto previsto en
ella.

1.14 Area Construida de las Edificaciones: La parte edificada que corresponde a
la suma de las superficies de los pisos, excluyendo azoteas y areas sin cubrir o
techar.

1.15 Bienes y servicios: Son los bienes y servicios de comun utilizacion con
especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidades iguales o similares,
gue en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos
para su adquisicion.

1.16 Capacidad Financiera: Son las condiciones minimas que reflejan la salud
financiera de los Oferentes a través de su liquidez y endeudamiento.

1.17 Capacidad Organizacional: Es la capacidad organizacional es la aptitud de
un Oferente para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en funcion
de su organizacion interna.

1.18 Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Es el documento que acredita la
disponibilidad de presupuesto para el presente proceso de seleccion. Documento
expedido por la dependencia competente, para garantizar la existencia de
apropiacion suficiente y libre de afectacion en un rubro presupuestal, para atender
un determinado compromiso con cargo al presupuesto de la vigencia.

1.19 Cantidades de obra: Son las estimadas por ENTERRITORIO y presentadas
en la oferta econdmica inicial del CONTRATISTA, las cuales son aproximadas
segun las necesidades estimadas de la obra objeto del presente contrato, razén por
la cual se podran aumentar, disminuir o suprimir durante la ejecucion de la misma.

1.20 Comité Evaluador: Es el encargado de evaluar las Manifestaciones de Interés
o las Ofertas de acuerdo con las condiciones previstas en los Términos y
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Condiciones para cada Proceso de Seleccion y de emitir la recomendacion a que
haya lugar.

1.21 Conflicto de Interés: Son las circunstancias que el Oferente dard a conocer a
ENTERRITORIO y que considera puede tener incidencia en la imparcialidad con la
gue se debe adoptar las decisiones en el curso del proceso.

1.22 Consorcio: Es la situacién en la que dos o mas personas en forma conjunta
presentan una misma propuesta para la adjudicacién, celebracion y ejecucion de un
contrato, respondiendo solidariamente de todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato.

1.23 Contratacion derivada: Actividad contractual de ENTERRITORIO en calidad
de parte Contratante, en cumplimiento de las obligaciones que adquiere con sus
clientes, a través de sus lineas de negocio.

1.24 Contratista: Es la persona natural, juridica o el grupo de personas juridicas o
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre si que suscriben un contrato
con el fin de ejecutar el objeto bajo las condiciones de modo, tiempo y lugar que en
él se establecen.

1.25 Contratos o Convenios celebrados en el marco de las lineas de negocio de
ENTERRITORIO: Son los negocios juridicos celebrados por ENTERRITORIO en
calidad de Contratista, con sus clientes, mediante los cuales desarrolla las lineas de
estructuracion, gerencia, gestion y evaluacion de proyectos.

1.26 Cronograma: Es el documento mediante el cual ENTERRITORIO establece
las fechas, horas y plazos para las actividades propias del Proceso de Contratacion
y el lugar en el que éstas deben llevarse a cabo, este podra ser modificado de forma
excepcional siempre que exista una justificacion que lo amerite.

1.27 Cliente: Se refiere a la entidad publica o privada que suscriba Contratos con
ENTERRITORIO para la ejecucién de sus Lineas de Negocio.

1.28 Documento de planeacion: Es la justificacion juridica, técnica, econémica y
financiera del proyecto que realiza ENTERRITORIO de acuerdo con su Manual de
Contratacion vigente.

1.29 Edificaciones: Se consideran edificaciones aquellas construcciones fijas de
caracter permanente de uno o mas pisos, publicas o privadas, cuyo uso es la
ocupaciéon por seres humanos, diferentes de bodegas de almacenaje, escenarios
deportivos y parqueaderos.

1.30 Edificaciones Educativas: Se considera edificaciones educativas a aquellas
construcciones 0 grupo de construcciones y areas libres complementarias
acondicionadas y dedicadas a desarrollar procesos educativos de manera
intencional y sistematica.
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1.31 Formato: Son los documentos que aporta el Oferente y que hacen parte
integral de su oferta.

1.32 Formulario: Es el documento por medio del cual ENTERRITORIO solicita
informacion especifica y que debe ser completada por el Oferente.

1.33 Garantia: Es el amparo que debe contener la péliza de seguros a exigir el
contratista, para avalar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas por éste
dentro del proceso contractual. Las clases de garantias son: (i) contratos de seguro,
(ii) fiducia mercantil de garantia o (iii) garantias bancarias.

1.34 Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: Es la garantia que cubre
los perjuicios que puede sufrir ENTERRITORIO derivados de la responsabilidad
extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones de su contratista
0 de los subcontratistas. Este Riesgo solo puede cubrirse mediante polizas de
seguro.

1.35 items o Actividades No Previstas: Son items o actividades no previstas
aguellas necesarias para el cumplimiento del objeto contractual o técnicamente
convenientes u oportunas, no pactadas desde el inicio del contrato.

1.36 Lugar de ejecucion: Es el espacio geografico donde se desarrollara la
actividad contractual.

1.37 Matriz: Es el documento que incorpora condiciones técnicas, de riesgos o
econOmicas que debe tener en cuenta el Oferente al momento de estructurar su
oferta y ejecutar el Contrato.

1.38 Medio Magnético: Es el dispositivo que utiliza materiales magnéticos para
archivar informacion digital, tales como las USB, discos duros o los CD que
almacenan grandes volumenes de datos en un espacio fisico pequefio.

1.39 Oferente: Es la persona o el grupo de personas que presentan una oferta
para participar en el Proceso de Contratacion

1.40 Porcentaje de AlU: Es el porcentaje de los costos directos destinados a
cubrir: los gastos de administracion (A), que comprende los gastos de direccion de
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proyecto, gastos administrativos de oficina, etc.; los imprevistos (1), que corresponde
a un porcentaje destinado a cubrir los gastos que surjan y que no fueron previstos,
y las utilidades (U) que corresponde a la remuneracion propiamente dicha del
Contratista por su trabajo.

1.41 Precio Global: Es el precio cerrado, cierto e inalterable como Unica
remuneracion por el objeto contratado.

1.42 Precios Unitarios: Son aquellos contratos cuya forma o sistema de pago es
por unidades o cantidades de proyecto y el valor total corresponde al que resulta de
multiplicar las cantidades de bienes o servicios ejecutadas por el precio de cada una
de ellas comprometiéndose el Contratista a realizar los productos o servicios
especificadas en el contrato.

1.43 Precio unitario fijo sin férmula de reajuste: Es el valor por unidad de recurso,
obra, trabajo, servicio o bien, el cual remunera la totalidad de las actividades y/o
suministros que sean necesarios para la ejecucion de su objeto, de conformidad con
lo pactado, sin formula de reajuste, en consecuencia, el valor real del contrato sera
la suma de los resultados que se obtengan al multiplicar las cantidades ejecutadas
y/o entregadas a satisfaccion de ENTERRITORIO por los valores o precios unitarios
pactados para el respectivo item. Cada precio unitario comprende todos los costos
directos e indirectos derivados de la ejecucion de la respectiva actividad y/o
suministro que hacen parte del objeto del contrato.

1.44 Presupuesto Oficial Estimado: Es el Presupuesto Oficial Estimado, con base
en el cual la Entidad determina el valor del presupuesto proyectado y definido para
el Proceso de Seleccion.

1.45 Plan Anual de Adquisiciones: Es la herramienta de planeacion con la que
cuenta la Entidad para facilitar la identificacion, registro, programacion y divulgacion
de sus necesidades de bienes, obras y servicios.

1.46 Proceso de Seleccion: Se refiere de manera indistinta, a los procesos que la
Entidad iniciara bajo las Modalidades de Seleccién previstas en el presente Manual,
para la satisfaccion de una necesidad.

1.47 Propuesta: Consiste en el ofrecimiento que el Proponente presenta y se integra
fundamentalmente con la manifestacién de voluntad de someterse a las condiciones
exigidas en los TCC

1.49 Requisitos Habilitantes: Son la Capacidad Juridica, las condiciones de
Experiencia, la capacidad financiera y la Capacidad de Organizacion Técnica de los
Oferentes, que son los requisitos que deben cumplir los Oferentes, en los términos
del presente Documento y el Manual de Contratacion de ENTERRITORIO.

1.49 Registro presupuestal: Documento expedido por el responsable del
presupuesto, o quien haga sus veces, mediante el cual se garantiza en forma
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definitiva la existencia y la destinacién especifica de los recursos para atender los
compromisos legalmente contraidos y que los mismos no sean desviados para otro
fin.

1.50 Subcontratista: Es la persona natural o juridica que contrata el contratista
principal para ejecutar una actividad previamente contratada por otra persona
natural o juridica.

1.51 Términos y condiciones: Documento de caracter comprensivo y obligatorio
donde se establece la descripcion técnica detallada y completa del objeto a
contratar, los fundamentos del proceso de seleccién, su modalidad, plazos,
procedimientos, y las demas reglas objetivas que gobiernan la presentacion de las
ofertas, asi como la evaluacion y ponderacion de las mismas, la aceptacion de los
ofrecimientos, las razones y las causas que generarian el rechazo de las
propuestas, la declaratoria de desierta o fallido del proceso, las condiciones de
celebracion del Contrato, presupuesto, y las reglas que regiran la relacion negocial.

1.52 Unién Temporal: Es la unién de dos o mas personas que en forma conjunta
presentan una misma propuesta para la adjudicacién, celebracion y ejecucion de un
contrato, respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y
del objeto contratado, pero las sanciones por el incumplimiento de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato se impondran de acuerdo con la
participacion en la ejecucion de cada uno de los miembros de la union temporal.

1.53 Valor del contrato: Es el valor inicial estimado del contrato, incluido el valor del
AlU e IVA sobre la utilidad, y demas impuestos y tributos a que haya lugar para la
celebracion, legalizacion, ejecucion y liquidacion del contrato.

1.54 Vigencia Fiscal: Es el periodo de tiempo que comprende desde el primero de
enero hasta el 31 de diciembre de cada afio.

2. GLOSARIO

2.1 Actas contractuales: Documentos en los cuales se deja constancia el inicio
del contrato o proyectos, modificaciones al plazo contractual (Suspension o
reinicios), actas de reuniones, acta de entrega y recibo y acta de liquidacién. En
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todas ellas se deja constancia de las obligaciones o tareas a ejecutar en marco del
contrato suscrito

2.2 Acta de entrega y recibo final del objeto contractual: Los contratos de
INTERVENTORIA que se deriven del presente proceso de seleccién deberan
suscribir en conjunto con ENTerritorio el acta de entrega y recibo final del objeto
contractual.

2.3 Acta de terminacion de contratos de interventoria: Los contratos de
INTERVENTORIA que se deriven del presente proceso de seleccién deberan
suscribir en conjunto con ENTerritorio el acta de terminacion, en el cual constara el
cierre contractual, balance financiero y ejecucién del contrato en todos los aspectos
juridicos, técnicos, econémicos.

2.4  Acta de liquidacion: Los contratos de INTERVENTORIA que se deriven del
presente proceso de seleccién deberan suscribir en conjunto con ENTerritorio el
acta de liquidacion del contrato.

2.5 Actas de Vecindad para cada frente de obra: El Contratista levantara las
actas de vecindad en los primeros tres (3) dias habiles de ejecucion de las obras de
todos los predios colindantes y/o aledafios que puedan verse afectados por las
actividades de la obra y del estado de las areas de espacio publico, vias de acceso
y areas que no seran objeto de intervencion, en el acta dejara constancia del estado
actual de las edificaciones y de las areas que puedan verse afectadas por la
ejecucion de los trabajos, igualmente dejard consignado en el acta un archivo
fotografico que respalde el estado consignado en el acta, y deber& suscribirla con
el propietario del predio o la autoridad competente para ello segun aplique y la
Interventoria.

2.6 Acta de Suspensién: Podran suscribirse cuando se presenten circunstancias
durante la ejecucion del contrato de obra, que no sean imputables al Contratista de
obra ni a la Interventoria y que impidan el normal desarrollo de las actividades y el
cumplimiento de los tiempos. Estas actas podran suscribirse independientemente
por cada frente de obra, sin que esto afecte otros frentes de obra asignados al
Contratista, y no generara costos adicionales al Contratante. El documento sera
suscrito por el Contratista y el Interventor.

2.7 Acta de Reinicio: Se suscribe una vez superadas las causales de la
suspension y sera suscrita por el Contratista y el Interventor.

2.8  Actas de Modificacion de plazo (prérroga): Se suscribiran solo si se presentan
motivos que no sean imputables al Contratista y que ameriten un plazo adicional. El
documento sera suscrito por el Contratista y el Interventor.

2.9 Certificado de Existencia y Habitabilidad: Se suscribe una por unidad de
vivienda, dando constancia que el subsidio familiar de vivienda asignado se
encuentra aplicado y que la vivienda se encuentra totalmente terminada. Se
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suscribe entre el contratista de obra, Interventoria y el supervisor de campo de
ENTerritorio.

2.10 Acta de entrega y recibo satisfaccion: Se suscribe por cada unidad de
vivienda terminada y sera suscrita por el beneficiario, contratista de obra y la
interventoria.

2.11 Acta de liquidacion: Se suscribe por cada unidad de vivienda terminada, una
vez se haya cumplido con el recibo a satisfaccién de las obras ejecutadas en
cumplimiento de los disefios aprobados, de conformidad con las especificaciones
técnicas y serd suscrita por el contratista de obra y la interventoria.

2.12 Acta de comité de seguimiento: Sera responsabilidad de la interventoria la
elaboracion de las actas, producto del comité de obra, con la frecuencia requerida,
llevara una trazabilidad de esta y garantizara que se suscriba en debida forma por
los asistentes a este.

2.13 Acta de liquidacion para cada contrato de obra: Elaborar el proyecto de acta
de terminacion y/o liquidacion del contrato de obra, dentro del término establecido
en el contrato para la liquidacion, y remitirla al contratante, junto con los soportes
correspondientes. Para tales efectos, el contratista de obra debera aportar la
documentacion necesaria una vez se encuentren terminadas y recibidas a
satisfaccion las obras.

2.14 Asignacion del subsidio: Dependera de la solucién de vivienda planteada en
la etapa de Preconstruccion y estara enmarcado bajo el procedimiento establecido

2.15 Autorizacion de inicio para cada frente de obra: Se emite para cada frente de
obra que cumpla con las condiciones para dar inicio a las actividades de obra de
cada unidad de vivienda, cuando el Contratista cuente con todos los documentos
previos aprobados para tal fin, se expedira el Acta de inicio para cada frente de obra
de acuerdo con la resolucion de asignacion del SFV de conformidad con el listado
de beneficiarios habilitados y sera suscrita por el representante legal o su delegado
del Contratista y la Interventoria, la cual hace parte de los documentos de
legalizacién del Contrato.

2.16 Bitacora: Libreta oficial y de caracter legal que sirve como instrumento de
comunicacién entre la interventoria y el contratista, en la cual se asientan los hechos
y asuntos sobresalientes que de alguna manera afecten al proyecto o a la misma
ejecucion de la obra. Los asistentes a la obra relacionados con la ejecucion de las
mismas pueden consignar comentarios o recomendaciones.

2.17 Contratista de obra: es la persona juridica contratada por la Entidad
Operadora o el Patrimonio Autébnomo para que ejecute las obras de acuerdo con las
condiciones técnicas, financieras y operativas que determine la Entidad Otorgante
del SFVR.
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2.18 Linea en el tiempo: documento en donde se ponen los hitos mas relevantes
gue suceden en el desarrollo del proyecto

2.19 Memoria del Proyecto Social: documento en donde se registran todas las
acciones del proyecto desde el marco social

2.20 Plan de Gestidn Social: Ayuda de memoria en la cual se lleva el registro y la
trazabilidad en relacién con la verificacibn y acompafiamiento realizado al
contratista de obra durante el desarrollo e implementacion de su Plan de Gestién
Social, en cumplimiento a lo establecido en la Guia del lineamiento social emitida
por el MVCT.



