TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL

FONDO FINANCIERO DE PROYECTOS DE
DESARROLLO

GERENCIA DE CONTRATACION
(111)



FONDO FINANCIERO DE PROYECTOS DE DESARROLLO - FONADE

ACTA No 3

HACEMOS CONSTAR QUE EN LA GERENCIA DE CONTRATACION SE
REALIZARON LOS PROCESOS DE INVENTARIO, ENTREVISTA Y VALIDACION
DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

EN FE DE LO ANTERIOR SE FIRMA LA PRESENTE A LOS 10 DIAS DEL
MES DE MAYO DE 2001.
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AC
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PROCEDIMIENTO

¢ Tipo Documental

111
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CONTRATOS -

Estudio del mercado »
Solicitud de contratacion
Términos de referencia
Justificacién de contratacion
Solicitud disponibilidad presupuestal
Certificado de disponibilidad
presupuestal
Invitacion a cotizar
Evaluacion de ofertas
Comunicado de adjudicacién
Fotocopia cédula de ciudadania ¥
Hojadevida

Certificado de existencia y
representacion legal y/o registro de
proponentes

e Autorizacién de la junta de socios
para contratar

Contrato 3

Pélizas de garantia ..
Publicaciones 3%

Oficio legalizacion del contrato .©
Acta de iniciacion del contrato
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Seleccionar muestra del 5% del soporte
papel para transferir al Archivo Histérico
antes de realizar el proceso técnico
conservacion en imagenes, una vez
cumplido el tiempo de retencion.

CODIGO:

D= Dependencia S= Serie Sb= Subserie

DISPOSICION FINAL:
CP= Conservacion Permanente; E= Eliminacion; S= Seleccion
L I= Conservacion en Imagen

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO RETTNCC;%N EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S |Sb SERIE DOCUMENTAL AG | AC [CP| E [ S 1
¢ Tipo Documental
e Oficios It
e Informe financiero de contrato
¢ Informes -
e Copias de desembolsos b
- o__Actadefinalizacion del contrato -~
(aplica para toda la clase de contratos
que efectie FONADE) e
1111 20 | 00 [CONVENIOS . 2 18 X X |Seleccionar muestra del 5% del soporte
e Solicitud elaboracion de convenio de papel para transferir al Archivo Histérico
operacion ’ antes de realizar el proceso técnico
o Certificado de disponibilidad conservacion en imagenes, una vez
presupuestal cumplido el tiempo de retencion.
+ Fotocopia cédula de ciudadania de
representante legal
¢ Resoluciones o decretos de
nombramiento de los
repredsentantes legales*”
e Actas de posesion de los ~
representantes legales
e Acuerdos u ordenanzas de
autorizacion -
e Aprobacion de junta directiva d
‘e Autorizacién de los representantes
legales .~ )
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

D= Dependencia S= Serie Sh= Subserie

CP= Conservacion‘Permanente; E= Eliminacion; S= Seleccion
I= Conservacion en Imagen

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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PROCEDIMIENTO

rd

a .

e Convenio ~

1e Oficios .

|(Aplica para convenios

| interadministrativos, de cooperacion, de

administracion y ejecucion;
estructuracién y promocion y |

| administracion de recursos.) ¢

111
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00

INDICADORES DE GESTION -
¢ Indicador de gestion
¢ Cuadros comparativos

Eliminar la serie, una vez cumplido el
tiempo de retencion.

111

32

03

INFORMES DE CONTRATACION
¢ Informe de contratacion ¥
s Relacién de contratos 3 "

o’

Eliminar la serie, una vez cumplido el
tiempo de retencion.
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D= Dependencia 8= Serie Sb= Subserie

IGO:

- DISPOSICION FINAL:

CP= Conservacion Permanente; E= Eliminacion; S= Seleccion
I= Conservacién en Imagen

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestién
AC= Archiyo Central
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