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DESARROLLO
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FONDO FINANCIERO DE PROYECTOS DE DESARROLLO - FONADE

ACTA No 11

HACEMOS CONSTAR QUE EN LA GERENCIA DE CONTABILIDAD Y
PRESUPUESTO SE REALIZARON LOS PROCESOS DE INVENTARIO,
ENTREVISTA Y VALIDACION DE LAS TABLAS DE RETENCION
DOCUMENTAL.

EN FE DE LO ANTERIOR SE FIRMA LA PRESENTE A LOS /42 DIAS DEL
MES DE MAYO DE 2001.

bz, £ Dot
MARTHA LUCIA TRIANA PACHECO ALEXANDER CRISFANCHO TORRES
Gerente de Contabilidad Jefe IF
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D= Dependencia S= Serie Sb= Subserie

CP= Conservacién Permanente; E= Eliminacion; S= Seleccion
1= Conservacion en Imagen

CODIGO - Lo RETTR%‘;N EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
) S TSb SERIE. DOCUMENTAL AG | AC |CP | E S I
] , o Tipo Documental
31 | 06 { 00 |BALANCES DE CQNVE}\IIOS R 2 18 X X | Eliminar el soporte papel y conservar en
32 e Balances imagenes, una vez cumplido el tiempo de
retencion.
31 | 09 | 01 |CERTIFICADOS DE RETENCION EN 2 3 X Eliminar la serie, una vez cumplido el
LA FUENTE d tiempo de retencion.
o Solicitud de certificacién
e Certificacion '
31 | 13 | 00 |COMPROBANTES DE ACTIVOS FIJOS 2 18 X X | Eliminar el soporte papel y conservar en
e Comprobantes . imagenes, una vez cumplido el tiempo de
retencion.
31 30 | 00 {IMPUESTOS L 2 18 X X | Transferir al archivo histérico, una vez
e Comprobantes pago de impuestos cumplido el tiempo-de retencion,
(Renta, IVA, Retefuente, ICA, conservar permanentemente en
Predial, Vehiculos) imagenes y soporte papel.
31 | 31 | 00 |INDICADORES DE GESTION . 2 3 X Eliminar la serie, una vez cumplido el
¢ Indicador de gestion tiempo de retencion.
31 | 32 | 01 |INFORMES A ENTIDADES ESTATALES 2 18 X Transferir al Archivo Histérico para
e Cuadros comparativos / conservar permanentemente, una vez
o [nformes cumplido el tiempo de retencion,
o Solicitud de informe
(Superbancaria, Contaduria, Ministerio
de Hacienda, Contraloria, Revisorfa
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central
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CODIGO

" D

S

Sh

SERIE DOCUMENTAL
e Tipo Documental

RETENCIONEN
ANOS

DISPOSICION FINAL

AG AC

CP

E

S

PROCEDIMIENTO

Fiscal)

31

33

00

INGRESOS

¢ Consignacion

¢ Recibo de pago

¢ Comprobante de contabilidad
¢ Comprobante de ingreso

Eliminar el soporte papel y conservar en
imagenes, una vez cumplido el tiempo de
retencion.

31

22

00

ORDENES DE PAGO \
. Comprobantesi de egresos
Desembolso <«
Factura
Certificado de disponibilidad y
apropiacién presupuestal
Comprobante de contabilidad
Comprobante de entrada a almacén
. Comprobante de salida del almacén
Consignaciones
Cotizaciones
Creacion de terceros
Cuadro comparativo
Informe legalizacion de viaticos
Recibo a satisfaccion
Reportes de viaticos
Solicitud de adquisiciéon -

Eliminar el soporte papel y conservar en
imagenes, una vez cumplido el tiempo de
retencion.

CODIGO:

D= Dependencia S= Serie Sh= Subserie

DISPOSICION FINAL:
CP= Conservacién Permanente; E= Eliminacion; 8= Seleccion | AG = Archivo de gestion
I= Conservacién en Imagen

RETENCION EN ANOS:

AC = Archivo Central
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CODIGO RETT&CS’N EN | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
D S TSb SERIE. DOCUMENTAL AG AC [CP T E S i
o Tipo Documental
] ¢ Solicitud de reembolso de caja
menor
31 1 37 | 04 |LIBROS DIARIOS OFICIALES 2 18 X X | Eliminar el soporte papel y conservar en
; e Libro diario imagenes, una vez cumplido el tiempo de
| ] retencion.
31 ] 37 | 02 |HUBRO MAYOR Y BALANCES 2 18 X X | Transferir al archivo histérico, una vez
e Libro mayor cumplido el tiempo de retencion,
| conservar permanentemente en
’ : imagenes y soporte papel.
31 | 37 | 03 |LIBROS AUXILIARES Ve 2 8 X X | Eliminar el soporte papel y conservar en
1 ] e Libro auxiliar imagenes, una vez cumplido el tiempo de
J | ) | retencion.
31 | 37 1 05 |NOTAS DE AJUSTE 2 18 X X [ Eliminar el soporte papel y conservar en
e Notas-de ajuste imagenes, una vez cumplido el tiempo de
retencion.
CODIGO: DISPOSICION FINAL: : RETENCION EN ANOS:

| D= Dependencia 8= Serie Sb= Subserie

CP= Conservacién Permanente; E= Eliminacién; S= Seleccién | AG = Archivo de gestion

I= Gonservacién en Imagen

AC = Archivo Central
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