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POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

La Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial ENTerritorio, facilitara la consulta de la
informacion relevante para la toma de decisiones, garantizando a su vez la preservacion de la memoria
histérica de la Entidad a través de su Gestion Documental; la cual estara orientada a la gestion de
documentos tanto fisicos como electronicos, asegurando que los archivos se administren dentro del marco
normativo archivistico vigente, para garantizar su autenticidad, fiabilidad, usabilidad y disponibilidad en el
desarrollo de las funciones y actividades propias de la Entidad.

ENTerritorio, con su propésito de ser un aliado técnico para que las regiones hagan realidad sus proyectos
“permitiéndoles avanzar hacia un desarrollo sostenible y con equidad a partir de la construccion de vias,
acueductos, alcantarillados, infraestructura educativa y de salud, proyectos productivos, entre otros”1o; vela
por la importancia de la conservacion de los documentos de archivo producidos por la Entidad, los cuales
constituyen la evidencia de las actuaciones administrativas, en desarrollo de sus funciones y se
compromete a dar estricto cumplimiento a la normatividad archivistica vigente, encaminando todo su
esfuerzo a la implementaciéon de buenas practicas y metodologias que se encuentren a la vanguardia de
la conservacion documental.

Adicional mantendra actualizados los diferentes instrumentos archivisticos, los cuales deberan ser
implementados para dar linea técnica en la recepcion, distribucién, tramite, organizacién, consulta,
conservacion y disposicion final de los documentos, los cuales se encuentran enmarcados en los procesos
de la Gestion Documental como lo son la Planeacion, Produccion, Gestién y Tramite, Organizacion,
Transferencia, Disposiciéon Final de los documentos, Preservacion a largo plazo y Valoracion, lo que
garantizaran la integridad, disponibilidad y confidencialidad de la informacion archivistica en sus diferentes
soportes.

La presente politica aplicara para los colaboradores de la Empresa Nacional Promotora del Desarrollo
Territorial - ENTerritorio, encaminada al mejoramiento continuo de la producciéon documental tanto fisica
como electrénica, asegurando la aplicacion de buenas practicas que faciliten el acceso a la informacién a
través del tiempo.



