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POLITICA GESTION DOCUMENTAL
JUSTIFICACION

Las entidades publicas deberan formular una politica de gestion documental en
cumplimiento a lo establecido en el Articulo 2.8.2.5.6 del Decreto 1080 de 2015, ajustada a
la normatividad archivistica, manuales, procedimientos segun los siguientes componentes:

a) Marco conceptual claro para la gestion de la informacién fisica y electrénica de las
entidades publicas.

b) Conjunto de estandares para la gestidon de la informacidn en cualquier soporte.

c) Metodologia general para la creacién, uso, mantenimiento, retencién, acceso y
preservacion de la informacion, independiente de su soporte y medio de creacion.

d) Programa de gestidon de informacién y documentos que pueda ser aplicado en cada
entidad.

e) La cooperacion, articulacion y coordinacidn permanente entre las areas de tecnologia, la
oficina de Archivo, las oficinas de planeacidon y los productores de la informacion.

Los anterior componentes ya se encuentran plasmados en el MAP 300 PGD (Programa de
Gestidon Documental)
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POLITICA GESTION DOCUMENTAL — ANTERIOR

“FONADE se compromete con Ila Gestion
Documental, promoviendo eficiente Yy
oportunamente la administracion de los procesos
archivisticos de la documentacion producida vy
recibida en sus diferentes medios y soportes,
generando asi prueba del desarrollo de los objetivos
misionales y constancia de Ila memoria
institucional”




POLITICA GESTION DOCUMENTAL — PROPUESTA

“La Alta Direccion se compromete a promover en
FONADE una Gestion Documental oportuna vy
eficaz, la administracion y control de los procesos
archivisticos de la documentacion producida vy
recibida en sus diferentes medios y soportes,
mediante la cooperacion , articulacion vy
coordinacion permanente entre las areas
responsables, generando asi prueba del desarrollo
de los objetivos misionales y constancia de la
memoria institucional”
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COMPONENTES POLITICA GESTION DOCUMENTAL
Metodologia Archivo General de la Nacion

e La Alta Direccidon se compromete a promover en
FONADE una Gestion Documental oportunay eficaz.

Compone de compromiso:

¢ La administracion y control de los procesos archivisticos
de la documentacion producida y recibida en sus
diferentes medios y soportes.

Componente de procesos
archivisticos:

Solgglelelgispiiaelaelols =010 o Mediante la cooperacion , articulacién y coordinacion
, articulacion, coordinacidon permanente entre las dreas responsables, generando asi
y constancia de la memoria prueba del desarrollo de los objetivos misionales y
institucional: constancia de la memoria institucional.

Taller de elaboracion de instrumentos archivisticos — AGN 2015
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POLITICA GESTION DOCUMENTAL
ALCANCE Y VIGENCIA

ALCANCE

* La politica de Gestion Documental en la entidad se implementa de
acuerdo a lo establecido en el MAP300 Programa de Gestion
Documental de FONADE, su documentacion derivada y las Tablas de
Retencion Documental.

VIGENCIA DE LA POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

* La Politica de Gestion Documental rige a partir del momento en que sea
aprobada por el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo.
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