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PROYECTO COMPLEMENTO REGLAS DE PARTICIPACION

|. RECOMENDACIONES IMPORTANTES PARA LOS OFERENTES

1. Lea cuidadosamente el contenido de las Reglas de participacidn, y los documentos que hacen parte del mismo, sus
formatos y anexos y las normas que regulan la Contratacién de ENTerritorio, asi como la asignacion de riesgos
establecidos.

2. Verifique, antes que nada, que no esté incurso en ninguna causal de inhabilidad e ingo ibilidad general ni
especial o prohibiciones para contratar.

3. Cerciorese de cumplir con las condiciones y requisitos sefialados en las Reglas de P |= .o\ Ly SUS anexos.
\

\ guellos que la requiera.

4. Proceda a reunir toda la informacién y documentacion exigida y verifique la vi
5. Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencién de los
verifique que contiene la informacién completa que acredite el cumpli equisitos exigidos en la ley y en el
presente documento.

6. Verifique que las fechas de expedicion de los document
Reglas de participacion.
7{

7. Suministre toda la informacién requerida a travé ﬂ%&a de Participacion y sus anexos.
8. Tenga en cuenta el presupuesto oficial
este documento para la elaboracion de su oferta.
10. Tenga presente la fecha y AteNp
plazos establecidos para sub

N \
11. Tenga en cuenta que &\
atenderan consulta

\:\-'- ni telefonicas. Ningin convenio verbal con funcionarios o contratistas de
después de la entrega de las ofertas, podra afectar o modificar ninguno de los términos

nte Numeral no aplica para lo relacionado con las observaciones que
interesados al Proyecto de Reglas de Participacion.

toda la informacion que en ella se encuentre.

13. La presentacion de la oferta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se estudiaron completamente las
especificaciones, formatos y demas documentos; que recibi6 las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o
dudas previamente consultadas y que ha aceptado que las Reglas de Participacion estan completas, compatible y
adecuado para identificar el alcance de lo requerido por ENTerritorio, y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para
definir las obligaciones que se adquieran en virtud del futuro y eventual contrato que se celebre.

14. Revise la garantia de seriedad de la oferta, en especial el nombre del tomador, objeto asegurado, la vigencia y el
valor asegurado, asi como también el esquema de garantias, de acuerdo a lo exigido en el presente documento.

15. Cuando la oferta contenga informacién o documentos que tengan el caracter de reservados, de acuerdo con la
Ley Colombiana, el proponente debera hacer manifestacion expresa de tal circunstancia en la carta de presentacion
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de la oferta soportandolo legalmente. En caso de no hacerlo se entendera que toda la informacién alli contenida es
publica.

16. Todos los documentos del proceso de seleccion deben tramitarse en la plataforma del SECOP 1. Los documentos
que se alleguen a la Entidad via correo electronico o en fisico NO SERAN TENIDOS COMO VALIDOS EN EL
MARCO DEL PROCESO.

17. La oferta debe ser presentada en la plataforma del SECOP II. En consecuencia, es responsabilidad del oferente el

conocimiento, manejo y uso de la Plataforma. q
18. En caso de indisponibilidad del sistema SECOP Il que pueda afectar alguna de las etap P 0, la empresa
procedera a analizar la viabilidad de suspender el proceso hasta el funcionamiento-a del portal. Esta

19. De conformidad con el numeral 4° del articulo 6° de la Ley 1437 de 2 es de las personas’, el cual
sefiala; Correlativamente con los derechos que les asisten, las per: en las actuaciones ante las
autoridades, los siguientes deberes: “Observar un trato respetuoso co QN ’:‘w publicos”. Igualmente, el articulo
7 ibidem menciona que “Las autoridades tendran, frente a las personas\que.anté ellas acudan y en relacién con los

distincion. (...)"
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CAPITULO PRIMERO
1. INTRODUCCION
1.1. ANTECEDENTES
La Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial (ENTerritorio), de conformidad con lo previsto en el articulo
1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015, tiene por objeto principal ser agente en cualquiera de Igs etapas del ciclo de

proyectos de desarrollo, mediante la preparacion, financiacién y administracién de e ud y la preparacion,
financiacion, administracidn y ejecucion de proyectos, principalmente aquellos incluidos e

regional.

ENTerritorio es una Entidad al servicio del Estado para agenciar las politicas de
de los niveles territoriales, mediante la financiacion, administracion, estructura :‘\
los sectores, a través de las siguientes lineas de negocios: a) Estructurac' DY
Gerencia de Proyectos con Recursos Internacionales; ¢) Gestion de Prg 3‘«} \en,

A partir de la entrada en vigor de la Ley 1450 de 2011, a ENT e es aplicable la regulacion contractual
propia del Estatuto de Contratacion Estatal, toda vez que en rti derogd expresamente el articulo 26 de la
Ley 1150 de 2007, dejando en vigencia el paragrafo 32 de de 1993, modificado por el articulo 15 de la Ley
1150 de 2007, en donde establece:

“(...) PARAGRAFO 1o. Los Contratos que Establecimientos de Crédito, las compafiias de
sequros y las_demds entidades _financi cardcter estatal, no estaran sujetos a las
disposiciones del Estatuto General-de Contratacion de la Administracién Publica y se regiran
por las disposiciones legales y reqlamentarias aplicables a dichas actividades. (...)"” Subrayado
fuera del texto original.

de inhabilidades e incompatbili

articulo 13 de la @g@ 0
\ dian

gestion fiscal dispuesto qlﬁ\\'\v los 209 y 267 de la Constitucion Politica, respectivamente, asi como al régimen
10

ENTerritorio actualmente adelanta un proceso de transformacion organizacional que incorpora el fortalecimiento de su
gobierno corporativo y el desarrollo del negocio de estructuracién de proyectos, para convertirse en el principal
estructurador de los procesos que requieran los entes territoriales sobre proyectos elegibles a ser financiados con
recursos provenientes del Sistema General de Regalias.

Acorde con el articulo 5 del citado Decreto, la estructura de ENTerritorio, para el desarrollo de sus funciones es la
siguiente:

1. Junta Directiva.

2. Gerente General.

3. Oficina Asesora Juridica.

4. Subgerencia de Desarrollo de Proyectos.
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5. Subgerencia de Operaciones.

6. Subgerencia de Estructuracion de Proyectos.
7. Subgerencia Administrativa.

8. Subgerencia Financiera.

9. Organos de Asesoria y Coordinacion.

A partir de la expedicion del Decreto 495 de 2019, todas las referencias que se hagan a la Subgerencia de
Contratacion corresponderan a la Subgerencia de Operaciones; las de la Subgerencia Técnica, corresponderan a la
Subgerencia de Desarrollo de Proyectos; y la Asesoria Juridica, corresponderan a la Oficina@s a Juridica.

Para el caso especifico de la Subgerencia Administrativa el articulo 10 del Decreto 288 .\*\ Jo\enero de 2004 le
asigné como funcién, realizar todas las acciones necesarias para el cumplimientd :tﬁ\uv ientos, tramites
administrativos y todas aquellas requeridas para el correcto funcionamiento de la E Al respecto se resalta:

Administrativa las

“(...) Articulo 10. Subgerencia Administrativa. Son funciones de &s-q

siguientes: (...) 10.2. Asesorar al Gerente del Fondo en la fon @;\\o‘s as politicas, planes y
programas relacionados con la administracion de los recursos f t'éb aticos necesarios para el
funcionamiento del Fondo y la ejecucién de los program .10.3 Dirigir y coordinar las
acciones necesarias para el cumplimiento de las n as> disposiciones que regulen los
procedimientos y tramites administrativos internos, al i@q% las que rigen el funcionamiento del

Fondo. (...)"

Para el cumplimiento de las anteriores funciones; &
Subdireccion Administrativa a la cual, y de confo

]

“..) 5.3.8. Apoyar a la Subgerencia,-Administrativa en la generacion de lineamientos para la
planeacién, formulacion ¢

Entidad.
5.3.9. Apoyar la

e ion, articulacion, sostenibilidad y mejora continua del Sistema Integral de
Gestion y sus

S con asesoria, asistencia técnica, operativa o administrativa en materia de

Pﬁ@lado, y de conformidad con la Ley 594 de 14 de julio de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos y se dictan otras disposiciones “ la Subgerencia Administrativa de ENTerritorio, entendida como la
“Secretaria General” de que trata la citada ley, tiene la obligacion de velar por la integridad, autenticidad, veracidad y
fidelidad de la informacion de los documentos de archivo y es responsable de su organizacion y conservacion; al
respecto el articulo 16 ibidem establece:

“(...) ARTICULO 16. Obligaciones de los funcionarios a cuyo cargo estén los archivos de las
entidades publicas. Los secretarios generales o los funcionarios administrativos de iguXal o superior
jerarquia, pertenecientes a las entidades publicas, a cuyo cargo estén los archivos publicos, tendran la
obligacién de velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion de los
documentos de archivo y seran responsables de su organizacion y conservacion, asi como de la
prestacion de los servicios archivisticos. (...)”
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Concordante con lo anterior, el articulo 14 de la Ley General de Archivos (Ley 594 de 2000) sefiala:

"La documentacion de la administracion publica es producto y propiedad del Estado, y éste ejercera el
pleno control de sus recursos informativos. Los archivos publicos, por ser un bien de uso publico, no
son susceptibles de enajenacion".

En cumplimiento de estas obligaciones, la Subgerencia Administrativa a través del Grupo de Servicios Administrativos
realiza el seguimiento a los proyectos, procesos y procedimientos técnicos asociados al ciclo vital de los documentos,
con el fin de garantizar lo establecido en la Ley 594 de 2000; y adicionalmente, acord@ o dispuesto en el
Programa de Gestion Documental (PRAP500 — version 01 del 04 de marzo de 2020), deter organizacion y
custodia de las series documentales, comprobantes contables, contratos y convenio de gestion de
manejo centralizado, estaria a cargo del Grupo de Servicios Administrativos.

1.2.  NECESIDAD DE LA CONTRATACION \%v\zé E

0 de Servicios Administrativos

Ge 'u, ocumental, brindando servicios

) reservar la memoria institucional de la

Entidad; asi como satisfacer las necesidades en materia archivisti¢ % entar las buenas practicas de Gestion
g

“'M»\ ar-los riesgos de pérdida de informacion, el
:&Q esidad de independizar la funcion propia de
el segundo semestre de 2019, en el mapa de procesos,

En atencién a las competencias y responsabilidades descritas anteriorme
busca fortalecer la transformacion de la Entidad desde el Proces

cumplimiento de normatividad archivistica vigente, iden
Gestion Documental de la Gestion Administrativa, crea

el Proceso de Gestién Documental de manera independ omo un proceso de apoyo, el cual fue publicado el 25
de octubre con su caracterizacion (CAP500) y seled omo objetivo “Establecer lineamientos archivisticos para
la planificacion, organizacion, administracio preservacion de los documentos de archivo producidos,

.1
generados o recibidos en cumplimiento W siones de la Entidad, con el fin de garantizar el acceso, el uso
oportuno de la informacion y la conserva N" rimonio documental.”

Esta caracterizacion del Proceso o‘s\\\{‘Qg Pocumental CAP500, contempla las siguientes fases del ciclo vital del
proceso: %

FASE | - PLANEAR
ENTRADA ACTIVIDAD SALIDA
* Normatividad y lineamientos sobre Gestion
documental
Identificar, clasificar y consolidar
* Informes de Auditoria la informacién concerniente al | .
estado actual de la ngtrumeqto ?rCh'V'St'CO
. . . o Diagnostico integral de
Inspecciones en materia documental documentacion generada, archivo
conservada y administrada por la
* \/olumetria documental Entidad.
* Procesos y procedimientos
* Normatividad y lineamientos sobre Gestion documental
Planear el desarrollo de la
* Actos administrativos y demas documentacion relacionada funcién archivistica en
en cumplimiento con la normatividad vigente en materia de cumplimiento con las Plan institucional de archivos
gestién documental. disposiciones legales y la -PINAR
atencion a las necesidades de la
* Direccionamiento estratégico Entidad, a través de la Politica de Gestion
formulacion de planes y Documental (fisicos)
* Diagnéstico integral de archivo programas a corto, mediano y
largo plazo
* Modelo Integrado de Planeacién y Gestion - MIPG
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FASE | - PLANEAR

ENTRADA ACTIVIDAD SALIDA

* Normatividad y lineamientos sobre Gestién documental Estructurar los lineamientos para

la produccién, gestion,
administracién y preservacién de
los documentos del fondo
documental de la Entidad

Manuales, procedimientos,
programas, planes, guias,
formatos y demas
instrumentos archivisticos.

* Informes de auditoria

* Lineamientos para la elaboracion de los documentos del
Sistema Integrado de Gestion.

FASE Il - HACER

ENTRADA ACTIVIDAD SALIDA

* Resolucion de funciones y grupo de trabajo

Gestionar la elaboracion o
actualizacion de las Tablas de
Retencién Documental y tablas

de control de acceso

Tablas de control de acceso
y retencién Documental
Actualizadas

* Mesas de trabajo para determinar tipologias documentales
* Matriz de series y subseries

* Cuadro de clasificacion documental

Consolidar las acciones para la
ejecucion de los planes y
programas a corto mediano y Entregables de los Planes y
largo plazo en materia de Gestién Programas aprobados
Documental al interior de la
Entidad.

* Plan Institucional de Archivos -PINAR
* Programa de Gestién Documental

* Normatividad y lineamientos sobre Gestion documental

* Manual del sistema integrado de conservacién SIC L . .
Formato unico de inventario

* Diagnéstico integral de archivo documental
Realizar la Gestion Documental | Expedientes en archivo fisico
(creacion, recepcion, distribucion,
tramite, consulta, transferencia y Expedientes en archivos
disposicién final) digital

* Plan institucional de archivos -PINAR
* Politica de Gestion Documental (fisicos)

* Programa de Gestién Documental .
Prestamos y devoluciones de

- , . documentos
* Procedimientos, guias, formatos y demas instrumentos

archivisticos.

Con base g

identifi actual y la necesidad de avanzar en la normalizacion archivistica de la Entidad, dando prioridad

, | Grupo de Servicios Administrativos en aras de fortalecer el proceso de Gestion Documental
Q ¥ .. N

Es asi como se describe a continuacion la situacién actual de la gestion documental de la Entidad y la necesidad del
servicio a contratar en su primera etapa:

1. Elaboracién, ajustes y/o actualizacién e implementacion a Instrumentos y herramientas archivisticas: El
articulo 8 Decreto 2609 de 2012 “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000, (compilado por el
Decreto 1080 de 2015), los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”, y el articulo 13, 15y 16 de la ley 1712 de 2014
“Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Publica Nacional
y se dictan otras disposiciones.”, establecen que toda Entidad debe contar con los siguientes instrumentos y
herramientas que constituyen la politica y lineamientos en materia de gestion documental:
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a. Diagndstico integral de archivos: Es una herramienta archivistica necesaria para el complemento de la
gestion documental. Esta definido como el proceso de verificacion del estado actual de la gestion
documental en aspectos administrativos, archivisticos, conservacion, infraestructura y tecnologia; asi,
como la validacion de su cumplimiento normativo, identificacion de aspectos criticos, debilidades,
fortalezas, oportunidades y amenazas de la entidad en torno al cumplimiento de la funcién archivistica.

b. Manual del Sistema Integrado de Conservacion (SIC): Es una herramienta archivistica necesaria para el
complemento de la gestion documental. Esta definido como el conjunto de planes, programas, estrategias,
procesos y procedimientos de conservacion documental y preservacion digital bajo el‘'coficepto de archivo total,
acorde con la politica de gestion documental - PRAP 500 POLITICA DE GESTION.I ENTAL “La Alta
Direccidén se compromete a promover en ENTerritorio una Gestion Docu .ﬁ: hortina y eficaz, la
administracion y control de los procesos archivisticos de la documentaciér ‘-\ Q y recibida en sus

{e'l‘k. GR>permanente entre los

Grupos responsables, generando asi prueba del desarrollo de los 0 jonales y constancia de la

memoria institucional” y demas sistemas organizacionales, tendiente ar adecuado mantenimiento de

(TVD): El listado de asuntos o series documentales a los cuales se asigna
el tiempo de permafigntia, a su disposicion final.

de Documental (PGD): Es el plan elaborado por cada sujeto obligado para facilitar la
‘: tion, clasificacion, organizacion, conservacion y disposicion de la informacién publica, desde
q\& disposicion final, con fines de conservacion permanente o eliminacion.

% entario documental (diligenciado en el Formato Unico de Inventario Documental-FUID-): Instrumento
e recuperacion de informacion que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de un fondo
documental.

i. Modelo de requisitos para la gestion de documentos electronicos: Este es un instrumento de planeacion
el cual formula los requisitos funcionales y no funcionales de la gestiéon de documentos electronicos de las
entidades. Se encuentra establecido en el articulo 8 del Decreto 2609 de 2012.

j- Banco terminolégico de series y subseries: Instrumento Archivistico que permite la normalizacion de las
series, subseries y tipos documentales a través de lenguajes controlados y estructuras terminoldgicas.

k. Mapa de Procesos, flujos documentales y descripcion de las funciones en las Unidades
Administrativas de la Entidad (Unidades productoras o grupos de trabajo): Los mapas de procesos son
instrumentos establecidos en el articulo 8 del Decreto 2609 de 2012. Aungue no son instrumentos especificos

PROYECTO COMPLEMENTO REGLAS DE PARTICIPACION CAB 007-2020
Pégina 12 de 93



martes, 27 de octubre de 2020

de la funcién archivistica de la Entidad, son herramientas esenciales para la construccion de los demas
instrumentos archivisticos. Estos son utilizados para la descripcidn de las relaciones entre las funciones y los
procesos, y ofrece una visién general del sistema de gestidn.

I. Tablas de control de acceso: Instrumento para la identificacion de las condiciones de acceso y restricciones
que aplican a los documentos.

Dentro de este contexto, al interior de la Subgerencia Administrativa no existe personal especializado para que, en
una primera etapa de todo este proceso, adelante la revisidon y actualizacién de los insgu 0s y herramientas
existentes, y elabore aquellos inexistentes en la Entidad, de tal manera que se logr plimiento a la

normatividad sobre la materia. X

En este orden de ideas, se ha definido para esta primera etapa, los siguientes instr@amentas:
Diagnostico integral de archivos X%

Manual del Sistema Integrado de Conservacion (SIC) Q%

Cuadro de Clasificacion Documental (CCD)

Tablas de Retencion Documental (TRD) &
Tablas de Valoracién Documental (TVD) %
Programa de Gestion Documental - PGD

Plan Institucional de Archivos — PINAR.

Levantamiento del inventario en el Formato Unico ] ocumental =(FUID)

Banco terminoldgico de series y subseries

La elaboracion e implementacion del modelo mb para la gestion de documentos electronicos y las tablas de
control de acceso se tienen previstos en | el Proceso de Gestién Documental Electrénico — PGDE- y cero

papel para la vigencia 2022 en adelan haya implementado y normalizado los restantes instrumentos
archivisticos, con los cuales podra ay ?l{e € | programa de gestion documental.

Es importante tener en cuen {& entacion a intervenir data de 1968 con la creacion FONADE, estructuras
v

CoNOR WD =~

{.o -@ el levantamiento de la Historia Institucional, se aclara que la Entidad adjunta

del contratista para la‘ela om las Tablas de Valoracion Documental -TVD.

INST OBSERVACIONES

\.\‘ El diagnéstico integral permite realizar una revisién detallada de la

1 DIAGNOSTICO INTEGRAL DE . func!on Archivistica y de la Ge§t|on ngumental en la E’nt|.dad,
Actualizar | analizado todos los contextos: administrativos, tecnolégicos,

ARCHIVOS . . .

procedimentales, de recurso humano e infraestructura fisica,

desde diferentes perspectivas

No existe Es una herramienta de mejores practicas cotidianas para el

2. MANUAL DEL SISTEMA ) Por " | tratamiento fisico y técnico de la informacion, con miras a la

INTEGRADO DE CONSERVACION preservacion y conservacion de los documentos de archivo en las
elaborar | 7. , . . iy

diferentes fases del ciclo de vida de la informacion.
No existe. | Este Instrumento se debe elaborar como insumo de las Tablas de
Por Retencion Documental (TRD) y las Tablas de Valoracién
elaborar | Documental (TVD).

3.CUADRO DE CLASIFICACION
DOCUMENTAL - CCD

4. TABLAS DE RETENCION Por FONADE contaba con Tablas de Retencién Documental (TRD) del
DOCUMENTAL-TRD/ actualizar | afio 2013, las cuales fueron aplicadas al sistema de gestidn
5. TABLAS DE VALORACION y elaborar | documental de la Entidad (ORFEOQ); no obstante, este instrumento
PROYECTO COMPLEMENTO REGLAS DE PARTICIPACION CAB 007-2020
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INSTRUMENTO ARCHIVISTICO ‘ ESTADO ‘ OBSERVACIONES

DOCUMENTAL archivistico no contaba con la convalidacion del Archivo General
de la Nacion.

El PGD fue aprobado mediante Comité Interno de Archivo desde
6. PROGRAMA DE GESTION Actualizar el 22 de noviembre de 2013 y su Ultima version fue del 26 de
DOCUMENTAL - PGD octubre de 2018. Se requiere actualizar y articular con el Sistema
Integral de Calidad

FONADE cre6 un Plan Institucional de Archivo

integrado de gestion que fue implementado en
7. PLAN INSTITUCIONAL DE Actualizar Se requiere articular con el Manual $i
ARCHIVOS - PINAR Conservacion (SIC)- Programa de Gesti

Planeacién y Gestion - MIPG
Interno (MECI), entre otros.

Durante el 2019, el Grupo

documentos bajo

8.INVENTARIO DOCUMENTAL EN encuentran en | f
FORMATO UNICO DE INVENTARIO | Actualizar ; *_ AN

DOCUMENTAL- FUID

rma y en general los que se
archivos de gestién, no cuentan con
‘ ntario Documental (FUID), desde el afio
de 1968 hasta laxetha) No obstante, las series documentales de

contratos, (Gonvenidos y comprobantes de egreso desde el afio
20184 son las Unicas series documentales que cuentan
-con FUIDestablecido por la AGN.
9.BANCO TERMINOLOGICO DE No exis@
TIPOS, SERIES Y SUB-SERIES P i ervaciones, instrumento por elaborar.
DOCUMENTALES eldborar \%%
10. MODELO DE REQUISITOS i @
PARA LA GESTION DE Sin observaciones, instrumento por elaborar.
DOCUMENTOS ELECTRONICQS\ r
11. TABLAS DE CONTRO oexiste. | o
ACCESO Por Sin observaciones, instrumento por elaborar.
(Q elaborar
W Dentro de la Entidad se encuentran manuales, programas y
procedimientos en materia archivistica como: Programa de

Gestion Documental (PRAP 500) y Procedimiento Organizacién

[1JZOCI\;/IUA’\I;|’A SCFEIlli(J:JIin fisica de los Documentos en Archivos de Gestién (PAP 323),
DE LAS . \ y @ EN LAS Actualizar Procedimiento de Préstamo y devolucién de documentos (PAP
UN a—a&x ANISTRATIVAS DE 325), Procedimiento de Transferencia documental (PAP 326) y
L ;.:\ ;’.}' Procedimiento de Recepcion y envio de Comunicaciones oficiales
\\‘ internas y externas (PAP 327); Sin embargo se requiere que sean
actualizados para su aplicacién por los diferentes grupos de

ENTerritorio.

Con el andlisis anterior, se concluye que la Entidad carece en un setenta por ciento (70%), de herramientas
archivisticas que permitan dar cumplimiento a lo establecido en la Ley 594 de 2000 “Ley General de Archivos’.
Aunado a lo anterior, FONADE sufri6 un proceso de reestructuracion organica y funcional durante las vigencias 2018 y
2019 que derivo en la transformacion a ENTerritorio. Por lo anterior se hace necesaria la elaboracion y/o actualizacidn
de los instrumentos archivisticos con el fin de organizar técnicamente la documentacién de custodia para ENTerritorio.

Actualmente ENTerritorio tiene un inventario documental en una base de datos que identifica el nimero de cajas y
carpetas que conforman el Archivo Central e Histdrico, el cual equivale a 37.560 ref. X300 y 909 ref. X500 para un
total de 38.469 cajas equivalente a 12.823 metros lineales.

Estado actual de los archivos de Entidad.
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Lo anterior no obsta para que la Entidad, a través de la supervisién, disponga de personal de planta que apoye estas
actividades, en aras de salvaguardar la eficiencia y oportunidad del servicio, asi como la agilidad para identificar de
una forma mas eficaz la documentacion que se necesite.

2. Realizacion de jornadas de sensibilizacion en gestiéon documental. Se requiere la realizaciéon de
sensibilizaciones a todas las dependencias de la Entidad, en temas de organizacion de la documentacién, separacion
e identificacién de los documentos de apoyo, produccién y manejo de documentos, Tablas de Retencion documental y
Consulta y préstamo de documentos al Archivo Central, lo anterior, con el fin de apoyar actividades de cambio de
cultura organizacional encaminadas al fortalecimiento del Proceso de Gestién Documental. Q

ecializada que
‘ke én Documental y
*‘%

Por todo lo expuesto, la Gerencia de Servicios Administrativos requiere contratar una
permita dar cumplimiento al objetivo propuesto en la caracterizacién del Proce
especialmente en las fases | (Planear) y fase Il (Hacer) las cuales pueden ser ejecuitat

N

Lo anterior, basados en el principio de transparencia y en cumpli
previsto en sus articulos 21, 22, 24 y 26, que sefialan:

elaborar inven Qp \q_

se aseg .

20, la Subgerencia Administrativa y Gerencia del Grupo de Servicios Administrativos

en dos etapas, la presente contratacion corresponde a la fase uno (1) de la ETAPA | que se compone de tres
Subfases:

ETAPA I. FASE 1: Se desarrollara durante doce (12) meses y constituye el objeto del presente proceso de

contratacion.

i) Subfase 1: Elaboracion y/o actualizacion de instrumentos y herramientas archivisticos
i) Subfase 2: Elaboracion de inventario documental en Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
hasta 15.000 metros lineales (1968-2020)
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iii) Subfase 3: Disefio y ejecucién de 120 horas de sensibilizaciones en gestion documental de acuerdo
con el Anexo No. 1 - Especificaciones y Condiciones Técnicas del Servicio.

FASE 2: La segunda fase se desarrollard durante dieciocho (18) meses, para la Intervencién Técnica (Organizacién,
eliminacion) archivistica del fondo documental hasta de 15.000 metros lineales (Archivo de gestidn, central e
historico) (1968- 2020), incluido el suministro de personal, equipos e insumos.

ETAPA Il. Se desarrollara una vez finalizada las dos fases de la Etapa 1y se encaminara ntacién de un

[, que brinde las
garantias administrativas y misionales de gestion documental, desde una herra u\

aS PrQAL

contar con un software de gestion documental maduro, o-’

llegar al avance institucional en materia de informa ' entralizada y administracién documental digital,
conforme lo establece el Archivo General de la N \~ cuanto al manejo de la informacién generada por cada una

1.3. PR%@E‘SIDENCIAL DE LUCHA CONTRA LA CORRUPCION
: \\ llegue a conocer casos de corrupcidn en las Entidades del Estado debe reportar el hecho a la

ade\ Transparencia de la Presidencia de la Republica, a través de los teléfonos: (57 1) 562 9300 Ext. 3633 o

personaimente en la Calle 7 No. 6 — 54 de Bogotd D.C. También puede reportar el hecho a las péginas
www.contratos.gov.co 0 www.fonade.gov.co y al E-mail: buzon1@presidencia.gov.co.

1.4. INVITACION A VEEDURIAS CIUDADANAS

ENTerritorio se permite invitar a todas las Veedurias Ciudadanas establecidas en la ley, a realizar control social tanto
al presente proceso de seleccion, como al contrato producto de la aceptacidén de oferta. Para tal fin, se les
proporcionara toda la informacién y documentacion requerida.

1.5.  PUBLICIDAD DEL PROCESO

PROYECTO COMPLEMENTO REGLAS DE PARTICIPACION CAB 007-2020
Pégina 17 de 93


http://www.anticorrupcion.gov.co/
mailto:transparencia@presidencia.gov.co
http://www.contratos.gov.co/
http://www.fonade.gov.co/
mailto:buzon1@presidencia.gov.co

martes, 27 de octubre de 2020

Todos los documentos correspondientes al PROYECTO DE REGLAS DE PARTICIPACION seran publicados en la
pagina web de ENTerritorio (www.enterritorio.gov.co:
https://www.enterritorio.qov.co/portal/page/portal/WebSite/ENTerritorio/ConsultasContratacion/BuscadorProcesos).

Todos los documentos y estudios del proceso y aquellos resultantes de la Convocatoria (Acta de Apertura, Reglas de
Participacion y anexos) serén publicados en el SECOP II.

1.6. DEFINICIONES GENERALES DE TERMINOS APLICABLES A LOS PROCESOS D itorio
Para todos los efectos del presente proceso se tendran en cuenta las definiciones @% version 10 del
Manual de Contratacion — MDI 720, las establecidas en el ANEXO GLOSARIO del Estudio Previo, el

cual hace parte integral del presente documento y las siguientes: X
1. Acervo documental: Conjunto de documentos de un archivo, conse valor sustantivo, histérico o
cultural. N

2. Administracion de archivos: Conjunto de estrategias organi ale gidas a la planeacién, direccion y

funcionamiento de los archivos.

3. Archivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su
natural por una persona o entidad publica o priva
aquel orden para servir como testimonio e i
ciudadanos, o como fuentes de la historia.

4. Archivo central: Unidad administrativa
retine los documentos transferidos pg
constante.

5. Archivo historico: Archivo al ct

adquiere para la investigagiényJa encia y la cultura. Este tipo de archivo también puede conservar documentos

c’)s!tq voluntario, adqwsmbqoexproplamc’)n. 3 o .

W. 'Ia} oflglna productora que reune su documentacion en tramite, sometida a
sulta administrativa.

@ controla el funcionamiento de los archivos de gestién y
una vez finalizado su trdmite y cuando su consulta es

Q
0

10. Clasificacion: Identificacion de carpetas por dependencia y asunto.

11. Codificacion: Asignacion del codigo de acuerdo con la TRD.

12. Conformacion de expedientes: Para la conformacion de expedientes se debe tener en cuenta los criterios
establecidos en el Acuerdo 02 de 014 "Por medio del cual se establecen los criterios para creacion,
conformacion organizacién y control de expedientes.

13. Depuracion de las unidades documentales por duplicidad documental: retiro de documentos en papel fax y
cambio por documento fotocopiado.

14. Foliacion: Organizar y foliar cada uno de los documentos, teniendo en cuenta las TRD; la foliacion se realizara a
lapiz mina negra No 2 en la parte superior derecha del documento en el sentido de la informacién, conforme lo
establece norma archivistica.

15. Inventario documental en formato FUID: Levantamiento de inventario documental en el Formato de Inventario
Documental FUID aprobado por la entidad ubicado en el catalogd documental del Sistema de Gestion de
Calidad.
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16. Ordenacion: Ordenar cronoldgicamente los documentos de cada carpeta de acuerdo con el orden natural.

17. Organizacion: Disposicion de la documentacion con base a los criterios establecidos por el Archivo General de
la Nacion, orden de procedencia y principio de orden original, aplicacién de las TRD con que cuenta la Entidad,
la cual suministra todas las series y subseries con sus correspondientes tipos documentales de todas las
dependencias de la entidad.

18. Seleccion: Identificacion y separacion de copias, procedimiento mediante el cual se identifican los documentos
originales a fin de depurar el proceso, retirar clips, ganchos de cosedora, etc.

Son instrumentos archivisticos:
19. Banco Terminolégico de Tipos, Series y Sub-series Documentales: Instrument
terminoldgicas.

20. Cuadro de Clasificacion Documental — CCD: Es un instrumento archivi

en la conformacién de las agrupaciones documentales.
21. Formato Unico de Inventario Documental- FUID: Instrume
manera exacta y precisa las series 0 asuntos de un fondo d

22,

23.
o estic')n, clasificacién, organizacién, conservacion y
hasta su disposicion final, con fines de conservacion

permanente o eliminacion.
24. Tablas de Retencion Documental #0 stituyen un instrumento archivistico que permite la clasificacién
documental de la entidad, acordé ‘X\\ ura organico - funcional e indica los criterios de retencion y
&\\'\n\i@\e‘; documental por cada una de las agrupaciones documentales.
NENTa

25. Tablas de Valoraciéon Dot N>"TVD: Las TVD son un listado de asuntos o series y subseries

tercera etapa, es degi N \\‘L‘\ mentacion semiactiva de uso administrativo y legal ocasional o inactiva que ha
dejado de emple

tegral de archivos: Proceso de verificacion del estado actual de la gestion documental en
inistrativos, archivisticos, conservacion, infraestructura y tecnologia; asi, como la validacion de su

la aI Sistema Integrado de Conservacion — SIC: El conjunto de planes, programas, estrategias, procesos y
procedimientos de conservacion documental y preservacion digital bajo el concepto de archivo total, acorde con
la politica de gestion documental y demas sistemas organizacionales, tendiente a asegurar el adecuado
mantenimiento de cualquier tipo de informacién, independiente del medio o tecnologia con la cual se haya
elaborado, conservando atributos tales como unidad, integridad, autenticidad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y accesibilidad, desde el momento de su produccién ylo recepcidn, durante su gestién, hasta su
disposicion final, es decir, en cualquier etapa de su ciclo vital”

28. Valor del Salario Minimo Mensual Legal Vigente (SMMLV): El valor a tener en cuenta para todas las
conversiones que se requieran en el desarrollo del presente proceso, para el KR (cuando aplique) y el
Presupuesto Oficial Estimado (POE), sera aquel vigente al afio en que se presenta la oferta.

29. Prevalencia de Letras Sobre Nimeros en Los Valores y Cantidades: En el evento de que se presenten en
las ofertas correspondientes a este proceso discrepancias entre cantidades expresadas en letras y nimeros,
prevaleceran las expresadas en letras.

PROYECTO COMPLEMENTO REGLAS DE PARTICIPACION CAB 007-2020
Pégina 19 de 93



martes, 27 de octubre de 2020

S
&
@%
S
&
N
&
&
£
£

CAPITULO SEGUNDO
2. INFORMACION GENERAL DEL PROCESO DE SELECCION
2.1. OBJETO DEL PROCESO DE SELECCION

La EMPRESA NACIONAL PROMOTORA DEL DESARROLLO TERRITORIAL - ENTerritorio, esta interesado en
contratar la: “PRESTACION DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS PARA LA ELABORACION DE INSTRUMENTOS
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Y HERRAMIENTAS ARCHIVISTICAS, ASi COMO EL LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DOCUMENTAL EN
EL FORMATO FUID DEL FONDO DOCUMENTAL DE ENTERRITORIO”.

2.2, ALCANCE DEL OBJETO

La descripcion técnica detallada del proyecto y el alcance del contrato a realizar, se encuentran debidamente
discriminados en el numeral 2.2, del Documento de Estudio Previo, el cual hace parte integral del presente

documento. N %
2.3. LUGARDE EJECUCION §X§

El lugar para la prestacion de servicios es la sede principal de la Entidad, ubica 26 No 13-19 de la
istérico de ENTerritorio,
actualmente en las bodegas 19 y 20, ubicadas en la Calle 12 No. 79?2 25 Ag ' ustrial Parque Alsacia, en

ado’a partir de las 8:00 a.m. y hasta las
ser modificados y ampliados, previa

aprobacion del Supervisor del Contrato

En la sede principal de la Calle 26, el acceso esta au
disposiciones gubernamentales el acceso deba ser re

es a viernes de 7 a.m. a 7 p.m., salvo que por

w
9&\\9\

2.4. PLAZO DE EJECUCION

\ DOCE (12) MESES o hasta agotar recursos, lo que primero
‘ @}* (12) g , lo que p

El plazo previsto para la ejecucion del %

Q TOS CINCUENTA Y TRES MILLONES CUATROCIENTOS VEINTICUATRO MIL
DOSCIENTOS-SES CINCO PESOS ($ 2.853.424.265,00) M/L incluido el IVA, costos, gastos y demas tributos
que se caysen asion de la celebracion, ejecucidn y liquidacién del contrato, de acuerdo con los siguientes

5 VALOR UNITARIO
% DESCRIPCION UNIDAD INCLUIDO IVA
1 | Elaboracién y/o actualizacion de instrumentos archivisticos GLOBAL 536.247.545,00
9 Elaboracion inventario documental en formato FUID hasta| METRO 152687 00
15.000 metros Lineales (1968- 2020) LINEAL R

Disefio y ejecucion de 120 horas de sensibilizaciones en
gestion documental de acuerdo con Anexo técnico No. 1.

El oferente debera considerar en su oferta todos los costos correspondientes a impuestos, tasas, contribuciones o
gravamenes que Se causen con ocasion de la suscripcidn, legalizacion, ejecucion y liquidacién del contrato.

HORA 223.931,00

Adicionalmente tendra en cuenta, los costos de las pélizas incluidas en el Capitulo 12 - GARANTIAS EXIGIDAS Y
CONDICIONES del presente documento.

2.6. FUENTES DE FINANCIACION
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ENTerritorio cuenta para el presente proceso de seleccion con el(los) Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal a
continuacion sefialado(s):

No. CDP Fecha CDP | Cddigo Presupuestal Ce(?;;c;ode Descripcion del Rubro Monto
Administracién Documental,
3037 13-10-2020 2-1-1-9-06-08-00-01 004300 Digitalizacion Y Custodia $1.861.663.850,60
Vigencia Actual
Total $1.861.663.850,60

Asi mismo se encuentra certificacion de vigencias futuras solicitadas mediante memora
fecha 05 de octubre de 2020 suscrito por el Subgerente Administrativo de la EAti
Resolucién No.164 de fecha 13 de octubre de 2020 por parte de la Gerente Gen e o
($991.760.414,40) de los cuales se afectara la suma de ($991.760.414,40).

W '\p‘ 00141223 de
~‘s§\ﬁ- obadas mediante

ntidad por la suma de

VIGENCIA| UNIDAD
e | R rORA CENTRO DE COSTO RUBRO VALOR
004300 — SERVICIOS ADMINI T% OCUMENTAL
2021 004000 ADMINISTRATIVOS D@ﬁg@\ N'Y CUSTODIA $991.760.414,40
Total $991.760.414,40

. N
Expedido(s) por el Responsable del Grupo de Presup % rritorio.

CAPITULO TERCERO
3. MODALIDAD DEL PROCESO DE SELECCION Y JUSTIFICACION
El presente proceso de seleccion se adelanta mediante la modalidad prevista en la versién 10 del Manual de
Contratacion — MDI 720 de ENTerritorio (antes FONADE), adoptado mediante Resolucién No. 223 del 14 de agosto de
2018, en su Articulo 5 “CONVOCATORIA ABIERTA”, teniendo en cuenta que se trata de una contratacion cuya
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cuantia es igual a superior a mil quinientos (1.500) SMLMV., y el procedimiento a seguir es el previsto en el
PARAGRAFO del articulo 5 del Manual de Contratacion.

De acuerdo con el Articulo 1 del Decreto 495 del 20 de marzo de 2019, el Fondo Financiero de Proyectos de
Desarrollo FONADE - Empresa Industrial y Comercial del Estado de caracter financiero, dotada de personeria juridica,
patrimonio propio, autonomia administrativa, vinculada al Departamento Nacional de Planeacion y vigilada por la
Superintendencia Financiera, se denominara, en adelante, EMPRESA NACIONAL PROMOTORA DEL
DESARROLLO TERRITORIAL - ENTerritorio. A partir de la entrada en vigencia del citado Decreto, todas las
referencias ylo disposiciones legales o reglamentarias vigentes relacionadas con gl o Financiero de
Proyectos de Desarrollo FONADE, se entenderan hechas a la Empresa Nacional P del Desarrollo
Territorial — ENTerritorio.

Version 10.

Teniendo en cuenta la necesidad de de contratacidn, se h
administrativas correspondientes en los procesos de seledcion,
constitucionales, funcion administrativa y gestion fiscal, tale

planeacién, economia, eficiencia y eficacia.

ENTerritorio abrira el presente procedimiento de‘Convocateria, el cual NO constituye oferta de negocio juridico de
parte de ENTerritorio, por lo cual, ENTerritori raSiempre derecho a seleccionar o no alguna(s) de las Ofertas, e
incluso podra suspender o cancelar en ¢ ento la presente convocatoria, por lo que la participacion de un
Oferente no le otorga derecho algun

iento y finiquito del procedimiento iniciado o a la aceptacion de la
oferta. %

adoptar las medidas contractuales y
plimiento y proteccion de los principios
eleccion objetiva, responsabilidad, transparencia,

cuando aparezcan circuns s, econémicas, de fuerza mayor, orden de autoridad, razones de utilidad o
conveniencia que pueda %-, ta decision. La decision de suspender el proceso sera motivada o informada a
los interesados u ofer: aues del(os) medio(s) electrénico(s) de publicidad.
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CAPITULO CUARTO
4, TRAMITE DEL PROCESO DE SELECCION
4.1. DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCION

Hacen parte del presente proceso de seleccion:

1) Proyecto de Reglas de Participacion Q %

2) Acta de Apertura del Proceso de Convocatoria.

3) Reglas de Participacion. %

4) Certificado(s) de Disponibilidad Presupuestal y Certificado(s) de Vigencias Futura %

5) Estudios previos y anexos. \

6) Especificaciones técnicas, planos y demas documentos técnicos del proces \o

7) Las respuestas a las observaciones realizadas al Proyecto de Reglas de Pa n (cuando aplique) y a las
Reglas de Participacién y aclaraciones emitidas por ENTerritorio en Jos ;‘- lispuestos para ello.

8) Adendas.

9) Acta de Cierre de la Convocatoria. &

10) Las ofertas que sean presentadas.

11) Las solicitudes de aclaracion o subsanacién de reg sababilitantes 0 ponderables y sus respectivas

respuestas.
12) El informe de evaluacién y las observaciones pre
13) El Informe de respuesta a las observaciones alInfo
14) El Informe de Recomendacion.
15) Acta de aceptacion de oferta o de declaratoria devdesiérto o fallido, segun sea el caso.
16) )

S\ E]
Qﬁ

Q

4.2. COMUNICACION co

PROYECTO DE REGL»%%K

Los interesados % comunicaciones a la direccién electrénica procesosdeseleccion@enterritorio.gov.co,
L

CON LA IN RA DEL NUMERO DE PROCESO AL CUAL SE REFIERE, UNICAMENTE EN LO
REFERENTE = ERVACIONES AL PROYECTO DE REGLAS DE PARTICIPACION.

Tod roceso debera formularse de acuerdo con lo establecido en el presente numeral. En ningtin
caso ENTerritorio atendera consultas telefénicas ni personales.

4.3. “ETAPAS DEL PROCESO DE SELECCION

El presente proceso de seleccién inicia a partir de la fecha de publicacién del Acta de Apertura y de las Reglas de
Participacion en el SECOP I,

El proceso de seleccion se encuentra dividido en las siguientes etapas:

4.31. PUBLICACION DEL PROYECTO DE REGLAS DE PARTICIPACION

Se publica el Proyecto de Reglas de Participacion, el cual no obliga a ENTerritorio a dar inicio a la Convocatoria
Abierta, con el cual se busca interactuar con los interesados en el proceso, para conformar unas reglas claras,

concisas, precisas que permitan el desarrollo de un proceso eficaz, eficiente, transparente, atendiendo a los principios
constitucionales, de la funcion administrativa y de la gestién fiscal, asi como los de la contratacion publica.
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Este proyecto se publicara en la pagina web de ENTerritorio (www.enterritorio.gov.co:

https://www.enterritorio.qov.co/portal/page/portal/WebSite/ENTerritorio/ConsultasContratacion/BuscadorProcesos),
por el término establecido en el cronograma del proceso, término dentro del cual los interesados tienen la oportunidad
de presentar observaciones o solicitar aclaraciones, las cuales son respondidas dentro del término establecido en el
cronograma del proceso.

4.3.2. APERTURA DEL PROCESO
Q

La apertura del proceso se llevara a cabo a partir de la expedicion del Acta respectiva, s rdenador del
Gasto 0 su delegado, en la que se establecera el cronograma de la CONVOCATORI & publicada junto
con las Reglas de Participacion en el SECOP |I.

4.3.3. OBSERVACIONES A LAS REGLAS DE PARTICIPACION %\3&%
Las observaciones al PROYECTO de las Reglas de Participacién se ll o0s términos establecidos en el

uladas por los oferentes o interesados al
la pagina web de ENTerritorio

Cronograma General del presente documento.

Las respuestas de aclaracion emitidas por ENTerritorio, a las
proyecto de Reglas de Participacion, seran publicad
(www.enterritorio.gov.co:

Las respuestas emitidas por ENTerritorio, no -Q\ ificar, adicionar, complementar o de manera alguna alterar lo
consignado en las Reglas de Participacién «gn\ e5tas respuestas no sustituyen estas Reglas de Participacion. Las
modificaciones a las Reglas de PartiCipacion

30l0 se realizaran conforme lo establecido en el numeral 4.3.4
ADENDAS del presente document

NOTA: ATENDIENDO L S DE PLANEACION, CONTRADICCION, DEBIDO PROCESO,
PUBLICIDAD, ECONOMIA, \CE D, EFICACIA, EFICIENCIA Y RESPONSABILIDAD, ENTRE OTROS,
ENTerritorio DARA RESPUESTA> UNICAMENTE A LAS OBSERVACIONES RECIBIDAS AL PROYECTO DE
REGLAS DE PARTI

PROCESO DE SELECCION:

Operaciones, las cuales serdn comunicadas en el SECOP Il a todos los interesados. Estas se podran expedir hasta
un (1) dia habil antes del cierre, evento en el cual podra prorrogarse la fecha del cierre.

Adicionalmente se podran expedir adendas posteriores al cierre solamente para modificar el cronograma del proceso.
4.3.5. PLAZO DEL PROCESO DE SELECCION

El plazo del presente proceso de seleccion sera aquel término que transcurrira entre la fecha de publicacion de las
Reglas de Participacién y la publicacion del Acta de Seleccion de Oferente.

4.3.6. PLAZO PARA PRESENTAR OFERTAS

Dentro de las fechas y horas establecidas en el cronograma del proceso, los interesados podran presentar sus
ofertas Unicamente en la plataforma SECOP Il, NO SE ACEPTARAN OFERTAS REMITIDAS A TRAVES DEL
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CORREO ELECTRONICO o FiSICAS Y NO SERAN TENIDAS COMO VALIDAS EN EL MARCO DEL
PROCESO.

4.3.7. ACTA DE CIERRE
Una vez llegado el plazo sefialado para presentar ofertas, ENTerritorio, en la fecha y hora establecida en el

cronograma del proceso, verificara el nimero total de ofertas recibidas al momento de la finalizacion del término para
su presentacion y se dejara constancia de ello en la Plataforma SECOP Il y en acta suscrita. En el acta de cierre se

dejara constancia del nombre o razén social del oferente y de la presentacién de la garantiage iedad de la oferta.
NOTA 1: En caso de no encontrarse la garantia de seriedad de la oferta, se enten&resentada la
oferta, lo cual constituye causal de rechazo y su ausencia no podra ser subsan \J
NOTA 2: Constituye causal de rechazo lo siguiente: %&&

e Cuando en la garantia de seriedad de la oferta, ni el namero ni @oceso correspondan con el del

presente proceso de seleccion.

44.  VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y E } DE LAS OFERTAS

La Subgerencia de Operaciones designara el Comité Ev € se constituye en el 6rgano responsable de la
evaluacion de las ofertas presentadas, verificacion

Recibidas las aclaraci \i ;
Evaluacion, al cual se daradras

SECOP Il para i dos presenten observaciones.

forme de Evaluacion se resolveran por parte del Comité Evaluador dentro del plazo
ecto en el cronograma del proceso.

e

y/ S
estable sﬂo% ale

grritorio se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la

donde provenga la informacién.

NOTA 2: ENTerritorio se reserva el derecho de verificar y solicitar complementar, subsanar o aclarar la informacién
presentada por el oferente para la acreditacion de las exigencias establecidas en el presente documento, en cualquier
estado en que se encuentre el proceso de seleccidn hasta antes del acta de seleccion.

NOTA 3: La respuesta a la solicitud de aclaraciones debera ser presentada por el oferente dentro del plazo que,
dadas las condiciones particulares del requerimiento, conceda el Comité Evaluador.

4.4.2. SUBSANABILIDAD

En atencién a los principios de igualdad, prevalencia del interés general y primacia del derecho sustancial, en los
procesos de seleccion de contratistas que adelante ENTerritorio, prevalecera lo sustancial sobre lo formal, de modo
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que la ausencia de requisitos o la falta de documentos habilitantes no serviran de titulo suficiente para el rechazo de
los ofrecimientos hechos y podran ser subsanados. El defecto, el error, lo incompleto podra corregirse dentro del
plazo previsto para tal fin, conforme a lo establecido en el presente documento.

En la etapa de verificacion de los requisitos habilitantes, ENTerritorio podra solicitar a los oferentes las aclaraciones y
explicaciones que estime indispensables.

a este Informe.

El Comité Evaluador presenta el INFORME DE RESPUESTA A OBSE

oublicandolo en el SECOP Il AN

Posteriormente, se procedera a realizar la evaluacion d %%

El Comité Evaluador emitira el INFORME DE RE ION con la recomendacion al ordenador del gasto o su

delegado sobre la mejor oferta para la entida@% publicado en el SECOP |l.

NOTA: Una vez se encuentre pupl &\ ORME DE EVALUACION, seran publicadas todas las

ofertas en la plataforma SEC ea'ﬁ\\

45. ACTA DE SELECCION DE o~=¢‘gr

451. ACTA DE SELECCIONDE OFERENTES
N

delegado suscribira el Acta de Seleccion de la oferta mas conveniente, para lo cual se

El Ordenador
tendra en ce% do final de la evaluacién que se hace de las ofertas habilitadas, la cual sera publicada en el
SECOP I

45 TORIA DE DESIERTO O FALLIDO
in

S cio de la facultad discrecional de ENTerritorio para cancelar el proceso de seleccion, el proceso podra ser
e .

declarado desierto o fallido, entre otras, por las siguientes circunstancias, cuando:

Existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una oferta.

No se presente ninguna oferta.

Habiéndose presentado Unicamente una oferta, ésta incurra en alguna causal de rechazo.

Habiéndose presentado mas de una oferta, ninguna de ellas se ajuste a los requerimientos y condiciones
consignados en el presente documento.

e. En caso de que ninguno de los oferentes haya ampliado la vigencia de su oferta, en el evento en que el
proceso de seleccion supere el término de vigencia inicial de las ofertas.

oo o

4.6. SUSCRIPCION DEL CONTRATO
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El oferente seleccionado tendra un plazo maximo de dos (2) dias habiles siguientes a la publicacién del Acta de
Seleccion para presentar la documentacion requerida para la suscripcion del contrato, so pena de hacer exigible la
garantia de seriedad de la oferta y ENTerritorio podra contratar con el oferente que haya ocupado el segundo lugar si
las condiciones de la oferta son igualmente favorables para Entidad o con el que siguiere en lista hasta adjudicarse el
proceso de ser posible.

Una vez presentada la documentacion requerida para la suscripcion del contrato por parte del oferente seleccionado,
el abogado del Comité Evaluador elaborara la minuta del contrato dentro del término de un (1) dia habil, para la
suscripcion del contrato por medio de la Plataforma SECOP |I.

De no cumplir con alguno de los términos establecidos para la suscripcion del
requeridos, se entenderd que no esta interesado en su ejecucion y ENTerri
seriedad de la oferta al no cumplirse los requisitos de ejecucién del co
haya ocupado el segundo lugar si las condiciones de la oferta son ig

(5) dias habiles siguientes, con el oferente calificado en el
oferta fuere favorable para ENTerritorio y estuviere vigente a la
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CAPITULO QUINTO
5. PRESENTACION DE LA OFERTA

5.1.  CONDICIONES GENERALES

51.1. MODALIDADES DE PARTICIPACION A %

Podran presentar oferta personas naturales, personas juridicas, consorcios, unio?f W% 0 cualquier otra

modalidad de asociacion prevista en la ley.

Las condiciones de participacién previstas en el presente documento par. K 0 uniones temporales se
haran extensivas a cualquier modalidad de asociacion prevista en la Ley ida por S oferentes.

Para poder presentar oferta para el presente pﬁ&sﬁ&s necesario estar previamente
registrado en el SECOP Il. Los oferentes sinqulares en su correspondiente calidad de
persona natural o juridica y los plurales, como ¢onsorcio o unién temporal, seqiin sea el
caso. En consecuencia, es obligatorio que-elhombre con el cual participan sea el mismo con
el cual estan registrados en el SECOP IK@

(A

N\ )

5.1.2. RESPONSABILIDAD EN L ON DE LA OFERTA

Los oferentes deberan eIabor
documento, las cuales har e |
cl |0 y

9
seleccion, las Reglas de P
La presentacién d Ig@(\’:é%g a implicitos el conocimiento y la aceptacion por parte del oferente, de todas las

uales se ejecutara el contrato, incluyendo las propias del sitio de trabajo, tales como la
al, técnica, hidroldgica, geoldgica, geomorfolégica y sismolégica, geotécnica, topogréfica y

ta y riesgo la oferta, de acuerdo con lo solicitado en el presente
del contrato. Se consideran como documentos oficiales del proceso de

proyecto objeto del contrato derivado del presente proceso y conocer las condiciones en las que se ejecutara el
proyecto objeto del contrato derivado del presente proceso.

Igualmente debera considerar los aspectos relacionados en la Descripcidn y Aspectos Generales del Proyecto.
5.1.3. VIGENCIA DE LA OFERTA

La oferta debera permanecer vigente por un periodo minimo de tres (3) meses contados a partir de la fecha prevista
para la finalizacion del término para presentar ofertas.

ENTerritorio podra solicitar, si ello fuere necesario, la ampliacién de la vigencia de la oferta y, por ende, la ampliacion
de la Garantia de Seriedad de la misma por el término que se requiera. En cualquier caso, la ampliacién del término
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de vigencia de la oferta sera obligatoria hasta por 90 dias. En el evento en que el requerimiento de ENTerritorio
exceda de este término, el oferente y su garante podrén decidir si amplian la vigencia de la oferta o si la retiran, sin
que la Entidad pueda hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta.

Durante el periodo de su vigencia, la oferta sera irrevocable, de tal manera que el oferente no podra retirarla, ni
modificar los términos o condiciones de la misma, so pena que ENTerritorio haga efectiva la garantia de seriedad de
la oferta, de acuerdo con lo establecido en el presente documento.

garantia de seriedad de la oferta que comprenda tal ampliacién, se entendera que amplia y mantiene la

Si por cualquier circunstancia se amplia el trdmite del proceso de seleccion y el oferente pr@e%&iampliacién ala
totalidad de sus condiciones.

En el evento en que el proceso de seleccion supere el término de vigencia de lascefe :&b« en este numeral y
alguna(s) oferta(s) venza(n) sin que el(los) oferente(s) la(s) haya(n) ampliado o~ ehaya
de la garantia de seriedad de la oferta, se entendera que desiste(n) de parti enebproceso de seleccion, so pena

de hacer efectiva la Garantia de Seriedad de la oferta.
5.1.4. IDIOMA ®

ia, el idioma oficial de nuestro pais es el
presente proceso de seleccién deberan estar

correspondencia remitida dentro del presente prg Qoh e sefeccion deben redactarse en idioma castellano y

presentarse por escrito. %
Si se presentan en una lengua extranjera tr ducidos al castellano y presentados en traduccién oficial, en
( TS Gene

consideracion con los Articulos 251 del }ou:‘%‘ al del Proceso; 480 Codigo de Comercio y la Resolucion 10547
- "}‘\‘iﬁ sterio de Relaciones Exteriores.

N\

alterhativagoni parciales.
N

Para efectos de 0 se tendran en cuenta presentaciones, portafolios de servicios o similares que no
hayan sido sofi el presente documento.

5.1.6 TOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR
Lntos de caracter publico y privado otorgados en el exterior deberan presentarse debidamente legalizados

o apostillados de conformidad con lo establecido en la Resolucidon No. 10547 del 14 de diciembre de 2018, “Por la
cual se adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos y se deroga la Resolucién 3269 del 14 de
junio de 2016", expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.

No se aceptaran ofertas

Sin excepcion, todos los documentos de caracter publico y privado constitutivos de la oferta otorgados en el exterior
deberan estar legalizados o apostillados, de conformidad con los requisitos nacionales de validacién para documentos
expedidos en el exterior. Si el documento es emitido en idioma distinto al oficial de Colombia, debera adjuntarse
acompafiado de la respectiva traduccién oficial al idioma castellano, por traductor oficial, acreditado ante el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Colombia, asi mismo dicha traduccion debera presentarse debidamente legalizada o
apostillada segun corresponda.

5.1.7. TITULOS OBTENIDOS EN EL EXTERIOR
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El oferente que resulte seleccionado y haya ofrecido personal profesional con titulos académicos otorgados por una
institucion de educacién superior extranjera o por una institucién legalmente reconocida por la autoridad competente
en el respectivo pais para expedir titulos de educacién superior, debera acreditar la convalidacién de estos titulos ante
el Ministerio de Educacién Nacional, para lo cual debera contar con los mismos o iniciar con suficiente anticipacion los
tramites respectivos y presentarlo al supervisor del contrato previo a la suscripcion del acta de inicio.

51.8. PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION DE CONTRATOS O PROYECTOS EJECUTADOS EN
MONEDA EXTRANJERA

a) Verificacion de la fecha de terminacién o de la suscripcién del acta de entrega y recibo% ntrato.

b) Verificacion e identificacion de la moneda extranjera en la cual fue suscrito el co % 0.
e

c) Conversién del valor del contrato a ddlar americano, cuando se trate N da diferente a éste y
posteriormente conversion a pesos colombianos. Cuando el contrato s haya Q 0 en moneda extranjera, el
valor del dolar americano sera el vigente al dia de la fecha de terminacié
y recibo final del contrato.

Q:\.\ 6’ (SMMLV) se efectuaré de acuerdo con el valor
S 8

‘?ﬁ: on del acta de entrega y recibo final del mismo.

o-cuando se le requiera no presente documentos que cumplan con las
de acreditacién de experiencia en donde se pueda verificar el valor total
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CAPITULO SEXTO
6.  REQUISITOS HABILITANTES, CRITERIOS DE SELECCION, FACTORES DE DESEMPATE, INCENTIVOS
6.1. REQUISITOS HABILITANTES
El Comité Evaluador designado por ENTerritorio para el presente proceso sera el organo responsable de la

verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes y de la evaluacion de las ofertas presentadas y de la
determinacion del orden de las mismas, con sujecion a lo establecido en el presente docum%t

i6n, residual y
técnica de los oferentes y son objeto de verificacion de cumplimiento para la participacién:e ceso de seleccion.

\ e>cumple o no cumple y el

La verificacion de los requisitos habilitantes que se sefialan a continuacion se c a
bilitacio -N. abilitacién del oferente.

cumplimiento o no de la totalidad de los mismos dara como resultado la ha

REQUISITOS HABILITANTES
ORDEN CRITERIO () VERIFICACION CALIFICACION
1 JURIDICOS I\ Wle/ No Cumple
Habilitado /
2 | FINANCIEROS Y DE ORGANIZ{@@) Cumple/ No Cumple nabniade
3 TECNICOS Cumple/ No Cumple

6.1.1. REQUISIT. TES JURIDICOS

De acuerdo co | FORMATO 01 suministrado, la carta de presentacion de la oferta debe estar suscrita
por la pers a por el representante legal de la persona juridica o por el representante designado por los
miembro 0 de la unién temporal. Se debera anexar copia de la cédula de ciudadania de quien suscribe

a. Persona juridica: Tener la calidad de representante legal o apoderado del oferente, con facultad expresa de
actuar en nombre y representacién del mismo. En este Ultimo caso, la facultad de representacion debe
comprender las de presentar la oferta, celebrar el contrato (en caso de resultar aceptada su oferta) y liquidarlo.
Si la presentacion de la oferta implica la trasgresion del deber establecido en el numeral 7° del Articulo 23 de la
ley 222 de 1995 reglamentado parcialmente por el Decreto Nacional 1925 de 2009 o si el representante legal
tiene limitaciones derivadas de los estatutos sociales el oferente individual o el integrante de la oferta conjunta
debera, ademas, allegar autorizacion de la junta de socios o asamblea general de accionistas, segun
corresponda.

es eventos, quien suscriba la Carta de Presentacion de la oferta debe acreditar:

b. Consorcio o unidn temporal: Tener la calidad de representante del consorcio o union temporal, con facultad
expresa de actuar en nombre y representacion del mismo. Tal facultad de representacién debe comprender las
de presentar la oferta, celebrar el contrato (en caso de resultar aceptada su oferta) y liquidarlo.
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NOTA: Para poder presentar oferta para el presente proceso, es necesario estar previamente
registrado en el SECOP Il. Los oferentes singulares en su correspondiente calidad de
persona natural o juridica y los plurales, como consorcio o union temporal, segin sea el
caso. En consecuencia, se verificara que el proveedor que presenta la oferta sea el mismo
que se encuentra registrado en el SECOP |l.

Q

6.1.1.2. Acreditacion de la existencia y la representacion legal

fificado” de existencia y
afecha seialada para la
5o de personas juridicas

extranjeras expedido por lo menos dentro de los cuatro (4) meses anteriore
evidencie que el objeto social permite ejecutar el contrato objeto del pres

En tal documento debera constar que la duracion de la persona juri erior a la duracién del contrato objeto
del presente proceso de seleccion y un (1) afio mas. %

Debera adjuntarse fotocopia del documento de identifica "@s ntante legal de la persona juridica.

Si el representante legal de la persona juridica tie '
debera contar con el documento de autorizacién

presentacion de la oferta. En el evento en “&'Q

podra solicitarlo, pero en todo caso la fech \( \ 0
Los oferentes que tengan la calidadde personas naturales deberdn presentar fotocopia de su documento de
identificacion.

para contraer obligaciones en nombre de la misma,

| érgano competente desde el momento mismo de la

sente este documento con la oferta, el Comité Evaluador
podra ser posterior a la de cierre del proceso.

Para el caso de comerciant e8:8¢ a presentar el Registro Mercantil expedido a mas tardar dentro del mes anterior
a la fecha sefialada para\ehcie 3| término para presentar ofertas.

Las ofertas pre ersonas naturales de origen extranjero que se encuentren dentro del pais deberan estar
acompanada rizacion correspondiente, expedida de conformidad con las normas de control migratorio
vigentes.

Urales (uniones temporales o consorcios) deberan presentar el certificado de existencia y
. clon legal de las personas juridicas que la integren cumpliendo con los requisitos del parrafo primero de
est \ eral o la fotocopia de la cédula de ciudadania de las personas naturales que los conforman, para el caso de
comerciantes se debera presentar el Registro Mercantil expedido dentro del mes anterior a la fecha sefialada para el
cierre del término para presentar ofertas.

Los oferentes extranjeros (personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas juridicas
extranjeras sin sucursal establecida en Colombia) o los integrantes extranjeros del oferente plural, para acreditar la
existencia y representacion legal deberan cumplir con lo establecido en el numeral 6.1.4, del presente documento.

Asi mismo, si el oferente se encuentra obligado a tener Revisor Fiscal conforme a lo descrito en el Articulo 203 del
Codigo de Comercio y Articulo 13 de la Ley 43 de 1990, debera encontrarse registrado debidamente el acto de
nombramiento y posesion ante la Camara de Comercio del domicilio Social del Oferente.
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NOTA 1: EL OBJETO SOCIAL DE LAS PERSONAS JURIDICAS O DE CADA UNO DE LOS INTEGRANTES DEL
CONSORCIO O DE LA UNION TEMPORAL, EN CASO DE UN PROPONENTE PLURAL, DEBERA PERMITIR
ADELANTAR LAS ACTIVIDADES DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION, BIEN POR SER PARTE DE SU
OBJETO SOCIAL O POR SER UNA ACTIVIDAD CONEXA A ESTE, SO PENA DE INCURRIR EN CAUSAL DE
RECHAZO.

NOTA 2: EN RELACION CON LOS COMERCIANTES, LA(S) ACTIVIDAD(ES) ECONOMICA(S) CONTENIDA(S) EN
EL REGISTRO MERCANTIL DEBERA(N) PERMITIR ADELANTAR LAS ACTIVIDADES DEL PRESENTE

PROCESO DE SELECCION, SO PENA DE INCURRIR EN CAUSAL DE RECHAZO. q %
6.1.1.3. Documento de constitucion del consorcio o unién temporal. %

corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

a. Identificacion de cada uno de sus integrantes: Nombre o

identificacion y domicilio.

b. Designacion del representante: Debera indicarse su id
;:\.

regularan sus relaciones, para cualquier forma-de< @ i

’ @. es inferior a la duracion del contrato objeto del presente

uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

e. Indicacién de la participacion porce
<pa no podré exceder ni ser menor del 100%

t §\0 e Cd
La sumatoria de los porcentajes dé %\-

..\\< fucion del consorcio o union temporal, se entendera para todos los efectos
S m@’ te del consorcio 0 unién temporal tiene las siguientes facultades referentes

cioh del documento de constitucion del consorcio o unidn temporal, se entendera, para todos los efectos
ractuales, que la duracién de la forma de asociacion escogida no sera inferior al lapso comprendido
cha de entrega de la oferta y la liquidacion del contrato objeto del presente proceso de seleccion.

Cualquier manifestacion contraria a lo previsto en los incisos precedentes o que condicione tales preceptos, se
entendera por no escrita.

El documento debera ir acompafiado de aquellos otros que acrediten que quienes lo suscriben tienen la
representacion y capacidad necesarias para dicha constitucion y para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de
la oferta y del contrato resultante.

Cualquier modificacion al documento de constitucion del consorcio o union temporal debera ser suscrita por la
totalidad de integrantes del consorcio 0 union temporal, y debera tener la aprobacion previa de ENTerritorio.
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Sin perjuicio de lo anterior, el oferente debera tener en cuenta que después de la presentacion de la oferta, no podra
modificar o alterar el contenido sustancial de la informacién de los literales a, b, y e del presente numeral, ni tampoco
alguno de los integrantes podra desistir o ser excluido en la participacion, so pena de incurrir en causal de rechazo.

NOTA: Para poder presentarse como oferente plural en el presente proceso, es necesario
estar registrado previamente como unidon temporal o consorcio en el SECOP Il. En
consecuencia, es obligatorio que el nombre con el cual participan sea el mismo con el cual
estan registrados en el SECOP II. \

AN

El oferente persona natural o juridica, nacional o extranjera con domicilio en- i@ 0,-cada uno de los integrantes
del consorcio o union temporal, deberad acreditar que se encuentra ins ' 0 de presentar la oferta en el
Registro Unico de Proponentes — RUP de acuerdo con la normafivi 41:’-1 e; documento este que debera

encontrarse actualizado, vigente y firme, A MAS TARDAR AL VENCI DEL TERMINO OTORGADO PARA
PRESENTAR ACLARACIONES, salvo las excepciones prevista xativa en la Ley. El Certificado Unico de
Proponentes — RUP debera entregarse junto con la oferta y expedi 0 de los 30 DIAS CALENDARIO anteriores
a la fecha sefialada para la finalizacion del término para pre rtas.
TERRITORIAL - ENTerritorio, una garantia.que
minimo, al diez por ciento (10%) del %o

ga\a

PRESA NACIONAL PROMOTORA DEL DESARROLLO
vigencia igual a tres (3) meses con &

adaacpa de la fecha indicada en el cronograma general para el cierre del
proceso. \v

)
6.1.1.4. Certificacion de Inscripcion, Clasificacion y Calificacion - Registro Unentes - RUP

6.1.1.5. Garantia de seriedad de la oferta

El oferente debera anexar a su oferta, a

ia bancaria, la Entidad correspondiente debera actuar por su cuenta incluso en calidad de
lo atente su responsabilidad o deteriore la calidad de la garantia, la cual debera ser
vor de ENTerritorio a primer requerimiento, renunciando al beneficio de excusion.

Si se trata deunaga
corresponsa , que, e
irrevoca a&m% afa
Q\%\'\\' forgar la garantia mediante poliza de seguros, la cual debera corresponder a la Pdliza de Cumplimiento
‘i‘ NTIDADES PUBLICAS CON REGIMEN PRIVADO DE CONTRATACION (Esta condicién debe constar en la
®en una certificacion anexa) a nombre del oferente persona natural o de la razén social que figura en el
Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio o su equivalente, sin utilizar

sigla, a no ser que el certificado de existencia y representacion legal de la Camara de Comercio, o su equivalente,
establezca que la firma podra identificarse con la sigla.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, debera tomarse la garantia a nombre de todos y cada uno de
los integrantes y debera indicarse su respectivo porcentaje de participacion en la forma asociativa correspondiente.

La garantia debera tener la firma del tomador y se debe anexar el recibo de pago de la prima.

En caso de requerirse la ampliacién de la vigencia de la oferta, la vigencia de la garantia de seriedad debera ser
igualmente, ampliada.
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El oferente debe anexar el recibo de pago de la prima o documento equivalente, que certifique el pago de la misma.

NOTA 1: LA NO PRESENTACION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA AL MOMENTO DEL
CIERRE DEL PROCESO SERA CAUSAL DE RECHAZO. IGUALMENTE, EN CASO QUE NI EL NUMERO NI EL
OBJETO DEL PROCESO CORRESPONDA CON EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION, EL OFERENTE
INCURRIRA EN CAUSAL DE RECHAZO.

NOTA 2: En caso de que la garantia sea una pdliza de seguro, la CARATULA de la POLIZA DEBERA CONTENER
EL SIGUIENTE TEXTO DE MODIFICACION DE LAS CONDICIONES GENERALES DE LA Mlﬁ'
“SE REEMPLAZA EL NUMERAL 5.2 DE LAS CONDICIONES GENERALES DE LA PQ ok L SIGUIENTE

TEXTO:

5.2 CUANTIA Y OCURRENCIA
En concordancia con lo normado en el articulo 1077 del Cédigo de Com
ocurrencia del siniestro y la cuantia de la reclamacién.”

EL ANTERIOR TEXTO DEBE INCLUIRSE :
LA CARATULA DE LA POLIZA
)

6.1.1.6. Certificacion de pagos al sistema de seguridad.s e aportes parafiscales
Cuando el oferente sea persona natural debera Q'""\'Q rtificacién emitida por la entidad promotora de salud,
pensioén y riesgos laborales cuando a ello hayaug \k@ dentro de los 30 dias calendario anteriores a la fecha
8 ‘«-\so ertas, que demuestre estar afiliado al sistema de seguridad
Jando a ello haya lugar o fotocopia de las planillas de pago en
donde conste que se_encuentra al_diaporeste toncepto para la fecha de cierre del presente proceso, el valor
fegha-de-pago y la entidad promotora de salud, pension y riesgos laborales a la
gar, en los términos del Literal a) del Articulo 2 de la Ley 1562 de 2012

qQ l ga personal a su cargo, debera acreditar la correspondiente declaracion

En el caso de persenas\ju

exista de acuerd equerimientos de la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor
e'selcettifique el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las

u.Q on Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En
este evento el oferente deberé anexar certificacion expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de pago.

Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes, debera aportar el
certificado aqui exigido.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las personas juridicas extranjeras sin sucursal
establecida en Colombia, deberan acreditar este requisito o certificar las circunstancias que demuestren que no tiene
obligaciones frente al sistema de Seguridad Social en Colombia.
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Cuando se presente certificacion suscrita por Revisor Fiscal, debera aportarse fotocopia de la Cédula de Ciudadania,
de la tarjeta profesional de contador y certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central
de Contadores.

6.1.1.7. Verificacién de no inclusion en el boletin de responsables fiscales

El Articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad
fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito indispensable para nombrar, dar posesion o celebrar
cualquier tipo de contrato con el Estado, verificar que la correspondiente persona natural o j%lri'segl]n se trate, no
se encuentra reportada en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria Gen
periodicidad trimestral.

Procuraduria General de la Nacion

boletin., asi como, el Representante de cada uno de los Consorciados y de Q
6.1.1.8. Verificacion del sistema de informacion de registro d

toda vez que de las sanciones disciplinarias también se.desp @u inhabilidades, ENTerritorio verificara e imprimira
la consulta de los antecedentes disciplinarios realizgda @ trav
Nacion.

6.1.1.9. Verificacion de antecedente Q%; Ministerio De Defensa Nacional - Policia Nacional.
e
‘ AREY

De conformidad con lo previsto ef e \ ito 9
judiciales del oferente (pers s natufaho representante legal de persona juridica o consorcio 0 unién temporal),
ENTerritorio verificaré e i \@

Policia Nacional. \
En caso de que-€ % pérsona natural o representante legal de la persona juridica o del consorcio 0 unién

D e\g idad con lo previsto en el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y Convivencia y
con eMin de verificar que el oferente (persona natural o representante legal de persona juridica o consorcio o unién
temporal) se encuentra al dia en el pago de las multas establecidas en el Cédigo Nacional de Policia y
Convivencia, ENTerritorio verificara e imprimira la consulta realizada a través de la pagina web de la Policia Nacional.

En caso de que el oferente persona natural o representante legal de la persona juridica o del consorcio 0 unién
temporal, registre multas en el Registro Nacional de Medidas Correctivas y que las mismas no hayan sido canceladas
en el plazo previsto para ello, incurrira en causal de rechazo.

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm _cnp consulta.aspx

6.1.1.11. Manifestacion de No Incursion en Practicas Anticompetitivas (FORMATO 19)
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El oferente persona natural, juridica nacional o extranjera y cada uno de los integrantes cuando se trate de Consorcio
0 Unién Temporal, no puede(n) encontrarse incurso(s) en préacticas de colusién o en acuerdos restrictivos de la
competencia con otras empresas 0 con el mercado. Para ello el oferente manifestara bajo la gravedad de juramento
ésta circunstancia y debera diligenciar el FORMATO 19 - CERTIFICADO DE MANIFESTACION DE NO INCURSION
EN PRACTICAS ANTICOMPETITIVAS, adjunto al presente documento. Se precisa que el citado Formato debe ser

diligenciado tanto por el oferente persona natural, juridica o, figura asociativa (Consorcio o Unién Temporal), asi como

también por cada uno de los integrantes de dicha figura asociativa.

6.1.1.12. FORMATO DE VINCULACION FAP 801 (Version para diligenciar en linea) q \

ENTerritorio de acuerdo con el Decreto 495 del 20 de marzo 2019, es una Empresa Indu cial del Estado,

de caracter financiero, dotada de personeria juridica, patrimonio propio, autonomja .&@k‘ ativa, vinculada al
\\! de Colombia. En

Departamento Nacional de Planeacién y_vigilado por la Superintendencim .
consecuencia, ENTerritorio debe dar cumplimiento a lo establecido en la Le ﬁ%\&\&%ﬁ% y a las disposiciones

establecidas por la Superintendencia Financiera de Colombia.

El numeral 4.2.2.2.1.3. Formularios de la Circular Externa Basica & ug.. e 2016 de la Superintendencia
Financiera de Colombia establece: “Para efectos del conocimiento }
formularios de solicitud de vinculacién de clientes que contenga
indica, los cuales deben diligenciarse de acuerdo con las instfugeio

los casos expresamente exceptuados en el presente Cap
clientes, el diligenciamiento de los formularios de s‘(fklt

0s la informacién que mas adelante se
aladas en el presente instructivo. Salvo en
tidades deben obtener de los potenciales

inculacion para el suministro de productos o
diligenciado por toda persona que se encuentre
facultada o autorizada para disponer de los rec enes objeto del contrato, caso en el cual la entidad debe

\ \ .
normas citadas anteriormente, razdn x \ al, dispone actualmente del FORMATO DE VINCULACION FAP 801 en
su version para diligenciar enfinea, elcual; debe ser diligenciado por TODAS las personas que manifiesten intencion

Q\\‘;\-\\ olf Ja” Entidad. Asi mismo, el numeral 5 del documento CONOCIMIENTO DE
*\*l\ﬁ&\; ERCEROS Version 02 establece: “(...) FONADE no debe iniciar relaciones
\: %s encial cliente y/o contratista mientras no se haya diligenciado en su integridad el

o FORMATO DE VINCULACION FAP 801(Version para diligenciar en linea): (ltima versién, completamente
diligenciado y en debida forma.

e Certificacion Bancaria: El oferente debera anexar a la oferta la certificacion de la cuenta bancaria
relacionada en el FORMATO de Vinculacién FAP 801, con una expedicién no mayor a 30 dias calendario.

e Registro Unico Tributario — RUT actualizado: El oferente debera anexar a la oferta fotocopia del Registro
Unico Tributario RUT, el cual, debera estar debidamente actualizado de acuerdo con la normatividad vigente.

o Fotocopia de la libreta militar (cuando aplique).
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En caso de persona juridica, es necesario adjuntar los siguientes documentos:

e FORMATO DE VINCULACION FAP 801(Version para diligenciar en linea): ltima version, completamente
diligenciado y en debida forma.

e Registro Unico Tributario — RUT actualizado: El oferente debera anexar a la oferta fotocopia del Registro
Unico Tributario RUT, el cual, debera estar debidamente actualizado de acuerdo con la normatividad vigente.

enta bancaria
a-30.dias.calendario.
)

o Certificacion Bancaria: El oferente deberd anexar a la oferta la certificacion
relacionada en el FORMATO de Vinculacion FAP 801, con una expedicion no mayo

segun corresponda. (Debera aportarse fotocopia de la Cédula de Ciuda
contador y certificado vigente de antecedentes disciplinarios expedido

e FORMATO 21. PARTICIPACION DE ASOCIADOS O ACGHOR ARA LA VINCULACION DE
PERSONAS JURIDICAS.

NOTA 2: En caso de ser aceptada la oferta a un Corsofsi niéon Temporal, los documentos sefialados en el
presente numeral a nombre del oferente plural de Serapo dos para efectos de la suscripcion del contrato.

FORMATO de Vinculacién FAP 801 (Versijé

w* 0@ 6

f v o @ TRANSPARENCIA E INFORMACION PUBLICA CONTACTENOS PREGUNTAS FRECUENTES NOTIFICACIONES JUDICIALES 0

H H Portafolio Proyectos Contratistas e Para clientes Quiénes
el'l'l OI'IO Sala de prensa
e o e e s ENTerritorio interventores somos

Procesos de

coptratacicn
Pagos y desembolsos

| Ofertas de empleo

Peticiones, Quejas,
Reclamos y Denuncias

UNA LIEB PENSADA POR ' PARR L0S MAS PEOUENOS

HAZ CLIC AQUI PARA CONOCERLA


http://www.enterritorio.gov.co/
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Al seleccionar PAGOS Y DESEMBOLSOS aparece el link “Formato de Solicitud de Vinculacién (Versién para

A

diligenciar en linea)” asi:

&« C ()} @& enteritorio.gov.co/web/contrati /pag /requisitos-p: I-pag

f v Oo@

Jo)

w O@ 6

eterritorio Portafolio Proyectos Contratistas e Para clientes Quiénes

ENTerritorio interventores somos

Requisitos para el pago

Inicio » Contratistas e interventores » Pagos y desembolsos

Procesos de contratacion Aspectos generales

Pagos y desembolsos

Consultas de desembolsos
Requisitos para el pago

Certificaciones

enerales

= Asp

Ofertas de empleo Formatos

Peticiones, Quejas,

Reclamos y D

enuncias

Gastos

R

L Ley 1581 de 2012 erritorio
Proteccion de datos personales -~

AYISO DE PRIVACIDAD

Solicitud de Vinculacign ,
< - Formato de solicitud de vinculacidn (versién para d'\llgenc\ar@

o de Ejecucion de

Al seleccionar el
siguiente  cuadro,
diligenciar  para
Aplicativo Formato
Vinculacién.
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Lz Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial - ENTerritorio, con domicilio en la ciudad de Bogeta D.C.,
informa que es el Responsable del Tratamiento de los datos personales suministrados por Usted, los cuales serdn
incorporados a nuestras bases de datos y archives automatizados y/o manuales, para ser tratados en cumplimiento de
las finalidades debidamente consentidas por Usted y descritas en nuestra politica de tratamiento de informacion personal,
la cual podré consultar en nuestra pagina web www enterritorio. gov.co

Le recordamos que Usted no se encuentra obligado a dar respuesta a las preguntas que se le formulen sobre datos
personales de cardcter sensible o a autorizar su tratamiento, de conformidad con lo establecido en el articulo 532
del Decreto 1074 de 2015. Por tal motivo, ENTerritorio solo realizard el tratamiento de los datos personales que usted
autorice

Usted podra hacer uso de sus derechos de acceso, actualizacion, rectificacién o supresian de sus datos personales, asf
como Ia revocatoria de su autorizacion, cuando sea procedente, a través de una comunicacion escrita, acompaniada de
una copia de su documento de identificacion mediante el formulario de radicacion de Consultas, Peticiones y Reclamos
(ri16 ancantrard an niasta naning wahl al Cantra da Qarvicia al Cindadana da la Calls 26 Ma 42 — 16 an Baaata N°

] 3
* Nimero de Documento * Tipo Documento | Seleccion Campos ¥
* Primer Nombre Razon Social Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido

B Entiendo y acepto lo establecido en el presente Aviso de Privacidad y la Politica de
Tratamiento de la Informacion

link se muestra el
el cual debera
poder acceder al
Solicitud de
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Tener en cuenta la informacion relacionada con el Navegador: %

Informacion Relacionada con el Navegador X

* Se recomienda el uso de los navegadores Chrome y Mozilla Firefox para esta aplicacion

En caso de usar Internet Explorer por favor validar:
En herramientas del navegador —> configuracion de vista compatible (el no tener agregada la URL www.enterritorio.gov.co ya que esto impide el
buen funcionamiento de Ia aplicacion).

QQ( e terrltorio Aplicativo
S

Formato Solicitud de Vinc ""f

gin Ayuda

Login

* Correo [Este campo es requerido.
* Contrasefa

| Entrar |

Crear Cuenta
Recordar Contrasefia
Cambio y/o Actualizacion de Contrasefia
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S
&

3 informacién de las personas
adas “con la EMPRESA NACIONAL
el aplicativo “Formulario Solicitud de

}‘,._‘

Vinculacion”. %
[N

eterritorio  spicaivo

Formato Solicitud de Vinc ”T%

|

—) Logn | Ay
|

Login

* Correo Este campo es requerido

* Contrasefia
Entrar

Crear Cuenta
Recordar Contrasefia
Cambio y/o Actualizacion de Contrasefia

ENTERRITORIO | Calle 26 No 13 -19 Bogota D.C., Colombia Teléfono: 57(1)5940407 Linea Transparente: 57(1)01 8000 914 502

Horario de atencion: Lunes a viemes | 8:00 am a 5:00 pm Contactenos | Politica de Privacidad | Politica de tratamiento de la informacion personal

El oferente debera diligenciar completamente y en debida forma el formato de vinculacién y guardar en el
Aplicativo. Adicionalmente, lo debera imprimir y presentar con firma y huella de quien lo suscribe.

6.1.1.13 ANEXO 12A- CONSENTIMIENTO PARA LA RECOLECCION Y TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

El oferente persona natural, juridica nacional o extranjera y cada uno de los integrantes cuando se trate de Consorcio
o Union Temporal, deberan presentar debidamente diligenciado el ANEXO 12A- CONSENTIMIENTO PARA LA
RECOLECCION Y TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES. Dicho anexo debera estar suscrito por la persona
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natural o por el representante legal de la persona juridica, o por el representante designado por los miembros del
consorcio o de la unién temporal.

Se precisa que el citado Anexo debe ser diligenciado tanto por el oferente persona natural, juridica o, figura asociativa
(Consorcio 0 Unién Temporal) y cada uno de los integrantes de dicha figura asociativa.

6.1.2. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS Y DE ORGANIZACION

debera(n) demostrar que cuenta(n) con la capacidad financiera y la capacidad organizaciona

age a para ejecutar
e ng én el presente

El Oferente o cada uno de los integrantes del Oferente (en caso de que éste sea un Consor%io 0 ién Temporal)
Uad

Para ello el oferente 0 cada uno de los integrantes delOfe caso de que éste sea un Consorcio o una Union
Temporal), debe (n) presentar el Registro Unico de® : @ UP expedido por la Camara de Comercio con una
antelacién no superior a treinta (30) dias calendafio@\a 4 de cierre del presente proceso, documento que debera
encontrarse vigente, actualizado y en firme normatividad vigente, salvo las excepciones previstas de

diciembre de 2019, documentoygue.debera encontrarse de conformidad con lo establecido en el numeral 6.1.1.4.

Registro Unico de Propo gg. del presente documento, a excepcion de:

Si el oferente interesa \L\l’w 0 la actualizacion de la informacion financiera con corte a 31 de diciembre de 2019

6.1.2.1 «5\ ;

% inancieros requeridos en el presente proceso son calculados con base al objeto, condiciones,
omple|

C y valor del proyecto, permitiendo asi, contar con un futuro contratista que refleje la Capacidad Financiera
adecuada para desarrollar eficazmente el objeto del contrato.

La Capacidad Financiera se verificard con base en los siguientes indices financieros:

a) Capital de trabajo: Este indicador representa la liquidez operativa del oferente, es decir luego de liquidar
sus activos corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo de corto plazo. Un capital de trabajo positivo
contribuye con el desarrollo eficiente de la actividad econdmica del oferente. Es recomendable su uso
cuando la Entidad requiere analizar el nivel de liquidez en términos absolutos.

b) indice de liquidez: Determina la capacidad que tiene un oferente para cumplir con sus obligaciones de corto
plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el oferente incumpla sus obligaciones de
corto plazo.
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c) Nivel de Endeudamiento: Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacién (pasivos y
patrimonio) del oferente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del oferente de no
poder cumplir con sus pasivos.

d) Razoén de cobertura de intereses: Refleja la capacidad del oferente de cumplir con sus obligaciones
financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el oferente incumpla sus
obligaciones financieras.

La verificacién sefialada se realizara de acuerdo con el cumplimiento de los parametros min'@o igidos, para lo cual

el oferente debera cumplir con los siguiente: x
AN

; PARAMETRO MINIMO
INDICADOR FORMULA EXIGIDO
Capital de Trabajo Activo corriente - Pasivo corriente = 25% del POE
indice de liquidez Activo Corriente / Pasivo Corriente >1.0
Nivel de Endeudamiento Pasivo Total / Activo Total <0.75
Razén de cobertura de Utilidad Operacional / Gastos de >10
intereses Intereses -

NOTA 1: Para aquellos oferentes que sean

Per:
reflejarse en el Certificado de Registro Unico SK. entes - RUP vigente y en firme la informacion financiera
correspondiente al Balance de Apertura @:Balanece’ Inicial; asi mismo los datos reflejados deberan coincidir con los

depositados en la Camara de Comerc' : cripcién en el Registro Mercantil.
%‘ S

indica

NS

egun lo establecido en el capitulo VII proponentes plurales del “Manual para
(\ habilitantes en los Procesos de Contratacion” emitido por Colombia compra
stablecer el criterio de CUMPLE o NO CUMPLE.

2 $ rificacién del indicador de capital de trabajo del oferente plural, de conformidad con lo que
\uh\» | para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion, se
i v e la sumatoria de los indicadores de cada integrante del oferente plural.

integres extranjeros del oferente plural, para acreditar la CAPACIDAD FINANCIERA deberan cumplir con lo
establecido en el numeral 6.1.4.2. Capacidad Financiera — para Oferentes Extranjeros (FORMATO 17 - Requisitos
de Caracter Financiero) del presente documento.

NOTA 4: Los oferentes sociedades extranjeras con sucursal en Colombia, deberan acreditar los requisitos de caracter
financiero, de acuerdo con lo establecido en el presente numeral y las deméas normas que lo rigen.

NOTA 5: Los oferentes sociedades extranjeras con sucursal en Colombia, que tengan fecha corte fiscal diferente al 31
de diciembre de 2019, deberan adjuntar el FORMATO 17A en el que se indique expresamente la fecha de cierre
fiscal del pais de origen, suscrita por el Revisor fiscal, Auditor o Contador, segun corresponda y el representante legal
de la sucursal
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NOTA 6: Las cifras correspondientes a la capacidad financiera y capacidad organizacional se podran expresar hasta
con un maximo de dos decimales, sin aproximaciones.

El resultado de las operaciones para determinar los indicadores de la capacidad financiera y capacidad
organizacional, cuando se trate de divisiones de cifras en donde el divisor es “0” sera igual a “indeterminado”. Cuando
el dividendo y el divisor sean “0”, su resultado sera “Indeterminado”. Para cualquiera de estos dos casos, el resultado
“‘indeterminado” es valido como requisito habilitante financiero y organizacional independientemente del valor
requerido.

6.1.2.2. Capacidad Organizacional

eficazmente el objeto del contrato.

La capacidad organizacional del
ORGANIZACIONAL:

N
¢ Rentabilidad sobre patrimonio: determina la rentg d%imonio del oferente, es decir, la capacidad
de generacion de utilidad operacional por cada pesod 0°én el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el

e Rentabilidad sobre activos: Determina dad de los activos del oferente, es decir, la capacidad de
generacion de utilidad operacional &', 3 invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos,

mayor es la rentabilidad del negog 0\\~ or la capacidad organizacional del oferente. Este indicador debe
ser siempre menor o igual que )\x\ bilidad sobre patrimonio.

La verificacion sefialada se reali - do con el cumplimiento de los parametros minimos exigidos, para lo cual
s siguiente:

el oferente debera cumplir ¢

INDICADOR FORMULA PARAMETRO MiNIMO EXIGIDO

Rentabilidad del patrimonio  |Utilidad Operacional / Patrimonio 20.02

Utilidad Operacional / Activo

Total 20.01

Rentabilidad del activo

correspondiente al Balance de Apertura o Balance Inicial; asi mismo los datos reflejados deberan coincidir con los
depositados en la Camara de Comercio para la inscripcién en el Registro Mercantil.

NOTA 2: Para los oferentes plurales personas naturales o juridicas de caracter nacional (consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura), la Entidad, acogié dentro de sus procesos de evaluacion la opcién No.1 Ponderacion de
los componentes de los indicadores segun lo establecido en el capitulo VII proponentes plurales del “Manual para
determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion” emitido por Colombia compra
Eficiente, con el objetivo de establecer el criterio de CUMPLE o NO CUMPLE.

NOTA 3: Para acreditar los requisitos de caracter financiero los oferentes que sean extranjeros (personas naturales
extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas juridicas extranjeras sin sucursal establecida en Colombia) o los
integrantes extranjeros del oferente plural, para acreditar la CAPACIDAD FINANCIERA deberan cumplir con lo
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establecido en el numeral 6.1.4.2. Capacidad Financiera — para Oferentes Extranjeros (FORMATO 17 - Requisitos
de Caracter Financiero) del presente documento.

NOTA 4: Los oferentes sociedades extranjeras con sucursal en Colombia, deberan acreditar los requisitos de caracter
financiero, de acuerdo con lo establecido en el presente numeral y las demas normas que lo rigen.

NOTA 5: Los oferentes sociedades extranjeras con sucursal en Colombia, que tengan fecha corte fiscal diferente al 31
de diciembre de 2019, deberan adjuntar el FORMATO 17A en el que se indique expresamente la fecha de cierre
fiscal del pais de origen, suscrita por el Revisor fiscal, Auditor o Contador, segin correspon%a ;&reeentante legal

de la sucursal. \
NOTA 6: Las cifras correspondientes a la capacidad financiera y capacidad organiza ' an expresar hasta

con un maximo de dos decimales, sin aproximaciones. \\!
El resultado de las operaciones para determinar los indicadores de M. financiera y capacidad

50 et

“indeterminado” es valido como requisito habilitante financiero
requerido. %

6.1.3. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

El oferente debe tener experiencia espe #ﬁ\ EL

ci()n de MAXIMO CINCO (05) CONTRATOS terminados.

\

ntratos aportados deberan sumar, en su conjunto, un valor igual o superior a 15.000
S de inventario documental en el Formato Unico de Inventario Documental (FUID).

INVENTARIO DOCUMENTALZ2: Instrumento de recuperacién de informacién que describe de manera exacta y precisa
las series 0 asuntos de un fondo documental.

Para demostrar la experiencia especifica, el oferente debe presentar con su oferta el FORMATO 03 EXPERIENCIA
ESPECIFICA DEL OFERENTE debidamente diligenciado e indicando en él toda la informacion alli solicitada. Asi
mismo, debe anexar la documentacion adecuada y pertinente, que acredite clara y verazmente la realizacion de los
contratos relacionados, cuyo nimero debe ser maximo el sefialado en el presente numeral.

1 https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario

2 https://www.archivogeneral.gov.co/Transparencia/informacion-interes/Glosario
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Los documentos de los contratos presentados y aportados con la oferta, que acrediten los relacionados en el
FORMATO 03 deben permitir al Comité Evaluador realizar eficazmente la verificacion y evaluacion del factor técnico
establecido en este numeral.

6.1.3.2. Invocacion de Méritos de Experiencia

El Oferente podra invocar méritos, es decir aportar la experiencia de que trata el presente numeral, a través de su
empresa matriz y/o de su(s) subordinada(s) o controlada(s) o filial(es). Las compafiias de las cuales se invoquen
méritos, asumen la responsabilidad solidaria con el Oferente, por las obligaciones derivadas@e erta y del eventual
contrato a suscribir, para tal fin el Oferente debe obtener por parte del Representante Legal ompaﬁias una
manifestacion expresa en la que se haga constar que en el evento en que le sea adj %\v trato, éste se
compromete a ejecutar y a suscribir el contrato en calidad de obligadas solidarias Q‘\&‘Q\ n apoderado en
Colombia con facultades para notificarse de actuaciones administrativas y judicial Qi erente debera obtener de

t| a de su maximo 6rgano

dichas compafias manifestacién expresa de que se ha proferido la autorizagi \
directivo.

3 ; €l Oferente debera demostrar que
la casa matriz, cuenta con una participacién accionaria en la filial e treinta por ciento (30%). El cual se

Nota: Lo anterior NO APLICA en el caso de las sucursalg les a la luz del articulo 263 del Codigo de
Comercio Colombiano, no son mas que establecimientgs 6o establecidos para el desarrollo total o parcial de
los negocios sociales dentro o fuera del domiciliolde ciedad, razon por la cual, no son entes auténomos
distintos de la sociedad comercial dado que no g de personeria juridica independiente y por el contrario, surgen

como una prolongacion de la misma. .
ONE

6.1.3.3. Acreditacion y Verificacid 3&1; encia Especifica del Oferente (APLICA PARA REQUISITOS
HABILITANTES Y FACTOF ‘; ONDERACION).

1) Los contratos aporta or validos para acreditar la experiencia del oferente deberan estar inscritos en el
RUP. El oferente r, en su oferta, el consecutivo a que corresponde el contrato aportado.
a

rferminado en la fecha prevista para la finalizacion del término para presentar ofertas. Para

ehte ao\s&;o eleccion, se tomara como fecha de terminacion del contrato la del recibo final del objeto de
gy

plural y el valor del respectivo contrato sera tenido en cuenta de acuerdo al porcentaje de participacion que el
oferente tuviese en dicho oferente plural.

4) Para el presente proceso no es valido acreditar la experiencia especifica a través de contratos ejecutados bajo la
modalidad de administracién delegada.

5) En caso de oferta plural, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias especificas de los integrantes que la
tengan. Si la totalidad de la experiencia especifica es acreditada por uno solo de los integrantes de la oferta plural,
este debera tener una participacion igual o superior al 51%. Si la experiencia especifica es acreditada por méas
de uno de los integrantes de la oferta plural, aquel que aporte el mayor valor en contratos, respecto de los otros
integrantes, debera tener una participacion igual o superior al 34% en la oferta plural, De igual manera los demas
integrantes del oferente plural que aporten la experiencia especifica deben tener un porcentaje de participacion en
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la oferta plural de MINIMO del 20% cada uno. En todo caso, aquel integrante que no aporte experiencia especifica
no podra tener una participacién mayor en la oferta plural que aquel o aquellos que la acreditan. (APLICA PARA
REQUISITOS HABILITANTES).

6) No podra acreditarse la experiencia exigida a través de subcontratos. En virtud de lo anterior no sera tenida en
cuenta la experiencia que pretenda acreditar el oferente o los integrantes de la estructura plural mediante
contratos en los cuales la parte contratante, haya sido contratada a su vez por otra entidad para la ejecucién de
todo o parte del mismo objeto.

7) El oferente debera presentar, para la acreditacién de la experiencia: Certificaciones, con cualquier otro
documento expedido por el contratante, su representante o por el interventor o %}\’ty del contrato. La
c ‘Q (ofal verificacion de la

documentacion presentada para la acreditacion de la experiencia debera permiti
siguiente informacién:
Nombre del contratante. \%
Nombre del contratista.

Objeto del contrato. %

Valor total del contrato que se pretenden acreditar. &

Lugar de ejecucion.

Fecha de inicio y terminacion del contrato. \

de tres (3) afios de constitui
esta experiencia se sujetard.a

11) El'valor total del o los contratos celebrados que se aporten para acreditar la experiencia especifica sera aquel
que tuvieron a la fecha del informe de recibo final o la del acta de recibo final suscrito por el contratante o su
representante o a la terminacion del contrato, y la conversion a salarios minimos mensuales legales vigentes
(SMMLV) se hara conforme al vigente en el afio de recibo final o terminacién. En caso de presentar el valor en
moneda extranjera, se aplicara lo siguiente:

e Cuando el valor del contrato esté dado en délares americanos (USD) se convertira a pesos colombianos
utilizando para esa conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de recibo final
o terminacién. Cuando la fecha de recibo final o de terminacidn del contrato no especifique el dia, pero
si el mes y el afo, se tomara para su conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente
para el ultimo dia habil del mes en que haya terminado el contrato o se haya realizado su recibo final.
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o Cuando el valor del contrato esté dado en moneda extranjera diferente al délar americano, se realizara su
conversion a dolares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco
de la Republica, teniendo en cuenta la fecha de recibo final o de su terminacion y, posteriormente, se
procedera a su conversion a pesos colombianos de conformidad con la TRM vigente para la fecha de recibo
final o de su terminacion, segun corresponda. Cuando la fecha de recibo final o de terminacidn del
contrato no especifique el dia, pero si el mes y el afio, se tomard para su conversion la tasa
representativa del mercado (TRM) vigente para el Ultimo dia habil del mes en que haya terminado el
contrato o se haya realizado su recibo final.

a) Fecha de inicio y de terminacion del contrato. La fecha de termin
de cierre del término para presentar ofertas.

b) Valor total del contrato.

c) Lugar de ejecucion.

d) Porcentaje de participacion, en aquellos casos en que

ﬂre.: y

e) No se aceptara como experiencia vélida
ejecucion de proyectos propios, en las g

cumentos para acreditar la experiencia, dentro de los cuales se
g compraventa que cumplan con los requisitos previstos en los

n de los contratos aportados, la entidad realizara la revision de los mismos, en el
n el FORMATO que destina ENTerritorio para este fin hasta el nimero méximo
establecido.

NOTA 3: Para efecto
orden en que @

de Experiencia Especifica del Personal Principal Requerido - Objeto de Evaluacion

del personal principal objeto de evaluacidn debera ser presentada por el oferente utilizando
mente el Formato 04, incluyendo la informacion alli requerida, la cual debera ser soportada de conformidad
con los>criterios y condiciones establecidas en el siguiente numeral. EI PERSONAL PRINCIPAL REQUERIDO
OBJETO DE EVALUACION, con su perfil minimo, es el relacionado a continuacion:

Caracteristicas de las
certificaciones que
puede aportar

Formacion Académica Experiencia Dedicacion

COORDINADOR TECNICO UNO (1)
Minimo 5 afios de experiencia con maximo

Titulo profesional de Bibliotecologia o

Archivistica, o Ciencia de la informacién y la
Documentacién, Bibliotecologia y Archivistica o
en Sistemas de Informacion, Bibliotecologia y
Archivistica, o Ciencia de la Informacion y
Bibliotecologia o afines.

Y posgrado relacionado con cualquiera de las
siguientes areas del conocimiento: ciencias de
la_informacién, administracién  publica,

10 contratos en organizacion de archivos o
levantamiento inventarios documentales o
elaboracion de instrumentos archivisticos o
experiencia como coordinador, lider o
supervisor técnico de contratos de gestion
documental o afines.

La experiencia sera contada a partir de la
terminacion y aprobacion del pensum

Se tendran en cuenta la
experiencia certificada
con entidades publicas
0 privadas.

Dedicacion exclusiva a la
ejecucion del contrato
100%
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Caracteristicas de las
Formacion Académica Experiencia certificaciones que Dedicacion
puede aportar

administracion de empresas, gerencia, | académico de educacion superior. Para lo
gerencia de proyectos o afines. cual debera aportar la certificacion de
terminacion materias, de lo contrario se
Nota: el titulo profesional se demuestra con | contard a partir de la fecha del titulo
diploma o acta de grado y deberé tener tarjeta | profesional.

profesional.

NOTA: La evaluacién de la experiencia sera hasta el nimero maximo establecido de 10 contratos certificados, en el
orden en el que vengan relacionados en el formato que le sea suministrado.

Para efectos de la verificacion, el oferente debera presentar, junto con su ofert ientacion que acredite el
(IGaC

cumplimiento de los requisitos minimos exigidos para el personal objeto

anterior.

Los soportes para acreditar las condiciones minimas exigidas deberg

a. Debera presentar la matricula o tarjeta profesional (cua y el certificado de vigencia profesional y
antecedentes disciplinarios expedido por la entidad com
la normatividad vigente para cada profesién), paral
matricula vigente con una expedicién no mayor aArg eses contados a partir del cierre efectivo del proceso.

b. Para la acreditacion de la experiencia espe

OPCION 1: Debera presentar certifi & o0s proyectos ejecutados o su respectiva acta de liquidacién o
cualquier otro documento expedi idad Contratante, que permitan en conjunto la verificacion de la

siguiente informacion: %
Nombre del contratar §

Nombre del profes n%:lw Qpuesto en el presente proceso.
Cargo desemp *\Q\\

OPCION 2: Debera presentar certificaciones, constancias o cualquier otro documento expedido por el Contratante
del profesional, que permitan en conjunto la verificacion de la siguiente informacion:

Nombre del profesional propuesto en el presente proceso.
Cargo desempefiado.

Objeto del contrato.

Valor del contrato (si aplica).

Fechas de inicio y terminacién del contrato.

Firma del personal competente.

Nota: En el evento que se pretenda acreditar la experiencia del profesional propuesto con certificaciones
expedidas por el mismo oferente, las mismas deben corresponder a contratos ejecutados con entidades (publicas

PROYECTO COMPLEMENTO REGLAS DE PARTICIPACION CAB 007-2020
Pégina 50 de 93



martes, 27 de octubre de 2020

o privadas), evento en el cual, deberan anexar adicionalmente a lo solicitado, la certificacion expedida por la
entidad contratante donde se evidencie que el contratante del profesional fue el contratista del (proyecto o
contrato) tal como se indica en la Opcion 2.

Dicha certificacion debera venir acompanada de la certificacion del proyecto ejecutado o su respectiva acta de
liguidacién o cualquier otro documento debidamente firmado por la Entidad Contratante, donde se evidencie que el
Contratante del profesional fue el contratista del proyecto.

Entiéndase por Entidad Contratante aquella Entidad de derecho publico o de derechg pritado que contrato el
proyecto.

Entiéndase por Contratante del profesional aquella persona natural o juridica o
contratd al profesional para la ejecucion del proyecto y quien a su vez suseribi
Contratante para la ejecucion del proyecto. N

,_,
=
Q
=
o
o
o
]
)
m
>3
=
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c. Las certificaciones firmadas por el mismo perso

f. Los estudios de Q\i\ superior (pregrado y postgrado), asi como los estudios técnicos se acreditaran
mediante fotoc \. diplomas respectivos o certificados de obtencion del titulo correspondiente.

g. Enca %e presente(n) certificacion(es) o constancia(s) que contenga(n) més de un proyecto, el
fialar claramente, cudl o cudles de ellos aporta para acreditar la experiencia.

proyecto que se aporte para acreditar la experiencia especifica sera aquel que tuvo a la fecha de

s s%l el informe final o la del acta de recibo final por el contratante o su representante o a la terminacion del

‘e\v ecto, y la conversion a salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) se hara conforme al vigente
el afio de recibo final o terminacion.

i. En ningln caso los profesionales propuestos podran estar comprometidos mas del 100% de su tiempo
incluyendo la dedicaciéon requerida para la ejecucidén del contrato derivado del presente proceso y con
contratos en ejecucion con ENTerritorio o con terceros.

Para efectos de la evaluacion, el oferente debera presentar, junto con su oferta, la documentaciéon que acredite el
cumplimiento de los requisitos minimos exigidos para el PERSONAL PRINCIPAL objeto de evaluacion sefialado en el
numeral anterior.

No obstante, el oferente a quien se le acepte la oferta debera contar para la ejecucion del objeto contractual, con la
totalidad del equipo humano requerido, es decir, el PERSONAL MINIMO REQUERIDO indicado en el numeral 8.5
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA del presente documento.
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La valoracion de la documentacion aportada para efectos de demostrar las condiciones exigidas de cada uno de los
integrantes del personal objeto de evaluacion, se sujetara a las siguientes reglas especiales:

b. Debera presentar la matricula o tarjeta profesional y el certificado de vigencia profesional y antecedentes
disciplinarios expedido por la entidad competente, en caso de que aplique.

c. Las certificaciones de experiencia en idioma diferente al castellano deberan acompafarse de la traduccion
correspondiente.

d. Para el caso de los profesionales que se requiera la fecha de terminaciod ‘.\3\ \q}o del pensum
académico, se debe presentar certificacion expedida por el ente de educacié

=

conste la fecha de terminacion y aprobacion del pensum académico.

Unicamente para efectos de la contabilizacion del tiempo minimo ia del personal profesional ofertado
para el presente proceso de seleccion, las fechas traslapadas sera una sola vez.

6.1.3.6. Presentacion de la Oferta Econémica %%

El oferente debe formular su oferta econémica uni Nr}a Pregunta Tipo Lista de Precios en la Plataforma

2)  Encaso de no expresar un yalg
acuerdo con las normas tritsut

3)  La oferta econdmi fes
numeral 2.5 - PR OFICIAL ESTIMADO - POE del presente documento.

4)  Debera "?"
cada i ,! ’%
del a@\-

5) %& a,6n ningun caso, modificar las caracteristicas y especificaciones requeridas, por alguna otra de
\; r| ticas técnicas inferiores a las indicadas en la Pregunta Tipo Lista de Precios.

6)\e beré diligenciar la totalidad de las casillas correspondientes a:

o Valor unitario de cada uno de los items. (IVA incluido cuando aplique)
o Valor total por item (IVA incluido cuando aplique)

al momento de diligenciar la pregunta Tipo Lista de Precios, que el valor unitario de
ser superior al 100% del valor unitario indicado para cada uno de ellos en el numeral 4.1
studios Previos.

6.1.3.7. Presentacion Formato 07A

NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO.
6.1.3.8. Presentacion Formato 11:

NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO

PROYECTO COMPLEMENTO REGLAS DE PARTICIPACION CAB 007-2020
Pégina 52 de 93



martes, 27 de octubre de 2020
6.1.3.9. Verificacion Formatos 7A 'y 11
NO APLICA PARA EL PRESENTE PROCESO.

6.1.4. CONDICIONES Y DOCUMENTOS EXIGIDOS Y LOS OFERENTES QUE SEAN PERSONAS NATURALES
EXTRANJERAS SIN DOMICILIO EN EL PAiS O PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS QUE NO
TENGAN ESTABLECIDA SUCURSAL EN COLOMBIA CON LA FINALIDAD DE VERIFICAR LA
CAPACIDAD JURIDICA Y LA CAPACIDAD FINANCIERA.

6.1.4.1. Capacidad Juridica

Personas Naturales: Las personas naturales extranjeras, deberan acreditar su exis {Q&‘ﬂg e la presentacion
de copia de su pasaporte y si se encuentra residenciado en Colombia, mediante la ¢.\> dn-de copia de la Cédula

de Extranjeria expedida por la autoridad competente.

Personas Juridicas: Las personas juridicas extranjeras deberan cumplr,lequisitos:

a) Acreditar su existencia y representacion legal, para lo cual 0:» ehtar un documento expedido por la

autoridad competente en el pais de su domicilio, exped o\menos dentro de los cuatro (4) meses
anteriores a la fecha de cierre, en el que conste su existenciz \:1
,. o

eto, fecha de constitucion (que en todo caso
e dehrepresentante legal de la sociedad o de la persona
i

\ ometerla y sus facultades sefialando expresamente, si
itac L}’Qc ra presentar la oferta. En el evento en que conforme a

ocumento que contenga la totalidad de la informacién,
acreditar lo solicitado en el presente literal expedidos por

Oferente extranjero deberd fres
para vincular y represe .\: o
certifique lo soIicita D

Capacidad Juridicd, d »\§\,§.

epuedan representar y vincular a la misma, si las hay.

d
dS. g

persona debera aparecer en los documentos sefialados en el literal (a) anterior). Para estos
utorizacién se entiende contenida dentro de las autorizaciones generales otorgadas para
er a la persona juridica.

{

c) Acreditar la suficiencia de la capacidad juridica de su(s) representante(s) legal(es) o de su(s) apoderado(s)
especial(es) en Colombia para la suscripcién del Contrato, para lo cual presentara un extracto de sus estatutos
sociales o un certificado del representante legal o funcionario autorizado (esta persona debera aparecer en los
documentos sefialados en el literal (a) anterior).

d)  Acreditar que su duracién es por lo menos igual al Plazo Total Estimado del Contrato y cinco (5) afios mas, para
lo cual presentara un extracto de sus estatutos sociales o un certificado del representante legal o funcionario
autorizado (esta persona debera aparecer en los documentos sefialados en el literal (a) anterior).

e) Si (el)(los)representante(s) legal(es) tuviere(n) limitaciones estatutarias para presentar la oferta o suscribir el
Contrato y en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso licitatorio o de su eventual condicion de
adjudicatario, debera adjuntarse una autorizacién del 6rgano social competente de la sociedad o persona
juridica, en la cual se eliminen dichas limitaciones(se entendera que se verificara la limitacién respecto de la(s)
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persona(s) que esté(n) facultada(s) para actuar en el presente proceso y no respecto de aquellos representantes
que no estén representando al oferente en la presente oferta cerrada de contrato, de manera que la limitacién
solamente debera levantarse respecto de aquél (aquellos) representante(s) que suscriban documentos que sean
presentados en la oferta o si la duracion de la persona juridica no fuese suficiente en los términos del presente
documento, se adjuntara un documento en el que conste que el érgano social competente ha decidido aumentar
el plazo de la persona juridica en caso de resultar Adjudicatario y antes de la suscripcién del Contrato o de la
constitucidn de la sociedad si se presenta bajo promesa de sociedad futura.

QO

f)  Adicionalmente a lo exigido en los literales (a) y (e) anteriores, si la oferta fuera suscrit@ [ofe U persona juridica
extranjera a través de la sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el rep e ésta, debera

resentan
acreditarse la Capacidad Juridica de la sucursal y/o de su representante, mediante \? entacion del original
del certificado de existencia y representacién legal en una fecha de expedicion %%@ ) mes antes de la
- ,.

fecha de cierre del presente proceso de seleccion por la Camara de Comercionde Yabciidad de la Republica de
Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal. \B

g) Cuando el representante legal de la sucursal tenga limitaciones para pres
realizar cualquier otro acto requerido para la contratacién en case
en la oferta copia del acta en la que conste la decisién de
sociedad extranjera, que autorice la presentacion de la oferta :_\“’o acion del Contrato v la realizacién de los
demas actos requeridos para la contratacion en caso de i

NOTA: En el evento en que participen oferentes cuﬁ%{u orresponda a organismos internacionales de
derecho piblico derivados de tratados o instrumentos. internacionales de los que haga parte el Estado
Colombiano, su acreditacidn se realizard mediante certificacion expedida por el Ministerio de Relaciones
Exteriores (Director de Asuntos Juridicos (Interhacionales del Ministerio de Relaciones Exteriores), la cual
debera contener lo siguiente: (i) Lugar'y-fecha\de’ expedicién de la certificacion; (ii) Nimero y fecha del
Tratado: (iii) Objeto del Tratado: (iv) Vigencia.del Tratado Adicionalmente el oferente debera aportar copia
simple del tratado o instrumento m@é& respectivo.

Adicionalmente el oferente d&mr copia simple del tratado o instrumento internacional respectivo.

Apoderado

Las personas na @" eras sin residencia en Colombia, y las personas juridicas extranjeras sin domicilio en
Colombia, de tar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta,
\'gl‘ a su representado en las diferentes instancias de la presente oferta publica de contrato,

\\ rado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio 0 Unién Temporal y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado
por todos los participantes del Consorcio 0 Unién Temporal con los requisitos de autenticacion, legalizacion o apostille
y traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse
en el mismo acto de constitucion del Consorcio o Unién Temporal.

Para fines de claridad Unicamente, las personas naturales y juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia podran
designar a mas de una persona como su apoderado en Colombia, caso en el cual podra indicar a su entera discrecion
las condiciones o las limitaciones a los apoderados. En todo caso, si no se precisan tales condiciones o limitaciones,
ENTerritorio presumira que cualquiera de los apoderados podra suscribir y vincular al oferente extranjero sin domicilio
en Colombia que no sea Consorcio o Unién Temporal.

6.1.4.2. Capacidad Financiera — para Oferentes Extranjeros (FORMATO 17 - Requisitos de Caracter
Financiero)
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Personas Juridicas y Naturales.

Los oferentes extranjeros (personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas juridicas
extranjeras sin sucursal establecida en Colombia o los integrantes extranjeros del oferente plural), deberan acreditar
su capacitad financiera con los siguientes documentos: presentar:

a.

Diligenciar y adjuntar el FORMATO 17 - Requisitos de Caracter Financiero (Aplica para Oferentes

Extranjeros sin Sucursal en Colombia), en caso de que el oferente sea pIur%d a diligenciarse por
cada uno de los integrantes cuando se trate de Consorcio o Unién Temporal co cion financiera
descrita en los estados financieros convertidos a moneda colombiana, este for ar suscrito por

apoderado y contador publico colombiano.

Presentar los Estados Financieros (Estado de Situacion financiera, Es tados revelaciones a los
Estados Financieros, dictamen o informe del Revisor Fiscal o A ) de la persona natural
extranjera sin domicilio en Colombia 0 persona juridica extrapjeras cursal establecida en Colombia

debidamente aprobados de acuerdo con el ultimo cierre fiscal

> (Estado de Situacion financiera, Estado
de Resultados revelaciones a los Estados Financiérg \ 3meh o informe del Revisor Fiscal o Auditor

cierre fiscal del pais. Cuando se encuentren i axdistinto del espafiol, se aceptaran las traducciones

simples al idioma espafiol, adjuntando los documeé N el idioma de origen.
Aportar los Estados Financieros (E ‘Sityacion financiera, Estado de Resultados revelaciones a los
Estados Financieros, dictamen ¢ Revisor Fiscal o Auditor Externo) de la persona natural

extranjera sin domicilio en Q
convertidos a la moneda funciona
N
b

por Contador Publico %
atividadV

conformidad con la | w» gente.

N . s . . .
mbiano que avala la conversion de los Estados Financieros a la moneda funcional
at copia de la tarjeta profesional y de la certificacién antecedentes disciplinarios

a Central de Contadores, certificacion que deberd encontrarse vigente a la fecha de

ona juridica extranjera sin sucursal establecida en Colombia,

El contador pulilic
colombiana

at de trabajo, indice liquidez y nivel de endeudamiento difieran de las establecidas en el numeral
.1 - CAPACIDAD FINANCIERA del presente documento, se debe aportar junto con la informacién
nciera y el FORMATO 17, una certificacion suscrita por la persona natural o por el representante legal o
apoderado (persona juridica) y avalada por un contador publico inscrito en la Junta Central de Contadores de
Colombia, en la que conste tal circunstancia y en la que se indique con claridad la homologacién de los
rubros que corresponden a las cuentas ya sefialadas, anexando copia de la tarjeta profesional del contador
publico y certificacién de antecedentes disciplinarios expedida por la junta Central de Contadores vigente.
Para aquellas sociedades extranjeras cuyas practicas contables difieran de lo establecido en la normatividad
vigente, deberan aportar junto con la informacién financiera de la persona juridica extranjera una certificacion
suscrita por el representante legal, en la cual conste dicha circunstancia y en la cual deben indicarse los
rubros que correspondan a las cuentas de activo total, pasivo total, activo corriente, pasivo corriente y
patrimonio.

g. En el evento en que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el pais del domicilio de la
empresa extranjera, el Representante Legal de esta Ultima, asi como el apoderado en Colombia, deberan
hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.
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h. Si el oferente es sede principal o casa matriz debera presentar los Estados Financieros (estados de situacion
financiera y Estado de Resultados) de manera consolidada, de acuerdo con la normatividad vigente.

i. Cuando el oferente sea parte de un grupo empresarial, (subsidiaria o filial), debera presentar los Estados
Financieros (estados de situacion financiera y estado de resultados) de manera individual de acuerdo con la
normatividad vigente.

demas documento
inancieros y de
REQUISITOS

Con base en la informacion suministrada en el FORMATO 17 - Requisitos de Caréacter Fina%ie
requeridos en los literales anteriormente mencionados, la Entidad verificara los indi
organizacion y estos deben cumplir con los valores minimos indicados en el nume
HABILITANTES FINANCIEROS Y DE ORGANIZACION del presente documento.

6.2. FACTORES DE EVALUACION Y PONDERACION %\Q%
El Comité Evaluador designado por ENTerritorio para el presente proces %o responsable de la evaluacién
de las ofertas presentadas y de la determinacién del orden de las misn‘% on a lo siguiente:

Una vez establecidos los oferentes que cumplen con los requi 0 econdmico, juridicos, financieros y de
organizacion, capacidad residual (cuando aplique) y técni ité Evaluador procederd a otorgarles el
correspondiente puntaje de conformidad a la evaluacié ctores ponderables que a continuacién se
establecen:
La evaluacion de los requisitos que otorgan punt alizara a los oferentes habilitados, de acuerdo con los
siguientes criterios: N
Factores de evaluacion Puntaje Maximo
“Ofertascondmica 40 puntos
Experiengiaespesifica adicional del oferente 30 puntos
Profesjohales en.instrumentos archivisticos adicionales 20 puntos
PApoyo.a laIndustria Nacional y Reciprocidad 10 puntos
Total 100 PUNTOS

N
%ﬁz’m PUNTAJE OFERTA ECONOMICA

ITEM DESCRIPCION PUNTAJES \

1 Elaboracion  ylo  actualizacion  de instrumentos 7
archivisticos

9 Elaboracion inventario documental en formato FUID 3

hasta 15.000 metros Lineales (1968- 2020)

3 Disefio y ejecucion de 120 horas de sensibilizaciones en
gestién documental de acuerdo con Anexo técnico No. 1.
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6.2.1.1. Evaluacion de oferta econémica y asignacion de puntaje

Una vez publicado el Informe de Respuesta a Observaciones al Informe de Evaluacion, en el término previsto en el
CRONOGRAMA DEL PROCESO en el Capitulo Décimo Cuarto del presente documento, se realizara la Evaluacion de
Oferta Econdmica.

En esta evaluacion se procedera a la revision de las ofertas economicas de aquellas ofertas que hayan sido
calificadas como HABILES, entendidas como habiles las ofertas que cumplan con los requi%to idicos, financieros,
capacidad residual (cuando aplique) y técnicos.

%

‘~ 0 de los requisitos

NOTA: En el caso en que se presente una unica oferta habil, ENTerritorio verificara (K\
contenidos en los numerales 6.2.1.2.2 - Verificacion de OFERTA ECONOMICA y jado el maximo puntaje

previsto para la calificacion de las ofertas econdmicas.. &X&
taje por Oferta Econémica
RM)

, cudl de los cuatro (4) mecanismos
je correspondiente a las ofertas economicas:
edia aritmética baja”.

6.2.1.2. Asignacion de Puntaje Oferta Econdmica

6.2.1.2.1. Determinacion del Mecanismo a Aplicar para la Asi

Se determinara con la Tasa de Cambio Representativa d
establecidos en el presente numeral, se utilizara para asi
“media geométrica” o “media aritmética” 0 “media aritméti

MECANISMO 1 O\ A YMedia geométrica”
e el mecanismo establecido corresponda media

%‘1» presente documento.

MECANISMO 2 < “Media aritmética”
‘el'evento en que el mecanismo establecido corresponda media aritmética

% utilizard para establecer la asignacion de puntaje y el orden el
N procedimiento indicado en el numeral 6.2.1.2.3 Asignacion de Puntaje Oferta

Econdémica del presente documento.

NN
~{ MECANISMO 3 “Media aritmética alta”
x En el evento en que el mecanismo establecido corresponda media aritmética
< alta se utilizard para establecer la asignacion de puntaje y el orden el
Q procedimiento indicado en el numeral 6.2.1.2.3 Asignacién de Puntaje Oferta
Econdmica del presente documento.
MECANISMO 4 “Media aritmética baja”

En el evento en que el mecanismo establecido corresponda media aritmética
baja se utilizara para establecer la asignacién de puntaje y el orden el
procedimiento indicado en el numeral 6.2.1.2.3 Asignacién de Puntaje Oferta
Econoémica del presente documento.

Sistema aleatorio: Para determinar el mecanismo a aplicar, ENTerritorio tomara los centavos de la Tasa de Cambio
Representativa del Mercado (TRM) (certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia en su sitio web:
https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819) que rija el dia de la Evaluacion de oferta Econdmica
(término previsto en el CRONOGRAMA DEL PROCESO en el Capitulo Décimo Cuarto del presente documento).
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El método de ponderacion de los valores e determinara de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro:

Rango (inclusive) Mecanismo Media
De 0.00 a2 0.24 1 Media geométrica
De 0.25a0.49 2 Media aritmética
De 0.50 2 0.74 3 Media aritmética alta
De 0.75a0.99 4 Media aritmética baja

. Q
6.2.1.2.2. Verificacion OFERTA ECONOMICA &
NN

+  Se verificara que todos los valores estén expresados en pesos h pena de dar aplicacion a

las causales de rechazo. \
+  Se verificara que, en la oferta econémica cada uno de los { \ -iﬁ ionados cuenten con un valor mayor
O .

a cero pesos, so pena de dar aplicacion a las causale

«  Se verificara que se incluya el valor del
valor correspondiente, de acuerdo
total de la oferta.

«  Se verificara que el valor a resultante de la verificacion aritmética no sea superior al 100% del
presupuesto oficial est

Ke(w\ﬂitarios de los items de la oferta econémica no excedan al 100% del valor(es)
escrito en el numeral 4.2 PRESUPUESTO del documento de Estudios Previos.

«  Se verificara que

unitario(s) de
+  Despu % acion aritmética y en el evento en que no haya correspondencia matematica entre los

valoresyexpresagos en pesos por el oferente y los verificados por la Entidad, primaran los valores corregidos
grificad .*\-\,‘ a Entidad.

g
ento para obtener el VALOR TOTAL DE LA OFERTA corregida o verificada aritméticamente, se dejara
stancia del VALOR TOTAL OFERTA, de cada una de las ofertas econémicas.

«  Se verificara que el oferente presente en la oferta econdmica o en la resultante de la verificacion aritmética,
un valor en el “VALOR TOTAL DE LA OFERTA" no superior al 100% del presupuesto oficial estimado POE,
indicado en el numeral 2.5 - PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO - POE del presente documento, so pena
de dar aplicacion a las causales de rechazo.

6.2.1.2.3. Asignacion de Puntaje Oferta Econémica
La asignacién de puntaje se realizara con el siguiente procedimiento:
a) El Comité Evaluador, con las ofertas econdmicas, aplicara el mecanismo seleccionado, con el fin de

asignar el puntaje correspondiente a las ofertas econdmicas, salvo que, con fundamento en la
verificacion, se determine que so6lo una oferta contintia en el proceso de seleccion, caso en el cual a la
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misma le sera otorgado el maximo puntaje previsto para la calificacién de las ofertas econdmicas.
Méaximo puntaje a asignar 40 puntos. La aplicacién del mecanismo seleccionado se hara, segun el caso,
de acuerdo con las siguientes férmulas.

Cuadro 1.
MECANISMO Media Geométrica
rli
G = (:X-l KX: KXE ...X”}E.“I
FORMULA Donde:
e |= Media geométrica de los valores totales de las ofertas
econémicamente (costo de administracion) habiles.
Xn = | Valor de cada oferta habil.
n = Nimero de ofertas habiles.
Cuadro 2. \%\
MECANISMO Media Aritmética
L+ X+ X +-1,)
7=
!
6 Donde:
FORMULA G _ |Media aritmética de los valores totales las ofertas
econémicamente (costo de administracién) habiles.
Xn = | Valor de cada oferta habil.
n = | Nimero de ofertas habiles.
AN
Cuadro 3. QL
MECANISMO Media Aritmética Alta
L A+ X
HA =
2
Donde:
FORMULA A | = Media aritmética alta de los valores de las ofertas
econdmicamente (costo de administracién) habiles.
A - Media aritmética de los valores de las ofertas econdémicamente
(costo de administracién) habiles.
Xa = | Valor de la oferta habil mas alta.
Custro 4, N
( MECANISMO Media Aritmética Baja
1 +X'
Q AB="""0
N 2
x Donde:
FORMULA _ | Media aritmética baja de los valores de las ofertas
AB = - . DR
econdmicamente (costo de administracién) habiles.
A - Media aritmética de los valores de las ofertas econdmicamente
(costo de administracion) habiles.
Xo = | Valor de la oferta habil mas baja.

b) Una vez aplicado el mecanismo seleccionado se procedera a la asignacion de los puntajes teniendo en
cuenta dos rectas, cuya aplicacion se realizara conforme al valor de las ofertas, las cuales podran ser
superior o inferior a la media de que se trate.

1.) Para valores iguales e inferiores a la media:

i. Formula:
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PM =Vx
Vm
Dénde: Px = Puntaje Oferta x. (A asignar al oferente)
Vx = Valor Oferta x.
PM = Puntaje Maximo
Vim = Valor de la media
2.) Para valores superiores a la media:

N
i.  Formula: PM + Vin %%\
pe= (L) 006 @

Vx

V = Valor Oferta x.
PM= Puntaje Maximo
Vil = Valor de la %

6.2.2. ASIGNACION PUNTAJE EXPE
PUNTOS)

Para el presente proceso de seleccion se
contratos ADICIONALES a los exigido
Oferente del presente documento, destti

CRITERIO PARA ASIGNACION DE PUNTAJE PUNTAJE
Entre 1 yy5 contratos cuyo objeto sea o contenga en su alcance la elaboracién de inventario documental en el
Formato Unico de Inventario Documental (FUID) de minimo 2.000 metros lineales con la sumatoria de los 10

contratos aportados, y la elaboracion de por lo menos 3 instrumentos archivisticos objeto del presente proceso.

Entre 1 y 5 jeto sea 0 contenga en su alcance la elaboracién de inventario documental en el
Formato %vio Documental (FUID) entre 3.001 y 5.000 metros lineales con la sumatoria de los 20

contratos )Wla elaboracion de por lo menos 4 instrumentos archivisticos objeto del presente proceso.
En \t{\gﬁos cuyo objeto sea o contenga en su alcance la elaboracion de inventario documental en el

nisQ_de Inventario Documental (FUID) mayor a 5.001 metros lineales con la sumatoria de los 30
c ados, y la elaboracion de por lo menos 5 instrumentos o herramientas archivisticas objeto del

0Ces0.

N&EI oferente debera relacionar los contratos adicionales indicados en este numeral, en el FORMATO 3A, anexo
al presente documento.

6.2.3. PROFESIONALES EN INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS ADICIONALES (MAXIMO 20 PUNTOS)

El oferente que ofrezca el mayor nimero de profesionales en instrumentos archivisticos, adicionales a los minimos
requeridos los cuales deberén tener un porcentaje de dedicacion del 100% para la ejecucion del contrato, sin costo
adicional para ENTerritorio, el cual correspondera a un méximo de VEINTE (20) puntos.

Los oferentes deberan tener en cuenta dentro de la estructura de costos, los salarios y el factor prestacional de la
totalidad del personal requerido y ofrecido, incluidos los profesionales adicionales que son objeto de calificacion, como
en este numeral se enuncia.
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contrato, so pena de incurrir en incumplimiento de las obligaciones.

Para que se tenga en cuenta el ofrecimiento adicional para el presente factor, el oferente debera relacionar el nimero
de profesionales en instrumentos archivisticos ofrecidos, mediante documento de compromiso suscrito por el

representante legal, como parte integral de la oferta.

Criterio para asignacion de puntaje Puntaje
3 profesionales en instrumentos archivisticos adicionales MQ
4 profesionales en instrumentos archivisticos adicionales
5 0 mas Profesionales en instrumentos archivisticos adicionales ™\ éh@ﬁs

6.2.4. ASIGNACION DE PUNTAJE APOYO A LA INDUSTRIA

De conformidad con lo previsto en la Ley 816 de 2003, en concordancia cono dispuesto en el articulo 51 del Decreto
Ley 019 de 2012, con el fin de apoyar la industria colombiana se 0 Q intaje maximo de 10 PUNTOS.

El presente factor se calificara de conformidad con los siguien\\
N

SUBCRITERIO. CONDICIONES. PUNTAJE
(conformada por integrantes nacionales (y/o
al) o el oferente individual deben cumplir:
rsonas naturales extranjeras residentes en Colombia,
asi como las Estructuras Plurales integradas por dichas
BIENES Y/O SERVICIOS anjeras o las personas naturales extranjeras no residentes en el
NACIONALES ditado la Reciprocidad o la existencia de un Acuerdo Comercial 10
(subcriterio 1) as Estructuras Plurales integradas por dichas personas.
6 de que el Oferente plural no se encuentre integrado en su totalidad por
ntegrantes-hacionales y/o extranjeros con derecho a trato nacional, de acuerdo con las
; nte ionales y/o extranj derecho a trat ional, d d I
Q es sefialadas anteriormente, se le otorgard el puntaje proporcional al
J\porcentaje de participacién en la estructura plural del(os) integrante(s) que
N ) ‘ostente(n) el componente nacional.
R\I%@ Oferentes extranjeros individuales y Estructuras Plurales de origen extranjero que no Méximo 5
IS acrediten Reciprocidad o la existencia de un Acuerdo Comercial vigente, que ofrezcan
) . . . . . puntos,
determinado porcentaje de componente nacional incorporado, referido a la totalidad del sequin
personal calificado del contrato, de conformidad con la tabla de componente nacional que tagla
: se establece a continuacion: '
}’@ENTE NACIONAL OFRECIDO DEL PERSONAL CALIFICADO [Medido en términos de % referido a la totalidad
del personal calificado del contrato]
Hasta el 80 % de componente nacional incorporado 0 PUNTOS
Mas del 80% de componente nacional y hasta el 85% 2 PUNTOS
Mas del 85% de componente nacional y hasta el 90% 3 PUNTOS
Mas del 90% de componente nacional 5 PUNTOS
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NOTA 1: Para efectos de lo anterior: para el subcriterio 1: el oferente debe suscribir el FORMATO 14 “APOYO A LA
INDUSTRIA NACIONAL", y para el subcriterio 2: el oferente debe suscribir el el FORMATO 13 “DECLARACION DE
PORCENTAJE DE PERSONAL CALIFICADO COLOMBIANOQ”, anexos al presente documento.

NOTA 2: Por Personal calificado se entiende aquel que requiere de un titulo universitario otorgado por una
institucion de educacion superior, conforme a la Ley 749 de 2002, para ejercer determinada profesion.

NOTA 3: Para estos efectos, los oferentes extranjeros que no hayan acreditado reciprocidad o la existencia de un
Acuerdo Comercial vigente deberan sefialar en el FORMATO 13 DE DECLARACION
PERSONAL CALIFICADO COLOMBIANO anexo al presente documento, el porcentaje, ¢

DEPORCENTAJE DE
w\.% de componente
nacional incorporado, referido a la totalidad del personal calificado que empleara para la :\\,&'\’

heontrato.

NOTA 4: Dado que la Proteccion a la Industria Nacional es factor de evaluacion
podra modificar los porcentajes totales de componente nacional y extranjero ofrx

s. En consecuencia, las Ofertas de
Come

erciales vigentes que cubren el presente

e ACUERDOS COMERCIALES

bienes y servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acu

para estimular la industria nacional de que trata el presente

SLA0S
Proceso de Seleccion, seran tratadas como Ofertas de bie
(N

0s colombianos y tendran derecho al puntaje

” Proceso de
Presupuesto del Proceso | Excepcion ‘s
. . y . . Contratacion
Acuerdo Comercial | Entidad | de Contratacion superior | Aplicable al .
. s cubierto por el
Vigente incluida | al valor del Acuerdo Proceso de A
: L cuerdo
Comercial Contratacion .
Comercial
CHILE NO <INO. NO NO
Aana | PERU NO . [ NO\ NO NO
MEXICO | NG\ [NO NO NO
CANADA AN INO NO NO
CHILE —NoY NO NO NO
COREA — N[N NO NO NO
COSTARICA < 20\['NO NO NO NO
ESTADOS AELG Y "] NO NO NO NO
ESTADOS UNIDOS ") ~ | NO NO NO NO
MEXICO-\ O\ NO NO NO NO
X\\?‘I‘MDO sl S| NO S|
TRIANG GUATEMA
ONORTE | LA S S NO S
RONDURA Tho s NO NO
UNION EUROPEA NO NO NO NO
COMUNIDAD ANDINA Sl S| NO S|

Cobertura Acuerdos Comerciales®

En consecuencia, los bienes y servicios de los siguientes paises: COMUNIDAD ANDINA y el SALVADOR reciben trato

3 Fuente: Colombia Compra Eficiente con base en los Acuerdos Comerciales y Manual para el manejo de los
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion M-MACPC-14 publicado por Colombia Compra Eficiente
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nacional. También recibiran Trato Nacional las propuestas de nacionales de la Comunidad Andina de Naciones.

La Entidad debe dar a los bienes y servicios de los Estados con quienes Colombia ha suscrito un Acuerdo Comercial,
el mismo trato que da a los bienes y servicios colombianos cuando un Acuerdo Comercial es aplicable a un Proceso
de Seleccion.

La Entidad debe dar a los servicios prestados por oferentes de la Comunidad Andina de Naciones — CAN, (Bolivia,
Ecuador y Pert) el mismo trato que da a los servicios colombianos. La Unica excepcidn a los servicios de oferentes de
la CAN es el servicio de transporte aéreo para el cual no hay trato nacional. La Decision 439 d 8 de la Secretaria
de la CAN es aplicable a todos los Procesos de Seleccion de las Entidades Est nivel nacional,

independientemente del valor del Proceso de Contratacion.
Para identificar si un Proceso de Seleccién esta cubierto por un Acuerdo Com %&dad debe seguir las
siguientes reglas en orden consecutivo: %

Regla 1

Si la Entidad no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en elAgy \G'GQ omercial (ver Anexos 1, 2 y 3 segln
orden territorial del Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales.en\R
Colombia Compra Eficiente), el Proceso de Seleccidn no esta c

hacer anélisis adicional alguno. %
Regla 2 \§

esie y, en consecuencia, no es necesario

Si la Entidad esta incluida en el Acuerdo Comercial gstimado del Proceso de Seleccién es inferior al valor a
partir del cual el Acuerdo Comercial es aplicable, Seleccion no esta cubierto y, en consecuencia, no es
necesario hacer andlisis adicional alguno. %
Regla 3 N &
Si la Entidad esta incluida en el Acuerdd '

SN

Si hay excepciones,
Acuerdo Comerci

»*Comercial no es aplicable al Proceso de Seleccion. Si no hay excepciones, el
cabte al Proceso de Seleccion.

que los bienes y servicios de dicho Estado o que no existe en dicho Estado ninguna medida que fomente el desarrollo
local 0 mejore las cuentas de la balanza de pagos. Las certificaciones expedidas por el Ministerio de Relaciones
Exteriores  estan  publicadas en la  pagina web de  Colombia  Compra  Eficiente
(https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/secop-i/certificados-de-trato-nacional-por-reciprocidad), 'y su

contenido debe ser verificado pues no en todos los casos la Entidad debe conceder dicho trato.

La existencia de un Acuerdo Comercial que prevea trato nacional en materia de contratacion publica excluye
la posibilidad de que el Gobierno Nacional certifique trato nacional por reciprocidad.

La reciprocidad aplica para aquellos Oferentes extranjeros, que participen individualmente o como integrantes de
estructuras plurales, que deseen el tratamiento de Oferente colombiano, para lo cual se aplicaran las siguientes
reglas:
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En los términos sefialados en el Articulo 51 del Decreto Ley 019 de 2012 en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.1.3
del Decreto 1082 de 2015, la Entidad otorgara trato nacional a:

a) Los oferentes, bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales Colombia tenga Acuerdos Comerciales,
en los términos establecidos en tales Acuerdos Comerciales;

b) A los bienes y servicios provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial, pero respecto de
los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de bienes y serviciosQa iohales gozan de trato
nacional con base en la revision y comparacién de la normativa en materia de compras cién publica de

dicho Estado; y
c) A los servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina d niendo en cuenta la
regulacién andina aplicable a la materia. %%bx

El Ministerio de Relaciones Exteriores debe expedir el certificado poﬁ<@d| cual se acredite la situacion
mencionada en el literal b) anterior en relacion con un Estado en particuh\x\?e

Los certificados para acreditar la condicion a la que se refiere el diteral (b) anterior deben ser publicados en la forma y
oportunidad que para el efecto disponga Colombia Compra Eficientex La vigencia de los certificados sera de dos
afios contados a partir de la fecha de su expedicién, sin\periticio-de que el Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo o Colombia Compra Eficiente soliciten al Ministerio d& Relaciones Exteriores su revision con ocasion de la
expedicion de nueva normativa en el Estado sobre &l cliakseéxpide el certificado. Colombia Compra Eficiente puede

determinar via circular la forma como el Ministerigy iones Exteriores debe constatar que los oferentes de
Bienes y Servicios Nacionales gozan de trato-hacic revisar y comparar la normativa en materia de compras y

NOTA 1: Tanto las certificaciones nalla inforn acion sobre los Acuerdos Comerciales suscritos por Colombia estan
disponibles en la pagina web de Colombig:Conripra Eficiente.

El oferente podra prese espectivas consultas de la pagina web de Colombia Compra Eficiente y en
una carta indicara que's %umple con los requisitos para que se le otorgue trato nacional pese a ser de
origen extranjero, er&Wincipio de Reciprocidad. La entidad verificara dicha informacion.

la"inexistencia de Acuerdo Comercial o certificacion de Reciprocidad mencionados no
e sociedades o personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de su oferta.

0-de que la informacién anterior no esté publicada en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, el Oferente
debera aportarla en su oferta, en caso de no hacerlo, no sera causal de rechazo de la Oferta, pero hara que el factor
de Apoyo a la Industria Nacional y Reciprocidad sea calificado con cero (0) puntos.

6.3. ORDEN DE ELEGIBILIDAD
Una vez aplicados los criterios anteriormente sefialados, el primer lugar en el orden, lo ocupara la oferta que haya

obtenido el mayor puntaje, y el segundo lugar la que obtenga el puntaje inmediatamente inferior al que ocup6 el
primer lugar, y asi sucesivamente.

OFERENTE PUNTAJE FACTOR ORDEN
Primer lugar
Segundo lugar
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Tercer Lugar

()

6.3 FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas, ENTerritorio escogera el oferente que tenga el mayor
puntaje en el factor de escogencia y calificacion establecido en el presente documento por EL VALOR TOTAL DE LA
OFERTA ECONOMICA.

escogencia y
=L OFERENTE.

Si persiste el empate, ENTerritorio escogera al oferente que tenga el mayor p .&t@ Mactor de escogencia y
0 sl\ A
% .

calificacion establecido en el presente documento por APOYO A LA INDUSTR ‘\&\
Si persiste el empate, se aplicaran las siguientes reglas de forma sucesiv .h ente para seleccionar el oferente

favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Co ~
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a | bienes 0 servicios extranjeros.

2. Preferir al oferente que acredite la condicién de %%@Jo al, sea oferente singular, o consorcio, unién
e

temporal conformada Unicamente por Mipymes n

3. Sino se presenta la circunstancia antes en tre los empatados se encuentran consorcios, uniones
temporales o promesas de sociedad fi tenga participacion al menos una Mipyme nacional, éste
se preferira.

Para la aplicacion del presenie sempate, se preferira la oferta presentada por un Consorcio, Unién
BN
{ad

SO
Temporal o promesa de socieda \Si:"ptas siempre que: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional
@ menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la Mipyme aporte minimo el

socios o representantes \t:-’: sean empleados, socios o accionistas de los miembros del consorcio, union
temporal o prom

5. Si persistiera el empate después de la verificacién de los criterios anteriores, se aplicara lo siguiente:

a. Se asignara un numero, el cual correspondera al orden de presentacion de las ofertas en la Plataforma
SECOP 11 (01, 02, 03, y asi sucesivamente).

b. Para determinar el desempate se verificara el nimero asignado de los oferentes empatados, y
ENTERRITORIO tomara los centavos de la Tasa de Cambio Representativa del Mercado (TRM) (certificada
por la Superintendencia Financiera de Colombia en su sitio web:
https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819) que rija el _dia_de la Evaluacién de oferta
Econdmica (término previsto en el CRONOGRAMA DEL PROCESO en el Capitulo Décimo Cuarto del
presente documento).
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Cuando los centavos terminen en un nimero PAR, se determinard un orden con todos los oferentes
empatados organizandolos de MAYOR a MENOR.

Cuando los centavos terminen en un nimero IMPAR, se determinara un orden con todos los oferentes
empatados organizandolos de MENOR a MAYOR.

NOTA: La omision de la informacion requerida en este numeral al momento de la presentacion de la oferta, no
sera subsanable por ser criterio de desempate, en todo caso, la no presentacion de la informacion requerida
no restringe la participacion del oferente, ni es causal de rechazo de la oferta. N

6.3.1. CERTIFICACION DE MIPYME - LEY 905 DE 2004 (aplica como criterio de des

El oferente que conforme lo dispuesto en el Articulo 2 de la Ley 905 del 2 de 04, y demas normas
vigentes y aplicables sobre la materia tenga la condicién de MIPYME deberg tartal circunstancia mediante
or el revisor fiscal cuando el
registrado en la Junta Central

miembros del consorcio o union temporal en el que conste tal circu

Para efectos de la acreditacion de esta circunstancia por pa es individuales o integrantes de oferentes
plurales, que ostenten la condicion de extranjeros sin olombia, se dard aplicacion al principio de
reciprocidad, para tal efecto deberan aportar certificaci

del proceso, firmada por representante legal y
Contadores de Colombia.

La certificacion, debe acompafiarse de Iai&m la’Cédula de Ciudadania, de la tarjeta profesional de contador y
de antecedentes disciplinarios expedida por Ia Junta Central de Contadores.

ostente la condicién :
persona juridica y po evisorfiscal cuando el oferente cuente o se encuentre obligado a tenerlo o por contador
publico debidm do en la Junta Central de Contadores en los deméas casos, que ni la Mipyme, ni sus
accionistas, resentantes legales son empleados, socios 0 accionistas de los otros miembros del

Consorciom@h;\i\})e\)ﬁp\ofal 0 promesa de sociedad futura.

ision de la informacion requerida en este numeral al momento de la presentacion de la oferta, no
ble por ser criterio de desempate, en todo caso, la no presentacion de la informacién requerida
e la participacion del oferente, ni es causal de rechazo de la oferta, salvo que la informacién o
ntacion omitida constituya parcial o totalmente un requisito juridico, técnico o financiero habilitante
(cédula de ciudadania y certificado de antecedentes disciplinarios del Revisor Fiscal, entre otros).

6.3.2. ACREDITACION DE PERSONAL CON LIMITACIONES - LEY 361 DE 1997 (aplica como criterio de
desempate)

El oferente que de conformidad con lo dispuesto en el articulo 24 de la Ley 361 de 1997 tenga vinculado laboralmente
personal con limitaciones, como minimo del 10% de su némina, debera acreditar tal circunstancia mediante
certificacion expedida por la oficina de trabajo.

La certificacion deberad permitir verificar que el personal se encuentra contratado por lo menos con anterioridad a un
ano a la finalizacién del término para la entrega de ofertas y, en cualquier caso, el contratista debe tener presente que
debera mantener tal vinculacion por un lapso igual al de la contratacion, para lo cual debera aportar carta de
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compromiso o certificacion suscrita por el representante legal de la persona juridica, que indique que mantendra dicha
circunstancia por el tiempo de ejecucion, en el caso de consorcios o uniones temporales la certificacion debera ser
aportada por los representantes legales de los miembros del oferente plural que acrediten este requisito.

NOTA: La omision de la informacion requerida en este numeral al momento de la presentacion de la oferta, no
sera subsanable por ser criterio de desempate, en todo caso, la no presentacion de la informacion requerida
no restringe la participacion del oferente, ni es causal de rechazo de la oferta.
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CAPITULO SEPTIMO

7.  CONDICIONES DE COSTO Y CALIDAD QUE ENTerritorio DEBE TENER EN CUENTA PARA LA
SELECCION OBJETIVA

ENTerritorio tendra en cuenta que el oferente presente su oferta cumpliendo con todas las condiciones exigidas en el

presente documento, asi como el cumplimiento de las normas técnicas que regulan la actividad y aseguren la
ejecucion con calidad del objeto contractual.

S
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CAPITULO OCTAVO
8. CONDICIONES CONTRACTUALES GENERALES
8.1  MINUTA DEL CONTRATO

Las condiciones generales del contrato resultante del presente proceso de seleccién podran verificarse en el Anexo
10 “CONDICIONES ESPECIALES DEL CONTRATO”.

8.2 TIPOLOGIA DEL CONTRATO

8.3 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

8.3.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

presente documento y de las consignadas
rae, entre otras, las siguientes:

contrato a celebrar, de aquellas contenidas en otros a
especificamente en el contenido del contrato, EL CON S

En atencion al tipo de contrato que se suscrib ciones a tener en cuenta seran las aplicables a los
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVI %

1) Cumplir a cabalidad con las oblig s e inherentes al contrato, en las condiciones, modos y plazos

2) Dar cumplimiento a sus o gacio
Compensacion Familiar, SENA

s:frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Cajas de
BF) de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, lo cual

debera hacer media artificadiv expedida por el revisor fiscal 0 en su defecto por el Representante legal en
la cual manifieste quese Jentra al dia en los aportes de seguridad social y parafiscales.
3) Atender oportun eosyequerimientos que realice la supervisidn del contrato.

4) Indemnizar o-dafio que se cause a terceros, a bienes propios o de terceros o al personal contratado
para la ej 0 contrato, por causa o con ocasion del desarrollo del mismo.

5) Respond el pago de los impuestos tasas o contribuciones que se causen con ocasion de la celebracion y
ejecucio

6) Qa&k sQen que durante el tiempo de ejecucién del contrato surja alguna eventualidad de fuerza mayor o caso

’e*\- ué afecte a cualquiera de las partes, se debera informar por escrito a la otra parte que corresponda, con

%' vde definir la solucién de mutuo acuerdo.

7) Cualquier cambio en las condiciones que surjan durante el término de ejecucion del contrato, debera hacerse de
mutuo acuerdo. En caso que el cambio sea solicitado por el contratista deberé presentar dicha solicitud mediante
documento escrito dirigido al supervisor del contrato, debidamente justificado.

8) Cumplir con las politicas sobre prevencién y control de lavado de activos, financiamiento del terrorismo y otras
actividades delictivas.

9) Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que se
desarrollen en virtud del contrato, cuando con ellos causen perjuicio a la administracion o a terceros.

10) Responder laboralmente por la vinculacién del personal que contrate o utilice para la ejecucidn del contrato

11) Comunicar de manera inmediata a ENTerritorio, cuando sea requerido por autoridades competentes
(Organismos de Control y/o autoridades judiciales) o particulares, por los actos u omisiones que se generen en el
ejercicio de las actividades que se desarrollen en virtud del contrato, para que la respuesta sea coordinada con
ENTerritorio, antes de ser entregada al peticionario.
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12) Prestar los servicios en las condiciones, modos y plazos determinados, cumpliendo con las especificaciones

solicitadas, ofrecidas y contratadas

13) Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su naturaleza le sean

atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

8.3.2 Obligaciones especificas del contratista

Las obligaciones especificas del contratista se detallan a continuacion:

12.

13.

14.

Prestar el servicio acorde con las especificaciones y condiciones técnicas descritas en e% ocumento y en
el Anexo No. 1 - Especificaciones y Condiciones Técnicas del Servicio, los cual e integral del
contrato.

Garantizar el cumplimiento de los entregables establecidos en el Anexo No. 1

costos adicionales para la Entidad.
Prestar el servicio con todos los insumos y equipos requeridos para
cumplir con las condiciones técnicas sefialadas en el Anexo No. 1
Servicio del presente documento.

Suministrar los equipos de cdmputo necesarios para el correc

Nacién y las demas relacionadas con la materia.
Establecer los mecanismos de seguridad internd
hurtos de estas.

Conservar y usar adecuadamente, los dog S8 edientes e informacidn que se entreguen para la ejecucion
del objeto pactado, respondiendo por ‘

Presentar al supervisor del contra os tres (03) dias habiles siguientes a la suscripcion del acta de
inicio, los soportes que acredite y la experiencia general y especifica del personal minimo requerido
y ofertado para la ejecucion dé acuerdo con los perfiles y experiencia establecidos en el Anexo No. 1

Mantener durante el plazg
aumentar o dlsmlnw baC|on por parte del Supervisor, de acuerdo con la necesidad y entrega de los
: ne

ontrato y contar con la aprobacion por parte de este, para cualquier cambio del talento

humano, Q; al.debera contar con la experiencia y perfil minimo requerido en el Anexo No. 1 - Especificaciones y
Condi -. del Servicio.
Mantene %.h) la informacién del personal asignado a la ejecucion del contrato en relacién con los

cargo del contratista.

Entregar al personal asignado para la ejecucion del contrato, la dotacion y todos los elementos de Seguridad v
Salud en el Trabajo que se requiera para el ejercicio de sus labores, de acuerdo con la normatividad laboral
vigente. La dotacion del personal debera identificar la empresa contratista, y todo el personal debera portar un
carné de identificacion.

Realizar inducciones al personal nuevo que se incorpore a la operaciéon y capacitacion y actualizacién de
conocimientos del personal en general, sobre los temas, metodologias y herramientas que se requieran para la
correcta ejecucion de las actividades contempladas en el alcance del objeto, cuando la necesidad lo amerite o sea
solicitado por parte del Supervisor de ENTerritorio.

Atender los requerimientos y recomendaciones presentados por el Comité de Gestidon de Desempefio Institucional
0 quien haga sus veces, con el objetivo de gestionar la aprobacion de las herramientas e Instrumentos
archivisticos.
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15. Apoyar en la revision y ajustes requeridos por el Archivo General de la Nacién para la convalidacion de las Tablas
de Retencion Documental y la Tablas de Valoracion Documental ante el ente rector, durante el plazo de ejecucion
del contrato.

16. Acatar los manuales, procedimientos, instructivos, guias y formatos del Sistema de Gestion de Calidad (SGC) de
ENTERRITORIO.

17. Asistir a todas las reuniones programadas que sean necesarias para lograr la debida ejecucion del contrato y
elaborar las actas a que haya lugar, enviado copia de estas al Supervisor del contrato.

18. Dar uso adecuado de la infraestructura fisica y/o elementos de la Entidad, existentes en la bodega de archivo e
instalaciones de funcionamiento de la Entidad, durante el desarrollo del Contrato.

19. Presentar un informe mensual de avance por Subfase ejecutada, que contendra: logro taje de avance,
observaciones, dificultades presentadas.

20. Entregar los informes requeridos por el Supervisor del Contrato.

21. Entregar al Supervisor, un mes antes de la finalizacién del Contrato, las bases ontenga el inventario
documental en el formato unico de Inventario Documental - FUID, en la herr. dx l6gica (junto con dos (2)

lectores de cddigos de barras) desarrolladas durante el Contrato.
22. Entregar a ENTerritorio una licencia de uso a perpetuidad de la herrap onta
por dos (2) afios, contados a partir de la fecha de terminacion del Cg trato
23. Atender de manera inmediata los reclamos y sugerencias que os por la Entidad por intermedio del

Supervisor del contrato, en relacion con el objeto del contrato:
24. Entregar al supervisor del contrato, la documentacién Que lexsg

25. Cumplir la reglamentacion y normatividad vigente, s-lineamientos de la Entidad contratante, de modo
que se implementen los protocolos y medidas ng ra el desarrollo de las diferentes actividades, a fin de
mitigar, evitar la propagacion y realizar el ade nejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19, en el
marco del Estado de Emergencia Econ coldgica, de conformidad con lo previsto en la Resolucion
385 del 12 de Marzo de 2020 del Minist ud’y Proteccion de Salud y el Decreto Ley 637 del 6 de Mayo de
2020 mediante el cual el Gobierno ara un Estado de Emergencia Econdmica, Social y Ecoldgica en

todo el territorio nacional”.

Las demas que se deriven dedana objeto y alcance del contrato.

3) Q
imientos, instructivos y demas documentos relacionados en el Sistema Integrado de Gestidn,
% }, pondientes al Proceso de Gestion Documental y demas que se requieran para la elaboracion, verificacion
o ajustes que ser quieran a los instrumentos.

4) Asumir el pago del servicio de internet necesario para las actividades que se realicen en la bodega de archivo
central e historico.

5) Suministrar los insumos de cajas X-300, para aquellas unidades de almacenamiento que se encuentren en mal
estado o ameriten el cambio.

6) Brindar las capacitaciones que sean requeridas por el contratista, en cuanto al manejo del Sistema de Gestién
Documental ORFEO o la herramienta que para tal efecto disponga la Entidad.

7) Formular por escrito las sugerencias sobre los asuntos que estime convenientes, en el desarrollo del contrato.

8) Realizar los tramites necesarios, en caso de incumplimiento del contrato.

9) Formular las sugerencias por escrito sobre los asuntos que estime convenientes en el desarrollo del contrato, sin
perjuicio de la autonomia propia de los contratistas.

10) Las demas obligaciones que surjan de acuerdo con la naturaleza del contrato.
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8.3.3.1 Obligaciones Relacionadas con el Personal Requerido para la Ejecucion del Objeto Contractual

1)

humano base descrito a continuacion:

Entiéndase como PERSONAL MINIMO REQUERIDO para el desarrollo del objeto contractual, aquel recurso

PERSONAL MINIMO REQUERIDO

Caracteristicas de las

Formacion s L - e 3
Académica Experiencia certificaciones que Responsabilidades /Obligaciones Dedicacion
puede aportar
COORDINADOR TECNICO UNO (1)
v Actuar como enlade di »\ onola
supervision por x‘& tidad.
v'Coordinar & e -\\ 0 d las
actividade 3 ‘Q\- Urante la
etapa de
v Coopd po-de trabajo que
la ejecucion del
Minimo 5 afios de a los
experiencia con maximo mas y planes de trabajo
Titulo profesional de | 10 contratos en ‘/ P L
Bibliotecologia o Archivistica, | organizacién de archivos oordinar las alctlylda(;es tecnlcasly
o Ciencia de la informaciény | o levantamiento ! erat.n’/as relacionadas ~ con fa
L ) . ejecucion de objeto contractual.
la Documentacion, | inventarios L . .
. . S v/ Asistir a las reuniones que se citen
Bibliotecologia y Archivistica | documentales o L
i d lab ., g por parte de la Supervision del
° en.' |s.ter.‘nas ’e ?a oracion € contrato, dependencias o
Informacién, Bibliotecologia | instrumentos funcionarios de la Entidad
y Archivistica, o Ciencia de la | archivisticos o v Presentar los instrumentos
Informacién y Bibliotecologia | experiencia como archivisticos ante el  Comité
o afines. coordinador, lid . ituci i6
i e % endran en cuenta Institucional de 4 Gestion y L
supervisor  tec Desempefio de la Entidad. Dedicacion

Y posgrado relacionado con
cualquiera de las siguientes

contratos

% experiencia
ertificada

con entidades publicas

v'Realizar acompafiamiento en las
mesas de trabajo con el Archivo

exclusiva a la
ejecucion del

dreas del conocimiento: : General de la Nacién para la contrato
ciencias de la informacién, érg | ©Privadas. convalidacién de las TRD y TVD. 100%
administracion publica, v Coordinar la implementacién del
administracién de empresas, y plan de sensibilizacion
gerencia, gerencia d del pensum v'Dar cuen'ta de su responsak?ilidaq en
proyectos o afines. < S de educacion el manejo de personal y financiero
g Para lo cual de contrato. .
. v'Elaborar y presentar los informes
Nota: el titulo profesionaks aportar la . . . L
@ o parciales y finales de la ejecucién del
demuestra con-dip 8 certificacion de
o . contrato en cuanto a las metas y
act‘a de grad 3 termlnacpn materlas,lde productos  requeridos por la
tarjeta pr lo contrario se contara a Supervision del contrato para su
partir de la fecha del posterior aprobacién.
titulo profesional. v'Responder por la totalidad de las
obligaciones a cargo del contratista
seleccionado.
v Emitir los conceptos pertinentes
para el desarrollo técnico del
contrato.
v’ Apoyar en la Planeacion,
coordinaciéon, y seguimiento al
desarrollo del contrato.
PROFESIONALES INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS DOS (2)
Titulo profesional de | Minimo 4 afios de v Elaboracién y/o ajustes de:
Bibliotecologia o Archivistica, | experiencia como Diagnostico integral de archivos. Plan Duracion
o Ciencia de la informacién y | profesional en Institucional de Archivo PINAR. durante la
la Documentacion, | elaboracion e Se tendrdn en cuenta Programa de Gestién Documental — | ejecucion y/o
Bibliotecologia y Archivistica | implementacion de | la experiencia PGD y programas especificos Sistema | ajustes de los
o en Sistemas de | instrumentos y | profesional certificada Integrado de Conservaciéon — SIC y productos
Informacién, Bibliotecologia | herramientas con entidades publicas planes de conservacién documentaly | SUBFASE I Sin
y Archivistica, o Ciencia de la | archivisticas en | o privadas. conservaciéon digital a largo plazo. | porcentaje de
Informacion y | Entidades publicas o Banco terminolégico de series y | dedicacion, el
Bibliotecologia. O Historiador | privadas subseries contratista lo

o Restauracién de bienes

v Elaboracién, ajustes, presentacion

determinara de
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PERSONAL MINIMO REQUERIDO

Formacion L Caratft.erl'sFicas de las - L Y
Académica Experiencia certificaciones que Responsabilidades /Obligaciones Dedicacion
puede aportar
muebles o afines. La  experiencia  serd ante  AGN y acompafiamiento | acuerdo con el
contada a partir de la durante el proceso de convalidacion cronograma
Y posgrado relacionado con | terminacién y de las Tablas de Valoracion establecido
cualquiera de las siguientes | aprobacion del pensum Documental y Tablas de Retencion
dreas del conocimiento: | académico de educacion Documental
ciencias de la informacion, | superior. v'Presentacién de los instrumentos
historia, archivisticos ante comjté stio’n
Administracién publica, y Desempefio para su n o ’o 8
archivistica, gestion Qsa
documental, administracion
Archivos o afines.
Nota: el titulo profesional se
demuestra con diploma o
acta de grado y debera tener
tarjeta profesional.
AUXILIARES DE ARCHIVO. CANTIDAD DEFINIDA POR EL CONTRATISTA
a&g@ de realizar de manera
ir actividades relacionadas con
rganizacion del Fondo Documental
mulado y levantamiento de
inventario documental (en formato
unico documental FUID).
Dedicacién
Bachiller De 2 afios de experiencia FUNCIONES 100% segun
en procesos de ! plan de
NOTA: El contratista, | organizacién de archiv; v'Realizar las actividades operativas en trabajo
determinara la cantidad de | gestion documen los procesos archivisticos para el aprobado
personal requerido para la | afines. levantamiento del inventario por la
ejecucion  operativa  del documental en el formato Unico supervision
contrato. documental FUID y organizacién del
Fondo Documental Acumulado y
Archivo de Gestion.
v’ Demas actividades operativas
%\ relacionadas con el cumplimiento del
anexo No. 1. Ficha técnica.

A
El personal anterier%n descrito, sera de caracter obligatorio en el proyecto, por lo cual los oferentes
deberan tenerk{é\lﬁ\m\ﬁt&? considerar en su totalidad, al momento de elaborar su oferta econémica.

SUREIR/AS
i
minimo.
dias habiles contados a partir de la radicacién de dichos documentos, y para subsanar las observaciones hechas por
parte del supervisor un tiempo maximo de DOS (02) dias habiles contado a partir dicho requerimiento.

EL CONTRATISTA debera contar con los profesionales y técnicos requeridos, para cumplir con el objeto contractual,
que en ningun caso podran estar comprometidos mas del 100% de su tiempo incluyendo la dedicacién requerida para
la ejecucion del contrato derivado del presente proceso con contratos en ejecucion con ENTerritorio 0 con terceros.
Ademas de lo anterior, debera contar con una oficina que, entre otros aspectos, le preste soporte en asuntos de orden
técnico, legal, administrativo, financiero y contable. Se debera tener en cuenta que los comités se adelantaran en la
ciudad de Bogota.

En caso de que el contratista requiera cambiar alguno de los profesionales y demas personal requerido y presentado,
este debera tener un perfil igual o superior al exigido en el presente documento, sin perjuicio de la regulacion
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especifica que sobre este aspecto se establece para el equipo de trabajo. En todo caso, el supervisor debera aprobar,
previamente, el reemplazo.

Los soportes para acreditar las condiciones minimas exigidas para el personal requerido deberan sujetarse a las
siguientes condiciones:

1. Para los profesionales del equipo de trabajo, se debera presentar la respectiva matricula o tarjeta profesional.
2. El computo de la experiencia profesional se contara a partir de la terminacion y aprobacion del pensum
e

5. La experiencia general y especifica se acreditard mediante certificaciorre S
documento proveniente del contratante, el interventor o supervisor-etvehgue conste la ejecucion y terminacion
del contrato y que contenga, como minimo, la siguiente informacion:

v Nombre del contratante

v" Nombre del contratista %
v" Objeto del contrato

v' Cargo desempefiado \

El contratista debera presentar a la 8 del contrato la documentacion que acredite el cumplimiento de
los requisitos minimos exigidos pa velp -objeto de verificacion sefialado en el presente numeral.

‘§ \ - . . . " . . .
N\\l\\v @ tarjeta profesional (cuando aplique) y el certificado de vigencia profesional y

9!46 NSO

.\.@'\*\?3 vigente para cada profesion), para lo cual deberan anexar junto con su oferta
certificad@ de
efectivo.de

: Debera presentar certificaciones de los proyectos ejecutados o su respectiva acta de liquidacién o

% ier otro documento expedido por la Entidad Contratante, que permitan en conjunto la verificacion de la
siguiente informacién:

Nombre del contratante.

Nombre del profesional propuesto en el presente proceso.
Cargo desempefiado.

Objeto del contrato

Valor del contrato (si aplica).

Fechas de inicio y terminacion del contrato.

Firma del personal competente.

Entiéndase por Entidad Contratante aquella Entidad de derecho publico o de derecho privado que contraté el
proyecto.
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OPCION 2: Debera presentar certificaciones, constancias o cualquier otro documento expedido por el
Contratante del profesional, que permitan en conjunto la verificacion de la siguiente informacién:

Nombre del profesional propuesto en el presente proceso.
Cargo desempefiado.

Objeto del contrato.

Valor del contrato (si aplica).

Fechas de inicio y terminacion del contrato.

Firma del personal competente. Q %
Nota: En el evento que se pretenda acreditar la experiencia del profesional prop certificaciones

expedidas por el mismo oferente, las mismas deben corresponder a contra \\QQ 0s con entidades
(publicas o privadas), evento en el cual, deberén anexar adicionalmente a | %Q doacertificacion expedida
por la entidad contratante donde se evidencie que el contratante del profesio '% el ontratista del (proyecto o

contrato) tal como se indica en la Opci6n 2. A
Dicha certificacion debera venir acompafiada de la certificacion M&aiecutado 0 su respectiva acta de

liquidacion o cualquier otro documento debidamente firmado gorla Entidad Contratante, donde se evidencie que
el Contratante del profesional fue el contratista del provecm%

Entiéndase por Entidad Contratante aquella Entid 0 publico o de derecho privado que contrato el
proyecto.

Entiéndase por Contratante del profesional.a na natural o juridica o Consorcio o Unién Temporal que
contraté al profesional para la ejecuci to y quien a su vez suscribi6 el contrato con la Entidad

Contratante para la ejecucion del pre

)

adicional a lo anteriorms
pago de parafiscales
adicional para ver

proyecto debera estar terminado en la fecha prevista para la finalizacién del término para presentar

ofertas. Para el presente proceso seleccion, se tomara como fecha de terminacion del proyecto la del recibo
del informe final o del acta de recibo final o el acta de liquidacién suscrita por el contratante o su
representante.

0. Los estudios de educacion superior (pregrado y postgrado), asi como los estudios técnicos se acreditaran
mediante fotocopia de los diplomas respectivos o certificados de obtencién del titulo correspondiente.

p. En caso de que se presente(n) certificacion(es) o constancia(s) que contenga(n) mas de un proyecto, el
contratista debe sefialar claramente, cuél o cudles de ellos aporta para acreditar la experiencia.

q. Elvalor del proyecto que se aporte para acreditar la experiencia especifica sera aquel que tuvo a la fecha de
recibo del informe final o |a del acta de recibo final por el contratante o su representante o a la terminacién del
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proyecto, y la conversion a salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) se hara conforme al
vigente en el afio de recibo final o terminacion.

r. En ningun caso los profesionales propuestos podran estar comprometidos mas del 100% de su tiempo
incluyendo la dedicacién requerida para la ejecucién del contrato derivado del presente proceso y con
contratos en ejecucion con ENTerritorio o con terceros.

6. Cuando se presenten experiencias adquiridas de manera simultanea (tiempos traslapados) seran tenida en

cuenta como una sola. Q

El personal requerido, sera de caracter obligatorio en el contrato, por lo cual los o eran tener en
cuenta y considerar en su totalidad, al momento de elaborar su oferta econdémica

G rido para la ejecucion del
objeto contractual, relacionado anteriormente, el cual debera cumplir cor |35 ¢a ' es técnicas o profesionales y
la experiencia general y especifica exigida en el presente docume ‘.\ :
contar con los profesionales o técnicos requeridos, para cumplir \i e,‘.’.l.
podran estar comprometidos mas del 100% de su tiempo inctlyend

del contrato derivado del presente proceso y con contr

jecucion con ENTerritorio o con terceros.

Ademas de lo anterior, debera contar con una oficina ¢entr ntre otros aspectos, le preste soporte en
asuntos de orden técnico, legal, administrativo, % ntable, la cual debe ser certificada por el
O

contratista y verificada por el supervisor de ENTer

NOTA: Para el computo de la e eral de profesionales extranjeros, en cumplimiento del principio
internacional de soberania de lgs isma se computara respetando la legislacion del Estado que otorgé el

titulo profesional.

profesionales y demés personal ofrecido o presentado, este debera tener un perfil igual o superior al exigido en
el presente documento, sin perjuicio de la regulacion especifica que sobre este aspecto se establece para el
equipo de trabajo. En todo caso, el supervisor debera aprobar, previamente, el reemplazo.

7)  Asumir el pago de los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la
ejecucion del contrato, asi como garantizar que la celebracidn y ejecucion de los subcontratos necesarios no
darén lugar al surgimiento de ningun tipo de vinculo laboral entre el personal subcontratado y ENTerritorio.

8) Responder por cualquier tipo de reclamacién, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que coadyuve
el personal o los subcontratistas contra ENTerritorio, por causa o con ocasion del contrato.

9) Presentar las respectivas afiliaciones o soportes de pago al sistema de seguridad social y a una ARL de su
personal antes de la autorizacidn de inicio de los trabajos por parte de la Interventoria.
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10) Proveer los medios necesarios y los sitios de trabajo, para garantizar, en todo momento, la seguridad del
personal contra posibles accidentes.
8.3.3.2 Obligaciones Especificas y de Caracter Particular
PROPIEDAD INTELECTUAL.
Los derechos patrimoniales que surjan de la produccion intelectual que EL CONTRATISTA realice en cumplimiento

de las actividades propias del contrato o con ocasion de ellas, pertenecen a ENTerritorio, or este mismo
acto se entienden cedidos por parte de EL CONTRATISTA a favor de ENTerritorio.

resultado de la mision especifica para la cual haya sido contratado. b) “CO NTRATISTA no ha sido

contratado para investigar y la invencion se obtiene mediante datos o medios conacidos o utilizados debido a las

anterior, sin perjuicio de los derechos morales de autor que per €ran en”cabeza del creador de la obra, de
acuerdo con la Ley 23 de 1982, la Decisidn 351y 486 de la Com%l Gomunidad Andina de Naciones
t

Y todas las obligaciones especificas y de caracter particula ratista detalladas en el Estudio Previo que hace
parte integral de este documento. x

8.3.2. OBLIGACIONES POR PARTE DE ENTe@

1) Cancelar a EL CONTRATISTA el va
correspondiente.

.“ﬁ% en la forma de pago establecida en la clausula
N\

ccionamiento y ejecucion del contrato. Esta se suscribird una vez surtida la aprobacion por parte de la

a supervision de ENTerritorio, de las hojas de vida del personal profesional y técnico presentado para la

ejecucion del proyecto. (Segin formato vigente establecido en el MANUAL DE SUPERVISION E
INTERVENTORIA DE ENTerritorio)

Se suscribird un acta de inicio para el contrato. previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
que se da con la suscripcidn del contrato por las partes y requisitos de ejecucion, esto es Expedicion del
Registro Presupuestal y Aprobacion de la Garantia por parte de ENTerritorio. El acta de inicio del contrato
debe suscribirse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la aprobacién de las polizas.

» Acta de liquidacion contractual: Esta se suscribira una vez se haya surtido la aprobacion, por parte de la
interventoria y aval por parte de la supervisién de ENTerritorio, del Acta de recibo definitivo y a satisfaccion
del objeto del contrato, asi como de la garantia unica en tiempos y coberturas respectivas. (Cuando aplique
de acuerdo con el Manual de Contrataciéon de ENTerritorio)
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8.5 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCION DEL OBJETO
CONTRACTUAL

En caso de requerirse un permiso especial para el desarrollo de alguna de las actividades derivadas de la ejecucion
del objeto contractual, el contratista se obliga a tramitar y obtener tales permisos, de manera que le permitan cumplir
con la normatividad vigente sobre la materia y cumplir a cabalidad con el objeto contractual.

8.6  PROPIEDAD DE LOS INFORMES, PRODUCTOS O BIENES

Todos los estudios, informes, documentos, graficos, planos, u otros materiales preparado al CONTRATISTA en
cumplimiento del presente contrato, seran de propiedad de ENTerritorio y debera hace :
al momento de liquidacion del contrato, sin perjuicio de las obligaciones contrai
confidencialidad.

8.7 MODIFICACION DEL VALOR DEL CONTRATO

o

El valor del contrato inicial podra ser modificado previa solicitud justi
ENTerritorio. Las modificaciones al valor se constituyen en contrato 'CI

8.8 CONOCIMIENTO DEL CONTRATISTA SOBRE
CONTRATO

$- propias averiguaciones, estudios y proyecciones, y
publico, climatoldgicas, ambientales y las demas

£ p
conocedor de todos los elementos necesa omar la decisién de asumir totalmente, a su riesgo, las
obligaciones derivadas del contrato, tak€on ivamente lo hace con la presentacion de la oferta y, posteriormente

\\\;\‘ y debera adoptar y cumplir con todas las medidas de seguridad y preventivas que
aﬁos y perjuicios fisicos, econdmicos, técnicos, financieros, contables, juridicos en
ehte contrato.

El CONTRATISTA es re
tiendan a evitar la ca

8.10 DA Q&\ ERSONAS, BIENES, EQUIPOS, DATOS, PROGRAMAS Y SERVICIOS, ACTIVIDADES U
) MAL EJECUTADOS:

proveedores 0 propios le ocasionen a los, lotes, equipos, datos o programas, bienes de propiedad de
ENTerritorio, y de las propiedades y bienes adyacentes.

2. EI CONTRATISTA se obliga a responder y a asumir los costos de la reparacion de los dafios y perjuicios
ocasionados a cualesquier persona o bienes de particulares, de servicio publico o de ENTerritorio y de las
propiedades y bienes adyacentes, por imprudencia, negligencia, impericia o descuido, por la inobservancia
de las politicas, normas o procedimientos establecidos, dentro o fuera de las areas donde se ha de ejecutar
total o parcialmente el objeto del contrato, derivados de su actividad, de la de sus trabajadores, de la de sus
contratistas o de la de sus proveedores.

3. EICONTRATISTA se obliga a responder y a asumir el riesgo, los dafios o pérdida de las maquinas, equipos,

informes y bienes de su propiedad o utilizados por este para la ejecucion del presente contrato.
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4. En el evento que cause algun dafio a ENTerritorio, , a personal o contratistas de ENTerritorio, o a terceros
por accion u omision del CONTRATISTA o del personal del CONTRATISTA o de sus proveedores o
subcontratistas, el CONTRATISTA se obliga, a su costa, a: a) Responder por los dafios y perjuicios que se
ocasionen a las personas o bienes de ENTerritorio, a la Entidad beneficiaria o suscriptora del convenio o de
terceros; b) Reparar o reponer las maquinas, bienes, equipos dafiados o averiados por otros de iguales
especificaciones técnicas; c) Recuperar los datos o programas dafiados o averiados; d) Rehacer los servicios
mal prestados y los trabajos mal ejecutados o con condiciones o especificaciones diferentes a las pactadas, y
e) Reallizar las acciones pertinentes para subsanar el dafio causado, en forma oportuna, asumiendo todos los
costos a que haya lugar.

5. EI CONTRATISTA se obliga a reparar, dentro de los quince (15) dias calendari a fecha de su
causacion, los dafios ocasionados a bienes de propiedad de ENTerritor 0S se causan a
instalaciones, bienes o edificaciones de ENTerritorio, o de la Entidad ben criptora del convenio
que demanden su inmediata reparacién, si el CONTRATISTA no aco gparaciones oportunamente
de conformidad con la situacion, ENTerritorio procedera a efectuarlos trabajos necesarios y descontara al
CONTRATISTA la totalidad de los costos mas el diez por cieptd or costos de administracion, los
cuales seran descontados de los saldos pendientes de pago \

S S i ald : %\\ \ CONTRATISTA, y en el evento que
no existieren dichos saldos ENTerritorio podra proceder, para ehcabro
ejecutiva, para lo cual este contrato junto con los docu

el mérito de titulo ejecutivo.

8.11 PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS Y FI %
mente

EL CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad

0, que se entiende prestado con la presentacion de la
> us r

en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera

manifiesta que los recursos recibidos er desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades
antes descritas. Para efectos de EL CONTRATISTA autoriza expresamente a ENTerritorio, para que
consulte los listados, sistemas de 'y bases de datos a los que haya lugar y, de encontrar algin reporte,
ENTerritorio procedera a ad ones contractuales y/o legales que correspondan. EL CONTRATISTA se

proveedores, empleados “\los recursos de estos, no se encuentren relacionados o provengan, de actividades
ilicitas, particularment as ahteriormente enunciadas”.

w.o

a) Abstenerse en cualquier tiempo de divulgar, parcial o totalmente la Informacion Confidencial o privilegiada a
cualquier persona natural o juridica, Entidades gubernamentales o privadas, excepto en los casos que se precisan
a continuacion:

(). Cuando la informacion sea solicitada por ENTerritorio.

(ii). En cumplimiento de una decision judicial en firme, orden, requerimiento o una solicitud oficial expedida bien
sea por un tribunal competente, una autoridad u 6rgano judicial o legislativo con competencia para ello, para lo
cual debera observarse el procedimiento establecido por ENTerritorio para dar respuesta a tales decisiones,
requerimientos o solicitudes, asi como las competencias y delegaciones establecidas para la suscripcién de las
mismas.

PROYECTO COMPLEMENTO REGLAS DE PARTICIPACION CAB 007-2020
Pégina 79 de 93



martes, 27 de octubre de 2020

(iii). Cuando cualquier autoridad judicial, gubernamental o regulatoria la haya requerido legalmente, siempre y
cuando la informacién confidencial o privilegiada se entregue a la mencionada autoridad cumpliendo con los
mecanismos de cuidado, proteccion y manejo responsable de la informacién estipulados en esta clausula, previa
notificacion a ENTerritorio, con el fin de que puedan tomar las acciones administrativas y judiciales pertinentes y
se observe el procedimiento establecido por ENTerritorio para dar respuesta a tales requerimientos, asi como las
competencias y delegaciones establecidas para la suscripcion de los mismos.

b) Abstenerse en cualquier tiempo de utilizar, explotar, emplear, publicar o divulgar la Informacion Confidencial o
privilegiada en una forma diferente a la autorizada en esta clausula. Q %

c) Tomar todas las medidas necesarias para que la Informacion Confidencial o privilegi suministrada
en medio fisico o electronico, se transporte, manipule y mantenga en un lugar segurQy

0 restringido.
=
d) Instruir a todas aquellas personas que tengan acceso a la Informacién C c‘o rivilegiada sobre la forma

manejada y protegida.
e) El uso de la Informacion Confidencial o privilegiada no otorga de : anstituye licencia a EL CONTRATISTA,
para utilizarla sin observar los principios de la ética profesi ercial y la competencia leal, ni otorgando,

Q

favoreciendo ni beneficiando a cualquier otra persona natural>o-juridica. Para ello EL CONTRATISTA acuerda
expresamente emplear todos los medios a su alcance pedir esa utilizacidn irregular de la Informacién

Confidencial o privilegiada.

8.13 INDEMNI

EL CONT ~ endra indemne y defendera a su propio costo a ENTerritorio de cualquier pleito, queja o
deman esponsabilidad de cualquier naturaleza, incluyendo costos y gastos provenientes de actos y omisiones

ejecu del presente contrato. Si ello no fuere posible y se presentaren reclamaciones o demandas contra
ENTerritorio, esta Entidad podra comunicar la situacidn por escrito al contratista. En cualquiera de dichas situaciones,
EL CONTRATISTA se obliga a acudir en defensa de los intereses de ENTerritorio, para lo cual contratara
profesionales idéneos que representen a la Entidad y asumira el costo de los honorarios de éstos, del proceso y de la
condena, si la hubiere. Si ENTerritorio estima que sus intereses no estan siendo adecuadamente defendidos, lo
manifestara por escrito al contratista, caso en el cual acordara la mejor estrategia de defensa o, si ENTerritorio lo
estima necesario, asumira directamente la misma. En este Ultimo caso, ENTerritorio cobrard y descontara de los
saldos a favor del CONTRATISTA todos los costos que implique esa defensa, mas un diez por ciento (10%) del valor
de los mismos, por concepto de gastos de administracién. Si no hubiere saldos pendientes de pago a favor del
CONTRATISTA, ENTerritorio podra proceder, para el cobro de los valores a que se refiere este numeral, por la via
ejecutiva, para lo cual este contrato, junto con los documentos en los que se consignen dichos valores, prestara
mérito ejecutivo.
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CAPITULO NOVENO
9. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA
ENTerritorio rechazara las ofertas, en los siguientes casos:
1. Cuando el comité evaluador haya solicitado presentar algun documento o subsanar o aclarar alguna informacion

necesaria para el cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes y el oferente NO aporte, subsane o aclare
lo pertinente, en el término definido por el Comité Evaluador.

de los requisitos que otorgan puntaje y el oferente NO aclare lo pertinente, en lo
por el Comité Evaluador

que conforman la oferta contiene(n) informacion inconsistente o co
informacién contenida en la oferta que, de haber sido advertida al m
no le hubiera permitido al oferente cumplir con uno o varios de |

ogela
NN
-\- inimos o ponderables.

ladas para la finalizacion del término para
lecido en el presente documento.

N as,personas juridicas o de cada uno de los integrantes del consorcio o de la Unién
proponente plural, no permita adelantar las actividades del presente proceso de
e parte de su objeto social 0, por no ser una actividad relacionada a este.

n los comerciantes, la(s) actividad(es) econoémica(s) contenida(s) en el registro mercantil, no
actividades del presente proceso de seleccion.

constitucionales y legales.

10. Cuando una persona natural o juridica participe en mas de una oferta, bien sea como oferente individual o como
integrante de un consorcio o unién temporal. En este caso, se rechazaran todas las ofertas que incurran en la
situacion descrita.

11. Cuando no se diligencie la PREGUNTA LISTA DE PRECIOS o cuando no cumpla con los requisitos establecidos
en el presente documento.

12.Cuando el oferente incluya en su oferta, como documento adjunto cualquier formato econémico distinto a la
pregunta establecida en el SECOP II. La informacién econdémica solo debe diligenciarse en la plataforma del
SECOP I
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13.Cuando en la oferta econémicq 0 en la resultante de la verificacién aritmética, el oferente presente un “VALOR
TOTAL DE LA OFERTA ECONOMICA” superior al 100% del valor total del presupuesto oficial estimado — POE.

14.Cuando en la oferta economica, uno cualquiera de los valores unitarios de los items, exceda al 100% del valor
unitario del correspondiente precio unitario oficial estipulado para el item en el Presupuesto Oficial Estimado —
POE.

15. Cuando el oferente, en la oferta econémica, no diligencie o consigne cero pesos ($0) en la casilla correspondiente
al valor de uno o varios items cuya cantidad diferente de cero esté indicada en el FORM&W&GFM econdmica.

17. Cuando el oferente no presente la garantia de seriedad de la oferta o cuando hentado, ni el numero

ni el objeto del proceso correspondan con el del presente proceso de selecc%
e

o

19. Cuando el oferente no efectue el pago de la prima de la gara iedad de la oferta (Art.81 Ley 45 de 1990) o
cuando habiéndose solicitado su acreditacion, el Oferente | documentacion respectiva.

16. Cuando en la oferta econémica se presente algun valor en moneda extranjera.

18. Cuando el oferente no subsane o aclare la garantia de seriedad de la rdo con lo solicitado por parte

del Comité Evaluador. (vigencia, monto, pago, tomador, firma, ben

stricciones para contraer obligaciones en nombre de
yente que contaba al vencimiento del término para

&w
21.Cuando el término de vigencia de la jdica sea inferior al plazo exigido para el efecto en el presente
documento.
rah o

antecedentes disciplina && N certificacion expedida por la Procuraduria General de la Nacién o antecedentes
@;@ por la Policia Nacional.

exacuierdo con la normatividad vigente se encuentre obligado a tener revisor fiscal y no cuente

25. Cuando el oferente o alguno de los integrantes del consorcio o unién temporal o, alguno de sus representantes
legales haya sido objeto de aplicacion de clausula penal de apremio o clausula penal pecuniaria por parte de
ENTerritorio (antes FONADE), dentro del afio en curso o de las dos vigencias fiscales anteriores a la presentacion
de la oferta.

26. Cuando el contratista haya sido objeto de cinco (5) o0 mas multas durante la ejecucion de uno (1) o varios contratos
durante una misma vigencia fiscal con una o varias entidades estatales (Art. 90 — Ley 1474 de 2011).

27.Cuando el contratista haya sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por los menos dos (2)
contratos durante una misma vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. (Art. 90 — Ley 1474 de 2011).
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28. Cuando el contratista haya sido objeto de imposicién de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma
vigencia fiscal, con una o varias entidades estatales. (Art. 90 — Ley 1474 de 2011).

29.Cuando el oferente, persona natural o juridica, su representante legal, socios o integrantes se encuentren
registrados en alguna de las listas vinculantes o restrictivas que conlleven una inhabilidad para contratar.

30. Cuando con la oferta se presenten condicionamientos para la aceptacion de la oferta del proceso de seleccion.

31.Cuando los documentos presentados por el oferente contengan informacion que Qe
corresponda con la realidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes, si
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CAPITULO DECIMO
10. VALOR DEL CONTRATO, FORMA DE PAGO, REQUISITOS PARA EL PAGO, SISTEMA DE PAGO
10.1 VALOR DEL CONTRATO
El valor del contrato correspondera al consignado en el Acta de Seleccidn del Proceso, el cual obedece a la oferta
presentada por el oferente a quien se le acepte la oferta. En caso de terminacién anticipada, cesion o suspensién del

contrato, s6lo habra lugar al pago proporcional de lo efectivamente entregado y aprobado. Q

10.2 FORMA DE PAGO

en’cuenta las siguientes
condiciones y entregables debidamente aprobados por la supervisién del contrato-as:

ENTerritorio pagara al contratista el valor del contrato, mediante pagos parciales,

TIEMPO ESTIMADO
No. BFASE < ENTREGABLE PORCENTAIJE PARA EL PA!
° SUBFAS DE EJECUCION G ORCENTAJ GO
e Entrega, revisién y aprobacioh.de 2 h
de vida del personal mj quek
® Ajuste y entrega de C an de i X .
Quince (15) dias trabajo detallad de las Diez por ciento (10%) del vaI’or .de
. . . - la oferta econémica
Etapa de transicion y calendario, e la ejecucién X :
. . . ., . correspondiente al item
alistamiento para la ejecucién | contado a partir L .
N | Elaboracion, ajustes y/o
de las Subfases de la suscripcién o |nstalacio o, . L
del acta de inicio : actualizacion e implementacién de
) ® Regiba ario documental actual | jstrymentos archivisticos.
cfs pe€sas de trabajo entre la
/2 {siom del Contrato y el Contratista.
Quince por ciento (15%) del valor
Primer y segundo de la oferta econémica
. - mes, contados a correspondiente al item
) Diagndstico . ) .
@ R partir del Elaboracion, ajustes y/o
ntegral de Archivos L s
vencimiento de la actualizacion e
(1968- 2020). S . . .
etapa detransicion implementacién de instrumentos
archivisticos
2.Plan Institucional Diez por ciento (10%) del valor de
. Tercer mes, .
de  Archivos - . la oferta econémica
contado a partir . .
PINAR o correspondiente al item
del vencimiento de L. .
3. Programa de Elaboracion, ajustes y/o
9 la etapa de A L
Gestién - actualizacion e implementacién de
transicion . o
Documental — PGD. instrumentos archivisticos
Siete (7) meses, Diez por ciento (10%) del valor de
. Cuarto mes, L
) contados a partir . . la oferta econémica
o 4. Manual Sistema contado a partir . .
vencimiento de la o correspondiente al item
Integrado de del vencimiento de L .
etapa de Conservacién — SIC |2 etana de Elaboracidn, ajustes y/o
N s transiciéon ' p actualizacion e implementacién de
rchivisticos transicion . s
instrumentos archivisticos
5. Elaboracion vy
aprobacidén por parte
del Comité . .
L Quince por ciento (15%) del valor
Institucional de .
) de la oferta econdémica
Gestion y . .
o correspondiente al item
Desempefio de las ., .
- Elaboracion, ajustes y/o
Tablas de Retencion o, . L
actualizacion e implementacién de
Documental — TRD . H
L - instrumentos archivisticos, una vez
(incluida elaboracion entregada las TRD
del Cuadro de & ’
Clasificacion
Documental — CCD)
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TIEMPO ESTIMADO
No. SUBFASE < ENTREGABLE PORCENTAIJE PARA EL PAGO
DE EJECUCION
N Cinco por ciento (5%) del valor de
6. Historia P (5%) L.
L la oferta econdémica
Institucional con . .
X R correspondiente al item
fines archivisticos ., .
Elaboracién, ajustes y/o
que abarca (1968- o . -
actualizacion e implementacién de
2020) . N
instrumentos archivisticos.
7.  Elaboracién y Quinto, sextoy
aprobacién por parte séptimo mes,
del Comité contado a partir
Institucional de vencimiento de la
Gestién y | etapa de transicion 5%) del valor
Desempefio de las econdémica
Tablas de Valoracion al item
Documental — TVD . y/o
(incluida elaboracion alizasion e implementacién de
cuadro de % t entos archivisticos, una vez
Clasificacion
Documental -linea de
tiempo de series y
subseries
documentales).
Diez por ciento (10%) del valor de la
\ oferta econdmica correspondiente
8. Elaboracién g@ al item Elaboracion, ajustes y/o
Banco Terminglo, 5% % actualizacion e implementacién de
de Tipos, L instrumentos archivisticos, una vez
Subseries entregado el Banco
Docy Terminoldgico.
trdtista NOTA: el diez por ciento (10%)
poyar a la restante del valor de la oferta
en la econdémica correspondiente al
r acion y item Elaboracién, ajustes y/o
acion de las actualizacion e implementacion de
D y TVD por parte instrumentos archivisticos, sera
del Archivo General pagado al contratista una vez las
Q de la Nacion. TRD y TVD sean radicadas para
aprobacion en el Archivo General
C de la Nacidn.
Se pagara por metro lineal
Subfase  No. % ) P g. P
» inventariado, de acuerdo con lo
Elaboracio de \ o .
. ) iz (10) meses, - sefialado en la oferta econdmica
inventarig . Entrega mensual de minimo 1.500 metros .
contados a partir ) ) ) para este item.
S o Lineales de inventario documental en
2 vencimiento de la
a formato FUID en su estado natural, ,
etapa de . La entrega mensual serd de
etros L aprobado por el Supervisor. . .
(1968 transicion minimo 1.500 metros Lineales de
inventario documental en formato
FUID, aprobados por el Supervisor.
N \%}gse No. 3
Elaboracién v Se pagard un valor unitario fijo
jecudon de 120 horas | A partir de la pag - .J,'
[P por hora de sensibilizacion
de sensibilizaciones | entrega de las .
., B realizada, de acuerdo con lo
en gestion | herramientas e ) ) . I ~ P
. Planilla de asistencia a las sensibilizaciones,| sefialado en la oferta econdémica
documental de | instrumentos , L .
3 L segln cronograma entregado al inicio dell para este item.
acuerdo con Anexo | archivisticos y
contrato.
No. 1 - | hasta la ,
. S El pago serd de acuerdo con las
Especificaciones y | finalizacion del X S
- jornadas de sensibilizacion
Condiciones contrato I . )
. realizadas segun el plan de trabajo.
Técnicas del
Servicio.

Nota 1: Aplicar la medicion en metros lineales, segln la Norma Técnica Colombiana NTC5029 (para ENTerritorio
aplica la volumetria en unidades de almacenamiento de CAJAS X300; por ende, un metro para establecer el volumen
documental es: 3 cajas X300 = Metro Lineal de documentacién que se encuentre en soporte papel).
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Nota 2: Todos los entregables deberan ser aprobados por el Supervisor por parte de ENTerritorio.
Nota 3: Para la Subfase 2, una vez el contratista realice entregas parciales de metros lineales del levantamiento del
inventario y sean aprobadas por el Supervisor del Contrato, se promediaran los pagos de acuerdo con el presupuesto
establecido para esta Subfase, sin que los pagos puedan superar el valor de las vigencias futuras aprobadas para la
anualidad.

Nota 4: El valor total para la ejecucién del contrato, debera incluir todos los costos, asi como los impuestos a los que
haya lugar, al momento de presentar las propuestas.

10.3 REQUISITOS PARA EL PAGO

Los pagos o el desembolso de recursos relacionados con el contrato quedan som
anteriormente previstas, al cumplimiento de los siguientes requisitos:

a. Todos los documentos de pago deberan ser revisados y avalados p %ﬁo
que suministre ENTERRITORIO para el efecto. &

establecido en la normatividad vigente.

c. Los pagos se realizaran dentro de los diez
facturas o cuentas de cobro segun correspon
se le formulen.

d. Toda vez que los impuestos y reténcione surjan por la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato,
corren por cuenta de EL C \ A; ENTERRITORIO hara las retenciones del caso y cumplira las

e. Todos los documento ran ser avalados por el supervisor del contrato.

ENTerritorio no se ha le por las demoras presentadas en el tramite para el pago al Contratista cuando
ellas fueren ocasignad contrarse incompleta la documentacion de soporte 0 no ajustarse a cualquiera de las

qu entregaran en cada una de ellas y los precios unitarios, por lo tanto, el sistema de pago del contrato es
por precio unitario fijo sin formula de reajuste. En consecuencia, el valor definitivo del contrato sera la suma de los
resultados que se obtengan de multiplicar el numero de servicios prestados por el Contratistay recibidas
por ENTerritorio a su entera satisfaccion, por el valor o precio unitario fijo pactado segin la oferta econémica. El
Contratista no podra superar en su ejecucion el presupuesto asignado por la Entidad que para el caso corresponde a
una bolsa de monto agotable para cada uno de los grupos.

Teniendo en cuenta lo anterior, el valor pactado incluye todos los gastos e impuestos, derivados u originados de la
celebracion, ejecucién y liquidacién del contrato, las deducciones a que haya lugar; la remuneracién para el
Contratista, imprevistos y, en general, todos los costos en los que deba incurrir el Contratista para el cabal
cumplimiento de ejecucién del contrato.

Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos, entre otros, los gastos de administracion, salarios, prestaciones
sociales e indemnizaciones del personal, incrementos salariales y prestacionales; desplazamientos; transporte por
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concepto traslado (caja, carpeta o planos) para consulta y préstamo fisico y toda clase de equipos necesarios; al igual
que honorarios y asesorias en actividades relacionadas con la ejecucién del contrato; computadores, licencias de
utilizacion de software.

Nota: ENTerritorio no reconocera, por consiguiente, ningun reajuste realizado por el Contratista en relacion con los
costos, gastos o actividades adicionales que aquel requeria para la ejecucion del contrato y que fueron previsibles al
momento de la presentacion de la oferta.
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CAPITULO DECIMO PRIMERO

11. RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS, ASIGNACION DEL RIESGO ENTRE
LAS PARTES CONTRACTUALES

Conocer los riesgos que afectarian este proyecto, tanto en aspectos favorables como adversos, contribuye a asegurar
los fines que el Estado persigue con la contratacion. Con este propésito se prepard el estudio definido en este
numeral, el cual permite revelar aspectos que deben ser considerados en la adecuada estructuracion de ofertas,
planes de contingencia y continuidad del presente proceso.
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12.  GARANTIAS EXIGIDAS Y CONDICIONES
12.1. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

De conformidad con lo establecido en el numeral 6.1.1.5 - Garantia de seriedad de la oferta del presente
documento.

12.2. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

AMPAROS % DE AMPARO VIGENCIA RESPONSABLE
Cumplimiento 20% del valor del %ﬂ@@or el plazo de ejecucion del
contrato trato y ocho (8) meses més.
RO O
Pago de %
salarios y 5% del valor d ) Vigente por el plazo de ejecucion del
prestaciones contrat contrato y tres (3) afios mas. CONTRATISTA
sociales &
Calidad  del 30 s(l %@ Vigente por tres (:r)ti?nos contados a
servicio r P
N\ de la terminacion del contrato.

NOTA 1: El tiem %;a presentar la garantia de cumplimiento ante ENTerritorio, so pena de hacer efectiva la
garantia de s% oferta, correspondera a tres (3) dias habiles, contados a partir de la suscripcion del

contrato. &

NOTA'2: e que la garantia sea una poliza de seguro, la CARATULA de la POLIZA DEBERA CONTENER
EL-SIG TEXTO DE MODIFICACION DE LAS CONDICIONES GENERALES DE LA MISMA:
“SE'REEMPLAZA EL NUMERAL 5.2 DE LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA POR EL SIGUIENTE
TEXTO:

5.2 CUANTIA Y OCURRENCIA
En concordancia con lo normado en el articulo 1077 del Cédigo de Comercio, LA ENTIDAD debera acreditar la
ocurrencia del siniestro y la cuantia de la reclamacién.”

EL ANTERIOR TEXTO DEBE INCLUIRSE EXPRESAMENTE EN
LA CARATULA DE LA POLIZA

NOTA 3: La aprobacién de las garantias por parte de ENTerritorio (antes FONADE) es requisito previo para el inicio
de la ejecucion del contrato.

12.3CLAUSULA PENAL DE APREMIO Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
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De acuerdo con la estimacién de los posibles perjuicios que pueda causar el contratista en caso de un posible
incumplimiento se recomienda establecer en la clausula penal de apremio y clausula penal pecuniaria del contrato los
siguientes valores:

o Clausula penal de apremio: 1% del valor del contrato por cada semana de atraso, sin exceder el 10% del

valor total del mismo.
e Clausula penal pecuniaria: 20% del valor del contrato.

- Q
12.4SEGUROS DE DANOS \
Desde el inicio del contrato y hasta la culminacién del plazo de ejecucién, se de vc seguros de
responsabilidad civil y dafios, segun se explica a continuacion: %
12.41 SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL x%\x\\
rantia de Cumplimiento, como

El Contratista debera presentar para aprobacion de la ENTIDAD, adi <
ntia para cubrir los dafios que el

amparo auténomo y en poéliza anexa, bajo la modalidad de ocurrenciay\y
to,\Cé terceros en sus personas 0 en sus

N \
cl

Contratista, en el desarrollo de las labores relacionadas con el co
bienes. %

AMPARO LIMITE ASEGURADO
Dafios patrimoniales y extra patrimoniales. \< Sin Sublimite
Responsabilidad civil patronal. B) Sin Sublimite
Esta pdliza tendrd un valor asegurado co te"al 30% del valor del contrato y debera permanecer vigente
desde el acta de inicio, hasta la fec i6n del contrato. Debe figurar como asegurado, en lo que se

del amparo por el mismo términos

completa. De la vigencia de este dejara constancia en el acto de liquidacidn (segun Aplique).

NOTA 1: El tiempo ma
pena de hacer efectiv 3ran

ué la garantia sea una poéliza de seguro, el contratista debera anexar el respectivo recibo de

aranpresentar la pdliza de responsabilidad civil extracontractual ante ENTerritorio, so

\i.. seriedad de la oferta, correspondera a tres (3) dias habiles, contados a partir de
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13 CONTROL Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION CONTRACTUAL
13.3  SUPERVISION
La supervision del contrato sera ejercida por el Gerente del Grupo de Servicios Administrativos, de conformidad con lo

estipulado en los numerales 16,17 y 23 del Manual de Supervision e Interventoria MMIO02 version 11 del 27 de
diciembre de 2019, quien realizara el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contaQIe&o del contrato,

verificando ademas la correcta ejecucion del objeto contratado.

La designacion y notificacion del supervisor la realizaré ordenador del gasto a través dehP
Il, en el numeral 6 del contrato electronico “Informacion presupuestal”, modulo de -11%, ¢
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14 CRONOGRAMA DEL PROCESO Y FIRMA DEL CONTRATO

El presente proceso de contratacion se regira por el siguiente cronograma:

ACTIVIDAD TERMINO LUGAR
Publicacion de estudios previos y ENT na web
A Proyecto de Reglas de 27 DE OCTUBRE DE 2020 ag;oavvgg

Participacion.

Plazo para presentar
B| observaciones al Proyecto de
Reglas de Participacion

Dentro de los dos (2) dias habiles

siguientes de la publicacién de los

estudios previos y del Proyecto de
Reglas de Participacion

w
mmlon@entemtono gov.co

Respuesta a las observaciones al
c Proyecto de Reglas de

Dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la terminacién del plazo

ENTerritorio - Pagina web
www.enterritorio.gov.co

Participacion. para formular observaciones.
Acta de Apertura y Publicacion 5 DE NOVIEMBRE DE 2020
D L SECOP I
de las Reglas de Participacion
Plazo para presentar Dentro Mias habiles
E | observaciones a las Reglas de sigui a le a de apertura y SECOP I
Participacion put; %\ e Reglas de Participacion
De Ws dos (2) dias habiles
F Respuesta a las observaciones a ig \- es a la fecha del Plazo para SECOP ||
las Reglas de Participacion reseritar observaciones a las Reglas de
Participacion
G Presentacion O(f@ 18 DEH'(‘J)OR\::E()NZIZ%EP?ME_ 2020 SECORP I
w Dentro del dia habil siguiente a la fecha
H Actgiﬁﬁi\ prevista para el cierre del término para SECOP I
LN

presentar ofertas.

Dentro de los cuatro (4) dias habiles

VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

| siguientes a la fecha prevista para el SECORP I
cierre del término para presentar ofertas.
Término Para Presentar las Dentro de los dos (2) dias habiles
J . . . SECOP I
Aclaraciones. siguientes al término que antecede.
. Dentro de los dos (2) dias habiles
Publicacion Informe de o - -
K Iy siguientes al vencimiento del término SECORP I
Evaluacion .
para presentar aclaraciones
Plazo para Presentar Dentro de los dos (2) dias habiles
L| Observaciones al Informe de | siguientes al término de Publicacién del SECORP I
Evaluacion Informe de Evaluacion
Publicaciéon Informe de respuesta Dentro de los dos (2) dias habiles
M| a Observaciones al Informe de | siguientes al vencimiento del plazo para SECOP I

Evaluacion

la presentacion de Observaciones al
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ACTIVIDAD TERMINO LUGAR
Informe de Evaluacién
. - Al dia habil siguiente al término de la
N Evaluacn_)n de. Qferta Econ.omlca publicacion del Informe de respuesta a SECORP I
y asignacion de puntaje . . .,
observaciones al informe de evaluacion
) Publicacion Informe de Al dia habil siguiente al término de la
N iy publicacion del Informe de respuesta a SECOP I
Recomendacién . . . Q
observaciones al informe de evaluacion N\
Acta de Seleccion o Declaratoria Dentro Qel d.',a habil siguiente a la x
o . . Co publicacion del Informe de P
Desierta o Fallido y Publicacion L,
Recomendacion N
CONTRATO
Entrega documentacion Dentro de los dos (2) dias habiles
P | requerida para la suscripcion del | siguientes a la publicacion del Ac @ SECOP I
contrato por parte del contratista Seleccion. NN
Dentro del dia habil sigui a
Q Elaboracion Minuta entrega de documentaci I SECOP ||
contrajig@\
R Suscripcién del Contrato Dentro del dlgﬁb' %E @te asu SECOP I
S Aporte de Garantias Dgntro e% : Mlas habiles SECORP i
siguientes atafirma del contrato

NOTA: ATENDIENDO LOS PRINEM PLANEACION, CONTRADICCION, DEBIDO PROCESO,
PUBLICIDAD, ECONOMIA, CELERIDAD,EFICACIA, EFICIENCIA Y RESPONSABILIDAD, ENTRE OTROS,

ENTerritorio DARA RESPL,JES'I'(A> TE A LAS OBSERVACIONES RECIBIDAS AL PROYECTO DE
REGLAS DE PARTICIPACION; DEN L TERMINO ESTABLECIDO EN EL CRONOGRAMA DEL PRESENTE
PROCESO DE SELECCIO&

NOTA: ATENME@QO PRINCIPIOS DE PLANEACION, CONTRADICCION, DEBIDO PROCESO,

PUBLICIDAD, ECONOMIA, CELERIDAD, EFICACIA, EFICIENCIA Y RESPONSABILIDAD, ENTRE OTROS,
ENTerritorio’ DARARESPUESTA UNICAMENTE A LAS OBSERVACIONES RECIBIDAS A LAS REGLAS DE

PARTICIPACION; DENTRO DEL TERMINO ESTABLECIDO EN EL CRONOGRAMA DEL PRESENTE PROCESO
DE

e
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