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CONTROL DE MODIFICACIONES

VERSION FECHA CAMBIO REALIZADO SOLICITADO POR
01 2005-10-11 | Ajuste y actualizacion Sﬁte);rr]t;g; #glgneilga
02 2006-03-16 Ampliacién del alcance, modificacién referencias y Gerente de Unidad

actividad No. 04 del procedimiento. Subgerencia Técnica
Cambio de cbédigo de PGPPEO7 a PMIO05.
Modificacion del titulo, condiciones generales, Gerente de Unidad
03 2009-12-31 | terminologia, referencias y registros. Modificacién de Subgerencia Técnica
las actividades 1 a 6 de la version anterior del
procedimiento.
Modificacion de: alcance, terminologia, condiciones Gerente de Unidad
04 2010-03-31 | generales, referencias y actividades No. 1, 2 y 4 de la Subgerencia Técnica
versién anterior del procedimiento.
Modificacion de: tabla de control de modificaciones y
05 2012-08-30 tabla de cont_rol de aprobaci_ones, qo_ndic_:iones Gerente d_e Unidgd
generales, terminologia, referencias, modificacion en | Subgerencia Técnica
el disefio y actividades del procedimiento.
Inclusion de una condicién general asociada a la Gerente de Unidad
06 2013-01-15 | presentacién en Comité Operativo o de seguimiento Subgerencia Técnica
los ajustes al Plan operativo.
Ajuste de objetivo, alcance, normatividad y Gerente Area de
07 2014-05-29 | documentos asociados, definiciones, condiciones Evaluacion de
generales y desarrollo de actividades. Proyectos
07 Cambio menor masivo el cual modifica imagen Gerent(_a Arg,a de
2015-03-05 . - Organizacion y
-A- corporativa y trazabilidad en los documentos Métodos
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CONTROL DE MODIFICACIONES
VERSION FECHA CAMBIO REALIZADO SOLICITADO POR
o7 Gerente Area de
B- 2017-01-31 | Cambio menor trazabilidad y documentos asociados. Organizacion y
Métodos
Modificacion del desarrollo de actividades en la Gerencia General
08 2017-07-27 inclusion de los formatos FMI403 Viabilizaciéon Gerente Area de

técnica y juridica y FMI402 Analisis financiero y de

Planeacién y Control

riesgos para nuevos negocios y novedades. Financiero
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1. OBJETIVO

Establecer la metodologia para la modificacién y el registro de novedades en las minutas de los
contratos y/o convenios interadministrativos suscritos de acuerdo con las lineas misionales.

2. ALCANCE

Inicia con el balance de ejecucion del convenio o contrato interadministrativo y finaliza con el tramite
de formalizacién de la novedad del convenio o contrato interadministrativo.

3. NORMATIVIDAD Y DOCUMENTOS ASOCIADOS

e Normatividad asociada con la naturaleza de los recursos del convenio.
e MMIOO1 - Manual de Gerencia de Proyectos.
¢ MDIOO08 - Manual de Contratacion.
e MDI720 - Estatuto de contratacién del Fondo Financiero de Proyectos de Desarrollo -
FONADE.
e PMIOO1 - Negociacion para las Lineas Misionales.
e PDI723 - Elaboracion, Firma y Legalizacion de Convenios Interadministrativos.
e PMI004 - Ejecucién y Seguimiento del Convenio.
e PMI401 - Estructuracion de Proyectos.
e PMI501 - Evaluacién de Proyectos.
e Circular Interna 014 de 2013.
e Actos Administrativos que adoptaron el procedimiento previamente:
— Vs.01: Resolucién 147 de 2005-10-11.
— Vs.02: Resolucién 052 de 2006-03-16.
— Vs 03: Resolucién 264 de 2009-12-31.
— Vs 04: Resolucién 074 de 2010-03-31.

4. DEFINICIONES

Adicién: tipo de novedad que se utiliza para ampliar el valor de un convenio o contrato. Este no
puede exceder la cifra resultante de sumar la mitad de la cuantia originalmente pactada mas el valor
de los reajustes que se hubieren efectuado a la fecha de acordarse la suscripcion del contrato
adicional

Adhesion: tipo de novedad mediante el cual un tercero se vincula a un contrato y/o convenio
interadministrativo previamente suscrito entre FONADE y un cliente, aceptando las condiciones
inicialmente pactadas entre estos con el fin de apoyar uno o méas proyectos objeto del contrato y/o
convenio interadministrativo original.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP: documento expedido por el responsable del
Fondo de Ejecucion de Proyectos, solicitado por los Gerentes de Area y/o Gerentes del Convenio.
Este documento garantiza que exista apropiacion presupuestal disponible y de libre afectacion para
cubrir el gasto y llevar un control estricto del presupuesto.
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Jue transforman

Cuotas de gerencia: corresponde al monto pactado por la administraciéon o gerencia de proyectos
que realiza FONADE; estos valores dependen del tipo de negociacion que se realiza y se estipulan
en el contrato y/o convenio interadministrativo.

Contrato Interadministrativo: es el negocio juridico en el cual estan presenten dos entidades
publicas en desarrollo de relaciones interadministrativas, donde las partes acuden al contrato con
diversidad de intereses, permitiendo asi identificar claramente la figura de contratante y contratista.
Por tanto, la parte que tiene el rol de contratista compite en el mercado de manera similar al particular
del sector, lo que implica que por su gestién va a recibir una remuneracion o contraprestacion
econdmica.

Convenio Interadministrativo: es el negocio juridico en el cual estdn presenten dos entidades
publicas en desarrollo de relaciones interadministrativas cuyo objeto es coordinar, cooperar,
colaborar o distribuir competencias en la relacion de funciones interadministrativas de interés comun
a los sujetos negociables?.

Modificacién: novedad utilizada para cambiar las condiciones iniciales en un contrato y/o convenio
interadministrativo, diferentes al plazo de ejecucion o valor.

Prérroga: tipo de novedad que se utiliza para ampliar el plazo de ejecucién (tiempo) de un contrato
y/o convenio interadministrativo.

Reduccion: tipo de novedad que se utiliza para disminuir el valor de un contrato y/o convenio
interadministrativo.

Suspension: tipo de novedad que se utiliza para congelar los plazos de ejecucion (tiempo) de un
contrato y/o convenio interadministrativo, cuando suceden condiciones adversas, que impidan el
normal cumplimiento del mismo.

Terminacién anticipada: tipo de novedad que permite dar por terminado un contrato y/o convenio
interadministrativo anticipadamente, cuando se presente incumplimiento en el mismo o por mutuo
acuerdo entre las partes.

5. CONDICIONES GENERALES

e Se debe ajustar la planeacién del convenio o contrato interadministrativo y la actualizacién del
FMIOO7 - Plan Operativo del Convenio, de acuerdo con el alcance del tipo de novedad del
convenio o contrato interadministrativo:

— Adicion en el valor.

— Prorroga.

— Suspension.

— Moadificacién a las condiciones inicialmente pactadas (formas de pago, alcance, supervision,
obligaciones de las partes, entre otros).

— Terminacion anticipada.

— Reduccién en el valor.

— Adhesién o vinculacion de un tercero.

e De acuerdo con lo establecido en el MDI720 Estatuto de contratacion del Fondo Financiero de
Proyectos de Desarrollo-FONADE, correspondiente a las modificaciones, adiciones y prorrogas

1 Jorge Enrique Santos Rodriguez. Consideraciones sobre contratos o convenios interadministrativos. Julio de 2008.
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contractuales, se debe tener en cuenta que: cuando de manera excepcional se requiera celebrar
una adicién, la misma no puede exceder el cien por ciento (100%) del valor del contrato inicial,
expresado en salarios minimos legales mensuales vigentes salvo excepcion legal al respecto?.

La solicitud de adicion, adhesion, prérroga, suspension, modificacién, terminacién anticipada o
reduccién debe presentarse por parte del area solicitante con la debida antelacion al
vencimiento del plazo del contrato, acompafiada de los soportes, justificaciones y evaluaciones
respectivas. El plazo antes mencionado aplica inclusive para las solicitudes de novedad de los
contratos y/o convenios interadministrativos celebrados con anterioridad a la entrada en
vigencia del MDI720 Estatuto de contratacion del Fondo Financiero de Proyectos de Desarrollo-
FONADE.

Cuando la novedad al convenio o contrato interadministrativo corresponde a una reduccion del
valor del mismo, o a un cobro de cuota de gerencia que deba afectar el disponible del mismo,
el Gerente del Convenio o el Gerente de Grupo debe solicitar al area correspondiente la
expedicion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP), que garantice la disponibilidad
de recursos previamente a la suscripcion de la novedad, la cual debe incluir el numero del CDP
asignado.

Cuando se trate de prérrogas a los convenios o contratos interadministrativo, se debe solicitar
la consulta en listas vinculantes y restrictivas al area de gestién de riesgos.

En reunion de comité operativo o de seguimiento, se debe presentar el plan operativo ajustado,
para su correspondiente aprobacién y suscripcién.

6. DESARROLLO DE ACTIVIDADES

p PUNTO
NO. | ACTIVIDAD DESC&'?S%XSE LA RESPONSABLE DE REGISTRO
CONTROL
Viene del procedimiento
PMI004 - Ejecucion y Gerente de
Realizar el Seguimiento del Convenio. convenio o FMI070
Identificar la novedad y la contrato Acta de Comité
balance de . - . S . .
: oA necesidad de modificar las | interadministrativo Operativo o de
ejecucion del . S
1 condiciones pactadas Seguimiento
contrato y/o i
: inicialmente. Gerente Grupo
convenio L L
interadministrativo misional Comunicacion del
Nota: Usar FMI070, o] cliente
comunicacion del cliente. Cliente
Gerente de
convenio o
contrato
. . L, interadministrativo FMI066
Registrar la informacion con Novedades en la
Realizar andlisis | relacion a los detalles que . >
2 Gerente Grupo Ejecucion de contratos
de la novedad comprometen la novedad en el - .
misional 0 convenios
FMI066. . S .
interadministrativos
Subgerente
Técnico/a o
Financiero/a

2 Ley 1474 de 2011, articulo 85; Ley 105 de 1993, articulo 33 (C. E., Sala de Consulta y Servicio Civil, Concepto No 1050 de

12 de Diciembre de 1997)
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P PUNTO
NO. | ACTIVIDAD PESCRIPCIOP DELA RESPONSABLE DE REGISTRO
CONTROL
Diligenciar el FAP806 y enviarlo
a través de correo electrénico al Gerente de
. Area de Gestion de Riesgos, de convenio y/o FAP806
Realizar el ) .
acuerdo con lo establecido en la contrato Registro de eventos de
3 reporte (_je evento GAP803 Guia ara el | interadministrativo riesgo operativo
de riesgo - o para go op
operativo diligenciamiento del registro
de eventos de riesgo Gerente Grupo Correo electrénico
operativo. misional
Establecer los criterios técnicos,
de acuerdo al FMI402 vy
organizacionales de la novedad
en el FMI403. Esto incluye
modificaciones en el equipo de S(?r:\?g;?odg
Consolidar y trabajo, las necesidades de contrato FMI1403 Viabilizacion
validar recursos, las  restricciones | . 2 . técnica y juridica
4 lai - . interadministrativo
a informacioén operativas y plazo, entre otros.
técnica Correo electronico
Trasmitir FMI403 via correo Gefef‘t? Grlupo
electronico a la Subgerencia de misiona
contratacion para su viabilidad
juridica.
De acuerdo al FMI402 Validar los
criterios contractuales y juridicos
para la viabilidad del negocio a
través del diligenciamiento y
firma de la segunda seccion del
FMI403. La Gerencia del
convenio o} contrato
interadministrativo tomara el
visto bueno final de la Asesoria
Juridica y enviara el FMI403 via Subgerencia de
correo electrénico al Area de contratacion
Gestion de Riesgos y a la
Validar Subgerencia Financiera Y | Asesoria Juridica FMI1403 Viabilizacion
5 informacion Continda en la actividad No. 6. X técnica y juridica
contractual y
juridica Si la informacion provista en la Gerentg de Correo electrénico
Actividad No. 4 no permite la convenio o
viabilizacion juridica de la | . contrato
. interadministrativo
novedad, la Subgerencia de
Contratacion debe regresar el
FMI403 a la Gerencia del
convenio o} contrato
interadministrativo y se reinicia la
Actividad No. 4.
Calcular la prima de riesgos del
Validar NUEvo negocio. FMI402 Andlisis
informacion . . Area de Gestion financiero y de riesgos
6 fi . Remitir a través de correo : -
inanciera y de electronico el FMI402 al Grupo de Riesgos para nuevos negocios
resgos de Planeacion y  Control y novedades
Financiero.
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) PUNTO
NO. | ACTIVIDAD DESC;E?SI%'XDDE LA RESPONSABLE DE REGISTRO
CONTROL
Evaluar la viabilidad financiera de
la novedad del negocio en el
FMI402 a partir de la elaboracion
de su costeo, para definir (_a! valor Grupo de FMI402 Andlisis
del ingreso o remuneracion de - ) . .
Planeacion y financiero y de riesgos
FONADE. C 2
ontrol para nuevos negocios
Regresar el FMI402 firmado al Financiero y novedades
Gerente del convenio o contrato
interadministrativo.
Solicitar presentacion del
proyecto mediante correo Correo electrénico
electrénico a la Secretaria
Técnica del Comité de Negocios Matriz
- gue a su vez realiza el registro ;
Solicitar la . | . G d consolidada de
resentacion de pertinente en a matriz erente de NUEVOS
lp consolidada de nuevos negocios convenio o .
7 a novedad ante y novedades contrato X negocios y
el Comité de ' . S . novedades
Negocios _ interadministrativo
Nota: Debe adjuntarse la -

L ; Presentacion a
presentacion en Powerpoint para rovectarse en el
la proyectar al Comité de proye -

. - Comité de Negocios
Negocios con la solicitud.
Presentar el andlisis de la Gerente de
novedad a través dgl I_:MI066 y convenio o
los criterios técnicos y
o contrato
organizacionales de la novedad a interadministrativo
través del FMI403.
Presentar los componentes y
analisis de la prima de riesgos de SGuggtri%ﬂodie
la novedad a través del FMI402. Ri
iesgos
Presentar la viabilidad financiera
Decidir respecto a de la novedad y del valor Grupo de
laa robacri)()n de establecido del ingreso o Planeacién y
p remuneraciéon de FONADE a Control
la novedad del . . . EMIOB5 A
convenio o través del FMI1402. Financiero . ,cta
8 contrato de Comité de
interadministrativo Qete_rmmar la vnabl_ll_dad_,y los Negocios
en el Comité de termlno_s de la modificacién del
Negocios convenio 0 contrato
interadministrativo.
Si el Comité de Negocios
considera viable la novedad,
contindia en la Actividad No. 10. Comité de X
En caso contrario, continla en la Negocios
Actividad No. 9.
Nota: Es opcional emitir la
certificacion de la decision
adoptada por el Comité de
Negocios por parte de su
Secretaria Técnica.
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. PUNTO
NO. |  ACTIVIDAD PESCRIPCIOP DELA RESPONSABLE DE REGISTRO
CONTROL
FMI066
Novedades en la
Ejecucién de contratos
. . y/o convenios
Realizar el ajuste en los aspectos . - .
o : interadministrativos.
que el Comité de Negocios Gerente de
9 Ajustar el andlisis co_ngdere deban |mp!e_mentarse convenio o FMI403 Viabilizacion
de la novedad reiniciando en la Actividad No. contrato P S
S . =€ . técnica y juridica
4. hasta su aprobacién en la | interadministrativo
Actividad No. 7. FMI402 Anélisis
financiero y de riesgos
para nuevos negocios
y novedades
Informar por escrito al cliente la
viabilidad de la novedad del Gerente de
. ; ; FAP320
Comunicar al convenio o} contrato convenio o . L
10 - ) . . Plantilla comunicacion
cliente interadministrativo contrato
. = . externa.
interadministrativo
Solicitar el trdmite de la novedad
a la Subgerencia de contratacion
a través del ingreso de la
solicitud en el sistema de
Gestionar la coontratfalcmn y el ajuste del Plan Gerente de Formato de solicitud
perativo. X
11 novedaq del convenio o de noyedades de
convenio o o . contrato convenio o contrato
Contintia con el procedimiento | . o . . S .
contrato o : interadministrativo interadministrativo
PDI723 - Elaboracion, firma y
legalizacion de convenios
interadministrativos.
Fin del Procedimiento.
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