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INTRODUCCION

El presupuesto publico es una herramienta fundamental para la toma de
decisiones de todos los entes territoriales.

El desarrollo del presente documento presenta los aspectos principales
del ciclo presupuestal, dentro del ERP empezando por la configuracion
del médulo, el anteproyecto y la apropiacion presupuestal, luego la
ejecucion y finalmente el cierre de vigencia.

Objetivos Especificos

Desarrollar la capacidad para la elaboracion, presentacion, aprobacion
y liquidacion del presupuesto publico y la consistencia de los calculos
de ingresos y gastos dentro del ERP.
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1. Configuracion

1.1 Parametros generales

Ruta: Presupuesto > Configurar > Parametros Generales

1.1.1 General

Dimension Subcuenta

Campo requerido como parametro para la generacion de los reportes
de ejecucion de egresos y ejecucion de egresos acumulados.

¢ EGuardar TNusvo [ Eiminar  Opciones @0 POz |

= Il [

Wista estindar
# Pardmetros generales

= |S;r\zral Configurar informacion general de presupuesto

Dimensién Subeuenta OBLIGACIONES Dimensién Tercero Requiere plan de pages

Dimension de Centro contable

Para que los traslados deberan tener la restriccion por la dimensién
Centro contable, en donde solo se permitira trasladar recursos de rubros
dentro de un mismo convenio o Proyecto.
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Finance and Operat

< Hgurdar +Nuwvo [ Eiminar  Opciones S

Vista estindar

* Parémetros generales

General Configurar informacién general de presupuesto

Dimensién sul OBLIGACIONES

Contabilizar Parfil

Requiara pian de pagos

Usar factura dl prov

@ si

rendi

entro contable

(Gestién Display
CERTIFICADO VIGENCIA FUT.. | Vali

Valida

iitud CDP en modifica.

Finance and Operations

CLENTES

Automatizacién en liquidacion ci

en obiigacione:

Nombre RP pars gestién

QO Buscar una pagina

Dimensiones derivadas

Configurar jerarquias  Traducciones

Nombre de dimension Nombre de columna de informe Estado

Traduccién de cuenta principal

Opciones

‘ ‘ CemroContsblel

' cc ‘ [ Activa

= Guardar -+ Nuevo [i Eliminar  Activar  Valores de dimensién

Y ‘ Dimensiones financieras

= Usar valores de
CentroContable ‘ < Dimensién personalizada >
Activa Administracién

ADMINISTRACION

Mascara de valor de dimension

Gestion Display

Requerir que la dimension esté com. PRESUPUESTO OFICIAL

) No Dimensién Presupuesto Oficial

@ s

Requerir valores de dimension con los

PROYECTOS Y CONTRATOS

Dimensién de proyectos

@ s

Permite configurar desde los parametros el texto, si activa el check de
Gestion Display desde el informe de Ejecucion de egresos, de igual
manera también se puede ingresar desde el mismo reporte. Incluye al
titulo del reporte el texto ingresado aqui.

Finance and Operat o > Configurar > Pa

= ¢ BGuadar +Nusvo [ Eiminar  Opciones 2
@ .
Vista estindar ™
* Pardmetros generales
L [ Configurar informacion general de presupuesto

Secuencias numé Dimensién Subc OBLIGACIONES

Cont

Requiers plan de pag: Usar factura del proveedor en di PAGOS

@ si

Dimensién de Centr

Gestion Display
CERTIFICADO VIGENCIA FUT... ] Vali

Validar solicitud CDP en mdiifica

CLIENTES
Automatizacién en liquidacion cli..

Cierre Presupuestal Emp
@ s

Qmitir Con

ivalencia pagos
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Dimension Tercero

Se definen las dimension tercero que va a estar asignada al
presupuesto, es de caracter obligatorio.

&+ 2 | [

st2 estingar
Parametros generales

| General Configurar informacién general de presupuesto

OBLIGACIONES Dimensi

Nota: La ruta indicada para la creacion y adecuacion pertinente de
las Dimensiones financieras es: <Contabilidad general >
Dimensiones > Dimensiones financieras

Check Registrar Diario Obligaciones

Si se utilizan creacidn de obligaciones configurados con conceptos para
crear diarios contables el parametro le indica el sistema si registra el
diario que se crea al marcarlo en si, si no se marca crear el diario sin
contabilizar.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Parametros Generales > General
> Registrar Diario Obligaciones

Check validar ingresos vs gastos

Al activar este check el sistema realizara la validacion a nivel de
apropiacion inicial, de coincidencia entre lo registrado en ingresos y
gastos a manera de aviso, permitiendo la continuacion del proceso sin
restringir.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Parametros Generales > General
> Validar ingresos vs gastos
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Validar PAC en Factura

Este check le indica al sistema que se valide el PAC al registrar una
factura cuando se deja en si, si no se marca la validacién del PAC se
hace en los diarios de pago, esto solo para los rubros cuya financiaciéon
proviene de los recursos de la nacion.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Parametros Generales > General
> Validar PAC en Factura

Estado Revisado para generacion de CDP

Si se marca esta opcion el sistema tomara para generacion individual o
masiva las solicitudes de CDP en

estado revisado, de lo contrario tomara los que estan en estado
solicitado.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Parametros Generales > General
> Estado Revisado para generacion de CDP

Estado Revisado para generacion de RP

Si se marca esta opcion el sistema tomara para generacion individual o
masiva las solicitudes de RP en estado revisado, de lo contrario tomara
los que estan en estado solicitado

Ruta: Presupuesto > Configurar > Parametros Generales > General
> Estado Revisado para generacion de RP

Requiere plan de pagos

Al marcar esta opcion hace obligatorio ingresar el plan de pagos dentro
del RP, si no se marca no es obligatorio

Ruta: Presupuesto > Configurar > Parametros Generales > General
> Requiere plan de pagos
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Validar ejecucidn de ingreso

Al tener el check marcado con un diario marcado como ejecuciéon de
ingresos o0 ejecucion de egresos contrapartida, permite realizar
validaciones asociadas a dimensiones y gue monto no exceda la
apropiacion inicial, de lo contrario no se realizaran validaciones.

Para el caso de la apropiacion inicial, realiza validacion de
compensacion de ingresos VS gastos.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Parametros Generales > General
> Validar ejecucion de ingreso

Nombre CDP para gestion

Campo que facilita la configuracion del nombre que llevaran los campos
asociados a CDP en los reportes:

e Certificado de disponibilidad presupuestal
e Certificado de disponibilidad presupuestal - Dimensiones

Nombre RP para gestion

Campo que facilita la configuracién del nombre que llevaran los campos
asociados a RP en los reportes:

e Certificado de registro presupuestal
e Certificado de registro presupuestal - Dimensiones

Check Usar factura del proveedor en diarios

Cuando se registra un diario o se ejecuta el Job de actualizacion de
facturas en obligaciones, (ubicado en las tareas periddicas del modulo)
si esta activo, toma la factura de la linea tipo proveedor del diario de lo
contrario toma la primera factura que encuentre en el diario.
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Clientes

Automatizacién en liquidacion de clientes

La activacion de este check determina diversas funcionalidades en el
sistema, tales como:

1. Sielcheck esta activo, permite la edicion del campo CPC y habilita

el Tab de Dimensiones en la pagina de conceptos de presupuesto.

2. Enlos diarios contables y diarios de pagos de clientes al modificar

dimensiones o fecha

2.1 Valida si tiene transacciones marcadas,

2.2 Si el diario es de tipo ingresos o egresos contrapartida, valida
el perfil de contabilizacion de la transaccion del cliente exista
Ccomo concepto de presupuesto si no existe genera error.

2.2.1 en caso de que la validacion previa sea positiva, actualiza el
rubro, el codigo del concepto, el cpc, el grupo de impuestos, el
perfil de contabilizacion, las dimensiones de presupuesto en la
linea del diario.

2.3 Valida con las transacciones marcadas que, si afio de la fecha
es menor al aflo de la fecha de la linea del diario, sea
considerado y marque como recaudo de la vigencia anterior, Si
es mayor o igual se considera y actualiza como vigencia actual.

3. Cuando se realiza una propuesta de pago de clientes realiza el

proceso previo de validacion y actualizacion.

Omitir Concepto en Obligaciones manuales de
presupuesto

Si el check se encuentra activo, no se realiza la validacion de concepto
en las lineas de la obligacion al momento del registro.
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Pagos
Aplica pagos parciales

Si el check se encuentra activo, al momento de realizar pagos parciales
el sistema aplicara la proporcion correspondiente, de lo contrario, la
afectacion presupuestal correspondera al 100% de la obligacién, asi el
pago real corresponda a un menor valor, es decir, indicando en la
informacion contable una cifra (Valor real) y en presupuesto el total de
la obligacion que se pretende afectar.

Pagos desde procesos de liquidacion

Habilita la realizacion de pagos desde las transacciones de proveedor.
Invertir liquidacion al reversar el pago

Facilita la reversion de pagos desde las transacciones de proveedor,
haciendo uso de la opcion de reversion.

Cierre presupuestal empresas y similares

Facilita el uso a las funcionalidades de reservas y cuentas por pagar
requeridas segun el tipo de entidad

Omitir Control equivalencia pagos - Distribuciéon de
pagos

Manteniendo el check inactivo, el sistema no permite que el pago
presupuestal sea diferente al equivalente del pago contable, si por el
contrario el check esta activo en caso de no ser equivalente se mostrara
una advertencia.

La activacion del check impide que la distribucibn de pagos sea
equitativa para la aplicacion considerando la fuente.
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i | Finance and Operations Presupuesto > Configurar > Pardmetros generales

ElGuardar +Nusvo (il Eiminar  Opciones -

Vista ssténdar

Parémetros generales

@
k- 4

Configurar informacién general de presupuesto

Esta funcionalidad permite la para los diarios asociados a presupuesto
publico, la activacion del boton de Distribucion de pago presupuestal,
gue basicamente facilita la visualizacion de las lineas de la obligacion
con saldos vigentes, teniendo en cuenta la fuente asociada a cada una.

55 | Finance and Operations Proveedores > Pagos > Diario de pages 2 proveedores

4 ElGuardar Registrar Registrarporiotes Validar™  Propuestadepsgo ™ Generarpagos  Fundones  Comsuftas™  Imprimir  Distibucién Automatica Pagos Parcisles  Opeiones .- ® 0 PO

@ | pegos s proveedorss | LD-004881: MB.CE
x| <
" Vista estandar -
s e
8 —
1 . ~ u oi page presupuestal
O |2 | Fecha Asiento Cuenta Nombre del proveedor Etiquetas financieras Descripcion Débita  Crédito Divisa c Forma d
[0 |mEEm  =|eworss Bn © moowe - caoscowpENACS == = o o

31 | Finance and Operations Proveedores ) Pagos ) Diario de pagos a proveedores
= | ¢ Heuardar Acciones Opciones .~ ®a PO
@ | Distribuir pago presupuestal | LD-006043 : ENT-010890
| Vista estandar -
= —~

() Z Transaccion Obliga... Rubro presupuestal Importe Valor Factu... Valor pago... Valor pago... LineasDeNegocio CentroContable Fuente CentroDeCosto Val
El o 2 232 000 144500 13800 13800 01 1136 Cansda 000000

42500 69.00 £9.00 0 1136 Canada 0

Si se desea realizar el pago completo de las obligaciones asociadas al
diario, el usuario podra dirigirse a la opcion de “Distribucion Automatica
de Pagos Parciales”, afectando cada linea de cada obligacion,

considerando las lineas que previamente tengan un valor, a las cuales
respetara el monto indicado.

Proveedores > Pagus > Diario de pages 2 proveadores

erarpagos Funciones  Consutas~  Imprimir - || DStBuSn Automanea pages parcales | Opciones ® 0

= jar
@
" Vista estandar

stz Geners
8 —

10 t: ~ L go presupuestal
o Asiento Empre Cuents Nombre del proveedor Etiquetas fin Débito|  Crédito | Divisa c 5l i Forma dh
[0 [mEEE  =|evonos T Thman | ermleese . > cemam = o o



€2 AlfaPeople

Se va a llenar automaticamente el valor del
pago en todas las distribuciones de pagos
presupuestal en el diario, menos las que ya
tengan un valor, ;Esta seguro que la

operacion esta bien?

Al ejecutar el proceso la solucion realizara el llenado automatico del
campo “Valor del pago”, ubicado en la distribucion de pagos
presupuestal, el cual coincidira con el valor del importe de la obligacion,
considerando que este campo indica el valor adeudado por esa linea al
proveedor, siendo este valor por el cual se va a afectar el presupuesto.

<« ElGuardar Acciones  Opciones - 0 PO |
Distribuir page presupusstal | 1D-004331 : ENT-011038

Vista estandar *+

A e x o | B

Importe Valor Factura Valor Valor pago... L
200000 475500 200000 200000 01 F
100000 475500 100000 100000 01

119000 473500 118000 119000 01 4

En caso de que la obligacion contenga lineas asociadas a diversas
fuentes, y se requiera Unicamente el pago de una de ellas se debera
usar la opcion indicada en la ruta:

Proveedores > Pagos > Diarios de pagos a Proveedores > Distribuir
pago presupuestal > Acciones > Valores de dimensiones

Donde se facilita el acceso a las fuentes afectadas en la obligacion
seleccionada, permitiendo asociar y distribuir el pago en presupuesto a
la dimensidén asociada, a partir de la asignacion del check Distribuir
sobre la fuente que se desea afectar.

Si no se requiere la distribucion por fuentes, la distribucion automéatica
se hace de manera equitativa.
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1.1.2 Secuencias humeéricas

Para el funcionamiento normal de Dynamics 365 F&O, el sistema debe
contar con las secuencias numéricas (Consecutivos) que consumira
para cada uno de los procesos 0 transacciones (Apropiacion Inicial,
CDP, RP). En el caso de Presupuesto publico se crearon las secuencias
necesarias y se deben parametrizar siguiendo el manual de Secuencias
Numeéricas estandar de Dynamics 365 F&O.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Parametros Generales >
Secuencias Numéricas

Finance and Operations Presupuesto ) Configurar ) Parimetros generales

& Pedtr +huee [gimner Opdones - g0 PO

iz tindar

e
Pardmetros generales

]
*

Configurar secuencias numéricas para tareas y documentos de presupuesto

DEVOLUCIONES

ia transacciones PAC Secuendia para devoluciones

Agiento contable - Devoluciones

CONSULTA TOTALES 0GAG
itud d AP RUBRO PRESUPUESTAL
Rubro presupuesta

RUBPTAL

audos
PLAN DE COMPRAS

Administrador Plan de Compras

Codigo corto rubro presupuestal
Es necesario tener la codificacion de la secuencia numérica.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Parametros generales -
Secuencia numeérica
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= & Zedtw thuew Deimnar Opcones -
@ .

Vista estindar

% Pardmetros generales

Configurar secuencias numéricas para tareas y documentos de presupuesto

Genera

B

= | Secuend ricas
Textos pars Certiicados

1.1.3 Textos para certificados

Permite ingresar la nota general sobre los CDPs

Ruta: Presupuesto > Configurar > Parametros Generales > Textos
para certificados

1.2 Maestro CPC

Este maestro tiene una tabla donde tendra la informacion de cédigo
CPC, una descripcion, la columna del rubro y la columna de los
modulos, este ultimo nos identifica si el rubro corresponde a ventas o
compras.

Cuentan con su propia entidad mediante Add-in de Excel.
Ruta: Presupuesto — Configurar — Maestro CPC
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Finance and Operations Presupuesto »» Configurar ) Maestro CPC
< FEditar | Muevo [l Eliminar Opciones Lil]
Maestro CPC

Vista estandar

1.3 Tercero CHIP

Este maestro tiene una tabla donde tendra la informacion de cddigo
BK_CHIP, un campo de BK_NIT, campo Cadena, Campo Divipola,
Campo departamento, Campo Ciudad, Campo para codigo CUIN. El
campo BK-Chip es una homologacion, el segundo campo BK_Nit nos
trae el maestro de clientes y proveedores, Campo Cadena es el nombre,
Campo Divipola — Departamento — Ciudad, se ingresa de forma manual,
y por ultimo el campo CUIN.

Cuentan con su propia entidad mediane Add-in de Excel.
Ruta: Presupuesto — Configurar — Tercero Chip

Vista estandar -

[:‘ BK_NIT BK_CHIP Nombre tercero CD_DIVIPQLA DS_DEPARTAMENTO DS_CUIDAD CD_CUIN Cadigo contraloria
| O 860005216 000001 BANCO DE LA REPUBLICA
RADIO TELEVISION NAC

000987yu8 CO
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1.4 Modulos

Esta funcion de modulos es donde se colocaran los rubros del
presupuesto con las dimensiones financieras que correspondan, es un
identificador que tendran todos los rubros presupuestales.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Médulos

Finance and Operations Presupuesto > Configurar > Modulos

< Zrditar  Nuevo [ Eliminar Opciones

Vista estandar

Modulos
[:] Modulos T & Descripcion " Dimension Subcue...
|E:ZI i TOTAL INGRESOS 1
2 TOTAL GASTOS 1
Modulos

Donde se colocara el identificador del médulo, se recomienda colocar
un cédigo de facil Recordacion para el usuario.

Descripcion
Breve Descripcion del Médulo.

Dimension Sub-cuenta

Es una Validacion Interna del sistema Colocar 1 por defecto.
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1.5 Fuentes de Financiacion

Determina de acuerdo con la normativa dada por los entes encargados
de regular las entidades que perciben dineros del estado, las diferentes
fuentes de financiacion de las cuales pueden proceder.

Finance and Operations Presupuesto > Configurar > Fuentes de financiadian

< FEditar  + Nuevo [l Eliminar Opciones
Fuentes de financiacién

Vista estandar -

E

() Fuente.. T Descripcidn Tipo fuente de financiacion
| 0O m EMPRESA NACIOMAL PR... Recursos propios
02 priz 1 Recursos de la nacidn
03 prb 2 Recursos propios
04 priz 3 Recursos propios
Fuente

Numeracion unica que identifica las diversas fuentes de financiacion
gue puedan requerirse.

Descripcion

Breve descripcion de la fuente de financiacion que identifigue de manera
distintiva los recursos segun corresponda.

Tipo de fuente de financiacion

Define el tipo de recursos que pueden ser usados.

1.6 Conceptos presupuestales
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Es necesaria una tabla de relacidon de cuentas presupuestales vs.
cuenta de balance, para que cada movimiento realizado dentro de la
contabilidad afecte las cuentas de presupuesto que correspondan.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Conceptos de presupuesto

Finance and Operations

Presupuesto > Configurar > Conceptos Presupuesto

< & Editar

\fista estandar

Conceptos de transacciones

O codige... T

fNueva

Mombre

|0 RERERR) s

12110100...
12110200...
12110300...
12110400...
12110500...
12110600...
12210100...
12210200...
12220100...
12220200...
12230000...
12240100...
12240200...
12310201...
12310201...
12310201...
12310201...
12310201...
12310201...

GEREMCIA DE PROYECTO...
GEREMCIA DE PROYECTO...

GESTION DE RECURSOS

ESTRUCTURACION DE PR...
EVALUACICON DE PROYEC...
GERENCIA DE PROYECTO...

CAPITAL
INTERESES

RENDIMIENTOS ENTERRL...
RENDIMIENTOS GERENCI...

RECURSOS DE CREDITO
DACION EN PAGO

BIENES REALIZABLES - TE...

EMTIDAD
MUNICIPIO
DISTRITO
DEPARTAMENTO
ALCALDIA

APORTES CLIENTE (DESC...

[l Eliminar Opciones

Codigo del concepto
RRARRARENI
Nombre

APTEST

Diario

Crédito

@ s

Nombre diario

Perfil de contabilizacion Cliente

Perfil de contabilizacion Proveedor

Grupo de impuestos de articulo

Codigo CPC
00001

Reserva

':‘::' Mo

Tipo Entidad
Publica

CUENTA PARTIDA

Tipo de cuenta
Contabilidad

Cuenta contable predeterminada

CUENTA CONTRAPARTIDA
Tipo de cuenta

Contabilidad

Cuenta contrapartida

Cdodigo de Concepto: Cadigo identificador del concepto

Nombre: Descripcion del Concepto

Nombre de diario: (Comprobante que se debe utilizar)

Rubro: Cadigo del rubro que se debe de afectar Momento presupuestal:
Ingresos cuando haya lugar, de lo contrario dejar en blanco.
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1.7 Actos Administrativos

Es el documento oficial con el cual se soporta la apropiacion
presupuestal y las modificaciones a la misma (adiciones, reducciones,
traslados, aplazamientos).

Ruta: Presupuesto > Configurar > Actos administrativos > Actos
administrativos

Finance and Operations

TAaF Opciones

Vista estandar %

Actos administrativos

to administrative Concepla 1||,|.. de acto Fecha -|-|.-|..1.. n Fedha de publicacian

Acto Administrativo

Caodigo con el que se identifica el tipo de Acto.
Concepto

Breve descripcion del tipo de acto.

Tipo de acto

Tipo de Acto Anteriormente Configurado.
Fecha Aprobacion

Fecha Aprobacion

Fecha de publicacion
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Fecha de publicacion

1.7 Tipo de Acto

Para Poder Incluir los actos administrativos al sistema es necesario
parametrizar con anticipacion los tipos de actos existentes, una vez
parametrizados los tipos de acto, se podran incluir en el sistema los
actos administrativos que emita la empresa y que soportara los
diferentes procesos o momentos presupuestales que asi lo requieran.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Actos administrativos > Tipo de
acto

Finance and Operations Presupuesto > Configurar > Actos administrativos > Tipo de acto

< Frditar Nuevo [ Eliminar Opcicnes

Vista estandar ™

Tipo de acto

) Tipod.. T Descripcion
| O |d ACUERDO
02 RESOLUCION
03 MEMORANDO

1.8 Periodos

1.8.1 Vigencia

En esta tabla se deben parametrizar los afios y las fechas de ejecucion
de los presupuestos, es decir los calendarios.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Periodos > Vigencia
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Finance and Operations Presupuesto > Configurar > Periodos > Vigencia

< rditar +MNuevo [ Eliminar Periodos vigencia  Opciones L

Vista estandar
Vigencia

() Afio Vigen... Fecha inicia Fecha fina Cerrado |
|D 1/1/2019 12/31/2019
2023 1/1/2023
2024 11,2024

2025 1/1/2025

M 2000 127,24 /2020 W

AR AN [ e P AL LAY

2026 1/1/2026

2017 2017 N
20 /2018 12/31/2018 N
20

=1
=T

-
[ )

ANO vigencia: Afio presupuestal.
Fecha inicial: Primer dia del afio.
Fecha final: ultimo dia del afio.

Cerrado: Opcion para bloquear el afio fiscal.

1.8.1.1 Periodos vigencia

En este formulario se configuran todos los meses correspondientes al
afno presupuestal.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Periodos > Vigencia — Pestafa
ActionPaneTab — Periodos vigencia
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Fmance and Operations Presupuesto o Configurar > Periodes 3 Vigenda
= < Feditar T Huevo [ Siminar | Periodos vigencia Opciones
4 : .

Wizta estandar
#  Vigencia
C i) AfioVigen... Fecha inicial Fecha final Cerrado
=] 2019 1/1/2018 123172019
B= |'ﬂ' | 20231 1/1,/2023 123172023
" 2024 11,2024 123172024

2025 1/1,/2025 123172025
2026 11,2026 123172026

Finance and Operations Presupuesto > Configurar > Periodos > Vigencia
< & Editar Opciones -
12/31/2019:1//2019 | Vista estandar

Periodos vigencia

O Mes y Afio Fecha inicia Fecha fina Cerrado
|o 1/1/2019 1/31/2019
Febrero 2172019 2/28/2019
Marzo 3172019 3/31/2019
Abril 4/1/2019 4/30/2019
Mayo 572019 5/31/2019
..... - A{142010 A/2NIN10

1.8.2 Distribucion porcentual PACC

La clave de asignacion para ejecutar una proyeccion automatica del
presupuesto, Basado en la apropiacion inicial.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Periodos - Distribucion
porcentual PACC
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4 Zedr +nuevo [ sliminer | ActionPaneTab | Opciones

R ;i

Vists estindar
Distribucion Porcentual PAC

mE e

Clave de Periodo: Campo alfanumerico, debe de ser de registro unico.
Nombre: Hace relacion a la clave de
Afio Vigencia: El afio que se va a ejecutar el presupuesto

Rubro Presupuestal: Se ingresa el rublo que se va a ejecutar en ese
periodo

Reserva: si se activa se ejecuta en el modulo de Plan anualizado /
Mensualizado de caja — Reservas

Actiontab / Lineas: La distribucion porcentual debe sumar 100%
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Finance and Operations Presupuesto * Configurar » Periodos » Distribucién Porcentual PAC

< Feditar | Nuevo [ Eliminar Opciones
21.2,01.0: 2.1.2.01.01.005.02.03.011 | Vista estandar

Transacciones

Vision general  General

Porcentaje restante

( 0.00]
O Mes Porcentaje...
| O Enero 0.00
Febrero 0.00
Marzo 0.00
Abril 0.00
Mayo 0.00
Junio 0.00
Julio 5.00
Agosto 5.00
Septiembre 20.00
Octubre 20.00
Noviembre 25.00
Diciembre 5.00

Nota: si no se marcareservase pude distribuir en laopcién de plan
anualizado mensualizado de caja, y si se marca aplica para la
opcion plan anualizado mensualizado de caja — reserva.

1.9 Rubros

La codificacion de la estructura de los rubros presupuestales tanto para
la aplicacion y fuentes debe realizarse en:

Ruta: Presupuesto > Configurar > Rubros > Nivel 1 — Nivel 2 — Nivel
3 — Nivel 4 — Nivel 5 — Nivel 6 — Nivel 7 — Nivel 8 — Nivel 9 — Nivel 10
— Nivel 11 - Clasificacion vigencia.

En cada una de estas tablas debe de estar relacionada la tabla anterior
en el campo Niveles previos, esto con el fin de llevar una relacion I6gica
dentro de la estructura de cada rubro presupuestal.
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1.9.1 Niveles

Secuencia en la que se basa la estructura de los rubros, para la
clasificacién presupuestal.

Finance and Operations

.......... B Expandirto.. B Contraer to..

Gestién de servicio Andlisis presupuesto Publico v Actos administrativos Clasificacion de vigencia
Gestion del inventario Comiin Atributo

Gestién presupusstaria Consultas

mpuestos Informes -

nformes CUIPO Periddico

nterfaz de equipo de  Configurar

gestion de material

~ Rubro
Medios Magnéticos
~ Nivele
Medios Magnéticos
Distritales
Némina Mivel 2
P Mivel 3
Planificacion maestra
Nivel 4
I Presupuesto
Mivel 5
Proveedores Nivel &

Proyectos y contratos

Recursos humanos

. . - Mivel 9
Tiempe y asistencia
Mivel 10
Venta minorista y comercio
Maestro Tipo de Morm Mivel 1

Ventas y marketing

1.9.1.1 Nivel 1

Finance and Dperatiom Presupuesto :) Configurar > Rubros > Miveles > Minel 1

& 7 editar  —+Muevo il Eliminar  Opciones s

Vista estandar ~
Programas

':_:' Fuentes Descripcion Madulo Nivel Acumulado
|R' ) |E Ingresos 1 1

2. Gastos 2 z
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Fuentes: Codigo que indica la clasificacion principal de los rubros

Descripcién: Nombre que recibe o identifica el clasificador

Modulo: Médulo creado previamente y que se asocia a Ingresos o
gastos segun corresponda.

Nivel Acumulado: En caso de uso en rubros posteriores, indica como
deben iniciar.

1.9.1.2 Nivel 2

Finance and Dperations Presupuesto > Configurar > Rubros > Miveles > Mivel 2

< ,r’;'id':ar =T Nuewvo [0l Eliminar  Opciones

Vistz esténdar

Sub programas

':::' Miveles Previos Capitulos Descripcian Mivel Acumuladea
I (:] ‘E 0. Dispeonibilidad Inicia 1.0,
1 ngresos Corrientes

2. Recursos de capita

Niveles Previos: Se debe indicar el nivel que le antecede (Nivel
Acumulado en Nivel 1).

Capitulos: Clasificador adicional.
Descripcidon: Nombre que identifica esta clasificacion.
Nivel Acumulado: Acumulado entre columna nivel previo y capitulo.

Nota: La estructura de los rubros se mantiene en cada nivel
siguiente, el cual se separa o identifica por los puntos indicados
en su creacion.
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1.9.1.3 Nivel 3

Finance and Operations Presupuesto > Configurar  Rubros »  Niveles

& P Eediter +Nueve il Eliminar | Opciones je

Vista estandar

Proyectos

(_J Niveles Previos SubCapitulos Descripcidan Mivel Acumulada
I O | 02, Disponibilidad Inicia 1.0.02
s 3. 1.2.13
2 98 299
2 3 Transferencias corrientes 2.1.3

1.9.1.4 Nivel 4

Finance and Operaﬁons Presupuesto > Configurar > Rubros >‘ Miveles > Minval 4

& FEditar  —+Muevo  [i] Eliminar  Opciones )

Vista estdndar
SubProyecto presupuestal

l:_:l Miveles Previos Cuentas Descripcion Mivel Acumulado
I [0 | 03. Multas, sanciones e intereses de.. 1.1.02.03.
1.1.02. 05. Venta de bienes y servicios 02.05
02 De. 02.06.

1.05 0z2. 1.1.05.02.
213 0 Reintegros 2130
2.99, 0 Otros recursos de capita 2.99.0
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1.9.1.5 Nivel 5

Finance and Operations Presupuesto  # Configurar 2 Rubros o Niveles 2 Nivel 5

& ¢ Editar —+ Muevo il Eliminar  Opciones s

Vista estandar

Recursos

P n = . P
) HNiveles Previos SubCuentas Drescripoion Mivel Acurmulado

| ) | 1.1.02.03 oo1. Multas y sanciones 1.1.02.03.00

02.06 0 Sentencias y conciliaciones 02.08.010
2.99.0 0 Otros Ingresos De Capita 2.99.01.0
.2.99.0 02 Desahorro fondo renovacion -c 2.99.01.02
2.99.01 03 Desahorro Fondo De Renovacio 2.99.01.03

1.9.1.6 Nivel 6

Finance and Dperaﬁons Presupuesto ) Configurar > Rulbros > Miveles > Mivel 6

&  Editar —Nuevoe il Eliminar  Opciones s

— . S -
|} Miveles Previos I Descripcion Mivel Acumulado

I () 1.1.02.03.001. 0s, Multas de trénsito y transporte 1.1.02.03.001.09.

o Servicios prestados a las empres
u RECUpEracion >enNtencias Laudao

2 01.C 0] Factores salariales comunes 2 01.01.00
2 01.0 02, Factores salariales especiales 2 01.01.002
2.1.1.01.02 0o Pensiones 2 01.02.00
2.1.1.01.02, 02 Salud 2 0
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1.9.1.7 Nivel 7

Finance and Operations

Presupuesto > Configurar > Rubros > Miveles > Mivel 7

.-’f’ Editar

= Nuevo

— 4 A A e A
IIL ) 1.1.02.03.001.09.
02.03.001.09
02.03.001.09
2.1.1.01.01.001
2.1.1.01.01.001
2.1.1.01.01.001

1.9.1.8 Nivel 8

Finance and Operations

Presupuesto ) Configurar > Rubros > Miveles > Mivel 8

[i] Eliminar  Opciones s

1D Descripeian Mivel Acumuladea
01. Ingresos Por Multas 1.1.02.03.001.09.01
02, Cuentas Por Cobrar Recuperac 1.02.03.001.09.02
03. Reconocimientos ¥ Ajustes Parti, 1.02.03.001.09.03
o Sueldo basico 2 01.01.001.01
05 io de Transporie 2 01.01.001.05
06, Prima de servicia 2 01.01.001.06

/f’ Editar

- Nueva [l

Vista estandar -

Miveles Previos

2.1.1.01.01.001.08.

L

—
—

2.1.2.01.01.003.03.
2.1.2.01.01.005.02.
2.1.2.02.01.002.003
2.1.2.02.01.002.003
2.1.2.02.01.002.003

Eliminar  Opciones s

I8} Drescripcion Mivel Acumulado

02 Prima de vacaciones 2.1.1.01.01.001.08.02.
02, aquinaria de Informatica y sus 2.1.2.01,01.003.03.02,
03. Paguetes de software [ Activo) 2.1.2.01.01.005.02.03,
05. Azica 2.1.2.02.01.002.003.05.
08. Productos de Café 2.1.2.02,01.002.003.08.
0] Especias ¥ Plantas Aromaticas 2.1.2.02,01.002.003.09.
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1.9.1.9 Nivel 9

Finance and Operations Presupuesto  » Configurar » Rubros o Miveles Nivel O

— fi-:l':er T Muevo LE'M'rar Cpciones i

P . = . =
l_J) MNiveles Previos I8 Drescripcion Mivel Acumuladao

| () 21.2.01.01.005.02.03. o1. Paquetes de software [ Activo) 2.1.2.01.01.005.02.03.01

2.1.2.02.01.002.003.08 1. Productos de Café 2.1.2.02.01.002.003.05

2.1.2.02.01.002.007.01 g, Otros articulos elaberades con t... 2.1.2.02.01.002.007.01.9
2.1.2.02.01.003.003.04 2 Gelating, peptonas y sus derivad.. 2.1.2.02,01.003.005.04.2
2.1.2.02.01.003.04.0 93 Alcoholes, fenoles, fenol-alcaho 2.1.2.02.01.003.04.01.93

1.9.1.10 Nivel 10

Finance and Operations Presupuesto ) Configurar > Rubros > Nivelas > Nivel 10

& Freditar  +MNuevo [l Eliminar Cpciones e

l: ) Miveles Pravios 18] Descripeian Mivel Acumulada

|( ) 2.1.2.02 4, Desinfectantes 2.1,2.02.01.003.04.06.6.4.

2.1 1ebles 2.1.2.02,
2,1.2.02.02,008.07.01.02 oo Servicies de mantenimiento y re..  2.1,2.02,02.008.07.01.02.00
2.1.2 - Servicios administratives combi.. 2.1.2.02
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1.9.1.11 Nivel 11

Finance and Operations Presupuesto > Configurar > Rubros > Miveles > Miwel 11

&  FEditar —Nuevo il Eliminar  Opciones

Vista estandar -

':_:' Miveles Previos I Descripeidn Nivel Acumulado
I () 2.1.2.02.01.003.08.01.21 9.9 Otros Muebles 2.1.2.02.01.003.08.01.2.1.9.9.
2.1.2.02.02.008.08.05.94 Servicios administratives comb 2.1.2.02.02.008.08.05.9.4

1.9.2 Clasificacion de Vigencia

Esta ultima tabla no se trabaja dentro de los niveles, sino que se aplica
de acuerdo con la norma para la clasificacion del rubro presupuestal, si
este mismo rubro corresponde a Vigencia actual, Reservas, Cuentas
por pagar, Vigencias futuras — Vigencia Actual, Vigencias futuras —
Reservas, Vigencias futuras — Cuentas por pagar.

Finance and Operations

Presupuesto ) Configurar > Rubros > Miveles > Clasificacion de vigencia

& Feditar  —+Nuevo [l Eliminar Opciones
Clasificacion de vigencia

Vista estandar -

() Descripcion
I () 10 VIGEMCIA ACTUAL
2.0 RESERWAS

CUEMNTAS POR PAGAR
VIGEMCIAS FUTURAS - WIGEMCI...
ERIC

VIGEMCIAS FUTURAS - RESERVAS

VIGEMCIAS FUTURAS - CUEMTA..
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1.9.3 Conformacion de rubros presupuestales

En esta opcion se facilita la conformacién de los rubros a partir de los
niveles previamente creados, permitiendo ademas la selecciéon de
caracteristicas independientes para cada uno, segun la necesidad. De
la misma manera, facilita la configuracion de campos que seran usados
cruciales en la presentacion de informes CUIPO.

Finance and Operations. Presupuesto » Configurar » Rubros > Conformacian de rubros presupuestales

Opciones de pagina Compartir

Informacién de registro Obtenervinculo ™ Crear una alerta personalizada
rav ministrar mis alertas

macién de rubros presupuestales | Vista estandar v/

1: TOTAL FUENTES

Rubro presupuestal Descripcion Aplica CPC Plan de Compras

1 | TOTAL FUENTES ® no ®n

General 1l

Fuente de fina dul Ing s

1 Ingreso

Creacion de rubro ingresos

ACUMULADO Nivel 2 Nivel 5 Nivel 8 OTROS

Niveles Cédigo
Nivel 3 Nivel Nivel

Nivel Acumulado Clasificacién Vigencia Gastos
Nivel 4 Nivel Nivel 1

NIVELES

Nivel 1 Hivel T

Para la conformacion de los rubros existes tres opciones de cargue de
la informacién, la primera opcion es Addin, donde el usuario podra
descargar la plantilla correspondiente a la pagina para la edicion de la
informacion desde Excel.

Opciones de pagina Compartir EXPORTAR A EXCEL

Diagnéstico de seguridad Informacién de registro Obtener vinculo ™ Crear una alerta personalizada Conformacién de rubres presupuestales ‘
Ordenacién o filtro avanzades  Ira ™ Administrar mis alertas

Conformacidn de rubros presupuestales
Vista estandar -
O Rubro presupuestal T Descripcién Afio Vigencia Aplica CPC  Plan de Co... Ingreso/Gasto Modulo Fuente de financiac...

Ingreso
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Por Administracién de la Organizacion, indicando la entidad que se
pretende afectar, en la ruta Administracion del sistema -
Administracibn de Datos - Importar, esta opcion facilita el
diligenciamiento de una plantilla con la informacién de la pagina.

€ =Vista estandar  Opciones .~ O o

Administracion de datos

# Importar/exportar

_— Configurar
e
Importar Exportar Plantillas o

[ Ejecutar proyecto [ Cargar proyecto @ Borrar & Descargar
() Nombre de proyecto de dat... Tipo de proyecto Categoria de proye...
- . |© Apropiacién Bxport Exportar Proyects
AP2024 Impertar Provecto

Y finalmente creacién uno a uno, donde se podra llevar a cabo el
proceso de forma mas manual. Para esto, es necesario diligenciar el
campo rubro presupuestal, ya que este se llena de manera automatica
al diligenciar los campos de niveles de la seccion siguiente, dentro de la
misma pagina. Por tanto, se recomienda iniciar por el campo
Descripcion.

; Editar Compartir
i oo | oo v s
o Revertir Administrar s
-
o presupusstales | Visa v
I ] ] ®©n =y
" o .
[ E 0 3 ( ] 4
(Creacitn de rubro ingres ~
- . [ : ( ) ( ) C ) [ ) cssgo
; _ ] ( ) ( ) [ ) [ ) ot g e
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Check Aplica CPC

Dado que el CPC no aplica para todos los rubros, sino Unicamente para
adquisicion de bienes y servicios, se crea este check que al estar activo
va a requerir asociar en la transaccion el codigo CPC en los diferentes
diarios de captura de informacion, sino estd marcado no se va a
requerir. De igual manera es la conformacion de rubro de Ingresos.

Check Plan de Compras

La activacion de este check consigue que el rubro exija o permita la
asociacion a un plan de compras o de este en documentos pertinentes,
a lo largo de la cadena presupuestal.

i%% | Finance and Operations Presupuesto » Configurar » Rubros ) Conformacion de rubros presupuestales
= | & = Houwdar +hueve [ Himinar Opciones
@
Fersonalizar Opciones de pégina Editar Comparti
- 4 Akrir sigmpre pars s edicion Diagnéstico de seguridad nformacion dzragistro | Modo Lecturs | Obtsmerwinculo ™ Crear unzalertz personalizzda
_ Personalizar esta pagina Ordenacicn o filtro avanzados  ra v Revetir Administrar mis slertas
.
B
Conformacion de rubros presupusstales | Vista estandar
Rubro presupuestal Descripcion Aplica CPC Plan de Compras
[ J @ no @ no
Genaral
Fuente de financiacion Ao Vigencia Modulo Ingreso/Gasto
0 [ Ingreso v
Creacién de rubro ingresos
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HH Finance and Operations Presupuesto » Configurar » Rubros ) Conformacion de rubros presupuestales

Conformacién de rubros presupuestales | Vista estandar

Rubro presupuestal Descripeidn Aplica CPC Plan de Compras
] ] @ @ ne
General
Fuente de financiacion Ano Vigencia Modulo Ingreso/Gasto
) E ) [

Creacion de rubro ingresos

Fuentes de financiacion: Determina la fuente de financiacion que
aplica para este rubro a partir de la configuracion previa de fuentes.

Ano Vigencia: Facilita la seleccion de la vigencia que empleara este
rubro.

Modulo: Campo de llenado automatico basado en la configuracion de
los niveles.

Ingreso/Gasto: Permite indicar la clasificacién de rubro que se esta
creando.

Creacion de rubro
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Niveles: Indica el nivel al cual corresponde el rubro que se quiere
crear, a partir de los niveles disponibles.

Nivel acumulado: Lista las opciones que se pueden seleccionar
segun configuracion.

Clasificacion vigencia gastos:

Nota: Los campos correspondientes a los niveles se llenan
automaticamente a partir de la informacion seleccionada en los
campos previos.

Clasificacion de Rubro

Check tipo de rubro: La activacion de este check indica si el rubro
es de tipo auxiliar o por el contrario acumula las transacciones de los
niveles posteriores.

Categoria Unica de Informaciéon presupuestal
CUIPO

En los siguientes campos se incluye la clasificacion del rubro de la
Categoria unica de informacion presupuestal CUIPO, de acuerdo con lo
establecido en el Plan de contabilidad presupuestal.

El objetivo de estos clasificadores es generar los informes
Programacion de ingresos, Ejecucion de ingresos, Programacion de
gastos, Ejecucion de gastos. En los cuales se debe capturar los
siguientes datos.

Nota: Remitirse al anexo para complementar los reportes CUIPO

e Programacion de Ingresos

Es la apropiacion inicial, donde se debe indicar lo siguiente:

Presupuesto inicial Presupuesto Definitivo
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e Ejecucion de Ingresos

CPC

Aplica destinaciones especifica

Tipo de norma que define la estimacién Numero de la norma

Fecha de la norma

Valor de destinacién especifica

Fuentes de financiacion — este se maneja como Dimension financiera
Terceros (Codigo CHIP)

Politica publica

Recaudo de vigencia actual sin situacion de fondos — Campo
clasificacion de Vigencia en Niveles Recaudo de vigencia actual con
situacion de fondos — Campo clasificacion de Vigencia en Niveles
Recaudo de vigencia anterior sin situacion de fondos — Campo
clasificacion de Vigencia en Niveles

Recaudo de vigencia anterior con situacion de fondos — Campo
clasificacion de Vigencia en Niveles

Total Recaudado

e Programacion de gastos

Seccion presupuestal

Vigencia del gasto - Campo clasificacion de Vigencia en Niveles Sector
Programatico MGA BPIN

Apropiacion inicial Apropiacion definitiva

e Ejecucion de gastos

Seccion presupuestal

Vigencia del gasto - Campo clasificacion de Vigencia en Niveles Sector
Programatico MGA BPIN

CPC

Fuentes de financiacion Situacion de fondos Politica publica Terceros
(Cddigo Chip) Compromisos Obligaciones

Pagos
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En los diferentes campos Atributos de tipo texto se pueden guardar
todos estos datos. Y adicional existen unos que se deben manejar como
dimension financiera.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Atributos > Atributo 1 — Atributo
2 — Atributo 3 — Atributo 4 — Atributo 5 — Atributo 6 — Atributo 7

Atributo 1

Finance and Operations L Buscar una pagina

f Editar T Nuevo i Eliminar Opciones 2
W Atributo 1

Vista estandar -

O [ Descripcion
I O 1P2 Atributo 1 prueba 2

A1P1 Atributo 1 prueba 1

Atributo 2

Finance and Operations £ Buscar una pagina

f Editar T Muevo i Eliminar Opciones jo
T Atributo 2

Vista estandar -

(@) [ Descripeién
I O A2P1 Atributo 2 prueba 1

P2 Atributo 2 prueba 2

Atributo 3

Finance and Operations O Buscar una pagina

ﬁ Editar + Nuevo [0 Eliminar ~ Opciones be

Y Atributo 3

Vista estandar -

‘,.| ‘

'C::' ID [ Descripeién
I O A3P1 Atributo 3 prueba 1
A3P2 Atributo 3 prueba 2
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Atributo 4

Finance and Operations O Buscar una pagina

f Editar T Nuevo i Eliminar ~ Opciones e

Y Atributo 4

Vista estandar -

o ‘

'C:‘ D T Descripcién
| O AdP1 Atributo 4 prueba 1
Adp2 Atributo 4 prueba 2

Atributo 5

Finance and Operations O Buscar una pagina

/Etli‘,ar + Nuevo [ Eliminar Opciones pe
T Atributo 5

Vista estandar -

() D T Descripcion
I O ASP1 Atributo 5 prueba 1
ASP2 Atributo 5 prueba 2

Atributo 6

Finance and Operations L Buscar una pagina
f Editar 1 Nuevo j Eliminar  Opciones 2
N Atributo &

Vista estandar -

2

N

) o T Descripcion
I O ABP1 Atributo 6 prueba 1
ABP2 Atributo 6 prueba 2
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Atributo 7

Finance and Operations O Buscar una pagina

f Editar T Muevo j Eliminar Opciones je
g Atributo 7

Vista estandar -

=

':::‘ D T Descripcion
I O ATP1 Atributo 7 prueba 1

P2 Atributo 7 prueba 2

1.10 Configuraciones de Diarios contables para
presupuesto

Para el correcto funcionamiento del presupuesto publico se debe validar
gue la configuracion de los diarios contables se haga de acuerdo con sus
caracteristicas de afectacion presupuestal segun la Iégica con que se
crearon.

Ruta: Contabilidad general > Configuracion de Diario > Nombres
de diarios

*a Pediar +Mueve [0l Eliminar Validacién del diaric  Reswicciones de reg Opeiones 1~ & 0 0

] Vista estandar
Nombres de diarios
Nombre Descripeion
ACTINGRECO  ACTNACION DE INGRESOS C.

Nombre Descripcidn
[ AcTcr... acTuacion o ngres.

Ao = I E

ACTINGR... | ACT

Gens ~

AEADQ
L PRESUPUESTO
aeon < el din Activacién de ingresos en 1a cont.
AEDNEL . -
P APROEACION Activacion de Ingresos
g Actin [ aE™
Ajustec =
Plan de Compras
bee Aprobar
: . , - N
B
PROPUESTA DE LA CUENTA DE CONTRAPARTIDA ey
FLUIO DE TRABAJO DE APROBACION e © ne
I o de aprobacién Presupuesto sin plan de Compras
© no
OMPROBANTE DE BENE
ui —_— Crear pago en presupuesto
S —— ‘ e
—— 5

BLOQUEDS

Plan de Compras sin validacidn
Privado para grupo de usuarias REGISTRO © e
Unica Obligacién por Diario
No

NUMERO DE ASIENTO
Seri 0s

RD CRD Dimansiones financieras
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Aplicaciones

Cadena presupuestal automatica

Solo aplica para los diarios de contabilidad general (tipo de diario:
diariamente): habilita los campos de conceptos de presupuesto, rubro
presupuestal y vigencia, con estos datos al registrar el diario crea
obligacién, RP y CDP de forma automética siempre y cuando el
presupuesto disponible de la apropiacion inicial sea suficiente para los
gastos que se registran, un ejemplo son las facturas de servicios
publicos. No se habilita para los demas tipos de diario.

Campos

Activacion de ingresos

A los diarios de contabilidad (tipo de diario: diariamente y tipo cobros),
al activar este check para algunos de estos tipos de diario, se debe
agrega la funcionalidad de activacion de ingresos, el cual habilita los
campos de concepto y rubro en las lineas de diario, ademas ejecuta la
l6gica que afecta presupuesto de la ejecucion de ingresos al validar,
contabilizar(registrar) y reversar los diarios. No se habilita para los
demas tipos de diario.

En convenios, con este check activado, valida la partida. Para que valide
la contrapartida en el escenario que se necesite validar la fuente, se
debe activar es el siguiente check de Activacion de ingresos en la
contrapartida.

Plan de compras

Aplica para los diarios de contabilidad y de factura de proveedor (tipo
de diario: diariamente y registro de factura), al marcar este check
habilita la funcionalidad para plan de compras de los diarios, el check
habilita los campos de rubro, CDP, RP, contrato, vigencia y linea plan
de compras (codigo de articulo); En las lineas de diario, ejecuta la I6gica
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que afecta presupuesto, proyectos y contratos y plan de compras al
validar, contabilizar y reversar los diarios. Este diario crea una
obligacién en presupuesto, una linea en la consulta de pago asociados
al contrato con el saldo disponible hasta que se pague la obligacién y
afecta el monto ejecutado en el plan de compras, y al reversar el diario
anula la obligacién asociada, asi como resta a la afectacién en la
consulta de pagos y resta en la ejecucion del plan de compras.

Unica obligacidn por diario

Esta funcionalidad lo que hace es agrupar todos los asientos en una
unica obligacion siempre y cuando el tercero del RP sea el mismo. Si el
RP tiene la validacion de multiples terceros, el sistema valida que en los
RP del diario al menos haya uno en comun. Si en el diario hay diferentes
facturas, el sistema para la obligacion solo va a tener en cuenta la
primera. Para esta funcionalidad aplica pagos parciales y reversion de
estos.

Presupuesto sin plan de compras

Aplica para los diarios de contabilidad y de factura de proveedor (tipo
de diario: diariamente y registro de factura), al marcar este check habilita
la funcionalidad para presupuesto Uunicamente (sin plan de compras) de
los diarios, el check habilita los campos de rubro, CDP, RP, contrato y
vigencia en las lineas de diario, ademas ejecuta la I6gica que afecta
presupuesto al validar, contabilizar y reversar los diarios, este diario
crea una obligacion en presupuesto, y al reversar anula la obligacion
asociada.

Plan de compras sin validacién

Aplica para los diarios de contabilidad y de factura de proveedor (tipo
de diario: diariamente y registro de factura), al marcar este check habilita
la funcionalidad para que permita crear diarios con lineas sin datos de
contratos, y asi mismo valide solo las lineas que tienen contratos para
la afectacion presupuestal de contratos y de plan de compras, esta
|6gica se aplicar a su vez para la reversion de los diarios.
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Con este check marcado facilita, las lineas del diario con contrapartida,
dejando asi el diario con plan de compra abierto, visualizado de la
siguiente manera.

Diario de facturas de provesdor

En las transacciones se pueden abrir las lineas que se requieran a las
cuales se les asigna el numero del contrato, contra la linea del
proveedor (Esta linea no tiene necesidad del nimero de contrato, ni de
los deméas campos de presupuesto), de esta manera la obligacion se
registra con las dimensiones y tercero del contrato y omite las de las
lineas, y nos permite seleccionar los siguientes campos, el Id de plan
de compras, plan de compras, RP, afio vigencia, Rubro presupuestal,
CDP.

Las lineas que tienen contrato hacen la afectacion presupuestal y de
plan de compras, solo se toman las lineas que tienen contratos, y valida
los campos correspondientes para estas lineas, al registrar por cada
linea se afectan las obligaciones y el plan de compras, las que no tiene
estos datos no se tienen en cuenta para presupuesto y plan de compras,
solo se permite un mismo numero de asiento por contrato y proveedor.
Y a su vez un mismo proveedor para cada numero de asiento y contrato
asociado dentro de la transaccion.

En las lineas de diario no se valida el campo contrato ni los demas de
presupuesto o plan de compras; solo hasta que se agrega el contrato se
hacen obligatorios los deméas campos y para las validaciones y registro
con afectacion de presupuesto y plan de compras solo se tienen en
cuenta la linea o las lineas que tienen un contrato, las lineas que no
tienen estos datos se registran de forma estandar, sin afectar
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presupuesto o plan de compras, Unicamente contabilidad, impuestos y
cuentas por pagar.

Si se requiere generar la obligacion con el valor de IVA mediante este
diario de plan de compras sin validacion, se debe afectar en una linea
con tipo de cuenta contabilidad, la cuenta contable del impuesto
asignando el cédigo de impuesto, de lo contrario la obligacion creada
mediante este diario no incluird el valor del impuesto sino Unicamente la
base.

No aplica

Si no se marca nada, hace la funcionalidad estandar de un diario ya sea
contable, de factura de proveedor, de pagos de proveedor o de pagos
del cliente, un ejemplo son diarios contables para hacer traslados de
fondos de un banco a otro, en los cuales no se afecta presupuesto.

2. Procesos

2.1 Anteproyectos

Los anteproyectos seran las diferentes versiones de
presupuesto creados por cada una de las areas para la nueva
vigencia. Este formulario permitira llevar una relacion y
evidencia de las diferentes versiones realizadas antes de
aprobar el presupuesto oficial.

Cabecera

Ao Vigencia: Se debe escoger una vigencia
Descripcion: Breve descripcion del anteproyecto

Ruta: Presupuesto > Comun > Anteproyectos
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Ao x = | E

LiNEA DE NEGOCIOS

I
gresas
Agreg & Quit
O Rubro presupuestal Desaipdion Apropiacid.._lineasDeNegacio CentroContable Fuente CentroeCosta Comato Comenio
L 1

El formulario esta dividido en dos segmentos, uno de ingresos y el otro
de gastos y se deben parametrizar asi:

Ingresos

Anteproyecto | Vista estindar v

Anteproyecto : Nuevo Registro

Li
gresos
+ Agre B Quitr  Rubros ingre:
O rul Descripign Apropiacid... LineasDaNegocio CentroContable onvent
Rubro presupuestal Nombre Apropiacién Inicia Afio Vigencia Escenario Tipo de apropiscion

Rubro presupuestal: Traera los rubros asociados a la vigencia
Descripcion: Nombre del rubro, lo traera por defecto al escogerlo

Apropiacién inicial: Campo numérico donde se incluira el valor inicial.
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Dimensiones financieras: Se debe agregar cada una de las
dimensiones financieras a las que aplique el valor del rubro

Gastos

i Finance and Operations Presupuesto. > Comin 3 Anteproyecto

Anteproyscto | Vista estindar

Anteproyecto : Nuevo Registro

Lineas.
Gastos
- Agregarinea [ Quitsr  Ausros de gastos
O Rubro presupuesta s S troContab fin e 5 T o
()
&/
-
» vigene -

Rubro presupuestal: Traera los rubros asociados a la vigencia
Descripcion: Nombre del rubro, lo traera por defecto al escogerlo
Apropiacion inicial: Campo numérico donde se incluira el valor inicial

Dimensiones financieras: Se debe agregar cada una de las
dimensiones financieras a las que aplique el valor del rubro.

eproyecto | Vists estindar

Anteproyecto : Nuevo Registro

Lineas
]
Gast
J I il Quit b ! t
O Z Rubro presupuestal T Descripeion Apropiacié... LineasDeNegocio CentroContable Fuente CentroDeCosto
o] 2.1.2.01.01.005.02.03.01.1... 190,0000.. 02 190003 United States of America 001000
212 2 00.. 0 1 001000

RF 1
RF 1
RF m
RF 1

1

RF
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Anteproyecto | Vista estdndar v
Anteproyecto : Nuevo Registro

Lineas

RF
RF

RF
RF

RF

Detalles de linea

.2.01.01.005.02.03.01.10.11.1 ] | 190,000,000...

ubro p: Apropiacion Inicial Escenario
1

Una vez revisados los anteproyectos se podra realizar la consolidacion
de todos los anteproyectos en uno definitivo que sera el que se aprueba
como apropiacion inicial para la siguiente vigencia.

Ruta: Presupuesto > Comun > Anteproyectos - Gestionar /
Funciones — Consolidacion de anteproyectos

2.2 Apropiacion Inicial

Una vez Incluidas cada una de las lineas para ingresos y para gastos
se da click en el boton validar, y registrar, el sistema pedira el
documento (Acto administrativo) con el cual se aprobé esta apropiacion.

Ruta: Presupuesto > Comun > Anteproyectos — Gestionar / Validar
— Registrar
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2.3 Modificaciones de presupuesto

B Aoropizcidn inicia

Imporiein... Imperteg... Escenario Estado de WarkFlow Validar  Registrar

L]

2.3.1 Adicion / Reduccion presupuestal

Se cuenta la funcionalidad de permitir realizar adiciones y reducciones
presupuestales a la apropiacion inicial, para lo cual se debe escoger el
rubro, Incluir el Valor de la modificacion y colocar el acto administrativo
gue avale el proceso. Posterior a esto se da click en aceptar o rechazar
segun sea el caso. para cada proceso es indispensable incluir las
dimensiones financieras.

Ruta: Presupuesto > Comun > Apropiacion inicial — Gestionar -
Modificaciones

2.3.2 Aplazamiento / Reversion aplazamiento

Este Proceso consiste en la suspension temporal o el congelamiento de
los recursos por un periodo determinado aprobados para un rubro
especifico dentro de una vigencia corriente.
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Para reversar se debe ir al formulario de reversion escoger el rubro, el
sistema traera el valor aplazado, se incluye el acto administrativo que
avala esta operacion y se graba con el botén aceptar.

2.3.3 Traslado Presupuestal

Proceso por el cual se efectian movimientos entre rubros del
presupuesto. En las lineas se debe de escoger el / los Rubros emisores
y digitar el valor final, teniendo en cuenta la disponibilidad en las
dimensiones financieras donde se realiza el proceso.

En la parte inferior del formulario se debe de escoger el / los rubros que
van a recibir el traslado (rubros receptores) y las dimensiones
financieras donde se realiza el proceso.

Al dar click en el boton aceptar el sistema realizara la validacion de que
la suma de los valores a trasladar sea igual a la suma de los valores a
recibir.

Ruta: Presupuesto > Comun > Apropiacion inicial — Gestionar —
Modificaciones — Traslado presupuestal

Nota:

e Se agregan flujos de aprobacion para apropiacion inicial y
anteproyecto, asi como para modificaciones de presupuesto.

e El sistema cuenta con la posibilidad de adicionar rubros a la
apropiacion inicial después de haber sido registrada.

Las modificaciones de presupuesto cuentan con una Vista estandar que
facilita la visualizacion del estado del proceso, y el origen de la
modificacion (Desde la Apropiacion inicial o desde plan de compras).

Para el caso del origen, si el campo se encuentra marcado con un check
indica que la transaccién se ha originado como se indica en la columna,
a partir de un plan de compras, de lo contrario el origen se asume desde
la apropiacion inicial.
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En lo que refiere a la columna de “Ejecutado”, se marcara unicamente
cuando el proceso se finalice de manera satisfactoria.

Modificaciones presupuesto | APRO2021-000085 : ant pres 2024

Vista estandar -

% = | B

3. Registro de Ingreso

Se crea el ingreso mediante este diario de pago, configurandolo
inicialmente como el check marcado de Activacion de ingreso como se
explica previamente?! para poder recaudar la caja o el presupuesto.

También se puede configurar y que de manera general se hace, el tipo
de diario general marcado como diariamente, con el check de Activacion
de ingresos marcado.

Ruta: Clientes > Pagos > Diarios de pago clientes >Lineas

Pagos del cliente | LD-005882 : ACTINGRESO

Vista estandar

O 2 Fecha Asiento Empresa  Cuenta

O 7/19/2024 B NC-000543 ENT ¥ i~ ¥ i~ ¥ cop ~  Contabilidad

Ingresando los valores como lo son, el concepto (Aunque no es
obligatorio, pero nos ayuda a controlar el ingreso), y Rubro
presupuestal. Adicionalmente puede tomar los valores configurados en
los campos correspondientes para los conceptos de presupuesto en el
modulo Presupuesto — Configurar — Conceptos de Presupuesto.

1 Pagina 37



€2 AlfaPeople

Manejo de CPC en ingresos

Ruta: Contabilidad general > Entradas del diario > Diarios
generales

_ - o y . - - . .
< Hlcusrdsr | Nusve [ Eliminar  Lineas  Abrirlineas en Excel Validar ™ Registrar ™ Consultas ™~ Imprimir o - G a P

Diarios generales

Vista estandar -

Mostrar
() Maostrar sola creados por e
No registrado usuarie
Blog Dim H tiquet

O 2 Mimer.. T Nombre : Descripcion “ Contab.. ¥ Registrado en Registro Enuso Lousa Entrada de... Fecha de
(o] LD-000086 ME_CB 'OMPROBANTE DE BANCOS 1000157218 O B O

LD-000091 | CG_NC NOTA DE CONTABILIDAD ~ 5 O

1D €6 NE NOTA DF CONTARI IDAR: 1

< [ElGuardar Registrar Registrar porlotes  Validar™  Diarios generales  Diario del periodo ' Funciones ™ Activos fijos ™ Consultas ™~ Imprimir ™~  Opciones & a0 P [
Asiento del diario | LD-000086 : MB_CB
Vista estandar -
Maostrar lineas de diario
Lists General Factura Pago Cuotadepago Activosfijos Remesa Historial
fil Eliminar Dim v Imp s\
O | & . Diisa Tipo de cambio Grupo de impuesto... Grupo de iMpuestos  Grupo de retencion... Fecha de emision Entrada de... Fechadeinversion  Codigo CPC Vigencia Recaudo
o rcop v 1.0000 v v v a O 00001 v RECAUDO VIGENCIA A... »
coP 1.0000 [m] RECAUDO VIGENCIA ACT...

4. Certificado de disponibilidad
presupuestal

4.1 Solicitud CDP

Documento mediante el cual se solicita los recursos disponibles y libres
de afectacion presupuestal por parte de la dependencia responsable o
area técnica. Se utiliza el formulario de solicitud de CDP, en la cabecera
se debe escoger la vigencia y la fecha de la solicitud.
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Ao x o B

8 Solicud de COP

Vista estandar -

2650.00

400000

En las lineas se escogera el modulo, el rubro presupuestal se digitara
el valor de la solicitud, el sistema realiza la validacion de disponibilidad
de recursos, en las dimensiones financieras correspondientes.

Para realizar la solicitud se debe dar click en el botdn solicitar. en este
momento el sistema bloqueara la solicitud y no permitira ningan cambio.

Ruta: Presupuesto > Comun > Solicitud del CDP

4.2 Generacion de CDP

Cuando la Solicitud de CDP ha sido generada se debe de llevar
a cabo la generacion del -certificado de disponibilidad
presupuestal, para esto existe la opcion en el botdén general. El
sistema realizara la validacion de disponibilidad presupuestal,
asignara el numero de CDP, colocara la fecha de generacion

y guardara el usuario que realizo el proceso.

Ruta: Presupuesto > Comun > Generacion de CDP

Finance and Operations Presupuesto > Comin ) Generacion de COP

[RCHE - i

O Vigencia N* Solicitud Fecha solicitud Numero de Vigendia _Funcionario [ Estado COP T Total solici..  Saldo COP
CDP-2022-D0000C328 200,000.00
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Cartificado die disporibilidad P tal | Vista esténdar v
Solicitud de CDP : Nuevo Registro N
Lineas
General ~
cop Fecha solicitud Saiicitud de Compras Fecha aprabacisn MULTI-MONEDA GENERACION Proyects de Contabilidad
0172023 Valor manzda extranjera Fecha de generacisn
- P a%e 117272028
Saldo CDP Total solicitado Fecha de acta administrativa e Proyecto
200.000.00 Divisa & a e usuario Validacién Cesion LMO
Estaco COP Fundonrio APROBACIGN
1o Usuario de aprobacién Tipo e cambio
Descripcion ~
Concepta CDP Justificacin RECHAZO DE CDF'S
vaiidacién L0 Vslidacién LVO Concepto de rechizo

4.3.1 Adicionar en CDP

Existe la opcion en el boton Adicionar para realizar la o las adiciones al
rubro o los rubros que se encuentren asociados en las lineas del CDP.

Ruta: Presupuesto > Comun > Generacion de CDP > Gestionar >
Adicionar

El sistema nos muestra un formulario donde ingresamos la informacion
de la adicion asi:

[ —— Presupussto > Comdn >
= | € Fedar fhuevo Edicién  Gestionar  Opciones 2 @0 PO
(4]
Edicion de Proceso Procesa | Finde Procesa Commuits
* | Lberadon ndvidual  Consufa saldo rubros Generar | Rechazar Uberacién COP
,, Adiconar Duplcar Solicitu de CDP Ana
Cenificada de disponibilidad Presupuestal | Visw estindar v
Solicitud de CDP : Nuevo Registro &
Lineas
General ~
coP Fecha solicitud Solcitud de Comras Fecha aprobacién MULTI-MONEDA GENERACION Proyecto de Contabilidad
10/1/2023 Valor moneda extranjera Fecha de generacién
S 000 2
Saldo CDP Total s¢ do Fecha de actn administrativo S — T/
200.000.00 Di tjera uario
Estado COP APROBACIGN
Usuario de aprobacin Tipo de cambio
Descripcién ~

RECHAZO DE CDP'S
Concepto de rechzzo
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Pestafia Visidn general

Finance and Operations Presupuesto > Comun > Generacion de CDP

< ElGuardar I Nueve [l Eliminar Opciones
SiniCDP2017-000001 : COP-IN17-000000001 | Vista estdndar
Adicion CDP

Visicn general General Concepto adicion  Dimensiones

() i3 Referencia Rubro presupuestal Valor modi...  Valor inicial Disponible... Valor final

|::' 5637194076 ~ (2.1.201.01.005.02.03.0... v 1,000.00 10,550,00.. 66,62262.. 10,55100..

Campo Referencia: Se selecciona la referencia correspondiente al
rubro seleccionado.

Rubro Presupuestal: Se selecciona el rubro al cual se le realizara la
adicion.

Campo Valor modificacion: Se ingresa el valor a modificar en el CDP

Campo Valor inicial: De manera informativa muestra el valor disponible
en el CDP

Campo Disponible apropiacién: De manera informativa muestra el
valor inicial

Campo Valor final: Muestra el valor disponible incluyendo el valor que
se esta adicionando.

4.3.2 Anulacion de CDP

El sistema permite realizar la anulacion del certificado de disponibilidad
presupuestal dejando los recursos disponibles en cada uno de los
rubros afectados, debe realizarse la validacion que el valor del CDP sea
el mismo valor de la disponibilidad, es decir que no tenga compromisos
adquiridos en RP.
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B Conficado de dispenibilidad Presupusstal | Vista estindar

Solicitud de CDP : Nuevo Registro

royects
Validacién Cesién LMO

Estado COP

Finance and Operations Presupuesto » Comin J Generacién de CDP

CDP CDP-IN17-DOOOOOOClJl”::;J'1C] ;Esta seguro que la operacidn esta bien?

o)

Usuario de aprobacion Valor moneda extranjera Fecha de ge|

Ruta: Presupuesto > Comun > Generacion de CDP > Gestionar >
Fin de Proceso > Anular

4.3.3 Liberacion de CDP

La liberacion total o parcial de los recursos disponibles de CDP, se
podran dejar disponibles en el/los rubros presupuestales realizando el
proceso desde el boton liberar, el sistema valida que el monto no sea
mayor al disponible. una vez realizada la accion se debe de dar click en
el boton aceptar para grabar el cambio realizado.

Ruta: Presupuesto > Comun > Generacion de CDP > Edicion de
proceso > Liberacion Individual
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ertificado de disponibilidad Presupusstal | Vista estandar

Solicitud de CDP : Nuevo Registro

royects
Validacién Cesién LMO

En primer lugar se debe agregar linea a las lineas del formulario,
indicando la informacion solicitada en los campos mencionados a
continuacion:

Rubro presupuestal: Facilita la eleccion de los rubros asociados al
CDP.

Valor Disponible: Una vez seleccionado el rubro el campo se actualiza
con el valor disponible a liberar.

Valor a liberar: Valor a liberar

Disponible: Valor resultante de la operacion de liberacion.

Finance and Operations Presupuesto > Comun > Generacion de COP

< EGuardar |+ Nuevs [l Eliminar Opciones
SOLCDP2022-000400 : COP-2022-000000308 | Vista estdndar ™

Liberacion de CDP

Visidn general
Agregar linea W Quitar

(O | Rubro presupuestal Valor disp... | Valor a lib... Disponible...

(] 2.3.2.02.02.009.1 ~ 1,999000... 999,000.00 1,000000...
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Concepto: En el espacio detalle de linea se debera indicar el objeto de
la transaccion.

Finance and Operations ‘ Presupuesto > Comin » Generacién de COP

0 : CDP-2022-000000308 | Vi

Liberacién de CDP

;Esta seguro que la operacidn esta bien?

()

Nota. Solo se permite la liberacion al limite del disponible del
documento.

4.3.3.1 Consulta de liberacion de CDP

Esta consulta nos muestra todas las liberaciones asociadas al CDP.

uuuuu

General
<op Fecha salicitud od de C Fecha aprobacidr Divisa extranjera Proyecte de Comtabilidad

(rmzs ) ] 172025 ] [ ) 1
Aiio Vigencia Saldo CDP Fecha de ad istrativa Tipo de cambio Proyecte
[ ) [ ) —
Estado CDP Funcionario

i N MULTI-MONEDA
= Valor moneda extranjera
 —

Ruta: Presupuesto > Comun > Generacion de CDP - Editar -
Gestionar - Consulta — Liberacion CDP

Nota. Solo muestra liberaciones, no muestra anulaciones.
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4 Vigencias futuras

Documento mediante el cual se solicita los recursos disponibles y libres
de afectacion presupuestal por parte de la dependencia responsable o
area técnica.

Para una vigencia futura se utiliza el formulario de vigencia futuras, en
la cabecera se trae la fecha del sistema y la vigencia correspondiente.

En las lineas se escogera, el modulo, el rubro presupuestal y se digitara
el valor de la solicitud.

Para realizar la solicitud se debe dar click en el botdén procesar CDP y
posterior en el boton solicitar. En este momento el sistemas bloqueara
la solicitud y no permitir4 ningun cambio.

Finance and Operations Presupuesto > Comuin > Vigencias futuras

< EGuardar | Nuevo [l Eliminar  Gestionar Opciones

Solicitar CDP

Selicitar

Revisar

Vigencias futuras | ['.-'is'.a estandar V_|
Vigencias futuras : Nuevo Registro

Lineas

General

CoP Estado CDP Saldo CDP Fecha de acto administrativo
| | | Creado . 0.00 | | |

Afio Vigencia Fecha solicitud Funcionarie Proyecto de Contabilidad

(2025 | [ ~]
Descripcion

Vigencias futuras

Agregar Inez [l Quitar

Ruta: Presupuesto > Comun > Vigencias futuras

4.4.1 Solicitud de RP

La solicitud de RP se realizara desde la opciéon Presupuesto /
Solicitud de RP. El sistema registrara automéaticamente la fecha actual.
A continuacion, el usuario debera seleccionar el CDP a través de la
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opcidn ubicada en la pestafia Gestion / Seleccionar CDP, y las
vigencias futuras que se veran afectadas por el registro presupuestal.

Ademas, el usuario deberd escoger el ID del Tercero, y el sistema
completara automaticamente el nombre del tercero asociado.

Ruta: Presupuesto > Comun > Solicitud de RP > Visiéon general >
Solicitud de RP

rinctar

vista &
Multiples CDP

mmmmm

cop CDP Vigencia Furura

i [

RP : Solicitud SOLRP2022-007856 : 10008625 - Creado

O AppropiationLineld | Rubro presupuestal Modulo Valor disp Valor RP Saldo disp easDeNegocio CentroContable Centi | Aceptar | | Cancelar

4.4.1.1 Validar proveedor en diario

Esta opcion restringe el uso del tercero que se seleccione en el RP, en
los diarios de facturas, de manera que al momento de seleccionar el
tercero en el diario este debe coincidir con el tercero del RP que se esta
usando de lo contrario el registro no se facilitara, si por el contrario la
factura que se pretende realizar debe usar un tercero diferente al tercero
del RP el check debera permanecer en false.
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Finance and Operations:

4 HGusdsr “lNusvo [ Giminer  Edidion  Gestién  Opciones PO
R
-4 Seleccionas Anular Liberacion RP
Generar RP
Generacion | Vists ssténdar
RP : Solicitud SOLRP2022-007856 : 10008625 - Creado
Lineas
No. Solicitud Fecha solicitu Valor tisponibie Total RP APROBACION MULTI-MONEDA GENERACION
(o ] [ ) T Usszrio Valor moneda - Fecha de generacién
s pr— l ) —r) [ )
Fecha aprobacion racion de wsuario
Deseripeién ~
cont RECHAZO DERP'S
O & AppropiationLineld  Rubro presupuestal Modulo Valor disp. ValorRP Saldo disp.. LineasDeNegocio CentroContable Fuente CentroDeCosto Contrato Convenio

Al encontrarse marcado el check el documento no podra ser registrado
considerando un tercero diferente al asociado en el RP.

Finance and Operations Proveedores > Facturas > Diario de facturas

& [EGuardsr Registrar Registrarporlotes  Validar™  Diario del periado ™ Funciones™~  Consultas ™ Imprimir™  Opciones  © &0 PO
Diaric de facturas de proveedor | LD-005956 : MP_DSSP

Vista estandar -

Lista a Remesa  Historia No. RP
Nuev Liquidar tr financieras ™ Impuestos Fun ns Afio
O C Fea Asiento Tipo de cuenta Cuenta Documento Perfil de contabiliz.. Cédigo CPC Afio Vigencia Referencia RP RP H
|° 7/30/2024 B ENT-0104... Proveedor PROVEEDOR v 62499 ~ 2024 ~ | 5637410829 v RP2021200... 2024 2.
Cuenta de prov.. T Nombre Mombre de biisque... Teléfano Ciudad Estado Pais/region

218

10007233

Finance and Operations Proveedores ) Facturas ) Diario de facturas
Operacién cancelada: Validando y registrando el diario ®
El tercero de a linea 1.00 no puede ser diferente al proveedor del RP RP20212007757 x
< EGuardar \ strar \ Registrar por lotes  Validar ™~ Diario del periodo ™ Funciones ™ Consultas ™ Imprimir ™ Opciones  © @0 PO

Diario de facturas de pro or | LD-005356 : MP_DSSP

Vista estandar -

Lista Factura Desc Remesa Hig

luevo Elimina: Dimen: es financieras ™ Impuestos  Funciones v
O Fecha Asiento Tipe de cuenta Cuenta Documento Perfil de contabiliz... ' Cedigo CPC Afio Vigencia Referencia RP RP :
(@] 7/30/2024 B ENT-0104.. Proveedor ~ 10007233 ¥ PROVEEDOR  ~ 62493 ~ 2024 ~ 5637410829 ~  RP2021200... 2024 2.

Nota: el check solo se podra activar si el RP se encuentra en estado
Creado - Solicitado, de lo contrario no sera posible su activacion
y por ende la validacién.
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Lineas

En las lineas se debera escoger el rubro o los rubros que iran
relacionados en el RP, el sistema traera Unicamente los rubros que
estan asociados al CDP y a las vigencias escogidas en la cabecera, se
debe escoger el médulo al que pertenece y editar el campo de valor de
RP.

El campo valor disponible mostrara la disponibilidad de recursos del
rubro presupuestal en el CDP / vigencias futuras asi se realizara la
validacion que el monto editado por el usuario no supera la
disponibilidad. Una vez realizado el proceso se debe dar click en el
boton solicitar. En este momento el sistema bloguea la solicitud para no
permitir cambios en la misma.

El compromiso tiene ahora relacionado el codigo CPC y cédigo Chip de
la misma manera que las obligaciones y los pagos, Aungue el RP estaba
vinculado al plan de compras mediante el contrato, no los tenia, ahora
se capturan también estos desde el RP y se heredan a las
transacciones.

4.4.2 Generacion de RP

Una vez realizada la solicitud de RP, en la pantalla de generacion de
RP se mostraran todos los RP en estados solicitado, para que el usuario
responsable genere los registros presupuestales. Desde el botén
generar se realizara el registro presupuestal, el sistema dara
automéaticamente el numero de RP y cambiara el estado RP como
generado.

El sistema genera mensaje para que el usuario asegure o no que la
operacion esta bien.

Ruta: Presupuesto > Comun > Generacion de RP General

Lineas
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Si el usuario selecciona Si, el sistema habilita el siguiente proceso.
Ingresar programacion de pagos. Permite adicionar los registros
correspondientes en el recuadro de programacion de pagos para que el
usuario ingrese toda la informacién necesaria y asi queda asociada esta
informacién al nimero de solicitud de RP, para luego ser tomada en el
RP generado.

Validaciones del formulario Programacién de pagos

. Para que se pueda generar el RP como minimo debe existir un
registro en el formulario de Programacion de pagos para este RP, de lo
contrario el sistema no crea el RP, y deja la solicitud del RP en estado
Solicitado.

. La sumatoria del campo Valor total de todos los registros
relacionados en la programacion de pagos no puede superar el valor
total de la solicitud del RP.

. Cuando se cumpla estas condiciones el sistema genera el RP,
este numero de RP queda vinculado a esta programacion de pagos.

Valor Total Liberaciones/Anulaciones

Este campo en la cabecera del RP, llamado Valor Total
Liberaciones/Anulaciones contiene la sumatoria del campo
Liberaciones/ Anulaciones de todas las lineas que tenga el RP en las
transacciones de presupuesto para los momentos de liberaciéon RP y
anulacion RP, por el numero de RP y la vigencia.

Saldo para programacion de pagos

En este campo contiene la diferencia del valor total del RP menos el
valor Total Liberaciones/anulaciones por cada vigencia.
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Nota. El sistema valida que el valor total de la programacién de pagos
es menor o igual que el Saldo para programacion de pagos, si esta
condicién no se cumple genera un mensaje informando “Favor validar
la programacion de pagos”.

4.4.3 Liberacion de RP

El sistema permite liberar los recursos del RP y dejarlos disponibles en
el CDP asociado, este proceso se realizara a traves del boton liberar,
se mostrara un pantalla en donde se escogera el / los rubros que se
deseen liberar mostrando en el campo valor disponible los recursos
disponibles, el usuario debera digitar el valor de la liberacion y por ultimo
se mostrara el nuevo valor disponible, el usuario debera digitar el valor
de liberacion y por ultimo se mostrara el nuevo valor disponible en el
campo valor liberado.

Una vez realizada la accion se debera aceptar el proceso dando click
en el botdn aceptar, de lo contrario se debera cancelar el proceso.

Ruta: Presupuesto > Comun > Generacion de RP — Gestionar —
gestionar - Liberar

En la pestaia detalles de linea se digitara la descripcion del porque se
realiza este proceso. Esto debe realizarse antes de aceptar el cambio.

4.4.4 Consulta de liberaciones de RP
Esta consulta nos muestra todas las liberaciones asociadas al RP.
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mH O A

acién az 7P | [

RP RP20212

Total RP APROBACION GENERACION
Usuaria Fecha de generacidn
proyecte (e ] E ]
Prueba Imp Fecha aprob v Ge

(o ) ( ) C

Ruta: Presupuesto > Comun > Generacion de RP — Visidon general
— Mantener — Editar — Gestidn - Consulta — Liberacion RP

Nota. Solo muestra liberaciones, no muestra anulaciones.

4.4.5 Anulacion de RP

Una vez se genere el RP y que por alguna razén deba anularse el
sistema cuenta con la funcionalidad para realizar el proceso accediendo
al boton anular. El sistema valida que el valor del RP sera el mismo valor
disponible. Una vez realizada esta validacion, el sistema mostrara un
campo donde se digitara el porqué de dicha anulacién, adicional se
debe de aceptar para guardar el proceso, de lo contrario se debe de
cancelar la accion.

i | Finance and Operations Presupuesto > Comin D Sofictud deRP

Fecha solicitud Total AP APROBACION

[e2872022 ] Usiario

Estado RP Proyecto (ima. ]
Prueba Imp Fecha aprobacién

- (91172024 ]

op

[(coe-2022-000000326 | 001166088 ]

RECHAZO DERP'S

Conceptos "
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5 Obligaciones

El Proceso de obligacién consiste en realizar la cuenta por pagar a un
tercero identificando previamente el RP que en la pestaia detalles de
linea se digitara la descripcion del porque se realiza este proceso. Debe
Realizarse antes de aceptar el cambio.

Ruta: Presupuesto > Comun > Obligaciones General

En el formulario se debe de escoger el numero de RP, este traera
automaticamente los datos de tercero, la fecha de solicitud, a su vez
mostrara el valor disponible del RP, y el campo de valor de la obligacion
ira sumando cada una de las lineas por rubro presupuestal.

Lineas

Cada linea pertenece a cada uno de los rubros asociados al RP, se
debe escoger el rubro que se va a afectar, el concepto presupuestal que
asocia el presupuesto con el médulo de contabilidad.

El sistema mostrara el valor disponible del rubro en ese RP y el campo
obligacién debe de ser editado por el usuario. El Sistema realiza control
de saldo y no debe permitir que el valor a obligar supere el valor
disponible.

Las obligaciones no se generan en el modulo de presupuesto, en este
momento se integran con otros modulos, mediante los diarios (general
y diario de facturas) y pedidos de compra.

5.1 Diarios Generales

SIN PLAN DE COMPRAS y/o CON PLAN DE COMPRAS
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Se crea la obligacion mediante este diario general sin plan de compras,
ingresando el RP y de forma automatica trae la informacion de Afio
vigencia y CDP, y se ingresa el Rubro presupuestal. El sistema realiza
la validacién y genera la cuenta por pagar a nivel contable y la obligacién
presupuestal.

Ruta: Contabilidad general > Entradas del diario > Diarios
generales

En estos diarios que estan marcados con presupuesto sin plan de
compras y/o con plan de compras al escoger el proveedor y el nUmero
del RP el sistema actualiza de forma automatica los campos de vigencia
y CDP. A su vez filtra tnicamente los rubros que estan asociados al RP
y al escoger el rubro actualiza las dimensiones financieras del RP y en
las lineas de acuerdo con el rubro escogido.

Después del registro se puede validar la creacion de la obligacion en el
modulo de Presupuesto —Comun — Obligaciones.

Al generar una factura en moneda diferente a la de contabilidad por
diario general, con las opciones de plan de compras o plan de compras
sin validaciones, y se asocia un contrato, el sistema debe llevar el tipo
de cambio que tiene el contrato, marcando el check de tipo de cambio
fijo del lote del diario y colocando el tipo del cambio del contrato en el
tab general de la linea del diario.

Al registrar la factura obligacion se crea con los datos de los montos de
divisa contabilidad segun cada linea de la factura y no con los de la
divisa de transaccion, tanto la base como el lva cuando aplica, al igual
en el plan de compras se afecta con el monto de divisa de contabilidad,
aplicando las validaciones actuales para que la obligacion no supere el
disponible del RP.

5.2 Diarios de facturas de proveedor

Se crea la obligacion mediante este diario de facturas de proveedor sin
plan de compras, ingresando el RP y de forma automatica trae la
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informacién de Afo vigenciay CDP, y se ingresa el Rubro presupuestal.
El sistema realiza la validacion y genera la cuenta por pagar a nivel
contable y la obligacion presupuestal.

Ruta: Proveedores > Facturas > Diarios de facturas

En estos diarios de facturas de proveedor que estdn marcados con
presupuesto sin plan de compras y/o con plan de compras al escoger el
proveedor y el nimero del RP el sistema actualiza de forma automatica
los campos de vigencia y CDP. A su vez filtra nicamente los rubros que
estan asociados al RP y al escoger el rubro actualiza las dimensiones
financieras del RP y en las lineas de acuerdo con el rubro escogido.

Después del registro se puede validar la creacion de la obligacion en el
modulo de Presupuesto — Comun — Obligaciones.

Al generar una factura en moneda diferente a la de contabilidad por
diario de factura de proveedor con las opciones de plan de compras o
plan de compras sin validaciones, y se asocia un contrato, el sistema
debe llevar el tipo de cambio que tiene el contrato, marcando el check
de tipo de cambio fijo del lote del diario y colocando el tipo del cambio
del contrato en el tab general de la linea del diario.

Al registrar la factura obligacion se crea con los datos de los montos de
divisa contabilidad segun cada linea de la factura y no con los de la
divisa de transaccion, tanto la base como el Iva cuando aplica, al igual
en el plan de compras se afecta con el monto de divisa de contabilidad,
aplicando las validaciones actuales para que la obligacion no supere el
disponible del RP.

PLAN DE COMPRAS SIN VALIDACION

Este diario marcado con este check crea una obligacion en presupuesto,
agrupando por asiento, contrato, RP, rubro, vigencia y dimensiones de
presupuesto, indistinto de la dimension tercero de la linea y del
proveedor pues es la informacién del contrato la que se tiene en cuenta.
Por el valor de la base mas el valor del IVA.
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Aplicacion de anticipos

En los diarios marcados con check Plan de Compras Sin Validacion de
tipo diariamente y tipo diario de facturas, se tiene una columna llamada
Aplicar anticipos para los casos en los que aplique, este se diligenciara
de forma manual o masivamente mediante el cargue de informacion por
Data Management o por la integracion por Office.

Este resta al valor de la linea donde esta y lo agrupa. El proceso de
reversion aplica la misma légica.

El campo se encuentra en las entidades de cargue Vendor invoice
journal line y General journal, al igual que en la integracion con Office.

5.3 Pedidos de Compra

Se crea la obligacion mediante este Pedido de compra sin plan de
compras, ingresando los valores como lo son, el RP, Afio vigencia, CDP
y Rubro presupuestal. El sistema realiza la validacién y genera la cuenta
por pagar a nivel contable y la obligacion presupuestal.

Ruta: Proveedores > Todos los pedidos de compra > Pedido de
compra

Después del registro se puede validar la creacion de la obligacion en el
modulo de Presupuesto — Comun — Obligaciones.

Se crea la obligacion mediante este Pedido de compra con plan de
compras, ingresando los valores como lo son, el RP, Ao vigencia, CDP
y Rubro presupuestal, Id de plan de compras, CPC. El sistema realiza
la validacion y genera la cuenta por pagar a nivel contable y la obligacion
presupuestal.

El campo Lineas de CPC en RP, permite asignar codigos de CPC tipo
compra asociados al Rubro presupuestal, aplicando a la légica otra
validacion para asignar el codigo CPC en las lineas de los pedidos, en
el escenario que la solicitud del RP no tenga contrato asociado.
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Ruta: Proveedores > Todos los pedidos de compra > Pedido de
compra

Después del registro se puede validar la creacion de la obligacion en el
modulo de Presupuesto — Comun — Obligaciones donde se guarda
también el campo CPC, y en las transacciones de presupuesto, donde
se evidencia el campo CPC, y el campo BK Chip.

Creacion de CDP desde pedido de compra

En la ruta Adquisicion y abastecimiento > Todas las solicitudes de
compra es posible realizar la solicitud de CDP a presupuesto basado en
la informacion de los rubros presupuestales que se tiene en las lineas
de la solicitud de compra.

En la Ruta Adquisicion y abastecimiento > Pedidos de compra > todos
los pedidos de compra > crear contrato es posible realizar la creacion
de proyectos y contratos basados en la informacion que se tiene en el
pedido de compra.

Al marcar la opcion Check “Multiples CDP” en la creacion de nuevas
ordenes de compra, y en el proceso normal de realizar la solicitud del
CDP desde la solicitud de compra el sistema crea solicitudes de CDP
de forma separada, con las validaciones que se presentan a
continuacion.

- Si en las lineas de la solicitud de compra las dimensiones
financieras son diferentes el sistema debe realizar solicitudes de CDP
independientes asi los rubros sean iguales. Y enviar el mensaje
informativo de cuales son las solicitudes de CDP solicitadas.

- El sistema debe agrupar por dimensiones financieras para crear
las solicitudes de CDP.

- Debera guardar en las lineas de la solicitud de compra la solicitud
de CDP, Para esto es necesario crear un campo de solicitud de CDP en
las lineas de la solicitud de compra, en la actualidad solamente guarda
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el valor de la solicitud en la cabecera, en este caso la cabecera queda
vacia para ese campo.

- En el momento de realizar la generacién de los CDP desde
presupuesto: Ruta: Presupuesto> Generacién de CDP > Generar, el
sistema debe enviar y colocar el nimero del CDP en cada una de las
lineas de la solicitud de compra guardando la relacién que tiene solicitud
de CDP VS CDP generado

- Al continuar con el proceso y cuando se cree automaticamente el
pedido de compra, el sistema debe llevar la informacion de rubro, CDP,
vigencia de cada linea tal como lo hace actualmente

Factura en divisa extranjera por pedido de Compra

Al generar una factura en moneda diferente a la de contabilidad por
pedido de compra donde se asocio de forma manual un contrato, el
sistema lleva el tipo de cambio que tiene el contrato marcando el check
de tipo de cambio fijo y colocando el tipo del cambio del contrato.

segun sea cada linea de la factura y no con los de la divisa de
transaccion, tanto la base como el Ilva cuando aplica, al igual en el plan
de compras debe afectar con el monto de divisa de contabilidad,
aplicando las validaciones actuales para que la obligacion no supere el
disponible del RP.

Al hacer una devolucién y registrar las factura el proceso de anulacion
de la obligacion es el mismo, el pago de contrato que de anula luego no
cambia el proceso, pero contablemente el usuario es responsable de
las diferencias que se puedan generar.

Al hacer el pago toma el tipo de cambio que el usuario defina, y segun
la factura que se esta liquidando debe crear el pago con el mismo monto
de la obligacién (en la divisa de contabilidad).
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6 Pagos

Los pagos en presupuesto se realizan mediante las funcionalidades
estdndar mencionadas a continuacién, las mismas transacciones
deberan llegar a las transacciones de presupuesto y de igual manera
afectar las obligaciones.

6.1 Pagos Parciales

Esta funcionalidad permita realizar pagos parciales a las obligaciones,
activando los checks en los parametros generales de presupuesto, un
TAG de “PAGOS” con checks que nos permiten activar la funcionalidad
y la “Consulta de pagos parciales” que solo aplicara después de la
activacion de estos checks. Esto con el fin de que nos permita realizar
pagos parciales a las obligaciones y en el mismo porcentaje aplique el
pago en presupuesto y no lo liquide por la totalidad.

Notas. Los pagos deben estar conciliados a la fecha que se
empiecen a manejar los check activados.

Finance and Operations Presupuesto  Configurar ) Parimetros generales

& Bourdr +huve Deiminar Opciones 2 30 PO

Vista estindar

Pardmetros generales

@&
*

| General Configurar informacién general de presupuesto

dor en ... |PAGOS
[ ok Aplica Pagos Parciales

©si

Dimensin Subcugnta oelisacones Dimensign Tercero

Textos para Certificados

[ CERTIFICADO VIGENCIA FUT...

Valiar solcitud COP en modifica.. —— |

El Check de “Aplica pagos parciales” se habilita bajo la responsabilidad
del cliente, dado que de acuerdo con presupuesto lo que se obliga se
debe pagar en su totalidad.
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6.1.1 Pagos parciales en Obligaciones

Teniendo en cuenta que el valor de la cuenta por pagar es diferente al
valor de la obligacion en presupuesto, dado que la primera esta afectada
por retenciones aplicadas y la segunda solo contiene la base mas el
valor del lva, el sistema realiza el siguiente céalculo para cancelar el pago
en presupuesto.

De acuerdo con el % liguidado en la CXP, en ese mismo % se realiza el
pago en presupuesto

6.1.2 Consulta de pagos parciales

En esta consulta aparecen los pagos que se ejecuten a partir de que se
activa el check de pagos parciales en los parametros generales de
presupuesto.

Se visualiza;

% del pago de la obligacion, valor de la CXP, valor del pago, valor
obligacion en presupuesto y valor disponible de la obligacion posterior
al pago.

6.2 Por propuesta de pagos

Esta funcionalidad permite filtrar por obligacion en el formulario de
liquidar las transacciones, muestra las obligaciones asociadas a cada
factura.

Se pueden realizar pagos parciales a las anteriores obligaciones a
través de la propuesta de pago, y las mismas transacciones afectan las
obligaciones en sus diferentes campos, como porcentaje, disponible.

Pagos desde procesos de liquidacion y deshacer liquidacion, esta
funcionalidad permite realizar pagos en presupuesto desde procesos de
liquidacién en el maestro de proveedores, igualmente al deshacer una
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liquidacién cancela el pago en presupuesto, adicional permite visualizar
las obligaciones relacionadas a las transacciones.

Desde las transacciones del proveedor, se realizan las liquidaciones
parciales por la funcionalidad estandar del sistema.

6.3 Se crean los pagos en presupuesto.

En transacciones de presupuesto se muestra correctamente el pago
parcial.

+ 2 I

mE o

Fages
Vista esténdar -
[=F J

O Transaccion de Pago Fecha I Tercero Total Qblig...  Total Page Afic Vigendia
1731/2021 13748114 28021200 28021200 0

13748114

1/31/2021
2172021

6.4 Reversion de diarios de pago con presupuesto

Mediante la funcionalidad se puede reversar los pagos con presupuesto,
de manera completa o por asiento del diario. En las transacciones del
proveedor deja nuevamente disponible la obligacion para ser liquidada
y las transacciones liquidadas las revierte. Los pagos en presupuesto
guedan como cancelados.

Nota: Cabe resaltar que, si las obligaciones fueron creadas através
de un diario con varias lineas y en ellas obligaciones diferentes, al
momento de realizar el pago por liquidacién de transacciones,
siempre se visualizaran de manera informativa en el campo
“Obligaciones” de esta pagina, las solicitudes asociadas al
documento inicial.
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Liquidar transacciones para SEGURIDAD VIAL SEVIAL SA

FECHA DE REGISTRO DE LIGUIDACIIN FECHA USADA PARA CALCULAR DESCUENTOS

Ultima fecha ~ Fecha dz |z wansaccian

‘u'r| sta e I _ SOBL-2022-0000000028 - 50BL1- 2024 -DO0000009-50EL-2024- 000, RECEX-240100005 27024 -]

Nota: para aplicar los pagos parciales desde Diario de pagos Yy
presupuesto, es necesario que las lineas sean tipo proveedor de lo
contrario no actualiza la obligacion.

7 Proceso de reversion

Se debe tener en cuenta los médulos que se afectan segun la opcion
de presupuesto que se seleccione para el diario contable. Asi:

. Activacion de ingreso, contabilidad general (Diario General)

. Cadena presupuestal automéatica, Proveedores (Diarios de
Facturas), contabilidad general (Diario General)

. Plan de Compras, Proveedores o adquisicion y abastecimiento
(Diarios de Facturas, pedidos de compra *)

. Presupuesto sin plan de compras. Proveedores (Diarios de
Facturas), contabilidad general (Diario General)

. Pedido de compras. (*) Se asocia a plan de compras pero para su
reversion opera de forma distinta a los diarios de contabilidad general o
los diarios de facturas de proveedor

. Plan de compra sin validaciéon. Proveedores (Diarios de Facturas),
contabilidad general (Diario General)
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7.1 Reversion diario contable procesos

La Reversién de Diarios creados como tipo “Diariamente” se hace por:
Ruta: Contabilidad general > Diarios > Diario general

A continuacion se detalla el proceso segun el tipo de diario para
presupuesto.

7.2 Reversion de diarios contables con Activacion de
ingreso

Si el diario estd marcado como Activacion de ingreso reversa el diario
de contabilidad segun el original, asi como el recaudo de presupuesto.

Todo lo anterior tiene en cuenta el concepto, el rubro presupuestal y las
dimensiones financieras; para el caso en presupuesto crea una linea
negativa para actualizar las fuentes del presupuesto en las lineas que
tienen asociado un rubro de ingresos.

Ruta: Contabilidad general > Diarios > Diario general

Mostrar de 'Abrir' a 'Registrado’ haga clic en el boton Reversar diario
con Presupuesto.

Ruta: Presupuesto > Consulta > Transacciones presupuesto

7.3 Reversion de Diario contable Diariamente marcado
como Cadena presupuestal automatica

Si el diario esta marcado como Cadena presupuestal automética al
reversar el diario se reversa de forma automatica la obligacién (contable
y presupuestalmente), anulando el RP y el CDP.

Ruta: Contabilidad general > Diarios > Diario general

Mostrar de 'Abrir' a 'Registrado’ haga clic en el botén Reversar diario
con Presupuesto.
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Luego se deben validar la informacion presupuestal; seleccione la
direccion Presupuesto en la barra de direccién haciendo clic en las
flechas de la ruta de navegacion. Haga clic en el nodo de la pagina de
area: Presupuesto - Comun - Obligaciones. Se escoge la obligacion
correspondiente, y se debe editar. En este formulario se valida el estado
anulado de la obligacion y la actualizaciéon de la descripcion, donde
gueda la evidencia del diario que crea la cadena automatica y el diario
gue la reversa.

Al igual se debe verificar el CDP y el RP la reversion también afecta las
transacciones de presupuesto. En este caso como existe el momento
presupuestal de anulacion no es necesario expresar los montos
negativos ya que el aplicativo entiende la anulacibn como una
disminucion a la eleccion presupuestal.

7.4 Reversion de diarios de facturas (Proveedores)

Este proceso se ejecuta por.
Ruta: Proveedores > Facturas > Diarios de facturas

Segun el tipo de diario para presupuesto se deben reversar los diarios.
Reversion de Diarios de facturas de proveedores con Cadena
presupuestal automatica si el diario estd marcado como Cadena
presupuestal automatica se debe reversar de forma automatica la
obligacién (contable y presupuestalmente), debe anular el RP y se debe
anular el CDP.

Ruta: Proveedores > Diarios > Facturas > Diario de facturas

Haga clic en el boton Reversar diario con Presupuesto. Luego se
procede a validar que este anulada la obligacion, el RP y el CDP segun
el registro de informacion.

Ruta: Presupuesto > Comun > Obligaciones >Haga clic en el botdn
Obligaciones > Mantener > Editar.
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Nombre de formulario: Obligacion al igual se debe verificar el CDP y
el RP

7.5 Reversidon de Diarios de Facturas de Proveedores
Presupuesto sin plan de compras

Si el diario estd marcado como Presupuesto sin plan de compras anula
la obligacion (presupuestal y contablemente), y deja disponible los
recursos del RP. (Reversa el ejecutado del RP y actualiza el monto
disponible). Todo lo anterior teniendo en cuenta el concepto asociado,
el rubro presupuestal y las dimensiones financieras.

Ruta: Proveedores > Diarios > Facturas > Diario de facturas

Haga clic en el boton Reversar diario con Presupuesto. Luego se
procede a validar que este anulada la obligacion, el RP y el CDP segun
el registro de informacion.

Ruta: Presupuesto > Comun > Obligaciones

Haga clic en el boton Obligaciones > Mantener > Editar. Nombre de
formulario: Obligacion

Por la misma ruta se valida que se actualice el valor disponible del RP

7.6 Reversion Diarios de Factura Proveedores como
plan de Compras

Este se detallara en los procesos del capitulo de Plan de Compras.
Reversion Diarios de Factura Proveedores como plan de Compras sin
validacion este se detallara en los procesos del capitulo de Plan de
Compras.
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7.7 Reversion obligaciones originadas en Pedidos de
compra

Los pedidos devueltos se pueden hacer por dos rutas asi:

Adquisicién y abastecimiento > Solicitudes de compra > Todas las
solicitudes de compra Proveedores > Pedidos de compra > Todos
los pedidos de compra

Para crear el pedido devuelto se debe hacer clic en el boton Pedido de
compra - Nuevo - Pedido de compra, se selecciona el proveedor al cual
se le crea la devolucion y en el TAB general cambie Tipo de compra de
'‘Pedido de compra' a 'Pedido devuelto'. EI numero RMA sera obligatorio,
luego se genera el formulario de Pedido de compra una vez se da
aceptar, estando en este se debe dar clic en el boton Pedido de compra
- Copiar - De todos.

En el formulario crear copiando de todo, se debe marcar la pestaia
factura, si no selecciona esta opcion al tratar de confirmar el pedido
devuelto el sistema emitira un mensaje donde advierte que se debe
seleccionar la factura, pues desde esta toma el numero de factura a
reversar, el contrato y el RP asociados a esta y hace la relacion a la
obligacion que debe anular en presupuesto, este mensaje no permite
continuar con el proceso.

Al seleccionar la pestafa factura puede seleccionar la factura correcta
y la debera marcar para que tome todos los datos del encabezado de
esta factura y los copie el pedido devuelto, adicional debera modificar
por cada articulo la cantidad a negativo, de esta forma el sistema hace
la salida de este inventario, en este caso al ser un pedido con afectacion
de contratos y plan de compras el sistema valida que la cantidad
devuelta es exactamente igual a la que se ingreso originalmente y si son
mas de una linea de articulo obliga a que se seleccionen todas de lo
contrario no permite copiar el pedido devuelto y a su vez no permite la
confirmacion de este por lo cual no s e permite culminar el proceso.
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Si los datos se seleccionan de forma correcta se procede a confirmar el
pedido devuelto, a recibirlo (como la cantidad es negativa hace salida)
y luego se procede a registrar la factura de pedido devuelto, una vez se
registre el sistema notifica la obligacion que esta anulando en
presupuesto.

El proceso ademas deja disponible en el RP los recursos de la
obligacion anulada para el caro antes de anular el disponible del RP era
de 19.240,79. Luego quedo en 4.499.677.79 cuya modificacion
corresponde al valor de 4.480437,00 de la obligacién anulada.

Al igual anula el pago asociado en proyectos y contratos. Y por ultimo
crea en transacciones de presupuesto la anulacion la obligacion.

NOTAS:

. El diario reversa toda la operacion no es posible reversar solo una
parte o un solo asiento cuando en el diario existe mas de uno.

. En el caso de la devolucion de pedidos para que proceda la
actualizacion presupuestal se debe hacer la devolucion completa del
pedido de compra original.

. La operacion de reversion se ejecuta directamente desde
Dynamics 365 FO, no se alimentan otros aplicativos, y no es posible la
integracion de diarios invertidos desde otros aplicativos, es decir en esta
situacion se debe reversar en el otro aplicativo y no se debe integrar
esta informacion a Dynamics 365 FO, se debe notificar para que el
usuario autorizado reverse los diarios desde Dynamics 365 FO
directamente teniendo presentes las reglas del disefio para reversiones.
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8. Consulta de transacciones de
presupuesto

Se tiene la opcién en el sistema de consultar todos los movimientos o
transacciones presupuestales que se han registrado. Estas consultas
se podran realizar utilizando los diferentes filtros con los que cuenta el
sistema.

Cancelar

Ruta: Presupuesto > Consultas > Transacciones presupuesto

En esta consultar se podran visualizar los campos del cédigo CPC y del
codigo BK_CHIP.

Todos los movimientos o transacciones presupuestales que se han
registrado mediante diarios de facturas y pedidos de compra. Mediante
la linea del plan de compras se tiene asociado el RP, estos se
encuentran por lineas de rubro que tiene linea de plan de compras y la
linea del plan de compras tiene asociado a estas el codigo CPC. De
modo tal que cuando se registra se trae el cdédigo CPC a las
transacciones de presupuesto.

Ruta: Presupuesto > Consultas > Transacciones presupuesto —
Filtro Momento presupuestal

Se evidencia que el RP tiene asociado el cédigo CPC y el cédigo CHIP.

Ruta: Presupuesto > Comun > Generacion de RP — RP — Editar
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El RP nos muestra que aparecen dos lineas vs. Transacciones que tiene
tres lineas.

Para revisarlo, por el numero del contrato vamos a la siguiente ruta.
Proyectos y contratos > Comun > contratos — contrato — editar. Se
identifica el RP y click en Lineas Plan de Compras.

El RP tiene dos lineas porgue consolida las otras dos que aparecen en
las lineas del plan de compras, Pero en las lineas del plan de compras
se muestran desagregadas por eso nos muestra tres lineas. Y de aqui
lleva a las transacciones el valor comprometido. Este valor
comprometido también se actualiza en el Plan de compras. En las lineas
del plan de compras dentro de los contratos, permite editar los campos
unicamente cuando el RP este en estado Creado o Solicitado, adicional
que el campo del CPC es obligatorio para que las transacciones no se
registren sin esta informacién y a las transacciones de presupuesto
llegue también la informacién del CPC.

Ruta: Proyectos y contratos > Plan de compras > Plan de compras
— Editar.

En detalles del plan de compras, pestaiia de gastos y mediante el ID
linea del plan de compras se identifica la actualizacion de la columna
del valor comprometido y adicional se muestra también el cédigo CPC.
Este no se selecciona ni en el contrato ni en el diario de facturas o
pedido de compra, se toma de aqui.

Luego de generar el RP, él nos actualiza en este formulario el valor
comprometido, luego de facturar por pedido de compra o diario de
facturas, adicional de crear la obligacién en presupuesto y de ingresar
esta con el CPC en las transacciones, actualiza también el valor
ejecutado.
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9. Reportes

Se realizaron reportes que permiten tener informacién de los diferentes
momentos presupuestales, estos reportes cuentan con diferentes
parametros (filtros) con los que se podra ejecutar.

Ruta: Presupuesto > Informes

9.1 Reporte de Apropiacion Inicial

Reporte Apropiacién Inicial

Destino

= Cambiar

Pantalla

Registros que incluir

Ejecutar en segundo plano
riodicidad  Alertas
Procesamiento por lotes Descripcidn de |a tarea

@ no

Reporte Apropiacién Inicial

Grupo de lotes
Privado

@ no

Trabajo critico

® ) no
Categoria de supervision

Fecha inicial 7/23/2024 {09:48:08 pm} (GMT) Casablanca, Monravia, Reykjavik

9.2 Programacion de gastos:
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Al dar click sobre el nombre del reporte el sistema mostrara una pantalla
donde se veran los posibles filtros para ejecutar el reporte y los niveles
gue se requiere visualizar. Adicional por el boton Destino — Cambiar se
puede seleccionar si se quiere visualizar en pantalla o descargar el
archivo en diferentes formatos.

Programacién de gastos Parametros de destino de impresion

Parametros ~ - N
Archive de impresién

FECHAS

z
@
g g
= €

o

el Pantalla
Desde fecha @ Nombre
1/1/2021] | [ Impresora -
. Programacién de gastos
Hasta fecha @ s Archivo
11/13/2021 m) . Formato de archivo
Nivel 7 Correo electrénico
© [HMLa0 |
EJECUTAR POR NIVEL
Nivel 1 Nivel 8 csv
@ s @ s Microsoft Excel
Nivel 2 Hivel © HTML4.0
© s @ s
Imagen
Nivel 3 Nivel 10
@ s @ s MHTML
Nivel 4 Nivel 11 PDF
@ < Lo XML
) Word
Destino
= Cambi

9.3 Ejecucion del presupuesto de ingresos:

Ejecucion del presupuesto de ingresos

Parametros de destino de impresion

Parametros
- B - :Desea guardar en el archivo de imp...
o d H
FECHAS Nivel 5 Archivo de impresion
@) o
Desde fecha @ i Pantalla
17172021 [ : Nombre
Hasta fecha @ s | Ejecucion del presupuesto de in... |
— Archivo
11/23/2021 L Nivel 7 » Formato de archivo
c si Correo electronico | Microsoft Excel v|
EJECUTAR POR NIVEL
Nivel 1 Nivel & =Y
o s c Si Microsoft Excel
Nivel 2 Nivel 2 ATMLeD
. si
o si c El Imagen
Nivel 3 Mivel 10 MHTML
@ - @ s PDF
Nivel 4 Nivel 11 )
XML
® s @ s
‘Word

Destino

= Cambiar
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9.4 Programacion de Ingresos:

Programacion de ingresos

Parametros de destino de impresion
Parametros

Archivo de impresic’:-n iDesea guardar en el archivo de imp...

@ no

FECHAS Mivel 5

Desde fecha @ s Pantalla
17172021 | Nombre
Mivel & Impresora
Hasta fecha o s | Programacion de ingresos |
10/22/2021 = Archivo i - _
Nivel 7 Formato de archivo
c Bt Correo electronico | Microsoft Excel v|
EJECUTAR POR NIVEL
Mivel 1 Nivel 8 sy
@ s @ si Microsoft Excel
Nivel 2 Nivel 9 HTML4.0
@ = @ s
Imagen
i Mivel 10
Nivel 3 -
MHTML
@ s @ no
POF
Nivel 4 Nivel 1
© s @ no
‘Wiord
Destino
= Cambiar

9.5 Programacion de Gastos comparativo por
vigencia:

Programacion de Gastos comparativo por vigencia

Parametros
FECHAS Nivel 5
Desde fecha o a0
10/1/2021 | Nivel &
Hasta fecha sf
10/22/2021 =
Nivel 7
@
EJECUTAR POR NIVEL
Nivel 1 Nivel 8
® s @ s
Nivel 2 Nivel 9

s

=

©
@2 @2 a
= =
i) @
=4
[=]

Destino

= Cambiar
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9.6 Ejecucion de ingresos comparativo por

vigencia:

Ejecucién de Ingresos comparativo por vigencia Parametros de destino de impresion

Parametros

a
17172021 =

Hasta fecha

10/22/2021 £

EJECUTAR POR NIVEL

H H H

o [} o

w ~ -
W

MNiwel 4

w

o
m
©w
-4
2
5]

— Cambiar

:Desea guardar en el archive de imp...

@No

Archivo de impresion

Mivel 5 Pantalla
@ si Nombre
Impresora
Mwel | Ejecucién de Ingresos comparat... |
@ = Archivo
Formato de archivo
Nivel 7 c electréni
@ s orren slectranico | Microsoft Excel \/|
Nivel 8 csv
@ si
Microsoft Excel
Nivel 9
I) Si HTML4.0
Mivel 10 Imagen
(: ) No
MHTML
Mivel 11
@ no P
XML
‘Word

Estos informes de Certificado de Disponibilidad Presupuestal y
Certificado de Registro Presupuestal nos muestran en una misma
columna separadas por guion, todas las dimensiones financieras.

9.7 Certificado

Dimensiones

Certificado de disponibilidad Presupuestal - Dimensiones

Parametros

Ano Vigencia

2017 v

de disponibilidad Presupuestal -

Parametros de destino de impresion

:Desea guardar en el archivo de imp...

®) o

Archivo de impresion

Pantalla
Nombre
Impresora
| Certificade de disponibilidad Pr... |
Archivo
Formato de archivo
Correo electrénico | STMLAD V|
C5V

Microsoft Excel

cDp

CDP-IN17-000000001 ~ HTML4.0
Imagen

Destino MHTML
FDF

+ Cambiar .
XML

Pantalla Word
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9.8 Certificado de Registro Presupuestal - Dimensiones

Certificado de Registro Presupuestal - Dimensiones

Parametros

Afo Vigencia

| 2017 ~ |
Mo. RP

| RP2021-007502 o |
Destino

— Cambiar

Archivo de impresion

Pantalla
Gestion
Impresora
@D no
I Archivo

Correo electrénico

Pantalla

Ejecutar en segundo plano

Pericdicidad  Alertas

Parametros de destino de impresion

:Desea guardar en el archivo de imp...

(® D no

Mombre

| Certificado de Registro Presupu... |

Formato de archive

| HTRLA.O o |

sV

Microsoft Excel
HTMLLD
Imagen
MHTML

PDF

ML

‘Word

9.9 Reporte de ejecucion presupuestal para rubros de

egresos

Ejecucién rubro presupuestal de egresos
Parametros

Hasta fecha
Afio Vigencia
= G =

Desde fecha

Rubro presupuestal

Destino

— Cambiar

Pantalla

Registros que incluir

Ejecutar en segundo plano
Periodicidad  Alertas

Procesamiento por lotes Descripcion de la tarea

@0 no

[Ejecucion rubro presupuestal... |

Grupo de lotes

Trabajo critico
@ Ne
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9.10 Reporte de ejecucidén presupuestal para rubros de
ingresos

Ejecucion rubro presupuestal ingresos

Par: t
Desde fecha Hasta fecha
Rubro puest Afio Vigencia
[ ] [0 -
Destino
= Camb
Pantalla
Registros que inclui o
Ejecutar en segundo plano
Periodicidad  Alertas
Py samiento por lotes Descripcion de la tarea
® ) No [EJecuci:’m rubro presupuesta ]
Grupo de lotes
Privado
® ) No
it

9.11 Consulta de ejecucion de disponibilidad
presupuestal CDP

Ruta: Presupuesto > CDP>Ejecucion de disponibilidad
presupuestal
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]

Ejecucion de disponibilidad presupuestal

Parametros ~
CcDP Hasta fecha

Desde fecha Afio Vigencia

CR—

Destino i

= Cambiar

Pantalla

Ejecutar en segundo plano ~
Pericdicidad  Alertas

Procesamiento por lotes Descripcion de la tarea
@ No [Ejecucien de disponibilidad p...|

Grupo de lotes

Privado

@) No

Trabajo critico

®) no

Categoria de supervision

[FTRp——

ol

9.12 Consulta de ejecucion de compromiso
presupuestal RP

Ejecucion de un compromiso presupuestal

Parametros -
MNo. RP Hasta fecha

Desde fecha Afio Vigencia

R

Destino -

— Carnbiar

Pantalla

Ejecutar en segundo planc -
Periodicidad  Alertas

Procesamiento por lotes Descripcion de la tarea

@D No [F_Jecucir}n de un compromiso... ]

Grupo de lotes
Privado

@ No

Trabajo critico

@D No

Categoria de supervisién

(cim amsnin el

www.alfapeople.com
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10. Cierres

10.1 Por periodo

El proceso consiste en cerrar los periodos mensuales y el sistema no
debe permitir realizar transacciones de presupuesto en fechas ya
cumplidas. El usuario sera el encargado de configurar los periodos
(fechas de inicio y fecha final) y a su vez sera el responsable de cerrar
los periodos en fechas que él determine, se debe escoger la vigencia y
el mes que se va a cerrar, luego dar clic en el boton “Aceptar” para correr
el proceso.

Ruta: Presupuesto > Periddico > Cerrar periodo

Cerrar periodo

Parametros

CERRAR PERIODO

Afo Vigencia
Mes

Ejecutar en segundo plano

Periedicidad  Alertas

Procesamiento por lotes Descripcion de la tarea

® No [Cerrar periodo ]

Grupo de lotes

Privado

® D no

Trabajo critico

—_—
@ ) No

Categoria de supervision

Sin definir e

Fecha inicial: 7/23/2024 (03:12:31 pm) (GMT) Casablanca, Monrovia, Reykjavik
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10.2 Cierre presupuestal Empresas y Similares

Mediante un check en parametros generales, en el mébdulo de
presupuesto que se marca para el respectivo cierre, previamente
trasladadas las reservas y las cuentas por pagar. Si no se marca el
check se ven los datos como se visualizan actualmente, si se marca el
check muestra el RP original y el RP de la nueva vigencia al igual que
las obligaciones.

Se debe activar el check en parametros de presupuesto.

Finance and Operations.

pussto > Conigurar . Pardm

= & Jiiee Hioeo Dgiminer Opcones O @0 B N

Vists esténdar

% Parametros generales

2neral configurar informacién general de presupuesto

OBLIGACIONES
Comabilizar Perfil

e ensidn Subcusnta

Requiere plan de pagos

Cierre Presupuestal Empresasy S...

@ si

Secuencias numi

Cenificados

ensin de Centro cont

uivalencia pages

Pagos desde procesos de liquida..
Gestidn Display A
CERTIFICADO VIGENCIA FUT.

tud COP en modifica. - Nembre RP para g

Se accede a la ruta permitiendo crear los rubros de reservas y cuentas
por pagar.

@ Expandir.. B Contraer.

@ Inico
“ Andliss presupuesto Piblico cop
¥ Favorites
’, 7 Anilisis presupussto Piblico
@ Recinte
» Comin
fireas s rabajo
- = Entrada de factura de = Listad ‘ n de producta
; || > consuitas Aprendizaje Ei =
e @ Aprendzl T proveedor = de validacién de dates para fabricadién discreta
pctios os > Informes i
Ciexre Presupuestal Empresas
e actives ||| Paridico. milare: o 5 i . 1. Preparacidn de producta
Admiristracion de acivos Similares Ao e opsirieacién e Espacio de trabsja de g Mantenimiento de I, P P
i Pago ¥ producto emitido “ para proceso de
Administracion de 4n o ingresos o — fabiacidn,

devoluciones

Mensualizado o

Creadion rubros reserv

= Automatizacion de Evaluacién de riesgos en Prasupuestos y

Administracién de flota [ =) Mis procesos de negocio
Mensuslizado de 2 P I A facuras de provesdores ol suministro b = previsiones contables
Administracion de la aldo deponible
organizacin
Traslado de resenvas o Autosenici = - P o d
Administracién de fy Autossmice par B Facturacién [ Oferta de provesdor (R Processmientode
empleados devoluciones de ventas
transparte > Cusntas por Pagar
Administracion del
- Operacionss financieras Procesamients de dianios
23 o Baias y ausencias Facturas de dientes P
de tienda generales
Adquisicién y
abastecimiento
. Procesos empresariales
Area de vabsjo de = [ Beneficios A Pages 2 proveedores. e * P
iy &% de ngmina
Amrendamienia de ac
> Cierre dl periodo " o o Procesos empresariaies
Bajasy ausenciss 3 Gestin de gastos R Pages del diente e
financiero = &% para recursas humanos
Glentes
Colaboracidn e - o Confirmacién de pedido o Gestién de pedidos o Pedidos de compra con o Recepcidny seguimiento
- &) & &) &)
[zt = de comera distribuida =¥ cambios confirmades =¥ de pedidos de compra
Comiin

92
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Creacion de rubros reservas

Esta opcion facilita la validacion de los RP con disponible para la
vigencia desde la cual se pretende realizar el traslado de los saldos, a
partir de los filtros descritos adelante.

2
APLICACIONES Creacion rubros reservas
@ Business parformance .
Parimetros ~
analytics {versicn
- . Vigendia Traslado
2021 ] 2029 7
- ESPACIOS DE TRABAJO [ J (
Administracidn de «  Administracion de " \  Entrada de factura de Ejecutar en segundo plano -
o Aprendizaje “
¢ abril 2025 > activos fijos personal proveedo Periodicidad  Alertas
g Wwomaomiojuovios Procesamiento por lotes Descripcidn de ls tarea
1 3 4 s Administracién de Administracion de N - e trabajo de @ o
damies precios y descuentos de Asesor de optimizacién
DR - EXRY e s S Grupo de lotes
B W s 6T E
22 2 45 % Ausomatizacian de de riesgos en Privado
facturas de proveedores stro @ o
8 2 30
Trabajo criica
@ no
Mis slern ~ . Administracién de Administracidn de
categorias y procuctos = resena Categoria de supervisisn

Fecha inicial: //2025 (03:57:39 pmi (GMT) Casablanca, Monvavie, Reykiavik

Administracién de Adeninistracion de .
. Bajasy ausencias Facturss de diientes

eatdlogos soliciwudes de

de tareas 2 Beneficios iz Gestion bancaria

del

Administra Cierre del periodo

Gestion de gastos

de vida de los recursos financiero

Administracion de costes Administra; Confirmacion de pedido ., Gestion de pedidos
sistema de compra distribuida

e Administraci Consultay ... Gestibn de planta de

Vigencia Actual: Vigencia origen de la informacion

Vigencia Traslado: Vigencia a la cual se realizara el traslado de la
informacion.

ESPACIOS DE TRABAJO
§ Administ Administra Ay Entrada de factura de Lista de comprobacién 5, Preparacién de producto
¢ bl 2035 N activos fijes personal proveeder de validacién de datos para fabricacién discreta
SR=R= N R
T y Amriredin e Este proceso buscara los rubros asociados a RP E- . L e
‘i ; ‘8 :0 :E :; generados con saldo disponible y los creara en la e
0N R BB % vigencia Traslado, ;esta seguro de continuar? fesgos en A= Mis procesos de negodio Presupue:
7 8 23 N0 [no] prevenes contzbies
=R " B e B Facturacién % Oferta de provesdor pm“‘amm’:::;mas

93
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e Busca las obligaciones que se tienen con saldo en el afio en curso,
las valida y crea automaticamente las CXP para la nueva vigencia

Consulta rubros reservas con saldo disponible

Parametros

Parimetros ~
Desde fecha Hasta fecha
(G77202¢ =] (F2172028 =)

Ado Vi

e Permite verificar los rubros con disponibilidad antes de realizar la
apropiacion inicial para la nueva vigencia.

e Selleva a cabo una depuracion de los rubros, eliminando aquellos
datos que no deben trasladarse. Por ejemplo, si existen reservas,
se ejecutan o liberan, ya que las reservas no pueden trasladarse
por mas de un afo. Solo se conservan los rubros que se van a
trasladar.

B e+ = I E

Dimensiones Vslor disp. LineasDeNegocio CentraContable Fuente CentroDeCosto Contrato Convenio

CentroContableRF sDeNegociof | 54858600 01 RF m 001000
Fuente:! 11 | CenroDeCosta:001000

2024 21.201.01.003.03.021 R m 001000

2024 21.2.01.01.003.08.02. &F 11 000000
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Traslado de reservas

= APLICACIONES

Parametros

Facilita el traslado de reservas a la nueva vigencia, permitiendo exportar
la informacion a Excel para su depuracion y ejecucion de las acciones
correspondientes. Los registros a trasladar pueden marcarse de forma
parcial, lo que permite realizar esta tarea antes de iniciar cualquier otro

proceso.

e Desde Fecha: Filtro asociado al inicio del periodo que se desea

consultar.

e Hasta Fecha: Fecha final del periodo que se desea validar.
¢ Ao de vigencia: Vigencia correspondiente a este periodo de

tiempo.

e Fecha de registro: Fecha en la que se registraran los

documentos que se van a crear.

¢ Vigencia de traslado: Vigencia de destino para los datos que se

trasladaran.

¢ Incluir RP de Contratos: Incluye los RP asociados a contratos, Si

los hubiera.
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Finance and Operations | Presupussto ) Peribdico ) Cleme Presupuestal Empresasy Similres . Resenvas - Trasiado de reservas

< FEditar Gl giminar  Acciones  Opciones LU RS

-]
k-4

Vista estandar v
Traslado de Reservas

Rp

= O No. Solicitud Fecha solictud wp No.RP Aio Vigencia Id Tercero Total RP Valor disp.. Conceptos Concepto de rechazo Multiples ... Proyecto Codigo Contrato
2872024 CDP-2022-00000.. RP20212007711 2024 10008625 1,000000... 840.000.00 prueba reversién

SOLRP2022-0078.. 2/21/2024 CDP-2022-00000.. RP20Z1200774 2024 10008825 50000000 39024100 prusba ndmina 1

isp._ Concepto Codigo  Rubro prasupusstal Rubro d Traslado Nimero de linea Moduia Valor R Valor disp.. Afio Vigendis
000 21202010021 21202010032 10000000000 2 1,000.000... 000 2024

Al identificar el documento que se desea trasladar, se podra validar la
informacidén asociada al mismo, en la parte inferior de la pagina, y en
caso de determinar el traslado de los datos, deberd ubicarse en la
opcion “Acciones” y seleccionar la opcion “Trasladar RP’s”

Nota. Se puede reprocesar las veces que sea necesario y No crea
la apropiacion siguiente de manera automatica.

10.3 Por Vigencia

Este es el ultimo proceso que debe correrse en cada vigencia. El
sistema realizara la cancelacion de saldos de: la apropiacion inicial, los
CDP que tengan saldo sin comprometer, los registros presupuestales
gue no hayan sido obligados, ni constituidos como reservas, las
obligaciones que no hayan sido ordenadas ni constituidas como cuentas
por pagar.

Ruta: Presupuesto > Configurar > Cuentas por pagar > Registro de
resoluciones

Al indicar los datos de la vigencia que se pretende cerrar, se
habilita el acceso a una ventana en la que se podran visualizar las

En este momento se cierra la vigencia, para empezar el nuevo ejercicio
en la nueva vigencia.
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11. Programa anual de caja — PAC

El PAC es un instrumento de manejo financiero y de ejecuciéon
presupuestal, que tiene como finalidad verificar el monto maximo
mensual de fondos disponibles y regular los pagos mensuales con el
objeto de garantizar el cumplimiento de las obligaciones para alcanzar
las metas establecidas.

El PAC es una herramienta de planeacion en la medida en que consiste
en la programacion del recaudo efectivo de ingresos y de desembolsos
en el tiempo, que se asemeja al flujo de caja de las entidades privadas.

11.1 Mensualizado de Caja

El Programa Anual Mensualizado de Caja, sustituy0 una herramienta
que utilizaban las entidades territoriales denominada “Acuerdo de
Ordenacion de Gastos”, ya que, como su nombre lo indica, hacia
referencia anicamente a la parte pasiva del flujo de caja, ademas que
separaba las funciones del Ordenador del Gasto y las del Ordenador del
Pago; con la creacion del PAC, se unificaros estas dos funciones.

Ruta: Presupuesto > Peridédico > Plan anualizado / Mensualizado
de caja
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Finance and Operations P Buscar una pagina

{- Mugvo [0 Eliminar  Vision general  Gestionar PAC  Opciones  ,©

Nueve Mantener
Plan anualizado / Mensualizado de caja Editar
W Plan anualizado / Mensualizado de caja
+  Afio Vigendia PAC Rubro presupuestal T PAC Planificado PAC Asignado PAC Disponible Registrado
2021 pac-000000004 110000000000 0.00 0.00 0.00
2021 pac-000000001 217108020501 3,083,280.00 3,063,280.00 3,063,280.00

Estando en la pantalla Plan anualizado / Mensualizado de caja y
estando en la pestafia Vision general se ingresa a la funcion Nuevo /
plan anualizado / mensualizado de caja.

Finance and Operations P Buscar una pagina

“ |

& Guardar -+ Nuevo [ Eliminar  Gestionar PAC Opciones

Generar AjustzPAC | Registrar PAC
Adicién Registrar
Reduccién

d Plan anualizado / Mensualizado de caja - Subcuenta:

Plan anualizado / Mensualizado de caja pac-000000017 : 0, No Registrado

General

Afio Vigencia PAC Planificado PAC Asignado PAC Disporinle Registrado

v 100,000.00 1,000,000.00 1,000,000.00

Campos a registrar

Afno Vigencia: Corresponde el periodo o ciclo de presupuesto que se
esta afectando

Rubro Presupuestal: Corresponde a los rubros que se debe de
controlar por el PAC Por Generar - Generar Lineas. Se genera
automaticamente las lineas, segun el porcentaje de configuracion en la
distribucion porcentual del PAC, como base en el PAC Planificado
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Mes: es el mes que se estad proyectando y controlando en el plan
anualizado mensualizado de caja.

PAC Planificado: es la proyeccién que se tiene para manejar en cada
mes.

PAC Asignado: es el que se incluye dentro de los registros.

PAC Comprometido: se ira llenando cada vez que se registre una
OGAG, vy llevara control de saldo del PAC asignado vs. el PAC
comprometido.

PAC Disponible: es la diferencia entre el PAC asignado y el PAC
Comprometido

PAC Ejecutado: es el valor real que se ha pagado. Después de realizar
la asignacion de PAC, se debe dar clic en el boton “Registrar”. En este
momento los valores quedaran fijos y los cambios se deberan realizar
solamente por Ajustes del PAC. Gestionar PAC / Registrar PAC —
Registrar con el botén “Ajuste PAC” — opciones “Adicién” y “Reduccion”
se podran realizar adiciones y reducciones en periodos que asi lo
requieran, vale la pena aclarar que so6lo se podran realizar ajustes a
periodos que no se hayan causado.

Un ajuste se debera realizar de forma tal que se adicione o se reduzca
montos iguales en periodos diferentes. EI PAC se debe crear para los
rubros que se hayan parametrizados como Recursos de la Nacion.

11.2 Mensualizado de caja / Reservas

Esta funcionalidad, aplica para afios anteriores diferentes del vigente.

Ruta: Presupuesto > Peridédico > Plan anualizado / Mensualizado
de caja — Reservas
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Vision general  Gestionar  Opciones

Nuavo Mantener

Plan anualizado / Mensuzlizado de caja - Reservas Editar

' Plan anualizado / Mensualizado de caja - Reservas

+ Afio Vigencia SubCuentas Rubro presupuestal T PAC Planificado  PAC Asignado  PAC Disponible Registrado

Rubro Presupuestal: Corresponde a los rubros que se debe de
controlar por el PAC.

Mes: es el mes que se esta proyectando y controlando en el plan
anualizado mensualizado de caja.

PAC Planificado: es la proyeccion que se tiene para manejar en cada
mes.

PAC Asignado: es el que se incluye dentro de los registros.

PAC Comprometido: se ira llenando cada vez que se registre una
OGAG, vy llevara control de saldo del PAC asignado vs. el PAC
comprometido.

PAC Disponible: es la diferencia entre el PAC asignado y el PAC
Comprometido

PAC Ejecutado: es el valor real que se ha pagado. El procedimiento
gue se realiza es igual al que se realizé en el médulo de Plan anualizado
/ mensualizado de Caja.

11.3 Vigencias futuras

Es la funcionalidad mediante el cual se solicitan los recursos disponibles
y libres de afectacion presupuestal por parte de la dependencia
responsable o area técnica para una vigencia futura.

Ruta: Presupuesto > Comun > Vigencias futuras
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Vigendias futuras
@BUD219

Lineas Encabezado

De manera automatica, los campos Vigencia, Fecha solicitud,
funcionario y Estado CDP se llenan por defecto. En la pestafia
Descripcion, en el campo Concepto, se diligencia el concepto de la
nueva vigencia.

Vigencias futuras

- Agregar linea fill Quitar

v | Modulo Rubro presupuestal Valor solicitado

En la seccion inferior del formulario se escogera el médulo, el rubro
presupuestal y se digitara el valor solicitado, el sistema realiza la
validacion de disponibilidad de recursos.

Para realizar la solicitud se debe dar clic en el boton “Solicitar CDP”
opcion Solicitar. En este momento el sistema bloqueara la solicitud y no
permitird ningn cambio.
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Expedir CDP desde vigencias futuras

Ruta: Presupuesto / Tareas Periddicas, Expedir CDP

Una vez registrada la apropiacion inicial se debe ejecutar este proceso,
el cual convierte las vigencias futuras en CDP, segun el afio que este
en curso.

Previo a la ejecucion del proceso es importante saber que los Unicos
documentos (Vigencias futuras) que seran afectados por el proceso
periodico, seran aquellos que se encuentren en estado “Expedido”.

Nota, se debe asegurar que en la apropiacion inicial se incluyo el
presupuesto suficiente para expedir estos CDP's

11.4 Conformacion de Reservas presupuesto de la
nacion

El proceso de constituir las reservas presupuestales consiste en
convertir los RP que no hayan sido obligados en reservas
presupuestales que seran ejecutados en la nueva vigencia, para esto
se debe correr el proceso de constitucion de reservas. El sistema
mostrara el siguiente formulario.

Ruta: Presupuesto > Peridédico, Conformacion de reservas

Constitucién de reservas

Parametros

Aro Vigencia

2021 N

Afio Vigencia T Fecha final Fecha inicial Cerrado
2020 12/31/2020 1/1/2020
2021 1273172021 1/1/2021
2022 12/31/2022 1/1/2022

2023 12/31/2023 1/1/2023
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Se debe escoger la vigencia de los RP y se acepta el proceso dando
clic en “Aceptar’ en caso contrario se presiona el boton “Cancelar” para
cancelar el proceso. Una vez el sistema haya corrido el proceso se
podran ver las reservas presupuestales en el formulario de Reserva
Presupuestal.

Ruta: Presupuesto > Comun, Reserva presupuestal

100000000  1,000.000.0

Esta accidon cambia el estado del RP a Reserva y le adiciona el numero
de la Reserva, toma lo que esta pendiente del RP y lo traslada par el
siguiente afilo donde se realiza una ejecucion de la reserva.

Nota, este Proceso aplica para las entidades que aplican 100% la
norma presupuestal.
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11.5 Ejecucion de reservas presupuesto de la
nacion

der
e et d v
~  Eecucion dereserva No T Fecha solicitud No. Reserva IdTercero Nombr e Estado obligacion Valor disponible  Valor a ejecutar  Concepto de pago

2/26/2021 Creado 1,681,765.00 1,681,765.00

6/29/2021 10007233 LUIS FERNANDO ROLDAN QSPI...  Creado 100.00 0.00
SOL OBL 2021-007502 1/31/2021 890999057 SUPERINTENDENCIA FINANCIE... ~ Registrado 0.00 122,807,885.00
SOL OBL 2021-007503 1/31/2021 13748114 JUUAN DAVID RUEDA ACEVEDO  Registrado 0.00 867,638.00
SOL OBL 2021-007504 1/31/2021 13748114 JUUAN DAVID RUEDA ACEVEDC  Registrado 0.00 289,212.00

Las obligaciones sobre reservas se ejecutan en pedidos de Compra o
por los Diarios de Proveedores segun configuracion de los diarios
contables.

12. Privilegios

13. Entidades
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