
- Estructura del Archivo Plano 
 

CCAAMMPPOO  LLOONNGG..  PPOOSSIICCIIÓÓNN  TTIIPPOO  DDEESSCCRRIIPPCCIIÓÓNN  

NNIITT    
EENNTTIIDDAADD  

14 1 – 14 Numérico Corresponde al número del NIT de la entidad que realiza el reporte.  Es 
importante que la entidad ingrese los 9 dígitos más el dígito de verificación. 

SSEEPPAARRAADDOORR  1 15 Carácter   Coma 

NNRROO..    
IIDDEENNTTIIFFIICCAA
CCIIOONN  

11 16-26 Numérico Corresponde al número de identificación del afiliado a reportar 

SSEEPPAARRAADDOORR  1 27 Carácter Coma 

CCLLAASSEE    
DDOOCCUUMMEENNTTOO  

  DDEE  IIDD..  

2 28-29 Carácter Corresponde al Tipo de Documento del afiliado, de acuerdo a la 
información que aparece al final de la pantalla: 
CC : Cédula de Ciudadanía 
TI : Tarjeta de Identidad  
N : Nit  
CE : Cédula de Extranjería 

SSEEPPAARRAADDOORR  1 30 Carácter Coma 

PPRRIIMMEERR    
AAPPEELLLLIIDDOO  

25 31-55 Alfabético Corresponde al primer apellido del afiliado que va a reportar 

SSEEPPAARRAADDOORR  1 56 Carácter Coma 

SSEEGGUUNNDDOO    
AAPPEELLLLIIDDOO  

25 57-81 Alfabético Corresponde al segundo apellido del afiliado que va a reportar 

SSEEPPAARRAADDOORR  1 82 Carácter Coma 

NNOOMMBBRREESS  64 83-146 Alfabético Corresponde a los nombres del afiliado  

SSEEPPAARRAADDOORR  1 147 Carácter Coma 

DDEEPPAARR

TTAAMMEENN

TTOO  

2 148-149 Alfabético Corresponde al código del Departamento donde labora el afiliado que está 
reportando  

SSEEPPAARRAADDOORR  1 150 Carácter Coma 

MMUUNNIICCII

PPIIOO  

15 3 onde al código del Municipio donde labora el afiliado que está 3 1-15 Alfabético Corresp
reportando 

SSEEPPAARRAADDOORR 1 154 Carácter Coma   

SSUUEELLDDOO    
BBÁÁSSIICCOO  

12 155-166 Numérico Corresponde al valor de la asignación básica mensual que devenga el 
 en la entidad empleadora. afiliado

SSEEPPAARRAADDOORR  1 167 Carácter Coma 

SSAALLAARRIIOO     
BBAASSEE  

12 168-179 Numérico te a la sumatoria del sueldo básico más 
ores salariales devengados por el afiliado 

Corresponde al valor correspondien
los fact

SSEEPPAARRAADDOORR  1 180 Carácter Coma 

VVAALLOORR  
AAPPOORRTTEE  

MMEENNSSUUAALL  

12 181-192 Numérico les de las cesantías del 
, reportadas al FNA    

Corresponde al valor de las doceavas mensua
afiliado

SSEEPPAARRAADDOOR  R 1 193 Carácter Coma 

AAÑÑOO  
RREEPPOORRTTAADDOO  

4 194-197 Numérico Corresponde al año que la entidad reporta 

SSEEPPAARRAADDOORR  Coma 1 198 Carácter 

MMEESS  
RREEPPOORRTTAADDOO  

2 199-200 Numérico Corresponde al mes  que la entidad reporta 



CCAAMMPPOO  LLOONNGG..  PPOOSSIICCIIÓÓNN  TTIIPPOO  DDEESSCCRRIIPPCCIIÓÓNN  
SSEEPPAARRAADDOORR  1 201 Carácter Coma 

FFCCEEHHAA  DDEE    
IINNGGRREESSOO

eado como afiliado al FNA, el 
formato de fecha es: mm/dd/aaaa. Ejemplo:  05/01/2000. Este campo se 

ligenciar únicamente para los afiliados nuevos.   
  

10 202-211 Numérico Corresponde a la fecha de ingreso del empl

debe di
SSEEPPAARRAADDOORR  1 212 Carácter Coma 

FFEECCHHAA  DDEE  
RREETTIIRROO  

10 213-222 Numérico
00. Este campo se 

ligenciar únicamente para los afiliados que se retiran de la entidad.    

Corresponde a la fecha de retiro del empleado como afiliado al FNA, el 
formato de fecha es:  mm/dd/aaaa.  Ejemplo:  06/01/20
debe di

SSEEPPAARRAADDOORR  1 223 Carácter Coma 

EESSTTAADDOO  DDEELL  
AAFFIILLIIAADDOO  

1 224 Numérico

do 1: funcionario que se encuentra laborando en la entidad 

Corresponde al estado actual del empleado en su entidad, en el momento 
de realizar el reporte al FNA: 

 Esta
empleadora. 

 Estado 2: funcionario que se ha retirado de la entidad empleadora 
SSEEPPAARRAADDOORR  1 225 Carácter Coma 

CCOONNSSOOLLIIDDAA--  
DDAASS  

12 226-237 Numérico alor total de las cesantías reales, devengadas y liquidadas 
o de 

efinitivo.  Es el valor que debe pagar el FNA.  

Corresponde al v
a favor del afiliado durante todo el año o la fracción de año en cas
retiro d

SSEEPPAARRAADDOORR  1 238 Carácter Coma 

AAPPLLIICCAADDAASS  12 239-250 Numérico
uales) y aplicados en 

ta respectiva de cada afiliado   

Corresponde al valor total de las doceavas partes de los factores salariales 
del afiliado enviados al FNA (sumatoria aportes mens
la cuen

SSEEPPAARRAADDOORR  1 251 Carácter Coma 

AAJJUUSSTT

EE

12 252-263 Numérico

  

Corresponde a la diferencia entre las cesantías consolidadas y los aportes 
aplicados. 

SSEEPPAARRAADDOORR  1 264 Carácter Coma 

SSIIGGNNOO  AAJJUUSSTTEE 1 265 Carácter l signo del ajuste: 
A:  Ajuste Positivo 

te Negativo 

 Corresponde a

D:  Ajus
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