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1. DESCRIPCION DEL DOCUMENTO

Proposito

Este manual describe las principales caracteristicas de orden operativo y funcional
del modulo de cuentas de cobro, de tal manera que los usuarios puedan utilizarlo
como herramienta de ayuda y consulta.

Generalidades

En este documento se explica el acceso al sistema, la forma de usar el médulo y
se puede observar en el documento los posibles errores controlados que puede
encontrar un usuario al momento de usarlo.

2. INTRODUCCION

La Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial con apoyo del Grupo de
Gestion de las Tecnologias de la Informacién desarrollé un moédulo buscando que
el usuario pueda realizar sus solicitudes de cuentas de cobro de manera mas agil
evitando la impresion de documentos e implementando un mecanismo de
aprobacion digital.

A Quién va dirigido el manual

Este manual va dirigido a los usuarios con rol de Contratista que requieran solicitar
una cuenta de cobro a ENTerritorio y que requieran una explicacion mas detallada
del uso y funcionamiento.

Organizacién del Manual

El contenido del manual se estructura basicamente en la explicacién de los
siguientes temas:
e |Ingreso al sistema.
e Ingreso al sistema por medio de token.
Salida del sistema.
Manejo de los modulos.
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3. OBJETIVOS DEL SISTEMA

Realizar solicitudes de cuentas de cobro de manera digital a la Empresa Nacional
Promotora del Desarrollo Territorial ENTerritorio sin requerir la impresion de
documentos adicionales, cumpliendo con la iniciativa de cero papel y
transformacion digital.

4. GENERALIDADES DEL SISTEMA

Descripcion del Sistema

El mddulo de cuentas de cobro permite realizar solicitudes de cuentas de cobro
por parte de los contratistas, lo cual, mediante un formulario web, el contratista
diligencia una serie de informacion. Posteriormente, al finalizar la fase del registro
de la solicitud de la cuenta de cobro, esta sera enviada a la bandeja del Supervisor
y enviada a través de correo electronico para la aprobacion.

Posteriormente, en el momento que todos los supervisores hayan aprobado la
solicitud de cuenta de cobro, esta se radicara en el sistema Lira y se notificara via
correo electrénico al contratista, con los siguientes formatos diligenciados y
firmados, en formato PDF: F-FI-06, F-FI-10 y F-PR-16.
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5. ACCESO AL SISTEMA

Ingreso al Sistema

5.1.1 Ingreso con credenciales de ENTerritorio

El ingreso al médulo se realiza mediante el usuario y contrasefa institucional de
ENTerritorio en la pantalla evidenciada en Imagen 1y posteriormente usar el botdn

Ingresar.

Sistema cuentas de cobro

Usuario

Ingrese usuario ENTerritorio

Contrasefa

Ingrese su contrasera

Ingresar

Autenticacion mediante TOKEN

eterritorio

Ernpress hatienal Preenators del DesaeroBo Terrizorl

Imagen 1

Posterior al ingreso al sistema, el usuario contara con las dos opciones para crear
y consultar las cuentas de cobro, como se evidencia en la imagen 2.
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Imagen 2
5.1.2 Ingreso con autenticacion mediante TOKEN

Esta opcion de autenticacion mediante TOKEN, se utiliza cuando el usuario cuenta
con las credenciales de acceso bloqueadas, ya sea porque le finalizé el contrato o
por cualquier otro tema. Lo que se pretende mediante esta opcién, es permitir que
el contratista pueda finalizar el proceso de su cuenta de cobro.

Para ello, el usuario ingresa a la pagina de login del Sistema de Cuentas de Cobro
y hace clic en el boton Autenticacion mediante TOKEN. Ver imagen 3.

eterritorio

Empresa Nacional Prematora del Desaerolio Terrisorisl

Sistema cuentas de cobro

Usuario

Ingrese usuario ENTerritorio

Contrasefia

Ingrese su contrasefa

Autenticacion mediante TOKEN

Imagen 3
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Posteriormente, el sistema presenta la vista para ingreso mediante token,
diligenciar usuario de ENTerritorio y hacer clic en el boton Solicitar acceso. Ver
imagen 4.

eterritorio

Sistema cuentas de cobro

Para generar el token debe haber registrado por lo menos una cuenta en el
sistema, de lo contrario, por favor contacte la mesa de servicios para activar
provisicnalmente su usuario

:Tienes un codigo de acceso?

Ingresa el token

Solicita un codigo de acceso

thernan2

Solicitar acceso

Iniciar sesion con usuario y contrasefia

Imagen 4

El sistema presenta un mensaje de confirmacion y envia correo electronico con el
numero de TOKEN para poder acceder, el cual estara vigente durante las
préximas 24 horas.

eterritorio

Empress Kational Premators éel Draerolio Territorisl

El token fue enviado a los correos electrénicos
ingresados en su Ultima cuenta de cobro registrada.

Imagen 5
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Una vez obtenido el numero de TOKEN mediante correo electronico, esté se

ingresa en el campo ¢, Tienes un codigo de acceso?, posteriormente, hacer clic en
el boton Acceder.

eterritorio

Empresa Nadeal Preeators

El token fue enviado a los correos electrénicos
ingresados en su Ultima cuenta de cobro registrada.

Sistema cuentas de cobro

Para generar el token debe haber registrade por lo menos una cuenta en el
sistema, de lo contrario, por favor contacte la mesa de servicios para activar
provisionalmente su usuario.

;Tienes un codigo de acceso?

21770906

Solicita un codigo de acceso

Ingresa usuario ENTerritorio
Solicitar acceso

Iniciar sesion con usuario y contrasefia

Imagen 6

Una vez ingresado al sistema, el usuario contara con las dos opciones para crear y
consultar las cuentas de cobro, como se evidencia en la imagen 7.

eterritorio

@ Crear cuenta de cobro

Imagen 7
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Salida del Sistema

Posterior a ingresar, en la parte superior derecha encontrara un botén como se
evidencia en la Imagen 8. Al hacer clic en él, el sistema informara el nombre del
usuario actualmente en sesion y su correo. Adicionalmente encontrara un botén
denominado Cerrar sesion el cual le permitira salir del modulo.

eterritorio

@ Crear cuenta de cobro

Imagen 8

6. DESCRIPCION DE ROLES

Nombre Rol Descripcion Rol

Contratista El usuario podra solicitar la cuenta de
cobro, verificar el estado su solicitud y
descargar los formatos F-FI-06,
F-FI-10

y F-PR-16, cuando ésta haya finalizado.
Supervisor El usuario podra validar las solicitudes
de cuentas de cobro a su cargo, y
aprobar o rechazar segun sea el caso.

Revisor Valida que la cuenta de cobro que
diligencio6 el contratista esté bien.

7. USO DEL SISTEMA

El usuario con rol de Contratista cuenta con las siguientes opciones del menu
ubicado a la izquierda del area de trabajo, las cuales se evidencian en la imagen 9:
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e Crear cuenta de cobro: Opcidon mediante la cual un contratista podra
realizar una nueva solicitud de cuenta de cobro.
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e Mis cuentas de cobro: el sistema va a mostrarle al contratista un listado de
todas las cuentas que haya realizado, podra visualizar el estado de su
solicitud y podra hacer el seguimiento de esta.

e Manual del contratista: al hacer clic en esta opcion automaticamente se
descargara el manual del contratista en formato PDF.

eterritorio

Crear cuenta de cobro

Mis cuentas de cobro

Manual del contratista

Imagen 9

Descripcion de Menu
7.1.1 Crear Cuenta de Cobro

Al ingresar a la opciéon Crear cuenta de cobro, el sistema listara los contratos
activos y el usuario debera seleccionar el contrato del cual se esta solicitando la
cuenta de cobro. Ver imagen 10.

@ Crear cuenta de cobro

Imagen 10

Una vez el usuario seleccione el contrato, haga clic en el botén Consultar.
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@ Crear cuenta de cobro

Cuenta de cobro - Lira

Contrato (3)

" 2025197 * ‘

Imagen 11

El sistema presenta la vista “Crear cuenta de cobro”, el usuario debe diligenciar la
informacion de las siguientes pestafias:

Inf. Basica

Inf. del contrato

Inf. Tributaria

Informe de actividades

Otros anexos — Enviar cuenta

Nota: Para guardar la informacién y poder enviar la solicitud de una cuenta al
supervisor, siempre se debera dar clic en el boton Guardar que aparece en

cada una de las pestanas.

El usuario debe diligenciar la informacion de las pestafias y posteriormente hacer
clic en el boton Enviar solicitud.

El campo de correo electrénico alternativo también se evidencia de tipo obligatorio,
al cual se informara que la solicitud ha finalizado y también se informara a dicho
correo los requerimientos que realicen los supervisores en caso de que se
requiera.
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A continuacion, se relacionan los formularios a diligenciar por el usuario en cada
una de las pestafias mencionadas anteriormente.

e inf. basica

En este apartado se puede evidenciar la informacién que es la misma que se evidencia en el
formulario de vinculacion (F-RI-01).

Nota: la informacién modificada en el médulo de cuentas de cobro no se vera reflejada en el
Formato de Vinculacién del Contratista (FVC).

@ Crear cuenta de cobro

Cuenta de cobro - Lira

Inf. basica Inf. del contrato Inf. tributaria Informe de actividades Otros anexos - Enviar cuenta

Tipo documento Numero de documento Digito de verificacién
cc v sooliilp 3
Nombres Apellidos
MANUEL ALEJANDRO OVALLE DIAZ
Direccién
06 14 G
Correo ENTerritorio Correo Alterno @
dpalomag@enterritorio.govco alejandrovalle@amall.com
Ciudad/ Municipio donde presta el servicio actividad econémica CllU Teléfono
BOGOTA D.C - BOGOTA v 6201 3003498963

Imagen 12

¢ inf. Del contrato

Explicaciéon de los campos del formulario

¢Es correccion de una cuenta de cobro?

Esta opcidn se habilita para permitir el registro de cuentas de cobro que hayan sido devueltas en el
sistema anterior. En estos casos, es necesario volver a registrar el mismo nimero de cuenta, lo cual
normalmente generaria un error. Sin embargo, si se marca esta casilla indicando que se trata de una
correccion, el sistema permitird continuar con el registro sin inconvenientes.

Contrato
Se visualiza el numero del contrato correspondiente.

Supervisor

El sistema muestra una lista de supervisores disponibles. Un contrato puede tener uno o varios
supervisores asociados.

Para seleccionar multiples supervisores:

e Haga clic izquierdo sobre el primer supervisor.
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e Luego, mantenga presionada la tecla Ctrl (Control) y haga clic en los demas supervisores que
desea incluir.

Expediente
Corresponde al numero de expediente asignado en el sistema LIRA. Esta informacion debe ser
proporcionada por la supervisién del contrato.

Objeto contractual
El sistema precarga esta informacion automaticamente. En caso de que el dato sea incorrecto, el
contratista puede editarlo manualmente.
Periodo del contrato
e Fecha de inicio: Fecha en la que comienza la ejecucion del contrato.
e Fecha de finalizacién: Fecha en la que finaliza el contrato.
¢ Factura electronicamente?
Debe indicar si genera facturacion electronica a través de la DIAN. En caso afirmativo, esta informacion

debe registrarse aqui.

Nudmero del pago
Especifica el numero del pago que se esta solicitando.

Total de pagos
Indica el numero total de pagos contemplados en el contrato.

Valor de este pago
Monto correspondiente al pago actual que se esta cobrando.

Valor variable (si aplica)
Este campo se utiliza cuando el contratista debe reportar valores adicionales como tiquetes, gastos
operativos, entre otros.
Valor bruto
Corresponde a la suma total del valor que el contratista va a cobrar, incluyendo valores fijos y variables
si aplica.
Periodo de pago
e Fecha inicial: Fecha desde la cual se inicia el periodo que se esta cobrando.
e Fecha final: Fecha de finalizacion del periodo de cobro (normalmente mensual).
No. de proceso contractual
Esta informacion se obtiene a través de la supervision del contrato y esta disponible en la plataforma

SECOP.

Tipo de contrato
Debe seleccionar una de las siguientes opciones segun corresponda:
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Funcionamiento

Convenio o contrato interadministrativo

Regalias

Nota importante: Para que la informacién sea guardada correctamente, es indispensable
presionar el botéon Guardar. De lo contrario, todos los datos ingresados se perderan.

Valor variabie (51 ASLICAX Vaior bruse:

Imagen 13

« o=
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o inf. tributaria

Explicaciéon de los campos del formulario

¢Pertenece al Régimen Simple de Tributaciéon?

Esta casilla debe marcarse unicamente si en el RUT del contratista aparece registrada la
responsabilidad 47. En caso contrario, debe dejarse desmarcada.

Nota importante: No diligenciar correctamente esta informacién puede generar devolucion
de la cuenta de cobro.

¢Declara renta?
Debe indicar si actualmente presenta declaracién de renta.

Retencion por costos o deducciones asociados a los ingresos
Segun lo establecido en el Articulo 9 del Decreto 2231 de 2023, y conforme al numeral 10 del articulo
206 del Estatuto Tributario, el contratista podra manifestar bajo gravedad de juramento si tomara o no

costos o deducciones asociados a los ingresos.
Esta decision es opcional, pero tiene efecto en la retencion que se aplicara sobre el valor a cobrar.

Soportes adicionales segun condiciones personales
Seleccione las condiciones que cumpla y adjunte los soportes correspondientes (formato PDF):
e Pagos por salud a empresas de medicina prepagada o seguros de salud.

e Aportes a fondos de pensiones voluntarias (APV) o cuentas de ahorro para el fomento de
construccién (AFC).

e Intereses o correccion monetaria derivados de préstamos para adquisicion de vivienda.

Importante: Al marcar alguna de estas casillas, debe adjuntar el soporte
correspondiente en formato PDF.

Seguridad social

Aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social Integral (Campo obligatorio)
e Numero de planilla: Ingrese el numero de la planilla correspondiente al pago.
e Fecha de pago de la planilla: Indique la fecha en que se realizé el pago.

e Cargar evidencia: Adjunta la planilla de pago en formato PDF como soporte.

Personas a cargo

¢ Tiene personas a su cargo bajo su responsabilidad y dependencia econémica?
En caso afirmativo, diligencie la siguiente informacion:

e Gastos mensuales: Indique el valor total aproximado de sus gastos mensuales.

e Nombres y apellidos completos: De las personas a cargo.
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Tipo de documento: Por ejemplo: cédula, tarjeta de identidad, etc.
Numero de identificacién: Documento de identidad de la persona a cargo.
Parentesco: Seleccione entre las siguientes opciones:

o Hijo menor de 18 afios

o Hijo mayor de 18 afos

o Coébnyuge

o Padres

o Hermanos

Cargar evidencia: Adjunte el soporte que acredite la dependencia econdémica en formato PDF.
Ejemplos: tarjeta de identidad, certificacion de un contador, entre otros.

Nota importante: Para que la informacién sea guardada correctamente, es indispensable
presionar el botéon Guardar. De lo contrario, todos los datos ingresados se perderan.

I Cuenta de cobro - Lira

nf.basica  Inf.delcontrato | Inf.tributania  Inform

0 Marque si pertenece al Regimen smple de tributacien ()

Declara renta

v

De conformidad con lo establecido en el articulo 9 del Decreto 2231 de 2023, para la aplicacién de lo sefialado en el numeral 10 del
articulo 206 del Estatuto Tributario, manitiesto bajo la gravedad del juramento que: Tomaré costos o deducciones asociados a los

Ingresos:
NO v
Cual de est, le y adjunte los soport laselecclon:
D Pagos por salud a empresas de medicina prepagada o pagos por 0 Apartes a fondos de pensiones voluntarias (APV) o cuentasde O Intereses o correccidn monetaria en virtud de préstamos para
sequros de salud ahorro para el fomento de la construccion (AFC) adquisicion de vivienda
Cargar evidencia Cargar evidencia Cargar evidencia

Elegirarchivo | No se lgid ningun archivo Elegirarchivo | No se eligié ningin archivo Elegir archivo | No s eligis ningan archivo

O Aportes obligatorios al sistema de seguridad soclal Integral.

Nimero de planila Fecha de pago de planilla Cargar evidencia

dd/mm/azza 8 | | [Hegrarchivo] o se sigi ningin archivo
Numero de planila Fecha de pago de planilla Cargar evidencia

dd/mm/aaaa ] /W‘m se eliglb ningin archivo

[ Tiene Personas a cargo que se encuentran bajo mi
responsabllidad y dependencia economica,

Mensualmente mis gastos ascienden a la suma de:

Valor gastos mensuales
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION EDAD PARENTEZCO Cargar evidencia Accién

v Hiomer v e [+]

q

Imagen 14

a
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¢ Informe de actividades

¢Presenta informes en Activity Report?
Debe marcar esta casilla solo si realiza informes en la plataforma Activity Report.

Cargar evidencia
En este campo se debe adjuntar el documento del informe en formato PDF como soporte.

Obligaciones contractuales
En esta seccion se deben registrar:

Descripcion de actividades realizadas
obligacion contractual

Descripcion de actividades realizadas
producto y/o soportes y/o ruta electrénica
observaciones

Dado que en algunos casos los contratistas generan archivos que no estan en formato PDF
(como documentos de Excel, Word, imagenes o archivos de programas especificos), se
recomienda compartir un enlace a una carpeta en SharePoint o en otra plataforma autorizada.
Este enlace debe estar habilitado para el acceso del revisor y del supervisor del contrato.

Nota: Asegurese de que los enlaces funcionen correctamente y tengan los
permisos de visualizacién adecuados para evitar devoluciones en las cuentas de
cobro.

Nota importante: Para que la informacién sea guardada correctamente, es indispensable
presionar el botéon Guardar. De lo contrario, todos los datos ingresados se perderan.

@ Crear cuenta de cobro

Cuenta de cobro - Lira

Infbasica  Inf. delcontrato  Inf.tributaria | Informe de actividades  Otros anexos - Enviar cuenta

) Marque sl presenta Informes en activity Report.

Cargar evidencia

Elegir archivo | No se ellgio ringin archivo
(Debe e POF, pesarmencs e 248,
# Obligacion contractual Descripcion de las actividades Producto y/o soportes y/o ruta electronica  Observaciones Acciones
1
4 4 y 7

Imagen 15
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e otros anexos — enviar cuenta

Anexos

En esta seccion, el contratista podra adjuntar hasta siete tipos de documentos como soporte
adicional. Los tipos de anexo permitidos son los siguientes:

1. RUT

2. Pazy salvo

3. Podliza

4. Aceptacion de la poéliza

5. Certificaciéon bancaria AFC

6. Autorizaciéon de descuento AFC

7. Otros anexos (cualquier otro documento relevante que no esté en las categorias anteriores que
esté en formato PDF).

Archivo
Cada anexo debe cargarse en formato PDF en el campo correspondiente.

Accion

Al hacer clic en el botdon verde con el icono de “+”, se habilitara un nuevo campo para cargar otro archivo
adicional.

También es posible eliminar un campo si se desea quitar un anexo ya agregado.

Nota importante:
El documento de Paz y Salvo debe cargarse obligatoriamente en la ultima cuenta de
cobro.
El sistema realiza una verificacion automéatica con el aplicativo de paz y salvo.
e Si el contrato ya ha sido finalizado, debe existir un archivo cargado en este apartado.

e En caso contrario, el sistema no permitira continuar con el envio de la cuenta de cobro.

Nota importante: Para que la informacién sea guardada correctamente, es indispensable
presionar el botéon Guardar. De lo contrario, todos los datos ingresados se perderan.
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@ Crear cuenta de cobro

Cuenta de cobro - Lira

Inf.basica  Inf.delcontrato  Inf.trbutaria  Informe de actividades | Oftros anexos - Enviar cuenta

gggggggg . [ [Fearareive o se e ringin et ] @

Imagen 16

Al hacer clic en el boton Enviar cuenta, el sistema presenta un mensaje de
confirmacion del envio de la solicitud de cuenta de cobro y envia un correo
electronico de notificacidén al usuario Supervisor para la respectiva revision.

eterritorio

@ Crear cuenta de cobro

Mis cuentas de cobro

Cuenta de cobro

Int. bisica Int. ded contrat int. tributaria Informe de actividades

Cuenta de cobro 38 enviada,

Tipo documento Niimero de documento Digito de verificacion

Nombres Apeliidos

Direcclén

Correo Correo Alterno

Ciudad/ Municipio donde presta el servicio actividad econémica CliU Teléfono

Imagen 17
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Si existe algun error, inconsistencia o campo obligatorio sin diligenciar, el
sistema no permitira enviar la cuenta de cobro. En estos casos, se
mostrara un mensaje en la parte superior de la pantalla indicando las
inconsistencias que deben corregirse antes de continuar.

Cuenta de cobro - Lira

Inf.basica | Inf. del contraio ibwaria  Informe de ctividadss  Otros anexos - Enviar cuenta

N s2 puede envar |z cuenta. Tiene los sigulentes problemas
nformacion del cortrats

Informacion tributaria

Seleccion de supervisor

Aportes obligatoros al sistema de sequridad socal

nfome de actidates

Tipo documento cc v Nimero de documento Digito de verlticacion
sossn)
Nombres Apelidos
MANUEL ALEIANDRO ovALEDAT
Direcclon

DEMBRBTOCA

Correo ENTerritorlo Carreo Alterno ()

o sgdolenyrsi:on

Cludad/ Municiplo donde presta el servicio actividad economica ClIU Telétono
an 0cened

BOGOTALC- BXCOTA

Imagen 18

Nota: El sistema unicamente acepta archivos en formato PDF. Si se intenta cargar
documentos en otros formatos, el sistema generara un error de forma

automatica.
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7.1.2 Opcidén Mis cuentas de cobro

Al ingresar a la opcidn Mis cuentas de cobro, el contratista podra visualizar todas
sus solicitudes de cuentas de cobro como se evidencia en la imagen 19.
Dependiendo del estado de la solicitud, Enviada a lira, En supervision o
Rechazada, el contratista podra visualizar el detalle de la solicitud.

eterritorio

= Cuentas de cobro

iirmers du radicada
Nombre Contrate  Cuenta oRFED Estado  Acciones

Imagen 19

Si la decisidén del Supervisor fue rechazar la solicitud, el sistema envia un correo al
contratista indicando la decisién del Supervisor y la observacién del rechazo. Si la
decision del Supervisor fue aprobar la solicitud, el sistema envia un correo al
contratista indicando la decision del Supervisor, el niumero de radicado en lira Los
formatos generados y adjuntados en el sistema, correspondientes a los procesos
de cuenta de cobro en ENTerritorio, deben venir firmados electronicamente por
las partes correspondientes. Esto incluye:

e El contratista

e El supervisor (cuando aplique)
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Notificaciones Sistema Cuentas de Cobro <notificacionesent@enterritorio.gov.co >

B & & -~

™ =

(&

Para: @ Manuel Alejandro Ovalle Diaz; alejandrovalle@gmail.com Mar 17/06/2025 9:03 AM

] DESEMBOLSO_No_4 CTO_20.. ., = DESEMBOLSO_No_4 CTO_20.. ., = DESEMBOLS0_No_4_CTO_20...

3Z KB 1KE 38 KB

5 (338 KB) © Guardar todo en OneDrive - Enterritorio & Descargar todo

@ Mostrar los 5 datos adjun

Remito radicado de desembolso de contrato 2025197
Se ha generado el radicado No. 202514010002183 Disponible para consulta en LIRA y en Cuentas de Cobro
Aplicativo de Cuentas de cobro

Radicade nro. 202514010002183

Los siguientes documentos se cargaron en LIRA: Se asocio el radicado el expediente; Se asociaron al expediente los documentos:
DESEMBOLSO_No_4_CTO_2025197_DEL_14_MAY_2025_AL_14_JUN_2025_CERTIFICADO_DE_CUMPLIMIENTO_DE_PAGO.pdf,
DESEMBOLSO_No_4 CTO_2025197_DEL_14_MAY_2025 AL 14_JUN_2025_INFORME_DE_ACTIVIDADES. pdf,
DESEMBOLSO_No_4_CTO_2025197_DEL_14_MAY_2025_AL_14_JUN_2025_FACTURA.pdf,
DESEMBOLSO_No_4_CTO_2025197_DEL_14_MAY_2025_AL_14_JUN_2025_PAGO_DE_SEGURIDAD_SOCIAL_O_CERTIFICACION_DE_APORTES.pdf,
DESEMBOLSO_MNo_4_CT0_2025197_DEL_14_MAY_2025_AL_14_JUN_2025_OTROS.pdf

“~ Responder &~ Responder a todos ~# Reenviar

Cuenta de cobro 38 aprobada.

Notificaciones ENT B s & >
Mar 09/11/2021 17:05

Para: Francisco lavier Hernandez Morales; filhm92@gmail.com

’;‘ F-FI-06.pdf s ’PT‘ F-FI-10.pdf < ] F-PR-16.pdf s
HER  33K8 Em 31k8 SR 25KE
3 archivos adjuntos (89 KB)  Descargartodo  Guardar todo en OneDrive - Entermitoria

Remito radicado de desembolso de contrato 2020745
Se ha generado el radicado No. 20211700002032

Muchas gracias. | | Muchas gracias por su colaboracion. Gracias. ‘

[ ;Las sugerencias anteriores son dtlles?  §7 No

Responder Responder a todos Reenviar

Imagen 20
Nota: En la nueva version del sistema se implementé un icono de signo
de interrogacién (?), como se muestra en la imagen 21. Al hacer clic
sobre este icono, se despliega una descripcion con las instrucciones o
criterios necesarios para diligenciar correctamente el campo
correspondiente.

Imagen 21
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L u CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO PARA EL PAGO CODIGO: F-F108
e l errl orlo VERSION: 02
- omet I GESTION FINANCIERA VIGENCIA: | 2021-07-01

Radicado No. 20211700002032

1. INFORMACION GENERAL

El Interventor / supervisor | ofro [ssgun apliqus), cartifica qus & bansficlario: FRANCISCO JAVIER HERNANDEZ MORALES

ha dado cumplimianto 3 los rROuisios exigldos para & ramite del presete pago. ASITESMO carifica gua su contenido y condiciones han Sido Ve cados previamee.

TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD: ©C: X MT:  CE:  T¢ | NOMERD: | 1121822805 | ov: 2
MARGUE COMN X S| PERTENECE AL REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACION: x
. 1467

TELEFONO: 314670250 CORRED Themanzghententtonio.gov.co VALOR PRESENTE DESEMBOLSO

FUNCIONAMIENTO: X COMY. O CTO. SISTEMA GENERAL DE
INTERADMIMISTRATIVO: REGALIAS: VALORFLIO3 4.520.000.00
Ho. COMY. O CTO. Mo. CONTRATO: 745 FUENTEDE V”-"*:g_*l‘c'ff—z B oo
INTERADMINISTRATIVO: FINANCIAMIENTO: !

No. PROCESO 123 456 FACTURA No: CUENTA DE % DOCUMENTO
CONTRACTUAL: COBRO: EQUIVALENTE JCUALT:

ANTICIPO: El O % vALOR § OTROS DESCUENTOS POR

VALOR §

RETEGARANTIA: El HO % VALOR § ESPECIFIQUE:

AMORTIZA: E HO % VALOR § ESPECIFIGUE:

2. PERIODO DE COBRO

IMICIO: 20/08:20 FIN : 200%20 DESEMSOLE0 Moo 1 WALOR 4,550.000,00
ERUTD §:

3. APROBACIONES

APRUEBA - INTERVENTOR AVALA - DESIGNADO ENTE TERRITORIAL
Firma: Firma:
NIT/CC: NIT/CC:
NOMBRE NOMERE

VERIFICA Y/O AUTORIZA - SUPERVISOR ENTerritorio

Firma: 041847465277975T
NIT { CC : 78704885
NOMBRE : JAIRD ARMANDO AMAYA RODRIGUEZ

OBSERVACIONES

AUTORIZA - GERENTE CONTRATO INTERADMIMISTRATIVO (aplica para ORDENADOR DEL GASTO:
contratacion dervada) o GERENTE DE GRUPO japlica cuando &l Supsrviaor
da ENTamitoro &s &l Garsnts gel contrato Intsradministrativo)
NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (MO APLICA PARA CONTRATOS) NOMBRES Y APELLIDOS
COMPLETOS

FIRMADO ELECTRONICAMENTE

Imagen 22
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] . MODELO CUENTA DE COBRO CODIGO [ F-FI-10
eterritorio o
i i GESTION FINANCIERA VIGENCIA |2021-07-01

Empresa Nacional Promotora del Desarrollo Territorial -ENTerritorio
NIT 899.999.316-1

DEBE A:
NOMBRE: FRANCISCO JAVIER HERNANDEZ MORALES
IDENTIFICACION: CC: % NIT: NOMERD: 1121802605 DV: 2
LETRAS: CUATRO MILLONES QUINIENTCS NOVENTA MIL PESOS
NOMERDS: $ 4.500.000.00
CONTRATO No: 745 DESEMBOLSD 1 DE 12
OBJETO: PRESTAR SUS SERVICICS PROFESIONALES, POR SUS PROPIOS MEDIOS, CON PLENA AUTONOMIA TECMICA Y ADMINISTRATIVA, COMO INGENIERO
DE SISTEMAS EN EL GRUPO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION. PARA EJECUTAR ACTIVIDADES DE SOPORTE TECNICO A NIVEL DE PRUEBAS
ESPECIALIZADAS EN EL PROCESD DE IMPLEMENTACION E INTEGRACION DE APLICACIONES COM EL ERP DE ENTERRITORIO
PERIDDO 20/0B/20 Y 20109720
COMPRENDIDO
ENTRE:
FECHA: 011721
DIRECCION: CR2B 13 165 TO 12 AP 103
CIUDADMUNICIPT 288
0 DONDE SE
PRESTA EL
SERVICIO:
CODIGO DE LA ACTVIDAD ECONOMICA ClIU- DE ESTE COBRO (en caso de no sefialarla s aplicard la retencion méxima vigente): | 6201
TELEFONO: | 2114670250

Die confiormidad con bo establecido en el articule 1 del Decreto 1808 de 2019, para |a aplicacion de lo sefialado en el numeral 10 del arficulo 206 del Estabuto Tributario y el segundo
paragrafo del articulo 383, declano baja |a gravedad de juramento que:

Soy declarante de 5l x NO

renta:

En &l ejercicio de mi actividad he vinculado o confratado. (Marque una sola opcion)
Ningin o un {1) trabajador asociado a mi actividad: | X
Dos (2) o mas trabajadores asociados a mi actividad: |
5i el contratista desea obtener los beneficios tributarios, indique cual de estas condiciones cumple y adjunte los sopartes comespondientes segun ka seleccion:
Pagos por salud a empresas de medicina prepagada o pagos por seguros de salud: X
Aportes a fondos de pensiones voluntarias [APV) o cuentas de ahomro para el fomento de la construccion JAFC):
Intereses o correccion monetaria en virtud de préstamos para adquisicion de vivienda:

Aportes obligatorios al sistema de seguridad social integral: X

Declaracion juramentada de dependencia econdmica : %
Manifiesto libre y woluntariamente que: Lals) personals) relacionadas(s) a continuacidn se encuentran bajo mi responsabilidad y dependencia econdmica y mensualments mis gastos

ascienden a la suma de § 3.500.000,00

NOMERES ¥ TIPO DE DOCUMENTO NUMERO DE PARENTESCO
APELLIDOS DOCUMENTO DE
COMPLETOS cc RC n CE IDENTIFICACION

Luis Lopez X 1111111111 Hijo mayer de 18 afios

Declam bajo la gravedad del juramento que toda la informacion aqui suministrada es VERIDICA, asi como los soportes adjunios a este documenio. Autorizo que por
cualquier medio se verifiquen los datos agui contenidos v en caso de falsedad, gue se apliquen las sanciones contempladas en la Ley. Esta declaracion se elabora para
los efectos fributarios establecidos en el articulo 2 del Decreio 099 de 2013,

390795451 7882547
FRANCISCO JAVIER. HERNANDEZ MORALES
CC 1121802605-2

FIRMADD EL ECTRONICAMENTE

* Wer avis0 de privacidad para recoieccion de 03ins al raspaldo de ssis documento

" Wer Ecdonas pas & dilgencamients al ragpaliio de esie documenin

Imagen 23

Nota: El formato F-FI-10, se genera unicamente si el contratista no factura
electronicamente.
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INFORME DE ACTIVIDADES PARA CONTRATISTAS cODIGO: F-PR-16

a [ ]
GESTION DE PROVEEDORES VIGENCIA: 2021-07-01

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos del FRANCISCO JAVIER. HERNANDEZ MORALES Nimers de identificacion: CC 1121882605 - 2
contratista:
Fecha de inicic contrato: 20/08/20 Fecha de finalizacion 20/oa21
contrato:
Fecha de presentacion del oan 121 Numero de contrato: T45
informe:
Nimero de Planilla de 123456 Fecha de pago: o211
seguridad social:
Periodo del informe: 2000820 al 20/09/20 Informe nimero: 1de 12
[Escriine 1 Soea sk y hasta cuanss
[T P —————— e ——
cblgeciones)
Objeto del contrato: PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES, POR SUS PROPIOS MEDIOS, CON PLEMA AUTONOMIA TECMICA ¥ ADMINISTRATIVA, COMO

INGENIERO DE SISTEMAS EN EL GRUPO DE TECNOLOGIAS DE LA I‘JI:ORMACIf)N. PARA EJECUTAR ACTIVIDADES DE SOPORTE TECNICO A NIVEL
DE PRUEBAS ESPECIALIZADAS EN EL FROCESO DE IMPLEMENTACION E INTEGRACION DE APLICACIONES CON EL ERF DE ENTERRITORIO

Actividades realizadas (Hacer descripeion cualitativa y Producio ylo Sopories ylo
ruta electronica

cuantitativa)
1) Actividad 1 Actividad 1
2) Actividaf 2 Actividad 2
3) Actividad 3 Actividad 3

|

3907T954517862547
FRANCISGO JAVIER HERNANDEZ MORALES
CC 1121802605-2

|

041947 4852779757
JAIRC ARMANDO AMAYA RODRIGUEZ
CC 70704685

FARMADO ELECTRONICAMENTE

Imagen 24

Nota*Si se presenta una inconsistencia al momento de registrar o visualizar los
registros en el Sistema de Cuentas de Cobro, el usuario debera enviar un correo a
mesadeayuda@enterritorio.gov.co con el inconveniente presentado.

Nota**En caso de que la cuenta de cobro sea rechazada por las areas que revisan
posterior a la aprobacion del supervisor, por informacion mal diligenciada en el
aplicativo de Cuentas de Cobro, el usuario debera solicitar a mesa de ayuda para
poder realizar el ajuste correspondiente. Por otra parte, si la cuenta de cobro es
rechazada por las areas que revisan posterior a la aprobacion del supervisor, por
los anexos de la cuenta de cobro, los ajustes se deberan realizar a través de lira.
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