Guia de inicio de Administracion

TABLA DE CONTENIDO

COMO INSTALAR HELISA GW ..ot 2
1. REQUERIMIENTOS ...ttt e e e e e e eenaan e as 2
=T [N g g T T=T 0] RIR =T Y o (o1 2
Requerimientos terMINAIES: ... e e e e e e e e e e e eeenees 2
ST LU= g g aTT=T o] o FT 0 [T =T L 3
2. INSTALACION ..ottt 3
ENrutamiento @ @rChiVOS: ... ..oiiiiiiiioiiie e 6
OPCIONES: e 7
ACTUALIZANDO HELISA GW ..ot 7
GUIA DE IMPLEMENTACION ... .couiiiiiteee ettt sttt aesve e sne s 9
INTRODUGCCION ...ttt 9
Paso 1: Creacion de [ EMPIeSaA. .. ....uuuuueiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirriinieeerer i ———————————— 9
Pas0 2: DefiNir PArAMELIOS. ....uuuiiiiiieeiiiiiiiie it e e e e 12
Paso 3: Creacion de Cartillas. .......coocuiiioiiiiiie e 43
Paso 4: Captura de INfOrmMacCioN. ..........uiuuuiii e 46
Paso 5: Realizacion de Consultas € INfOrmMesS..........ccceeviiiiiiiiiiiic e 48
Paso 6: ULIlitarioS DASICOS. ...ouuuiiiiiiiiii e 51
Paso 7: Herramientas de trabajo. ...........ueiiii i e 52
INDICE DE GRAFICOS ..ottt 55
PROAsistemas Ltda

RUHELISA,,



Documento preliminar noviembre de 2006

COMO INSTALAR HELISA GW

Es de suma importancia leer esta guia antes de iniciar la instalacion del
software HELISA GW® debido a que en ella se exponen de manera
sencilla y practica los pasos a seguir en este proceso.

El objetivo principal de esta guia es mostrar los elementos basicos a
considerar en la instalaciobn e indicar los procedimientos que se
necesitan para realizarla de una manera adecuada.

1. REQUERIMIENTOS

Para lograr un desempefio 6ptimo antes de realizar la instalacion, tenga
presente contar con los siguientes requerimientos como minimo en los
equipos de computo.

Requerimientos servidor:

- Sistema operativo Microsoft Windows NT, XP Professional Edicion,
Server 2000 o Server 2003.

- Procesador Pentium Il de 800 Mhz, equivalente o superior.

- Espacio en disco 100 Megabytes para su instalacion.

- Memoria de 512 Megabytes.

- Unidad de CD-ROM.

- Monitor VGA o resoluciéon superior.

Requerimientos terminales:

- Sistema operativo Microsoft Windows 98 SE, ME, NT, 2000, XP.
- Procesador Pentium 500 Mhz, equivalente o superior.

- Memoria de 256 Megabytes

- Unidad de CD-ROM.

- Monitor VGA o resolucién superior.
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Requerimientos de red:

- Conexién de red compatible con TCP/IP.

- Cableado UTP categoria 5 con certificacion de puntos.

- Hub / Swich de 10/100 Mbps

- La velocidad de transferencia de datos de las tarjetas , tanto en el
servidor como en las terminales, debe ser la misma y se
recomienda que ésta sea de 100 Mbps.

2. INSTALACION

IMPORTANTE: Antes de proceder a instalar, verifique si en el
computador hay alguna version de base de datos FIREBIRD,
INTERBASE o BDE (Borland Database Engine), que este siendo usada
por un software diferente a HELISA. En caso positivo, comuniquese con
su proveedor de HELISA, indicando cual es la version de base de datos
FIREBIRD, INTERBASE o BDE para indicarle los pasos a seguir.

Ubique el CD de la aplicacién en la unidad.
a. Si el computador no tiene habilitada la funcion AUTORUN, debe
abrir el explorador de Windows y ubicar la unidad donde esta el
CD. Busque el programa InstalarGW.EXE, que esta la raiz del
mismo y de doble clic sobre él.
b. Si el computador tiene habilitada la funcibn AUTORUN, Ila
instalacion se iniciard automaticamente.

En pantalla, apareceran las opciones a ejecutar: HelisaGW, FireBird,
BDE, Notas.
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Grafico 1 Presentaciéon de lainstalacion

- Helisa GW: instala el software HELISA GW® en su equipo.

- FireBird: instala el administrador de base de datos Firebird

- BDE: instala el motor de base de datos: Borland Database Engine.
- Notas: muestra la pantalla de instrucciones.

- Terminar: sale de la instalacion.

Para realizar la correcta instalacion del software es necesario instalar
cada uno de los siguientes elementos en el orden que se describe a

continuacion:
a. FireBird: Siga los pasos indicados por el instalador.
b. BDE: Siga los pasos indicados por el instalador.

c. HELISA GW®:
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Empresa

) |-[]

& Servidor
" Cliente

Clase de instalacion

Directorio de instalacion |C:'Heliza G

Ennutamiento a base de datos |C'Heliza GV

NN

Enrutamiento a archivos |[ChHelisa Gy

[T Acceszo directo en el escritorio
Opciones [T Acceso directo el el mend de inicio
[™ Ejecutar Helisa G\ al terminar

[~ Registrar Heliza G al terminar

Clave InterBase [+

CONTINUAR  CANCELAR

Gréfico 2 Opciones de instalacién

Empresa:
Nombre de la empresa que adquiere el software HELISA GcW®

NIT:

Numero de ldentificacion de la empresa. En el primer cuadro se debe
incluir solo el nimero de identificacion y en el segundo cuadro el digito
de verificacion.

Clase de instalacion:
Seleccione el tipo de instalaciéon que desea realizar.

- Servidor: Se instalan archivos de programa, configuracion y bases
de datos necesarios para la ejecucion del software.

- Cliente: Se instala solamente el archivo de ejecucion del programa
(Los datos estan ubicados en el servidor y la estacion se conecta a
él). En esta instalacion se debe indicar cual es el nombre del
equipo que actuara como servidor en el cuadro anexo.

Directorio de instalacion:
Ruta en donde se ubicara la aplicaciéon

Enrutamiento a base de datos:

Debido a las caracteristicas propias de FireBird, las rutas para la
conexion a las bases de datos, poseen diferentes formatos, dependiendo
del protocolo de comunicacion y del tipo de servidor en que se lleve a

W% HELISA
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cabo la instalacion. Por tanto, en HELISA GW®, no es suficiente con
establecer uUnicamente la ruta destino donde se ubicara la aplicacion,
sino que también, por separado, se debe establecer la ruta de acceso a
la base de datos.
A continuacioén se explican algunos formatos para dichas rutas:
- Si la base de datos es local para el equipo en que se implementa:
C:\Helisa GW
- Si la base de datos es remota con conexion TCP/IP
Nombre del servidor:
- Si la base de datos es remota con conexion NetBEUI (Servidores
Windows NT)
\\NombreServidor\C:\Helisa GW
- Si la base de datos es remota con conexion IPX/SPX (Para
Servidores NetWare, cuando se tiene licencia de INTERBASE

SERVER para NetWare)

NombreVolumen:\Helisa GW

Enrutamiento a archivos:

Para los archivos que no son base de datos el usuario define el
enrutamiento dependiendo de la clase de instalacion a realizar. Si se
desea, la ubicacién de estos archivos puede ser diferente al de la base
de datos en especial cuando se instala como cliente. Los posibles
formatos de enrutamiento son:

C:\Helisa GW (Enrutamiento a equipo local) 6

\\NOMBRESERVIDOR\C:\Helisa GW (Enrutamiento a otro equipo de red)
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Opciones:

Acceso directo en el escritorio: Marque esta opcion si desea que el
programa de instalacion cree un acceso directo en el escritorio de
Windows.

Acceso directo en el menu de inicio: Marque esta opcion si desea que el
programa de instalacion cree un acceso directo en el menu de inicio de
Windows.

Ejecutar Helisa GW al terminar: Marque esta opcidon si desea ejecutar el
sistema Helisa GW una vez terminada la instalacion.

Registrar Helisa GW al terminar: Marque esta opcion si desea registrar
el programa una vez terminada la instalaciéon, siempre y cuando se haya
realizado para Servidor DEDICADO o NO DEDICADO.

ACTUALIZANDO HELISA GW

Cuando el programa de instalacion detecta que el sistema HELISA cw®
ya esta instalado, presenta una pantalla para que seleccione la accion
que desea realizar.

Se encontrd informacion existente en el destino de
la instalacion.

Con este proceso 22 actualizan loz
archivos generales de Heliza Gwf
SIM SOBREESCRIBIR los datoz va
exiztentes.

" Instalacion rueva  Con este proceso se instalardn
todos oz archivos generales de
Heliza Gt ELIMINAMDO los datos
ya exiztentes,

CONTINUAR CANCELAR

Grafico 3 Opciones de Actualizacion

Actualizacion: se instalan solamente los archivos de actualizacion
respetando la informacién ya almacenada.
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Instalacion nueva: Se instala el sistema HELISA GW® eliminando los
datos ya existentes.
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GUIA DE IMPLEMENTACION

INTRODUCCION

El objetivo principal de esta guia es mostrar los elementos basicos de
trabajo e indicar los procedimientos que se necesitan para iniciar el
manejo, de una manera adecuada, del moédulo Administrador. En caso
de necesitar mayor informacion acerca de un tema especifico se puede
utilizar la herramienta de Ayuda en Linea, la cual desarrolla en
profundidad el contenido de la opcibn o campo que esté activo en el
momento. Active la Ayuda en Linea por medio de la tecla F1 o haciendo
clic en el boton ubicado en la barra de Herramientas (parte inferior de la
pantalla).

Paso 1: Creacion de la empresa.

(Menu: Directorio de empresas)

Inicialmente debe crear su empresa de trabajo en HELISA GW®. En
general es posible crear hasta 100 empresas con parametrizaciones y
datos independientes.

En primera instancia debe asignar un cédigo numeérico para la empresa,
el cual identificara a cada una de ellas dentro del sistema.

Luego ingrese el mes y el afio en el cual iniciard la compafia. Por
ejemplo, si desea ingresar informacion a partir de Enero del afio actual,
le sugerimos que cree la empresa con fecha de Diciembre del afio
anterior par ingresar los saldos iniciales de la compafia.

Si la empresa a crear va a reunir la informacion de otras empresas debe
marcar la opcion Consolidada con el fin de posibilitar a esta empresa a
realizar la agrupacién anteriormente mencionada.

PROAsistemas Lida
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Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Creacion de empresas]

Cédigo: =i Periodo Inicial: [AGO de 2006 2 [ Corzolidada

Mombre: | |
Local: | |

Identidad: [ It |
Direccidn: | |
Teléfonos: | || | Fax: | |
Ciudad | ]
Informacidn tributaria ] Funcionarios ] Logotipo ] Usuarios ]
Datos Basicos Estructura de cuentas ]
Caza matriz: | LI
Apartado Aereo: I:I
Direccidn de Internet: | |
Correo electronico: | |
Codiga [AC: | |
x Cancelar

L BSBERREE

Ermpresa: CURSO - Febrero de 2006

Gréfico 4 Crear empresas

A continuacion debe diligenciar los datos principales de la compafia, los
cuales la identificaran en diferentes procesos tales como la elaboraciéon
de informes e impresion de documentos entre otros. Estos datos son:

Nombre:
Razbn social de la empresa tal como ha sido registrada en la camara de
comercio.

Local:

Nombre particular del establecimiento si lo tiene. Por ejemplo si la
empresa a crear maneja diferentes sucursales en este campo se puede
indicar el nombre de la sucursal a la que pertenece la informacién.

Identidad:

Numero del documento de identificacion de la empresa con digito de
verificacion y tipo de documento. Este dltimo campo permite diferenciar
si el numero de documento es un NIT, una cédula de ciudadania, una
tarjeta de identidad, etc.

Direccion, teléfonos, fax y ciudad:
Datos que brindan la ubicacion exacta de la empresa.

PROAsistemas Ltda ﬁ H E I. I SA .



Guia de inicio de Administracion

Ahora es necesario diligenciar la informacion complementaria de la
empresa la cual se divide en:

Datos basicos

Casa Matriz:

Si la empresa es una sucursal o division de otra empresa principal,
este campo permite elegirla dentro de las que estén creadas en

HELISA GW®.

Apartado aéreo, direccién de Internet y correo electrénico:
Identifican los contactos adicionales de la empresa.

Cdédigo IAC:
Cdodigo de identificaciobn de la empresa ante las cadenas de
almacenes para el comercio electronico.

Estructura de cuentas:

Es indispensable para la manipulacion contable de la empresa
elegir la estructura de cuentas que mas se ajuste a la misma.
HELISA GW® dispone diversas estructuras que permiten indicar
el sector econdmico en el cual se desenvuelve la compania.

Informacidn tributaria

Tipo de persona:

Numero que identifica el tipo de persona de la empresa. Por
ejemplo 31 identifica a las personas juridicas y 30 identifica a las
personas naturales.

Actividad econdmica de la empresa:
Indica el cédigo de la actividad econdmica de la empresa.

Nit DIAN y Nit DIAN local:
Numeros de NIT de las administraciones nacional y local (distrital)
de impuestos con digito de verificacion;

Tipo de empresa:
Elija el sector econdmico en el que se desempefa la empresa.

Régimen:
Indica el régimen tributario al cual pertenece la empresa.

PROAsistemas Lida
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Modo ICA: Indica si la retencion de ICA se realizar& como se
realiza en Bogota, es decir, que se aplica solo si el cliente o el
proveedor es gran contribuyente o como se realiza en Cali en
donde se aplica también si el cliente o el proveedor es régimen
comun.

Autoretenedor:
La marca establece si la empresa es autorretenedora.

e Funcionarios:
Establezca la identidad y el nombre del Representante legal,
Revisor fiscal y Contador de la empresa.

e Logotipo:
Incluya el logotipo de la empresa el cual es utilizado en informes y
demas formatos para documentos.

e Usuarios:
Cada empresa puede ser accedida o manipulada por los usuarios
que se autoricen en esta opcion. Para autorizar o denegar el
permiso a la empresa, dé doble clic sobre el respectivo usuario. El
punto verde indica que el usuario puede trabajar en la empresa,
mientras que el punto rojo establece una restriccion para el
mismo.

Los Unicos datos que NO SON MODIFICABLES, una vez creada la
empresa son el codigo, el periodo inicial, el nombre y la estructura de
cuentas. Para modificar los demas datos, ubicado en el directorio de
empresas, haga clic derecho sobre la empresa y elija la opcion Modificar.

Paso 2: Definir parametros.
Una vez creada la empresa es indispensable personalizar los parametros

del modulo Administrador. Los parametros en HELISA GW® se dividen
en dos grupos; globales y particulares.

2.1) Definir los parametros globales.

PROAsistemas Ltda ﬁ H E I. I SA
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En la seccibn de Parametros globales se definen todos aquellos
lineamientos que van a servir para todas las empresas, es decir, que
estos parametros van a ser definidos una sola vez y sirven para todas
las empresas creadas en HELISA GW®. Para acceder a estas opciones,
elija en el menu, la opcién “PARAMETROS” y luego el item “Globales”.

2.1.1) Lista de usuarios.
(Menu: Parametros/Globales/Lista de usuarios)

Los usuarios son las personas que tendran acceso a HELISA GW®. Es
necesario definir los usuarios que van a utilizar el sistema y los permisos
que tiene cada uno de ellos en las diferentes opciones con el fin de
establecer niveles de acceso para cada uno de ellos y una capa de
seguridad a la informacioén registrada.

P Empresa: CURS0 - Febrero de 2006 - [Definicion de usuarios]

NOMBRE USUARIO LAB.| FECHA Y HORA CREACION |~
W
Mombre:[ | Creado por: [ADMIMSTRADOR

Clave de acceso:l:l Confirmacidn: l:l Fecha:

Certros de costo ] Ceudores ] Acreedores ] Inventario ] entas ] Compras ] Herrarientas ]

Globales ] Ermprezas ] e ] Horas a trabajar ] Contabilidad ] Terceros ]
ﬁ Ee;mlte jesbloquear HEUanos Hacer asientas rmeses atras
aborando
B Creer crzess Conzultar mezes aras
v Modificar ermprezas Irmprirnie meses atras
v &nular docurnentos C——
v Imprimir documentos . .
&l = o Medios de salida [Pantallairmpresoras:Carren +|
Iv Rernprimir docurmentos
v Cambiar |afecha al azentar libros
}(: Cancelar

LB FERFEE

Creando

Grafico 5 Crear Usuarios

Los datos basicos del usuario que va ha tener acceso a HELISA GW®
son su nombre y una clave. Es necesario establecer permisos globales,
permisos de opciones del mend, permisos sobre las empresas a
trabajar, las horas a trabajar y en general permisos sobre cada uno de
los modulos del sistema.
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2.1.2) Conceptos frecuentes (o de acceso rapido).

(Menu: Parametros/Globales/Lista de Conceptos frecuentes)
Estos conceptos son de gran ayuda en la captura de informacion cuando
en los asientos contables son utilizados con frecuencia. Cada concepto
creado tendra el texto usado en la captura y la tecla de acceso rapido.
Esta ultima permite que el concepto sea mostrado automaticamente con
la combinacion de teclas Ctrl. + Tecla de acceso indicada en la captura
de informacion.

A Empresa: CURS0O - Febrero de 2006 - [Cartilla de conceptos] EJ@E|

CONCEPTO TECLA RAPIDA |

Concepto: ||

Tecla: |:| 2 Cancelar
LB HERFHAD

Creando

Gréfico 6 Lista de Conceptos

Ejemplo: Si al hacer un asiento contable, en el campo del concepto
utiliza con mucha frecuencia el término “Valor del reembolso de caja
menor”, sencillamente en el campo del concepto digitelo y en el campo
de tecla rapida digite “R”. Posteriormente, cuando este haciendo el
asiento contable y necesite escribirlo, solo digite la combinacion de
teclas Ctrl + R, entonces, en el campo del concepto le aparecera “Valor
del asiento contable”.

2.1.3) Departamentos y ciudades.

PROAsistemas Ltda W‘é H E |. I SA
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(Menu: Parametros/Globales/Lista de departamentos o lista de
ciudades)

HELISA GW® provee el listado actualizado de departamentos y
ciudades de Colombia con sus respectivos codigos. Si desea hacer
inserciones o0 modificaciones de estos items ingrese a la opcion
respectiva y realice los cambios necesarios.

2.1.4) Bancos y sucursales.

(Menu: Parametros/Globales/Bancos y sucursales)

Esta opcion esta dividida en dos partes; la primera relativa a las
corporaciones bancarias y la segunda relativa a las sucursales de los
bancos donde la empresa tiene cuentas u otras transacciones. El
sistema tiene incorporado el listado de las principales entidades
bancarias de Colombia. Sin embargo si desea insertar alguna o modificar
las existentes con clic derecho elija la opcidn respectiva. Alli se solicitan
los datos basicos del banco tales como el cédigo, la identidad y la pagina
de Internet.

Las sucursales que utiliza en sus movimientos contables deben ser
creadas. En cada una de ellas se solicitan los datos béasicos como el
nombre y el cdédigo, datos de la ubicacion, como direccién, teléfonos,
etc., y los datos de los funcionarios como gerente, el director de
creditos, etc.

PROAsistemas Lida
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Empresa: CURS0O - Febrero de 2006 - [Carkilla de bancos ¥ sucursales] =B
BANCO / SUCURSAL -~

v
(SEL LB ARCD COMERCIAL Al
Mombre de la sucursal: ’LIEEATE—| Cédigo:
bicacidn l Funcionarios ]
Direccidt: | |
Pai= | | Indicative: l:l
Ciudad: | | Indicative: l:l
e-rnail: | | Apartada: I:I ‘/ HEEpED
X Cancelar

EOBERFHE

Modificando

Grafico 7 Listado de Bancos

2.1.5) Tipos de moneda y tasas de cambio.

(Menu: Parametros/Globales/Monedas y tasas de cambio)

Hay opciones de informes que presentan los estados de la empresa en
otras monedas.

T~ PROAsistemas Ltda fﬁ H E I. | SA 0
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™ Empresa: CURS0 - Febrero de 2006 - [Cartilla de monedas] E]@EJ
NOMBRE "~
-
Nombre: | |
Mormbre en plural: | | Cédigo 1S0: I:I
Simbolo; l:l Disposicior; | j
Tasas de: [AGO de 2006 =
1 1.0000 | 1.0000 17 1.0000f 25 1.0000
2 1.0000 10 1.0000 13 1.0000f 26 1.0000
3 1.0000 1 1.0000 13 1.0000f 27 1.0000
4 1.0000 12 1.0000 20 1.0000f 28 1.0000
5 1.0000 13 1.0000 21 1.o0o0f 29 1.0000
g 1.0000 14 1.0000 22 1.0000( 30 1.0000
7 1.0000 15 1.0000 23 1.0000f 3 1.0000
g 1.0000 1B 1.0000 24 1.0000 ¥ Cancelar
LB HBERF&ST
Creando

Gréfico 8 Monedas y Tasas de Cambio

Para elaborar estos informes es necesario crear los tipos de moneda en
los que se desea presentar los reportes y las tasas de cambio diarias de
los mismos para llevar a cabo las conversiones. Alli se tienen las
descripciones de los tipos de moneda que se utilizan y las tasas de
cambio diarias para cada una de ellas

Los datos principales de la moneda indicaran su nombre singular y
plural, el cédigo ISO de la moneda, el simbolo de la misma y la
disposicion del mismo dentro del valor, es decir, si el simbolo de la
moneda ira a la derecha o a la izquierda del valor.

2.1.6) El PAAG y las tasas de interés mensuales.

(Menu: Parametros/Globales/PAAG y tasas de interés)

Dentro de los documentos contables se encuentran los documentos de
Ajustes por inflacion y Causacion de Intereses corrientes y por mora. En
el documento de Ajustes por inflacion, el cual es automético, solo se
solicita la fecha del ajuste y el PAAG del mes respectivo. Este porcentaje
se puede ingresar en el momento de la captura o se puede establecer
previamente mes por mes en esta opcion.
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En los documentos de intereses corrientes o por mora se utiliza los
porcentajes respectivos mensuales de usura para establecer los topes
dentro de los cuales el usuario debe trabajar.

Empresa: CURS0 - Febrero de 2006 - [Tasas legales] E]@EJ
Afo |AIM |3
MES PAAG Usura interés | Usura interés
corriente PoOr_mora
Enero 0.0000 0.0000 0.0000
Febrero 0.0000 0.0000 0.0000
Marzo 0.0000 0.0000 0.0000
Abril 0.0000 0.0000 0.0000
Mayo 0.0000 0.0000 0.0000
Junio 0.0000 0.0000 0.0000
Julio 0.0000 0.0000 0.0000
Agosto 0.0000 0.0000 0.0000
Septiembre 0.0000 0.0000 0.0000
Octubre 0.0000 0.0000 0.0000
Noviembre 0.0000 0.0000 0.0000
ici 0.0000 0.0000 0.0000
Diciembre \( P
X Cancelar
LB FERFOD

Gréafico 9 P.A.A.G. y Tasas de Interés

2.1.7) Las formas de pago.

(Menu: Parametros/Globales/Formas de pago)

En los procesos de captura de informacion de cuentas por cobrar y
cuentas por pagar es necesario establecer los términos de vencimiento
de las obligaciones. Estos términos pueden estar definidos a una o0 mas
cuotas con diferentes fechas de vencimiento.

HELISA GW® brinda una gran variedad de modalidades en la creacion
de formas de pago, estas son:

e Negociable: Permite que el usuario determine en el momento de
la captura de la transaccion las cuotas, sus dias y su respectivo
monto.

e Fija: Establece un numero de cuotas fijas en las cuales se dividira
el valor total de la obligacién. Cada una de ellas tiene también una
periodicidad fija dada en un numero de dias especifico. Por
ejemplo, 10 cuotas, 1 cada 10 dias.

PROAsistemas Ltda % H E I. I SA .
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P

Emipresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Formas de pago] EJ@E]
A

Dia X: Establece el numero de cuotas fijas pero a diferencia de la
anterior la periodicidad esta dada por un dia fijo dentro del mes.
Por ejemplo se puede definir que la cuota se cobre los dias 15 de
cada mes.

Esquematica: Permite definir la forma de pago de forma
dindmica mediante el establecimiento de dos opciones:

Una cuota: El primer campo establece la periodicidad de la cuota
y el segundo campo indica el dia de la semana.

De cada: Especifica el rango de periodos en los que se mueve los
dias anteriormente establecidos.

Normal: Permite establecer el ndmero de dias y el monto
porcentual para cada una de las cuotas hasta que este ultimo
sume 100%.

NOMBRE

Modalidad: |Nomal = | | =l
| = [ 1
Cuotas: [Cuotd Dias | oo |
1 g 100
| 2]
« FAoeptar
Total distribuido 100 22 }( Canecelar

LY EIdBERFOE

Nombre: [&DIAS |

Fodificando

Grafico 10 Formas de Pago

Cada una de las anteriores modalidades, excepto la negociable y la
normal, permite establecer si la forma de calculo ser& manual o
automatica, lo cual indica si se podra modificar o no en la captura y si el
monto sera distribuido en cierto numero de cuotas o en un valor fijo de
cada cuota.
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2.2) Definir los parametros particulares.

En la seccion de Parametros particulares se establecen todos aquellos
lineamientos que van a servir para cada una de las empresas y para
cada uno de los modulos de HELISA GW®, es decir, que estos
parametros deben definirse para cada una de las empresas
independientemente. Para acceder a estas opciones en el menu elija la
opcién “PARAMETROS” y luego el item “Particulares”.

2.2.1) Los funcionarios.

(Menu: Parametros/Particulares/Lista de funcionarios)

La lista de funcionarios contiene cada una de las personas que estaran
vinculadas a procesos en el sistema tales como gerentes, vendedores,
responsables de materiales, revisores, contadores, entre otros.

En la impresion de informes es posible incluir los nombres y cargos de
los funcionarios que actiuan como Contador, Revisor fiscal y Gerente los
cuales aparecen como firmas responsables de los mismos.

Dentro de los datos del funcionario estan aquellos de identificacion
basica tales como identidad, nombre, direcciéon, etc. y los datos de la
profesion tales como el prefijo (Dr., Ing., Sr.), profesion, cargo, etc.

Emipresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Cartilla de funcionarios]

NOMBRE IDENTIDAD | A

Identidad: 2950670
Nombre: [CASTRO MARIN HUMBERTO |
Prefijo: I:I

Profesidn: |PROFESOR Tarjeta profesional: l:l
Cargo: [WERDEDOR
Dependencia: [NDEFPEMDIENTE Yinculo laboral: |Extemo j
Direccidn: |CR& 984 73-30
Ciudad: [BOSOTA ~|

Teléforns: 4305720

EMail: |

XCanceIar
EVE4BERF PO

MModificanda

Grafico 11 Lista de Funcionarios
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2.2.2) Documentos a trabajar.

(Menu: Parametros/Particulares/Lista de documentos)

Los documentos son los tipos de transacciones que se trabajan en la
captura de informacién tales como recibos de caja, comprobantes de
egreso, comprobantes de contabilidad y facturas de venta entre otros.
HELISA GW® sugiere una lista de documentos tradicionalmente mas
usados, sin embargo, es conveniente revisarlos con el fin de
personalizarlos.

Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Creacion de documentos]
TIPO NOMBERE CONSECUTIVO]INC.| MODULO CLASE ”~

Infarmacion general l Parémetros para laimpresién | Usuarios

Nombre [COMPROBANTE DE EGREST |

Conzecutiva [00000001 Conzecutivo autornatico [

Modulo [Cantabilidad ~| Diocurnerta Fuente [~

Claze |Enmprobante de egreso LI FPedir negocio por tranzaccion [ \(
FAoeptar
2 Cancelar

i

LB dBERFHOE

Modificando

Grafico 12 Creacién de Documentos

Para definir un documento es necesario diligenciar las siguientes
secciones de datos:

Informacion general:

Contiene la informacion general del documento y consta de los
siguiente items:

Tipo:

Identifica al documento hasta con cuatro (4) -caracteres
alfanuméricos (Ej. RC, CE, FV, etc.)

PROAsistemas Lida
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Nombre:
Nombre completo del documento.

Consecutivo:
NUumero desde el cual iniciara el contador de los documentos.

Consecutivo automatico:
Indica, si el numero de documento se puede modificar en la
captura de documentos o no.

Modulo:
Modulo al cual pertenece el documento (Ej. Contabilidad,
Inventario, etc.).

Documento fuente:

Esta marca indica si el documento maneja un documento alterno
en la captura. Por ejemplo este parametro es usado cuando un
proveedor expide una factura con un tipo y numero que
obviamente no corresponde a consecutivos de nuestros datos,
pero es necesario grabarlo en contabilidad con un tipo y numero
consecutivo propio de la empresa, sin pérdida del original.

Clase:

Establece el tipo de transaccion que realizard el documento. Este
parametro es clave para determinar si el documento es de
elaboracion manual (como recibos de caja, comprobantes de
egreso, etc.) o de elaboracién automaéatica (tales como ajustes por
inflacién, cancelacién de cuentas de resultado, etc.).

Pedir Negocio por transaccion:
Esta marca indica que, en caso de manejar el modulo de Negocios

HELISA GW®, se pedira el negocio por cada registro (en caso de
estar marcado) o sera un solo negocio para todo el documento.

e Parametros de impresion:
Contiene los parametros que indicardn como se realizara la
impresion del documento y consta de los siguientes items:

Formato:

PROAsistemas Ltda ﬁ H E I. I SA
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Elija el formato de impresion definido para el documento (Ver Guia
de implementacion de formatos).

Formato de cheque:

En caso de que el documento definido sea un comprobante de
egreso indique el formato de cheque (Ver Guia de implementaciéon
de formatos) que usara por defecto. Sin embargo cada cuenta
bancaria maneja un formato de cheque individual.

Imprimir en otra moneda:
Esta marca indica si la impresion del documento se efectuara en
una moneda diferente al peso.

Formas continuas:
Indica si el sistema realiza el salto de pagina para que la impresion
en papel forma continua imprima correctamente.

Imprimir horizontal:
Esta marca permite imprimir el documento de forma horizontal (si
estd marcado) o vertical.

e Usuarios:
Contiene los permisos que tendran los usuarios para realizar
acciones en cada documento. En cada usuario se debe marcar si
puede o no asentar libros con este documento, si podra manejar
los descuentos basicos y adicionales. Estos dos ultimos parametros
solo funcionan para los documentos pertenecientes a los médulos

de Gestion de Ventas y Gestion de Compras HELISA GW®.

2.2.2) Parametros para el modulo de contabilidad.

Para la correcta implementacion del modulo de contabilidad es necesario
llevar a cabo una serie de pasos que daran la pauta estructural en los
posteriores procesos de captura y elaboracion de consultas en informes.

2.2.2.1) Estructura del coédigo contable.

(Menu: Parametros/Particulares/Contabilidad/ Estructura del
codigo contable)

La longitud del cdédigo de cada cuenta estara determinado por los digitos
que se asignen en cada nivel, por lo tanto es necesario establecer los
pardmetros para que este codigo se ajuste a las necesidades de la
compaiiia.

PROAsistemas Lida
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E structura Maturaleza de las clases
Niveles: 1 1] detivade [1 ] a 1 débito
2
Paszivo de a 2 crédito
3|2
Patrirnonio de a 3 crédito
4 -
5 l:l Ingresos de El a 4 crédito
B l:l Egresos de a 7 déhito
7 l:l Orden deudoras de a 2 déhitn
8 l:l Orden acreedoras de EI a 9 crédito
9
l:l Cuenta cero de [l a [ débita
o [
AW KA Longibud: Bdigitos. Maxirmo nivel usado: 0
* hodelo A 'r'lr 1 Clase
11 Grupo
11 M Cuenta
™ Modelo B 1101 01 Subcuenta nivel 4
™ Maodelo C
2 Caneelar
el SBEBEFHOE

Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Estructura y naturaleza del codigo contable]

Gréfico 13 Estructura del Coédigo Contable

Los parametros que deben ser definidos en esta opcidén son:

Estructura:

Defina la cantidad de digitos que utilizara cada nivel. La cantidad
de digitos estard dada por el numero de auxiliares que manejaran
las cuentas, sin embargo en la parte inferior se muestra un
ejemplo grafico que representa los niveles y digitos elegidos.
Recuerde que no se necesita crear cuentas auxiliares para los
terceros, clientes o centros de costo debido a que existen mddulos
especializados para la manipulacion de estos items.

Naturaleza de las cuentas:
Determine los cédigos de cuentas para los niveles mayores del
plan de cuentas.

Modelo:

Es el modelo a elegir en la presentacion de informes tipo balance.
El modelo A presenta los balances desde el nivel 1 (Clase) en
adelante, | modelo B presenta los balances desde el nivel 2
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(Grupo) en adelante y el modelo C presenta los balances desde el
nivel 3 (Cuenta) en adelante.

No obstante se puede definir un codigo contable con maximo 20
digitos repartidos en maximo 10 niveles, tal como se muestra en el
grafico 11.

Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Estructura ¥ naturaleza del cadigo contable]

E structura Maturaleza de las clases

Adliva de a 1 déhita
Pasivo de a 2 crédito

Miveles: 1

2

3|2
; Patrirnonio de a 3 crédito
5 Ingresos de EI a 4 crédito
B Egresos de a 7 débito
7 Orden deudoras de a 8 débita
8 Orden acreedoras de El a 9 crédito
9
El Cuenta cero de EI a 0 débito
0 ]
FOEHRCER R R R R KRR Longitud : 20 digites. Masir
5 fodelo & TT| 1 Clase
11 Grupo
110 Cuenta
" Modelo B 110 0 Subcusnta nivel 4
110 MO0 Subcuerta nivel £ v’pceptar
~ Modelo C 1100 Mol 00 Subcuentan
oCelo 1100 0101 00 00 Subcuet 3 Cancelar
11 m o1 o1 onnt oot it [ =P = -

LB dERFEE

Grafico 14 Estructura del Codigo Contable Il

Estos parametros deberan ser definidos de manera correcta antes de
ingresar cualquier asiento dado que no se pueden modificar
posteriormente.

2.2.2.2) Defina las cuentas de uso especifico.

(Menu: Parametros/Particulares/Contabilidad/Cuentas de uso
especifico)

Existen diferentes procesos, informes y opciones que necesitan las
cuentas especiales que manipularan. Para esto se definen los siguientes
items:

e Disponible:

PROAsistemas Lida
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Utilidad por exposzicion a la inflacidn

Férdida por exposicidn a la inflacidn

LB IEBRFPHE

Establece las cuentas que se mostraran en los informes de activo
disponible.

Caja:

Indica las cuentas que seran usadas en procesos de recaudo.
Bancos:

Especifica las cuentas que manejaran transacciones bancarias.

Activo corriente y Pasivo a corto plazo:
Establece los grupos de cuentas que se mostraran en los informes
de balances clasificados y estados de fuentes y usos.

Correccidon monetaria:
Indica la cuenta que contendra los valores de la correccion
monetaria causada en los ajustes por inflacion.

Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Cuentas de uso especifico]

1110
[11,12,13,14
21,22,23.24
3E0505
361005
EE0S10
361010
So0505
So0505

Dizponible

Caja 1105

Bancos

Cuentas de ahorro 1120
Activo corriente
Pazivo a corto plazo
Correccitn monetaria (4705
Utilidad operacional

Pérdida operacional

Cancelacidn de ingresos

V( Aoeptar
7% Cancelar

Cancelacion de egresos

Grafico 15 Cuentas de Uso Especifico

Utilidad y pérdida operacional y por exposicion a la
inflacién: Especifica las cuentas de utilidad o pérdida que se

PROAsistemas Ltda ﬁ H E |. I SA .



Guia de inicio de Administracion

afectaran en el proceso de cancelacion de cuentas de resultado
que se realiza a final del afo.

e Cancelacion de ingresos y egresos: Indica las cuentas contra
las cuales seran canceladas las cuentas de ingresos y egresos en
el proceso de cancelacion de cuentas de resultado que se realiza a
final del ano.

2.2.2.3) Defina el estado de resultados clasificado.

(Menu: Parametros/Particulares/Contabilidad/ Estado de
resultados clasificado)

Dentro de los informes que ofrece el mdédulo de contabilidad, el
contenido del informe Estado de Resultados Clasificado debe ser definido
por el usuario. El contenido del informe permite establece las cuentas a
reportar con sus respectivos nombres y las operaciones que se
realizaran entre ellas.

El estado de resultados clasificado que se muestra por defecto, es una
guia, que debe ser adaptada a las necesidades particulares de cada
empresa.

Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Estado de resultados clasificado]

Ca
[mes]

Igresos Mo Operacionales

Gastaz Mo Operacionales

CONCEP | TEXTO CTAS. /JFORMULAS |
T1 WENTAS NETAS Ci-C2

C3 Comercio al por mayor v &l por menor COSTO-YEMWT A5) E135

C4 Gastoz Operacionales de Yentas 52

T2 UTILIDAD ERUTA EW WENTAS T1-C3-C4

[ Gazstos Operacionales de Adrmiristracion a1

T3 TOTaL GASTOS DE OPERACION CE

T4 UTILIDAD OPERACIONAL T2-T3

42
53

TG UTILIDAD AMTES CE IMPUESTOS T4+C8-C9
C10 Impuiestas de Renta v Complernentarios 54
TE UTILIDAD META, T8-C10

> Cancelar

LS BEBRrEa

Concepto 19 de 19

Gréfico 16 Definicién Estado de Resultados

Para realizar la definicion debe tener en cuenta los campos que necesita
cada linea de la definicion:
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Concepto:

Cada linea debe estar identificada con una letra que indica el tipo
de accidén y un niumero consecutivo. Las letras usadas son:

C: Reporta una cuenta especifica.

T: Identifica un total, es decir, operaciones entre cuentas u otros
totales.

V: Define un valor fijo que sera solicitado en el momento de la
elaboracion del informe para realizar operaciones con él o
simplemente visualizarlo.

P: Crea un porcentaje para ser aplicado a una cuenta, total o
valor.

Texto:

Texto que aparecerad como descripcion de cada concepto.

Cuentas / Formulas:

Dependiendo del tipo de concepto (cuenta, total, etc.) este campo
de ser diligenciado asi:

Cuentas:
Digite el cdédigo de la cuenta a reportar al nivel deseado. (Ej.
6130, 23, 410505, 5).

Total:
Indique la operacion a realizar utilizando los identificadores
asignados en el campo concepto. (Ej. C1 + C2, T1 + C4, T4 + V1).

Valor fijo:
Digite el mismo valor asignado en el concepto (Ej., V1, V2, Vn)

Porcentaje:
Indique el concepto al cual se aplicara el porcentaje y seguido por
una coma, si existe, la condicion para aplicarlo. (Ej. T1, T1>0).

2.2.2.4) Establezca las cuentas para la realizacion de los ajustes
por inflacion.

(Menu: Parametros/Particulares/Contabilidad/Ajustes
integrales por inflacion)

El

proceso de captura de ajustes integrales por inflacibn puede

realizarse de manera manual o automatica. En caso de ser automatica
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es necesario definir las cuentas a ajustar y los respectivos rubros que
causaran su ajuste débito y crédito.

Empresa: CURS0 - Febrero de 2006 - [Ajustes integrales por inflacion]

CONMCEPTO | RUBRO | DEBITO CREDITO |EXCE
COMCESIOMES v FRAWNGUICIAS 1620 162033 470520
DERECHOS 1625 162539 470520
O HOW 1630 163099 470520
LICEMCIAS 1635 163599 470520
DEPRECIACION ¥ /O AMORTIZACION ACURMUIESS 165339 470520
CARGOS DIFERIDOS 1710 171099 470525
COSTOS DE EXPLORACION POR &MORTIZAH 715 171539 470525
COSTOS DE EXPLOTACION Y DESARROLLO720 172093 470525
APDRTIZACION ACURULADA 1738 173833 470525
BIEMES DE ARTE Y CLULTURA 1805 180539 470530
DIVERSOS 1895 189539 470530
IMPUESTOS DIFERIDOS 2725 470835 272599
CAPITAL SOCIAL H 470540 240505
SUPERAWIT DE CAPITAL 32 470540 340510
FESERYAS 33 470540 340515
FEYALORIZACION DEL PATRIMONIO 3405 470540 340510 « —
RESULTADOS DE EJERCICIOS AMTERIORES 37 470540 240520
| )( Cancelar
LB dERFOE
Concepto 70 de 70

Gréfico 17 Definicién de Ajustes por Inflacion

Los campos a diligenciar por cada linea o concepto son:

e Concepto:
Texto que identifica cada rubro.

e Rubro:
Codigo de la cuenta que se ajustara. Esta cuenta puede ir a un
nivel mayor o detallado dependiendo de la necesidad del usuario.

e Débito:
Cuenta en la cual se causara el débito generado por el proceso de
ajustes por inflacion.

e Crédito:
Cuenta en la cual se causara el crédito generado por el proceso de
ajustes por inflacion.

2.2.3) Parametros para el moédulo de terceros.
PROAsistemas Ltda
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El modulo de Impuestos y Terceros contiene la informacion de los
beneficiarios que no son clientes ni acreedores, asi como la informacién
de los impuestos, segun las cuentas que se asocien al moédulo.
Posteriormente en esta guia en la definicion de cartillas se explicara la
forma de asociar cuentas al mdédulo de terceros.

La implementaciéon del mdédulo de terceros requiere la parametrizacion
de una serie de opciones que brindan herramientas para el manejo de

los impuestos en HELISA GW®.

2.2.3.1) Defina los impuestos a aplicar.
(Menu: Parametros/Particulares/Terceros e impuestos/
Impuestos, descuentos y valores)

Cada tipo de impuesto y su respectiva tarifa puede ser creado en

HELISA GW® con el fin de calcularlos de manera automatica y agilizar
la captura de estos.

Los impuestos a crear deben contener los siguientes datos:

e Coddigo Interno: Coédigo asignado por HELISA cw® que no es
modificable.

e Descripcion: Texto que identifica el impuesto.

e Tipo: Indica la clase de impuesto. (Ej. I.V.A., Retenciéon en la
fuente, etc.)

e Clase de tarifa: Indica si la tarifa esta determinada por un
porcentaje o es un valor fijo.

e Tarifa o Valor: Dependiendo de la clase de tarifa se digita el
porcentaje o valor del impuesto.

e Base: Valor minimo sobre el cual se practicara el impuesto.

e Redondear: Elija el redondeo deseado del impuesto.

e Naturaleza: Ildentifica la naturaleza del impuesto. (Ej. Débito o
Crédito).
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¢¥] Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Cartilla de impuestos]

DESCRIPCION DEL IMPUESTO TARIFA ~

Cadigo interno:
Descripcion: [E 013 [COMBUSTIBELES) Tipo: |F|etenci6n e la Fuente j
Clase de tarifa: | Porcentaje -~ Tarifa: 01
Base: 1 Redondear: |A| peso j
Maturaleza: | Credita j
Cuenta débito ventas: |236525 Cuenta débito compras: | 236525
Cuenta crédito ventas: 236525 Cuenta crédito compras: (236525
Tecla rapida: :l m

LB dERFOE

Modificanda

Gréfico 18 Lista de Impuestos

e Cuentas débito y crédito de ventas y compras:
Indican las cuentas que se debitaran o acreditaran como causacion
del impuesto segun se practiguen en documentos de ventas o
compras.

e Tecla rapida:
Es la tecla con la que se activara el impuesto desde la captura
mediante la combinacion de teclas Ctrl + Shift + Tecla asignada.

2.2.3.2) Cuentas de uso especifico.
(Menu: Parametros/Particulares/Terceros e impuestos/cuentas
de uso especifico)

Existen diferentes procesos, informes y opciones que necesitan las
cuentas especiales que manipularan las transacciones impositivas. En
esta opcion estan presentados los principales impuestos con el fin de
establecer las cuentas donde se causaran.

PROAsistemas Lida

RUHELISA,,



Documento preliminar noviembre de 2006

Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Cuentas de uso especifico]

Retencion en la fuente [Que hicimos]  |EEEE

Fetencidn en la fuente [Que nos hacen) |13551 5

Impuesto a laz ventas (1A generado) |240305

Impuesto a las ventas [IWYA descontable) |24DS1 a

Impuesto a las ventas [Que retenemos) |

Impuesto a las ventas [Que nos retienen) |

Irmpuesta de industria v comercio |

Industria v comercio [Que retenemaos) |

Industria v cornercio [Que nos retienen) |

Cuentas con terceros a cancelar | |

« Foeptar
X Cancelar

L dBERFMAE

Grafico 19 Cuentas para Impuestos

Esta opcion tiene incidencia en los procesos de captura y de elaboraciéon
de informes; en el mdédulo de captura cuando se digite una cuenta de un
tipo especificado el sistema traera la lista de los impuestos disponibles.
En la elaboracion de reportes tales como certificados y declaraciones
estas cuentas parametrizadas son utilizadas para el calculo de bases de
impuestos, entre otras aplicaciones.

2.2.3.3) Conceptos tributarios.
(Menu: Parametros/Particulares/Terceros e impuestosConceptos
tributarios)

Estos conceptos son utilizados en la impresiéon de anexos oficiales, por lo

tanto deben ser creados de forma correcta. Los datos que necesita cada
concepto son la descripcion y el valor minimo a acumular del mismo.
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Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Conceptos tributarios]

CcODIGOD DESCRIPCION YALOR MINIMO #
w
RN T R IMGRESOS OE FLEMTE MACIOMAL| |
{ Aceptar
Walor minimo 50,000,000.00
75 Cancelar
EEBHBERFHE

Gréfico 20 Conceptos Tributarios

Estos conceptos deben ser creados cada afo debido a que con igual
frecuencia se cambian los valores minimos a acumular por cada uno de
ellos.

2.2.3.4) Conceptos de las declaraciones y los certificados de
ingresos y retenciones.

(Menu: Parametros/Particulares/Terceros e impuestos/
Conceptos para declaracion)

Los conceptos que se reportan en las declaraciones de IVA y retencion
asi como en los certificados de retencion en la fuente deben ser creados
en las opciones respectivas de los parametros particulares de terceros.
En estas opciones el uUnico dato a diligenciar por cada concepto es la
descripcion y posteriormente en la elaboracion de los informes se
complementa la parametrizacion.
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2.2.4) Parametros para el moédulo de centros de costo.
(Menu: Parametros/Particulares/Centros de costos)

El médulo de centros de costo permite obtener resultados contables
discriminados por divisiones fisicas o estructurales de la compafia. Es
decir, cada punto de venta, bodega, departamento, division o centro
tendra la informacién contable discriminada segun las cuentas que se
liguen al médulo.

En todos los casos en los que se implementa el mdédulo de centros de
costo, el primer paso a realizar es elegir la estructura de la entidad que
se desea dividir, es decir, cada nivel a usar y segun el niamero de
centros de cada nivel el nUmero de digitos por nivel. Por ejemplo si una
empresa desea conocer los resultados detallados de cada una de las
doce (12) sucursales y a su vez cada sucursal maneja seis (6)
departamentos deberia elegir una estructura de dos (2) niveles y dentro
de cada nivel segun el niumero de centros actual y una proyeccion futura
elegir dos (2) o tres (3) digitos en cada nivel, es decir tendria la
capacidad de manejar 999 centros en cada nivel.

Posteriormente en esta guia en la definicion de cartillas se explicara la
forma de asociar cuentas al médulo de centros de costo.
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Emipresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Estructura paralos centros de costo]

ST ) 53 M 30 . Longitud : 11 digitos. Masima nivel usade 0

TT 01 Centro

01 01 Subcentro nivel 2
01 01 001 Subcentro nivel 3
01 01 001 0001 Subcentro nive

Miveles: 1

womm - @M m A L

LI ==

=

X Cancelar

LdEHAERFHE

Gréfico 21 Estructura Codigo Centros de Costo
2.2.5) Parametros para el médulo de cuentas por cobrar.

El mdédulo de cuentas por cobrar se encarga de administrar la
informacién de los clientes de la empresa, sus respectivas obligaciones y
los plazos de vencimiento de las mismas.

La implementacion del médulo de cuentas por cobrar requiere la
parametrizacion de una serie de opciones que brindan herramientas
para la cartera y en general la administracion de los clientes en HELISA

owW®

2.2.5.1) Tipos de cartera y conexiones de cuentas a cada tipo.
(Menu: Parametros/Particulares/Cuentas por cobrar/
Conexiones y tipos de cartera)
Es comun encontrar diferentes tipos de clientes en una compania y cada
uno de ellos tiene diferentes caracteristicas y diferentes tratamientos. Si
es necesario conocer resultados por cada uno de estos tipos de cartera
estos deben ser creados en esta opcion.
Los datos que se deben especificar estan divididos en cuatro grupos que
son:

e Informacion general:
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Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Conexiones y Lipos de cartera]

ESTUDIANTES

Indique el nombre del tipo de cartera y las cuentas que estaran
vinculadas al mismo. En este ultimo parametro debe indicar cada
una de las cuentas que estaran ligadas al tipo de cartera, sean a
nivel mayor o niveles auxiliares. Por ejemplo si las cuentas a
asociar a este tipo de cartera son 13050501 y 13050502, podria
indicar solo 130505 que contiene a las cuentas anteriormente
citadas. Cada cuenta o grupo de cuentas asociado debe ir
separado por comas. (Ej. 130505,130510, etc.)

Términos:

Cada término usado en la identificacion del cliente puede tener un
nombre en particular el cual sera mostrado en la hoja de vida.
Indique el nombre en particular de cada término y en la columna
Ordenamiento (Ord.) parametrice si el campo serd tenido en
cuenta en las opciones de agrupamiento de los informes.

TIPOS DE CARTERA

Informacion general l Términos ] Interés corriente ] Interés por mora ]

Conexiones [1370-1395,[1385) |

Cédigo [2 ]

Nombre |[S=RE8/8/E RIS |

f Foeptar

x Cancelar

i

LB BERFOE

Gréfico 22 Tipos de Cartera

Interés corriente y por mora: Seleccione el tipo de interés que
desea manejar el tipo de cartera. Para esto indique el porcentaje
de interés a aplicar, el porcentaje sugerido en la captura del
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documento, si el porcentaje podra ser modificado en la captura y
el redondeo de los valores calculados. Como dato adicional indique
los dias a partir de los cuales se cobrard un proporcion del interés
sobre los dias transcurridos en el momento del pagdé de la
obligacion.

2.2.5.1) Cuentas de uso especifico.
(Menu: Paradametros/Particulares/Cuentas por cobrar/ Cuentas
de uso especifico)

La causacion de los intereses de mora o los intereses corrientes
necesitan la definicion de las cuentas a afectar. En esta opcion indique
las cuentas donde se causaran las partidas en las cuentas de ingreso y
de deudores asi como el porcentaje de IVA que se calculara en cada uno
de ellos.

Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Cuentas de uso especifico]

Interés corriente [Deudores] (IR

Interés corriente [Ingresos]

Tarifa de |. V. A_ Interés corriente | j
Interés por mora [Deudores])
Interés por mora [Ingresos]

Tarifa de |.¥_A_ Interés por mora | j

' Foeptar
EES

xtancelar
LB dERFOE

Gréfico 23 Cuentas para Cartera

2.2.6) Parametros para el moédulo de cuentas por pagar.

RUHELISA,,
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(Menu: Parametros/Particulares/Cuentas por pagar/ Conexiones
y definicion de términos)

El mdodulo de cuentas por pagar se encarga de administrar la
informacion de los acreedores de la empresa, y las respectivas
obligaciones contraidas con ellos, asi como los plazos de vencimiento de
las mismas. En la opcién de Conexiones y definiciobn de términos debe
definir dos pardmetros:

¢ Indique las cuentas que estaradn vinculadas al modulo. En este
parametro debe indicar cada una de las cuentas que estaran
ligadas, sean a nivel mayor o niveles auxiliares. Por ejemplo si las
cuentas a asociar son 220505 y 220510, podria indicar solo 2205
que contiene a las cuentas anteriormente citadas. Cada cuenta o
grupo de cuentas asociado debe ir separado por comas. (Ej.
220505,230505, etc.).

e Defina los términos usados en la identificacion del proveedor.
Cada término puede tener un nombre en particular el cual sera
mostrado en la hoja de vida. Indique el nombre en particular de
cada término y en la columna Ordenamiento (Ord.) parametrice si
el campo serd tenido en cuenta en las opciones de agrupamiento
de los informes.
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Empresa: CURS0 - Febrero de 2006 - [Conexiones ¥ definicion de terminos para cuentas por pagar] E]@E]

Conexiones m |

Mambre gendérica ... |Nombre particular ... |Ord. |Ma>c. |

ldenticlac Ielerticlzc o 12

Mombre Fombre g0

Local Local O ¢&o

Represertante Representante O ¢&o

Cortacta Cantacta O &o

fona Zona o 1=

Grupo Grupo o 1=

Campo disponible uno Campo libre uno o 1=

Campo disponible dos Campo libre dos o 1=

Cheervaciones Chservaciones g o
« Foeptar
2 Cancelar

EdEBHBERFOE

Gréfico 24 Cuentas para Proveedores

2.2.7) Parametros para el médulo de bancos.

El moédulo de bancos de HELISA GW® proporciona informacion
completa sobre los movimientos, saldos y transacciones posfechadas de
cada una de las cuentas bancarias, corrientes o de ahorros, de la
compaiia.

Para una buena utilizacion del médulo de Bancos es necesario establecer
los siguientes parametros:

2.2.7.1) Cuentas de uso especifico.

(Menu: Parametros/Particulares / Bancos/ Cuentas de uso
especifico)

Los procesos de manipulacion de transacciones bancarias generan
partidas por conceptos como intereses, rendimientos y comisiones entre
otras. En esta opcidon debe definir las cuentas contables que se afectaran
en cada una de estas transacciones. Solo ubique cada uno de los
conceptos y digite la cuenta a afectar en cada caso.

PROAsistemas Lida
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Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Cuentas de uso especifico]

Gastos bancarios |G

Reajustes monetarios 530510
Comisiones (530515

Intereses de sobregiro (530520
Gastos deducibles |533550

Caja cheques posfechados
Caja cheques devueltos

|va por comiziones 240802

Rendimientos financieros 421005
Fte.Fte x rendimientos financieros (135515

Rte Fte x ventas con tarjeta de crédito |135515

29505 « Foeptar
Fite.lva x ventaz con tarjeta de crédito (135517 ¥ Cancelar

LB dERFHE

Cornizion venta con tarjeta de crédito

=]

Grafico 25 Cuentas de uso especifico para Bancos

2.2.7.2) Formatos de los extractos bancarios.

(Menu: Parametros/Particulares/ Bancos/ Formatos para los
extractos)

Esta opcion permite establecer la posicion en que se encuentra cada uno
de los campos solicitados dentro del archivo del extracto que envia cada
banco. Indique la posicion inicial y final del campo dentro del registro y
los caracteres utilizados para separar los miles y los decimales de cada
valor. En algunos casos sera necesario crear un formato para cada
banco debido a que cada uno de ellos maneja formatos diferentes.

PROAsistemas Ltda ﬁ H E |. I SA .



Guia de inicio de Administracion

Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Estructura para los estractos bancarios] BE®
FORMATO e

Nombre |5 EEE=NENER

Inicial Final

Dia Separador de miles
Ies Ijl Separador de decimales I:I

Concepto

Operacion

hurmero del cheque

Walor de |a transaccion [DB)

Walor de la transaccion [CR) v'(ﬁcep‘tar
Maturaleza ¥ Cancelar

LB 4BRFHT

Gréfico 26 Formato de Extractos en Medios Magnéticos

2.2.7.3) Operaciones a realizar en las transacciones bancarias.
(Menu: Parametros/Particulares/Bancos/Operaciones para
medios magnéticos)

Es necesario establecer los tipos de transacciones que utiliza cada
banco. En cada una de ellas se debe indicar el tipo de transaccion, que
es un codigo alfanumérico con el cual identifica el banco cada
transaccién (Ej. CD — Cheque devuelto, 04 — Consignacion, etc.), la
descripcion y el signo de la operacion, es decir el signo + si suma al
saldo o el signo — si resta.
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Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Listas de operaciones bancarias]

NOMBRE -
bs
Nombre: [BOGOTA
Tipo | Descripcion | Signo | &
CcC CARGO CHEQUE
DC DERPOSITO CARNJE

D IMPUESTO DECRETO

« Aceptar

b X Carcelar

LB dERFHOE

Gréfico 27 Operaciones Bancarias

2.2.7.4) Conceptos de la conciliacion.

(Menu: Parametros/ Particulares/ Bancos/ Conceptos de
conciliacion)

Es necesario crear los conceptos que describirAn las operaciones de
conciliaciéon con el fin de dar claridad al proceso.

En esta opcion solo indique el nombre que identificara el concepto.
Posteriormente en los procesos de conciliacion estara la lista de
conceptos aqui creados.
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i Empresa: CURS0O - Febrero de 2006 - [Cartilla de conceptos bancarios para conciliacion] EJ@EI
DESCRIPCION -~

Concepta: |CHEC!LIES DEVLELTOS

»% Cancelar

VB dERFHOE

rodificando

Gréfico 28 Conceptos de Conciliacion

Paso 3: Creacion de cartillas.

Cada uno de los médulos de HELISA GW® tiene una opcidon para crear
las diferentes entidades que maneja. En cada cartilla, si no hay
registros, el sistema proporciona la opciéon de copiar las cartillas ya
creadas en otras empresas, de modo que en caso de que varias
empresas manejen cartillas similares no es necesario crearlas por
separado.

Cada una de las cartillas tiene las opciones de creacion, modificacion y
eliminado al dar clic derecho sobre el listado o con las teclas INS, DEL o
ENTER respectivamente. A continuacion se ejemplariza la creacion de
cartilla con tres casos:

e Cartilla de cuentas
(Menu: Administrador/Contabilidad general/Cartilla de
cuentas)
Esta cartilla establece los cddigos contables a usar en la captura
de informacion. La creacion de cuentas se realizara de acuerdo a
los parametros de la estructura de cédigo (Ver Paso 2) y al tipo
de empresa establecido en la creacion de empresas (Ver Paso 1).

RUHELISA,,
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En esta cartilla aparecen dos columnas, terceros y centros de
costo, que sirven para indicar que cuentas iran ligadas a estos

modulos.

Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Carkilla de cuentas]

A4
CLUENTA NOMBRE TERCERO|CENTRO ~
b
Cuenta: l:l [~ Terceros \(ﬁcemar
Nombre: [MOMEDA MACIONAL] | I~ Centros de costo 3 Cancelar
LB ERR O
todificando

Grafico 29 Cartilla de Cuentas

e Cartilla de deudores
(Menu: Administrador/Cuentas por cobrar/Administrar las

hojas de vida)

La cartilla de clientes contiene los datos de la hoja de vida de
cada uno de los clientes de la empresa, asi como los datos que se
usaran en los procesos de causacion de obligaciones. Diligencie
cada uno de los datos de los clientes y elija el tipo de cartera al

cual pertenece.

RUHELISA,,
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£¥] Empresa: CURS0 - Febrero de 2006 - [Cartilla de deudores]

NOMBRE NIT /CEDULA DV |A
v
HIT: | l:l |Cédu|a de Ciudadani a j
Mombre: ([ESCOBAR DE BARRE TO MARIANA |
Cartera: [ CLIENTES =
Condiciones descuentos ] Servicios comision ] Datoz adicionales ] EAMCORM ]
Datoz basicos Condiciones cormerciales
Direceisr: L& PERA |
Ciudad: [LETICIA -]
Teléforos: (3552411
e-mnail: | Vf'ﬁceptar
2 Cancelar

LiB4BRFHT

rodificanda
Gréafico 30 Cartilla de Deudores

e Cartilla de cuentas bancarias

(Menu: Administrador/Bancos /Cartilla de cuentas
bancarias)

En esta cartilla deben ser creadas cada una de las cuentas
bancarias que maneja actualmente la empresa. Indique el numero
de cuenta, el banco, la sucursal y el tipo de cuenta (Corriente o de
ahorros). Adicionalmente debe indicar los formatos para el
cheque, para el extracto y el grupo de operaciones creados en los
parametros (Ver Paso 2).

PROAsistemas Ltda
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V] Empresa: CURS0 - Febrero de 2006 - [Cartilla de cuentas bancarias]

CUENTA BANCO SUCURSAL -~

Cuenta bancaria: |123123-3324 |
Banco: [BANCO CAFETERD-BANI -]
Sucursal: |CHAF’INEF|D LI
Tipo: | Corriente =l

Congecutivo chegque; (123333

Formato chegue: | LI
Forrnata extracto:| LI \f' Pceptar
Grupo operacinnes:| LI < Cancelar

LB dERFHE

Fodificando

Gréafico 31 Cartilla de Cuentas Bancarias

Paso 4: Captura de Informacion.

(Menu: Asentar libros)

La captura de documentos en HELISA cw® presenta una plantilla
similar para todos los tipos de documento. Esta plantilla se divide en dos
partes:

La primera parte contiene datos generales del documento como
tipo, numero y fecha de elaboracion. En documentos especiales,
como de ajuste por inflaciébn, o en los intereses corrientes o por
mora, en esta area se solicitan datos adicionales propios del
documento a digitar, como el PAAG, los porcentajes de interés,
etc.

La segunda parte contiene columnas del detalle de las
transacciones, como son:

Cuenta: Cuenta contable que se afectard en el registro. Con la
combinacion de teclas Ctrl + Enter se despliega la cartilla para
elegir la cuenta si no se conoce el cédigo. Puede crear cuentas
desde la captura presionando la tecla INS.
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Concepto: Digite el concepto de la transaccion. En este campo
pueden ser usados los conceptos frecuentes creados. Recuerde
que cada concepto tiene una tecla de acceso rapido la cual en una
combinacion con la tecla Ctrl da acceso instantaneo al concepto
creado. Si desea ver la lista de todos los conceptos creados digite
la combinacion de teclas Ctrl + Barra espaciadora y elija el
concepto a capturar.

Beneficiario: Dependiendo del mdédulo al que esté asociado la
cuenta digitada, aparecerd la cartilla de terceros, clientes o
acreedores. Con la combinacion de teclas Ctrl + Enter se
despliega la cartilla para elegir el beneficiario. Puede crear
beneficiarios en la cartilla respectiva desde la captura presionando
la tecla INS.

Valor débito o crédito: Digite el valor de la transaccion.

Centro de costo: Centro de costo que se afectard en el registro.
Con la combinacion de teclas Ctrl + Enter se despliega la cartilla
para elegir el centro de costo. Puede crear centros de costo desde
la captura presionando la tecla INS.

Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Asentar Libros]

Tipo COMPROBANTE DE CONTABILIDAD
Numero 00000001 Comprobante de contabilidad
Fecha [16/FEB /2006 +[~-]
CUENTA COWMCEPTO BEMEFICIARIO DEEBITO CREDITO CENTRO ~
110505 A5DASDASD ACOSTA CLEMEMCI A 10.200,230.00

111005 ASDASDASD BERMNAL BALLEM JULIC 125.600.00

Cuenta:

Concepto:
Beneficiario: Debitos: 10,325,830.00
Centro: Creditos: n.aa
Megocio: Diferencia: 10,325,830.00

L@ dBRFHE

Tranzsaccidn 3de 3

Grafico 32 Asentar Libros
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En la mayoria de casos el proceso de captura solicita informacién extra
segun los mdédulos afectados en cada uno de los registros. Por ejemplo
al realizar un crédito a una cuenta bancaria se solicitan los datos
concernientes al destino de la transaccion o en el caso de afectar
cuentas de cartera se solicitara la forma de pago o el documento que se
va a cancelar. Es necesario digitar la informacion complementaria
debido a que esta sera la informacion que se almacene en los diferentes
maodulos.

Paso 5: Realizacion de Consultas e Informes.

(Menu: Administrador/ Modulo /Consultar los libros y
Elaborar informes)
Las consultas e informes tienen como fin visualizar de manera rapida y
efectiva el resultado de los movimientos registrados en cada uno de los
modulos segun los requerimientos dados por el usuario. El objetivo de
este paso es simplemente brindar una informacion béasica de los items
en mencion dado que es una seccion muy extensa y diversa dentro de

HELISA GW®,

Las consultas permiten analizar el movimiento detallado de la
informacién asi como el resultado global del mismo en cada uno de los
médulos de HELISA GW®. Cada consulta muestra los datos
organizados en diferentes categorias, asi como los periodos entre los
cuales se realiza la consulta.
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Empresa: CURSO - Febrero de 2006 - [Balances contables] EJ@EJ

~| DE: [FEBde 2006 3] A: [FEB de 2006 _:JJ
CUENTA | NOMBRE |[SaALDOINMICIAL| DEBITOS | CREDITDS | NUEVO SALDO [~
1 ACTIVO 000 12390996000 123,506.360.00 303,600.00
1 DISPONIELE 000 123.909.960.00 0.00 123,309,960.00
1105 Cida 000 122,402,760.00 0.00 122,402,760.00
110505 CAJa GENERAL 000 122.402.760.00 0.00 122 402.760.00
110506 CHEQUES DEVLUEI 0.00 0.00 0.00 0.00
110510 CAJAS MENORES 0.00 0.00 0.00 0.00
1110 BANCOS 0.00 1,507.200.00 0.00 1,507,200.00
111005 PACNE DA NACION: 0.00 1,507,200.00 0.00 1.507,200.00
1120 CUENTAS DE AHC 0.00 0.00 0.00 0.00
112005 BANCOS 0.00 0.00 0.00 0.00
112010 CORPORACIONES 0.00 0.00 0.00 0.00
112015 ORGANISMOS COI 0.0 0.00 0.00 0.00
13 DEUDORES 0.00 000 12350636000  -123,606,350.00
1305 CLIENTES 0.00 000 123F06.360.00  -123.,606,360.00
130505 NACIONALES 0.00 000 12350636000  -123.606.350.00
1325 CUENTA 5 POR CI 0.00 0.00 0.00 0.00
132505 A SOCI0S 0.00 0.00 0.00 0.00
1330 ANTICIPOS Y v, 0.00 0.00 0.00 0.00
133005 & PROVEEDORES 0.00 0.00 0.00 0.00 v
LB JERFOE

Gréfico 33 Consultas

La manipulacion de estas consultas es realizada de manera sencilla por
el usuario. En cada una de ellas el usuario podra personalizar los
ordenamientos, los filtros, la ubicacién de cada una de las columnas,
entre otras caracteristicas.

Por otra parte cada uno de los moédulos de HELISA cw® posee los
informes que permiten analizarlos segun el caso.

Cada informe permite realizar la definicibn de los parametros que
requiere cada uno de ellos, con los cual se puede establecer el
contenido, el ordenamiento, y la estructura del reporte, asi como el
medio de salida del mismo, ya sea hacia impresoras locales o en red,
archivos con diferentes formatos, vista previa en pantalla o envio
mediante correo electrénico a cualquier funcionario o contacto de la
libreta de direcciones.

PROAsistemas Lida

RUHELISA,,



Documento preliminar noviembre de 2006

Empresa; CURSD - Febrero de 2006 - [BALANCE GENERAL]

Medio de salida | Parametros |

Enwiar a | Pantalla j

Parametros de impresion

Intervalo [ Logotipo
o r
e — r
{+
.]
x T
v Alta calidad Caracteristicas
+ Caolor [v Imprimir Titulos Orientacian
L o .
¢ Blanco v Negro Tamatio del Papel * Vertical
s |Carta j " Horizontal

MS Sans Serif
> Cancelar

LB FERFOD

Grafico 34 Configuracion de Informes

El resultado de la configuracion dada al informe podréa ser revisado en la
vista preliminar del mismo, antes de ser enviado a impresion, con el fin
de corregir aspectos de forma tales como la presentacion, orden de las
columnas, etc.

HELISA G¥/-BALANCE GENERAL DE®

eHad aa ab 3all &

CURSO
(Nit: 11,1117)
Balance general a febrero 28 de 2006

Pégina Unica
ACTIVD
DISPOMIBLE 123,909,960.00 IMPUESTOS, GRAVAMENES ' TASAS 303,600.00
Chlés 122,402 760.00 IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS POR 303,600.00
BAMCOS 1.507.200.00 TOTAL PASIVOD 303.600.00
CEUDORES 123 B0E,360.00
CLIEMTES -123,606,360.00 TOTAL 0.00
TOTAL ACTIVOD 303.600.00 TOTAL PaSIVD 303.600.00

Este informe se elabord el 16 de Agasto del afio 2006, 11:09 AM

Grafico 35 Vista preliminar de un informe
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Paso 6: Utilitarios basicos.

Los utilitarios en HELISA GW® son opciones que complementan el
trabajo en el sistema. Estas opciones permiten realizar labores de
mantenimiento de la informaciéon y brindan herramientas para la
realizacion de ciertas tareas.

6.1) Realizar el cierre de periodo.
(Menu: Utilitarios/Cierre de periodo)

Esta opcion permite habilitar un nuevo mes de trabajo. Este proceso es
un recurso técnico que habilita el mes siguiente para la creacién de
transacciones y demas opciones de manipulacién de la informacion, mas
no es un proceso donde se cierren los libros definitivamente. Tenga en
cuenta que HELISA GW® maneja 14 periodos contables comprendidos
por los doce meses calendario y dos meses adicionales que son Ajustes
(son ajustes contables, no ajustes por inflacion) y Cancelacion de
cuentas de resultados. Estos ultimos permiten realizar ajustes de cierre
de afio en un periodo diferente a Diciembre.

| de empresas] SEE)
CURSO
.@ ASEMTAR LIBROS
A ADMINISTRADOR
.q_f'f‘ ADMIMISTRACION DE INVEMTARID

Cierre de periodo de febrero,/ 2006

Preparado para iniciar el cierre de periodo

Cortabilidad

Terceros e impuestos Irventarios

Centrog de costo Gestion de ventas

Cuentas por cobrar Gestion de compras

Cuentas por pagar Mérmina iﬁfc_"“_{i

Banicos
< Cancelar

EUEJERFHE

Empresa: CURSO - Febrero de 2006

Grafico 36 Cierre de Periodo

6.2) Realizar copias de seguridad.
(Menu: Utilitarios/Copias de seguridad)

PROAsistemas Lida

WZHELISA



Documento preliminar noviembre de 2006

Una de las opciones mas importante para rescatar o preservar la
informacién en caso de dafos son las Copias de Seguridad. Con esta
opcion se puede elaborar respaldos de la informaciéon de dos maneras:
Global o Datos anexos. La copia global permite almacenar o restaurar la
informacién total de una o mas empresas, mientras que la copia de
datos anexos genera el almacenamiento o recuperacion de items
especificos de la informacion tales como tipos de documentos, tablas de
impuestos, formatos de documentos y cheques entre otros.

Empresa: CURSDO - Febrero de 2006 - [Directorio general de empresas]

CURSO
CURSO @7 ASENTARLIBROS
ADMIMISTRADOR
£ ADMIMISTRACION DE INVEMTARID
o GESTIONDE YENTAS
2. GESTION DE COMPRAS
i COMERCIOELECTROMICO
AMALISIS FINANCIERD
Bl AUDITORIA GLOBAL
PARAME TROS
& UTILITARIOS
F3 Cierre de periodo
] Revizar v reafectar los libros
@ Modificacidn de docurmentos
@ Copiag de seguridad
4 Globales
[ =R E |aborar copia de seguridad
&5 Restaurar copias de seguridad
9 Datos anexos
{:]- Urificacion de cartillas
£, Fetornar datos

EVEFERFHE

Gréfico 37 Copias de Seguridad

Paso 7: Herramientas de trabajo.

El conjunto de herramientas adicionales, dispuestas en la parte inferior
de la pantalla, brindan un valor agregado que le permite gestionar
funciones diferentes al manejo ordinario de la informacion
administrativa.

PROAsistemas Ltda W‘é H E |. I SA
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Gréafico 38 Herramientas

En cualquier momento, durante la ejecucidon de la aplicacion, estas
herramientas constituyen un elemento de apoyo a la gestion
operacional. Las herramientas y sus caracteristicas son las siguientes:

El botén de salida brinda otra posibilidad de cierre a las opciones
del sistema.

La ayuda HELISA GW® permite acceder al indice general de la
ayuda, esto con el fin de explorar todo el manual en linea
contenido en el programa. De igual forma cada opcién y cada
campo tiene ayuda en linea por medio de la tecla F1

La calculadora permite realizar calculos rapidos desde cualquier
punto del programa. Si desea puede dejar en la ventana todas las
operaciones que se realicen de tal manera que se pueda volver a
ellas, cambiarlas y recalcularlas sin modificar las operaciones
posteriores.

Mediante el archivador de informes se puede cargar informes
realizados y archivados anteriormente, en cualquier momento.

El Visor de documentos es una herramienta que permite visualizar
los documentos guardados previamente en formato HELISA
cwW®.

El Calendario tributario y personal es una agenda completa que
permite la programacion de eventos, citas o vencimientos de
impuestos. Adicionalmente es posible decidir los usuarios que
seran notificados y el nimero de dias de antelacion, mediante la
herramienta de Mensajes HELISA GW®.

Mensajes HELISA GW® es una herramienta creada para la
comunicacion entre usuarios del sistema a través de la
administracién de correo interno o correo electrénico.

Pagina de HELISA GW® es un acceso directo al sitio de Internet,
para que esté actualizado y en contacto con Proasistemas Ltda.

El vinculo de Acerca de... HELISA GW® brinda informacién acerca
de la licencia de uso del software y sobre los cambios realizados

PROAsistemas Lida

en cada una de las versiones liberadas.
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